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Kedves Olvasonk!

A Papiripar szokasos témaitdl eltérd tartalmu kiadvanyt tart a kezében.
Az eddigi szdmok a papir sziletésének kériilményeivel, anyagaival és
eszkozeivel foglalkoztak. Ezzel szemben most a kiilonb6z6 gyljtemé-
nyekben 6rzo6tt papiralapt dokumentumoknak az egyre gyakoribb, egy
pillanat alatt bekdvetkezd ,VEGZET” elkeriilésének lehetSségeit gy(ij-
tottlk ossze.

Foldink klimavaltozasa az eddig megszokottdl eltéré idéjarasi viszo-
nyokat eredményez, 6z6nviz szer( es6zéseket mar hazankban is egyre
gyakrabban élhetlnk at. Ismerjik mar, hogy ez milyen hatassal van
mindennapjainkra, a munkankra, a kilonb6z6 intézmények mikodé-
sére, szokasaira.

A papir még mindig megkertilhetetlen alapanyag az elektronikus doku-
mentumok vilagaban is, hiszen archivalis raktaraink z6me papir alapu
dokumentumokkal, mdtargyakkal van tele. Mizeumok, koényvtarak, le-
véltarak raktarai, a klilonb6z6 intézmények, iratképzé szervek irattarai
ha eltéré hosszUsagu ideig is, de megdrzési céllal taroljak dokumen-
tumaikat. Az archivalds, a hosszu tavu meglrzés eredményessége a
szakszer(i, allomanyvédelmi szempontoknak megfeleld tarolasi kordl-
ményekt6l fligg.

A kulonféle gyljtemények, vagy azok raktarai gyakran mostoha korul-
meények kozott keriilnek elhelyezésre pincében, alagsorban, padlason,
gépészeti terekben, fdnyomocsdvek, csatornak, vizvezetékek kozelé-
ben. Sajnos ez elbre vetiti a tragikus vég arnyékat. Az elmult idészak
legfontosabb allomanyvédelmi problémai a beadzasok és az ebbdl ko-
vetkez6 mikroorganikus fert6zés.

A bedzas id6pontjatdl kezdve 72 6rank van!

Ha eddig nem torténik meg a szakszerl mentés, a papir - amiért és
amivel mindannyian dolgozunk - visszafordithatatlanul karosodik!
Ebben a kiadvanyban segitséget szeretnénk nyujtani mindazoknak,
akik sok helyen egyedil, vagy néhany kollégaval vallvetve néznek
szembe egy katasztrofahelyzet utan a papir végnapjaival.

Remélem, hogy irdsunk segitségével a papir készitéinek és G6rzdinek
Osszefogasa, tdmogatasa is eldsegiti majd a papiralapi dokumentu-
mok o6rokkévaldsagig tartd megbrzését, hogy elkerlljik a vizes ka-
tasztrofak okozta megsemmisulés pillanatat.

Udvozlettel
Erdi Marianne
A PNYME Restaurator Szakosztalyanak elndke
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Vizkar konyv- és irattarakban -
atmutatd a hatékony felkészlilésre és mentésre

) Osszedllitotta:
Erdi Marianne, Orosz Katalin,
Peller Tamas, Szlabey Dorottya

Papir- és Nyomdaipari Mliszaki Egyesilet Restaurator szakosztalya

1. Bevezetés

Az intézmények gyljteményeit veszélyez-
tet6 varatlan karosité események sulyos
és jovatehetetlen veszteséget okozhatnak.
A természeti er6k, mlszaki okok vagy em-
ber altal elGidézett karesetek megfeleld
felkésziiltséggel elkeriilhetk, vagy mérté-
kik jelentésen csokkenthet6. Ebben kivan
segiteni ez a kiadvany.

Karesemények fajtai a gyljteményekben:

e Foldrengés - el6forduldsa ritka. A koz-
mUivezetékek sériilése miatt tliz és viz-
karra alakulhat.

o Tlizkar - (el6fordulasa ritka). Kezelése
esetenként az oltds miatt vizkarra is
alakulhat.

e Vizkadr - magyar kézgyUljteményekben
leggyakoribb kockazati tényezd.

Fajtai:
1. vizbetoréses (hirtelen fellépd, sulyos
karokat okozé esemény):
- természetes viz:
0 esdviz (lagy viz: nem szennyez),
0 talajviz (oldott talajalkoté ele-
mek: lerakddasok, sdkivalas je-
lenhet meg),
- ivoviz nyomédcs6bdl (fertStlenitett
tiszta viz),

- melegvizes flitésrendszer (erGsen
szennyezett viz),

- szennyviz (fert6zésveszély).
2. Szivargas (lassan, fokozatosan karo-
sité esemény):

- fentrdl,

- falon,

- lentrdl.

A levéltarakban/irattarakban és konyvta-
rakban a viz a leggyakoribb karosité ténye-
z06. Szlikség van ezért mentési stratégiara,
amit tobbnyire katasztrofatervként, vagy
katasztréfavédelmi tervként ismertnk (1.
kép).
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2. Katasztofavédelmi terv

Minden katasztréfa, mint esemény harom
fazisra bonthaté: a megel6z6 vagy felké-
szllési szakaszra, a katasztrofa bekovet-
kezésére és a helyredllitdsi szakaszra. A
katasztrofavédelmi tervnek (katasztro-
fatervnek) mindharom szakaszra pontos
iranymutatast kell tartalmaznia. A terv
elkészitését optimalis esetben kockazat-
becslés el6zi meg. Amennyiben nincs, ak-
kor elsG lépésként a kockazati tényezOk
azonositasat ajanlott elvégezni. Mivel a
katasztrofaterv az éplletre, berendezésé-
re, a dokumentumok tarolasi helyére, az
eszkOzOkre és a dolgozdkra is vonatkozik,
sokféle szempontot kell figyelembe venni,
és elkészitése sokrétl szaktudast igényel,
ezért mindenképpen tobb szakterlletet
felolel6 szakértdi csoportnak kell kidolgoz-
nia.

A katasztrofavédelmi terv célja az el6re
nem lathatd kornyezeti katasztrofakra és
kisebb vészhelyzetekre (mint példaul tliz-
re, arvizre vagy csOtorésre, bedzasra) valo
reagalds atgondolt ismertetése a szerve-
zett mentés kivitelezésének érdekében.
A megfelel6 felkésziilés a katasztréfa be-
kOvetkezésének esélyét és megtorténte
utan a kartételt is csokkenti. A terv a tel-
jes gyljtemény mentésének lehetdségeit
ismerteti. Tobb telephely esetén minden
éplletre, telephelyre kilon tervet kell ké-
sziteni.

Megel6z6 intézkedések kozé sorolhatd az
épllet szakszerl mikodtetése és a rend-
szeres karbantartds. Ide sorolhaté a men-
téshez szlikséges eszk6zok és anyagok
beszerzése és a munkatarsak képzése, a
feladatok gyakoroltatasa.

A katasztrofa bekovetkeztekor a mentés

és a karelharitds a feladat. A katasztrofa
utan a karosodott dokumentumok keze-

|ését, konzervalasat kell elvégezni. Erre
a legnehezebb felkésziilni, hiszen sokféle
sérilés keletkezhet, melyek nagysaga és
mértéke el6re meg nem allapithatd.

A katasztrofavédelmi tervben le kell irni:

- az értesitendd, a mentésben segitséget
nyujtd szerveket (a karesemény nagy-
saganak fliggvényében a tlzoltdsag,
katasztréfavédelem),

- az értesitend6 személyeket (az intéz-
mény és gy(lijteményi vezet6k, bizton-
sagi 6rség, karbantarték) elérhetdsé-
gekkel,

- a karesemény bekovetkeztekor kove-
tendé lépéseket,

- a személyes felelésséget a terv végre-
hajtasanak klilonb6z6 fazisaiban,

- a kotelez6en elvégezendé munkafolya-
matok helyes sorrendjét, prioritasat,

- a semmiképpen sem elvégezhetd mun-
kafolyamatokat,

- a biztonsagos atmeneti tarold helyisé-
geket,

- a védo- és mentéfelszerelés listdjat és
elhelyezkedését

- a menekitési terv végrehajtasaért fele-
I6s személyek adatait!.

A tervet mindig az érintett intézményben
fennalld specidlis kérilményekhez kell iga-
zitani.

Legalabb évente egyszer felll kell vizsgal-
ni, hogy a terv még érvényes-e. Tortént-e
valtoztatds a gyljtemények elhelyezésé-
ben, kerliltek-e szamottevdé mennyiségben
Uj dokumentumok a gyljteménybe, és hol
helyezték el azokat stb.? Helytall6-e még

1 A menekitési terv nem azonos a katasztrofa-
védelmi tervvel. ElGbbi csak a gyljtemény leg-
értékesebb, elre kivalasztott darabjainak men-
tését szabalyozza. Lasd a definicidkat.
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az értesitend6 személyek és intézmények
névjegyzéke és a nevekhez tartozo tele-
fonszamok?

A valtozasok bevezetésével a tervet éven-
te frissiteni kell!

A személyzet minden tagjanak ismernie
szlkséges a katasztrofatervet, a mentési
folyamatot pedig be kell gyakorolni, hogy
karesemény bekovetkeztekor gyors, haté-
kony és szakszerl legyen a mentés és a
karositd esemény elharitasa.

Minden intézmény eltéré kapacitassal ren-
delkezik az eldzott dokumentumok hazon
bellli szaritasahoz és a hozza kapcsolddo,
a tovabbi karosodast minimalizald, stabi-
lizald kezelésekhez szlikséges helyiségek
és munkatarsak szempontjabol. A forra-
sok gyakorlatias felmérése lehet6vé teszi
azok legoptimalisabb és leghatékonyabb
felhasznalasat.

A karelharitds utan az érintett terilet hely-
reallitdsa is szlkséges. Fontos dontést
hozni, hogy a késdbbiekben alkalmas-e a
helyiség gyljtemény vagy dokumentumok
befogadasara az esemény ismétlédésének
veszélye miatt.

3. Mentési stratégia kidolgozasa -
mentési gyakorlat

Intézményeknek eltérd kapacitdsa van:

- az elazott anyag hazon bellli kezelésé-
re,

- a tovabbi kdrosodast minimalizal6 sta-
bilizalo helyiségre nézve,
- a munkaeré mennyiségét tekintve.

Tanacsos mentési probat végezni egy se-
lejtezett vagy duplum allomannyal, elaz-
tatva, majd kiszaritva azt egy a célra meg-
felelének gondolt helyiségben. Ez a préba
megmutatja az intézmény kapacitasat, ami
aztan beépithetd a mentési tervbe. A terv-

ben szerepelnie kell, hogy egy beazas ese-
tén az adott intézmény hazon belll mennyi
papiranyagot képes megfeleléen kezelni
(pl. 20 doboznyi iratot vagy 500 kotetet),
az ezen fellli mennyiséget stabilizalni kell.
fgy a kdresemény soradn értékes id6 spo-
rolhatd, mert a kar felmérésekor koran ki-
dertl, hogy a szabad leveg6n szaritds nem
megvaldsithatd igy mas stratégiat kell va-
lasztani. Ez jobb dontés, mint ha 72 dra
mulva derll ki, hogy a mennyiség miatt
nem megoldhatdé a hazon belili kezelés.
Ekkor ugyanis mar a mikroorganizmusok
megjelenésével kell szamolni!?
N\

2 A hazilag kezelt anyag mennyiségét névelhet-
juk, ha Gjabb helyiségeket, helyet és/vagy em-
bereket vonunk be a mentésbe. Amit 2 ember
100 o6ra alatt végez el, azt 8-an 25, 16-an mar
12,5 6ra alatt megteszik (ha nincs egyéb korla-
tozd korialmény).

Megjegyezziik, hogy a nagy karesemények ese-
tén a folyamat minden részletét érdemes meg-
vizsgalni, hogy nem lassitja-e le a mentést any-
nyira, hogy az hénapokra elhtizédhat. Az olyan
eljarasok, amik papiron nagyon jénak tlinnek
(pl. a borkotések kérbebandazsoldsa a duzzadas
megel6zés érdekében) kontraproduktivva val-
hatnak, ha erételjesen lelassitjak a folyamatot.
Erdemes gyakorolni a kilonbz6 moddszereket
a mentési probak soran, hogy meggyd6zdédjunk
arrol mennyi idét vesz igénybe egy adott anyag-
mennyiség kezelése egy bizonyos maddszerrel.
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Ha az el6zetes préba alapjan kiderilt, hogy
a kezelésre rendelkezésre allé hely nem
elég egy nagyobb volumen( karesemény
esetén, akkor a mentési tervben gondos-
kodni kell megfelel6 megoldasrél (kapcso-
latok segitséget nyujté intézményekkel,
kollégakkal, allomanyvédelmi szakembe-
rekkel?).

4. A katasztrofa elharitasahoz, a men-
téshez sziikséges felszerelések

Célszerli el6re Osszekésziteni minden a
mentéshez szlikséges anyagot és eszkozt,
amit egy kénnyen megkdzelithetd, a beja-
rathoz kozeli helyiségben elzérva kell elhe-
lyezni és Orizni. Az eszkozok és anyagok
meglétét és allapotat évente szlikséges
ellendrizni.

Véddbfelszerelés:

e vizallo véddbcips, gumicsizma,

e védbruha (kapucnis overall, kétény, ko-
peny),
|athatésagi mellény,

e védOGszemliveg, maszk (por és vizes
kod ellen FFP3D*),

e munkavédelmi kesztyl, gumikeszty(,
pamutkesztyd,

véddsisak (tormelék lehulldsatél tart-
va).
Karfelvételhez:

e CsiptetGs irdalatét papirral,

e ceruza,

3 pl. PNyME Restaurator Szakosztaly tagjai

4 Az részecskesz(ird félarmaszkok kozll a leg-
nagyobb védetséget add szlrd osztalya. Szi-
lard Iégszennyezdk, szilard és folyékony fazisu
aeroszolok és sporak, baktériumok virusok el-
len véd.

¢ alkoholos filctoll,

e vizallo cimkék (Tyvek?®),

o fényképezdgép,

o fejlampa.

Tisztitashoz:

e Felmosé fej és vodor,

e sepr(, lapat,

e nagy teherbirasu szemeteszsak,

e nagy nedvszivo képességli szivacs,

e torl6kend6, mikroszalas toérlGrongy,

e villdmzaras polietilén zacskok,

e vizallé ragasztdszalag.

Mentéshez:

e polietilén folia,

e mlianyag dobozok, ladadk a targyak
mozgatasahoz,

e tekercses hulldmkarton, vagy nagymé-
retd kartonok az asztalok és a padld
boritasara,

e szivopapir a nedvesség felitatdsahoz,

e csomagolopapir és/vagy papirtérld a
konyvlapok koézé helyezéshez, a ned-
vesség felszivasahoz,

e hajszaritok (hideg levegét is fujé) a
leggyorsabb beavatkozasokhoz,

e sniccer, ollok a papirok vagasahoz,

¢ poliészter filmek (Melinex, Mylar, ha
nincs esetleg acetat filmlap) az egyla-
pos dokumentumok alatamasztasahoz,

e szilikonpapir a mazolt papirok elvalasz-
tasahoz,

e zsinor, sparga vagy pamutszalag szari-
tokotél kihtizasahoz,

e fém (nem rozsdasodo) vagy mianyag
csipeszek a felfliggesztéshez,

5 Specidlis szovésu, polietilén félia, mely a pa-
pir, a mlanyag és a folia elényds tulajdonsagait
egyesiti. irhatd, vizalld.
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e kiilonb6z6 szabvany méretli polietilén
zacskok a targyak elkulonitéséhez,

e vizall6 ragasztészalag,

e hulldmkarton papirdobozok az d&tmeneti
tarolasra.

5. A mentési munka elokészitése

Az aldbbi |épések teszik lehetbvé, hogy a
mentési munka biztonsagos korilmények
k6zott és minimalis karosodas bekdvetke-
zésével torténhessen.

A mentést irdnyitd személy és szakértd
csapatanak kijelolésével kezd6dhet a meg-
tervezett érdemi munka!

e A mentési tervben foglaltak megvalédsi-
tasanak Iépéseit kell kdvetni: a hatdsag
(tlzoltésag, katasztrofavédelem) érte-
sitése.

e Az érintett terilet kitritése (kollégak,
latogatok kiklildése, mentése) és a
mentésben részt nem vevdé emberek
bejutasanak megakadalyozasa.

e Kapcsolatfelvétel a miszaki szakembe-
rekkel (lizemeltetd, karbantartd, gond-
nok).

e A vizbetorés helyének, forrasanak meg-
hatarozasa, majd megszlintetése (pl. a
viz elzarasa).

e Az aramelldtds biztonsdgossa tétele,
vagy kikapcsoldsa az érintett terileten
és a mentési munka kockazatainak fel-
mérése.

e Alapos éplletvizsgalatot, bejarast kell
tartani, melyben minden karosodott,
érintett terlletet felfedezlink, kilono-
sen az alagsori és pinceszinteket, mivel
a viz vertikalisan és horizontdlisan is
terjed az éplletben.

Fotdkat kell késziteni a helyszinrdl és a
karrol.

e Biztositot értesiteni, nehogy a gyors
karmentés a késbbbi karkifizetést be-
folyasolja.

e Eltadvolitani a befolyt vizet a tertletrdl
(padlérdl) (3. kép).

e A karosodott anyag mennyiségének
megbecslése (csomd, doboz, folydomé-
ter, polcok szama).

e A kockazati tényezOk elemzése: a ka-
rosodas mértéke, a menekitési terv
(ha van) valamint prioritasok alapjan
a mentési sorrend meghatarozasa. A
helyzet és karfelmérés elvégzésének
elmulasztasa a vizbetorés ismétlodé-
séhez, a karosodott targyak szamanak
emelkedéséhez és a személyi sérlilés
kockazatanak novekedéséhez vezethet.

e A karesemény nagysagatél fliggéen a
kadrosodott anyag mentésében priorita-
si sort kell megallapitani. Ez magaban
foglalja azt is, hogy a mentés kezdetén
id6t szanunk a karosodott anyag oszta-
lyozaséra és a mentési sorrend kidol-
gozasara.

e Az els6dleges cél a mentési folyamat
megkezdése a kareseményt kovetd 48
oran belll, igy nagyobb eséllyel kerl-
hetjik el vagy csokkenthetjik a ma-
sodlagos karosodas (pl. penészedés)
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kialakulasat, amire 72 o6ra elmultaval
szamithatunk (4. kép).

e Prioritast élveznek a gyorsan karosodé
anyagok, pl. mazalt papirok, filmek, fo-
tografidk, vagy azok, melyek esetében
a gyors beavatkozas még megel6zhetd
a karosodas, pl. nedves dobozbdl még
szaraz iratok kiemelése.

e Ezutdn koOvetkezhet a fagyasztasra
szant iratok Osszeirdsa, csomagolasa
és a levegdn szarithaté dokumentumok
kiemelése. Természetesen a prioritasi
sorrend megallapitdsat befolyasoljak a
gyljtemény nagy torténeti vagy egyéb
értékkel bird részei, melyeket allapo-
tuktdl fuggetlendl elébbre sorolhatunk
mentéskor, de nem feledkezhetiink
meg az érintett tébbi dokumentumrdl
sem.

e A mikroorganizmusok elszaporodasa-
nak kockazatat is fel kell becsilni va-
lamint fontos folyamatosan figyelni és
ellendrizni az anyagot. 48 éraval a ka-
resemény utan mikrobioldgiai szlirGvel
ellatott Iégzésvéd6 maszkot kell viselni
a penészsporak ellen.s

6 Lasd a kovetkezd kiadvanyokat:

Preservation Advisory Centre booklet, Mould
outbreaks in library and archive collections
www.bl.uk/blpac/pdf/mould.pdf

¢ A mentéshez sziikséges id6 megallapi-
tasa fontos a tervezésben.

e A kockazatfelmérés eredményei alap-
jan a mentés megtervezése, a munkak
0sszehangolasa:

- a mozgatashoz és az elhelyezéshez
szlikséges hely kialakitasa,

- emberi er6 beosztdsa (hany munka-
tars hol dolgozzon),

- eszk6zok felmérése, mibdl mennyi
kell a mozgatashoz (dobozok, ladak,
kocsik).

,,,,,

e Az elklilonitdé helyiség kijelolése. A ki-
valasztas szempontjai:
- a karosodott helyszinhez lehetdleg
kozel, lifttel, szallitokocsival megko-
zelithet6 szaraz helyiség,

- levegbje szabalyozhatd hémérsékletd
és paratartalmu, vagy hlvoés,
- biztonsagosan zarhaté legyen.

o Az el6készitett mentési anyagok és fel-
szerelések mozgdsitasa.

6. Egészségiigyi és munkabiztonsagi
intézkedések

A legfontosabb az emberek biztonsaga és
egészségvédelme a mentési folyamat so-
ran.

A mentés el6tt a munkacsoportra veszélyt
jelenté kockazati tényezék meghataroza-
sat és minimalizalasat el kell végezni:

- aramutésvédelem, aramtalanitas,

Kastaly Beatrix: Muzeumi gyljtemények anya-
gait karositd mikroorganizmusok, Hogyan el6z-
het6 meg a ,fert6zés” és gatolhaté meg a ,jar-
vany”?, MGzeumi Allomanyvédelmi Fiizetek 7.,
Budapest, 2010.,
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- bejarhatdsag, akadalymentesités bizto-
sitasa,
- csUszasmentesités, viz eltavolitasa,

- szlikség szerint fert6zésveszély (szeny-
nyviz),

A biztonsag és a hatékonysag érdekében
a mentdcsapat parosaval, vagy kis csopor-
tokban dolgozzon.

A mentést csak véddéruha és a karosodas
tipusatol, mértékétol fliggé véddéfelszere-
lés (lasd 4. pont) meglétekor szabad el-
kezdeni.

A karosodott mitargyak mentésekor orvo-
si gumikeszty(i viselése kotelezs.

A karelharitds veszélyei miatt néhany
kornyezeti tényezbre érzékeny embert Ki
kell zarni a mentésbdl, pl. az asztmaban
és egyéb légzési problémaban, illetve au-
toimmun betegségben szenveddket, az
id6seket és a varandds ndket.

7. Az elkiilonito helyiség elokészitése,
felszerelése

e A szOnyeget és parkettat kdzepes vas-
tagsagu polietilén félidval kell letakarni,
hogy védjiuk a lecsurgd viztél. A foliat
munkavédelmi okbdl a széleken ra-
gasztdszalaggal rogziteni kell.

e A helyiséget annyi asztallal kell beren-
dezni amennyivel csak lehet, hogy mi-
nél nagyobb felllet alljon rendelkezésre
a szaritashoz.

e A helyiséget ventillatorokkal és parael-
szivokkal is el kell 1atni.
o A megfelel6 szamu védofelszerelést és

a mentéshez szlikséges anyagokat és
eszkozoket a helyszinre kell szallitani.

8. A karosodott targyak mozgatasa

MielGtt eltdvolitanank az anyagot eredeti
helyérdl, meg kell gy6zédnilink arrol, hogy
nyomon kovethetéek, beazonosithatdak-e,
ezért megfelel6 dokumentalasi rendszert
kell alkalmazni.

Minden targyat mlanyag dobozokban, Ia-
dakban kell mozgatni, a kézvetlen kézben
tortén6é mozgatast szoritsuk a minimumra.

(5. kép)

Leesett, eredeti helylkrdl elmozdult tar-
gyak mentése:

Egylapos dokumentumok klléndsen
sérilékenyek nedves allapotban, kony-
nyen szakadnak a padlordl torténd fel-
emeléskor, ezért mindenképp ajanlott
ezeket egy poliészter lap segitségével
alatamasztva felemelni.

A polcokon allé atnedvesedett mitargyak:

e Megduzzadhatnak és ,beékel6édhetnek”
a polcon. Ugy emeljiik le a konyveket,
hogy egyik kezlinkkel a tetejét fogjuk,
mikézben a mellette lévé koteteket
hatrébb toljuk a polcon, ne a gerincénél
hazzuk a kotetet.
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¢ A dobozban tarolt dokumentumok ese-
tében a polcrél leemelt dobozt tdmasz-
szuk ald, hogy ne eshessenek ki alul a
lapok.

e Amennyiben a polcokat el kell tavolitani
és azok szilardan rogzitettek, akkor a
lepakolast alulrdl kezdjik, mivel a le-
pakolaskor viz csuroghat le. Igy ha a
polcokat alulrél kezdve lepakoltuk a viz
a mar Ures polcokra folyik, nem szeny-
nyezve tovabb a targyakat. Amennyi-
ben a polcok instabilak, akkor a lepako-
last fellilrdl kell kezdeni.

Minden terlletet alaposan ellen6rizni
kell, mert a viz beszivaroghat a polcok
mogotti terlletekre is. Ez azonban nem
tlinik fel addig amig le nem pakoltuk a
polcokat, lehetévé téve ezzel egy ala-
pos szemrevételezést.

A dobozolt anyag mozgatasa:

- Tartsuk eredeti dobozukban a moz-
gatas soran, de ha atnedvesedett he-
lyezzik egy ladaba és ugy vigylk.

- A dobozokat vizszintesen egyenesen
tartsuk és a doboz aljan nyissunk kis
lyukat, hogy a viz kifolyhasson.

e A konyveket tobbnyire elhelyezhet-
juk vizszintesen a ladaban a gerincet
valtakozva, soronként elforditva. Ha a
kényvtest nehéz, vagy mazolt papiry,
illetve a kotés megduzzadt, akkor a
konyveket helyezziik a lddaba fliggéle-
gesen a gerinccel lefelé allitva és takar-
juk le buborékos féliaval.

e Térkép és tervtarold fiokok és mikrofish
esetén egyszerlbb a fidkkal egyltt
mozgatni az anyagot, ha a fiék kiemel-
het6 a szekrénybdl. Ez minimalizalja az
egyedi dokumentumok kilén mozgata-
sat.
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o A ladaba helyezés el6tt a vizet itassuk
fel a targyak fellletérdl, mivel az las-
sitand a szaradast az elkllonité helyi-
ségben.

e Egyenként, zacskoba helyezve mozgas-
suk az alabbi targyakat (6-7. kép):

- Levérz6 szinezékl vagy festésli m-
targyak, melyek elszennyezhetnek
mas dokumentumokat.

- Tapados, ragacsos targyak, melyek
Osszetapadhatnak a szomszédos tar-
gyakkal.

- Részekre esd targyak (pl. levald ko-
téstabla, szétesd gerinc esetén).

- Penészes dokumentumok.
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9. Szaritas és stabilizalas

A karfelvételi terileten vegyik ki a targya-
kat a 1ddakbdl és vizsgalat utan osztalyoz-
zuk a kovetkez6 kategdridk szerint:

e Szaraz.

e Nedves - alkalmas szabad levegén sza-
ritdsra vagy csak szabad levegén sza-
rithato.

e Nedves - stabilizalast igényel (fagyasz-
tas/nedvesen tartas).

e Nedves - szakszer( beavatkozast igé-
nyel (0sszetapadt, erdsen foltos, szeny-
nyezett, saros).

A szaritas megkezdése el6tti munka-
folyamatok

A mappakbdl, dobozokbdl, palliumokbdl
kiemelt targyak kozt taldlhatunk szarazat,
melynek csak a védoboritdja nedvesedett
at. Ezeket azonnal ki kell emelni a nedves
védoboritdbdl, hogy megel6zzik a viz be-
hatoldsat a dokumentumba.

A legtdbb levéltari min6ségl taroldé do-
boz egy ideig megvédi a nedvesedéstdl a
benne tarolt anyagot, kivil tartva a vizet,
kivéve a doboz aljéan fekvé iratokat. Minél
tovabb hagyjuk a szaraz iratokat a nedves
dobozban, annal inkabb atnyirkosodnak.
Ezért azonnal ki kell azokat venni, fejjel
lefelé forditva egy atmeneti dobozba ten-
ni és az azonositd adatokat (jelzet, leltari
szam) egy papirra irva, polietilén zacsko-

ban szintén rahelyezni.
W
1

A nedves dokumentumokat ezutan ki kell
szaritani. Ezt gyorsithatjuk, ha egyesével
szétteregetve hagyjuk szaradni a lapokat.

(8. kép)
A szaritas kivitelezése

Minden levéltari és kényvtari anyag sikere-
sen szarithatd szabad leveg6n, bar kisebb
deformacio jelentkezhet. A viz parolgasat
el6segiti a hémérséklet emelése, vagy a
levegdé mozgatasa.

A h6mérséklet emelése a levéltari, konyv-
tari anyag esetében nem jarhaté ut, a le-
veg6 aramoltatasat kell megoldani a sza-
radas gyorsitasa érdekében.

A leggyorsabb mddszer egy szélcsatorna
létrehozasa: egy polietilén félidval lete-
ritink egy hosszukas asztalt Ugy, hogy a
folia egészen a foldig érjen két oldalon és
a két végét a padldhoz rogzitjiuk. Az asztal
ald szivépapirt vagy csomagolépapirt he-
lyezink. Erre kerllnek a nedves kdnyvek,
dokumentumok. A csatorna két nyitott vé-
gébe ventillatort allitunk és bekapcsoljuk.
A ventillatorok mozgatjak a leveg6t igy n6
a szaradas mértéke. Tobb asztalt is egy-
mas mellé tolhatunk, igy hosszu szélcsa-
torna készithetd. Ez a modszer megfelel
keménytablas modern kotetek szaritasara,
de nem minden anyagtipusra jé. (9. kép)

Az asztal labai k6zé zsineget, szalagot fe-
szithetlink, ami a fotdk, vagy fluzetek fel-
flggesztve szaritasat teszi lehetévé.

11
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Alternativ megoldas lehet a lapok kiterité-
se asztalokra vagy a padléra teritett szivo-
papirra. Ventillatorokkal elGsegithetjiuk a
|égaramlast a helyiségben, de nem szabad
kozvetlenll a targyakra irdnyitani a légfu-
vast.

Paraelszivokat is alkalmazhatunk alacsony
fokozatra beallitva, igy eltavolitjuk a ned-
vességet a leveg6bdl, fenntartva a parol-
gas, szaradas mértékét. Ezt a modszert a
puha kotésli konyvek és a fel nem akaszt-
hato, illetve egylapos dokumentumok ese-
tében alkalmazhatjuk, melyeket vizszinte-
sen fektetve kell szaritani.

Kotott konyvek szaritasa

A parolgas mértékének novelése érdeké-
ben a fellletet a lehetd legnagyobbra kell
novelni, ami még fizikai karosodas nélkdil
elérhetd. Rendszerint ez a kotetek kb. 60-
90 fokos szbgben torténd kinyitasat és le-
gyezlsitését jelenti (amennyiben a kotés
ellendll a legyezGsitésnek, nem szabad
eréltetni).

A konyvek kils6 véddboritdjat el kell tavo-
litani és elktl6nitve szaritani.

A kotet méretére vagott nyomatlan pa-
pirt helyezhetlink az el6zéklapok kozé a
nedvesség elszivasa érdekében, majd ezt
rendszeresen cserélni kell. Megprébalhat-
juk a kotet lapjai k6zoétt is alkalmazni az
ilyen belévépapirt (10. kép),
it

12

de ez nagyon iddigényes és el6fordulhat,
hogy a konyv V" alakban szarad meg. (11.
kép)

A konyveket a nedves részikkel tegyik a
szivopapirra, igy az kiszivja a vizet, majd a
vizes foltrdl Gjra és Ujra athelyezve a kony-
vet, gyorsabban kiszivarog a nedvesség a
kotetb6l. Amikor mar nem szivarog viz a
kotetb6l a szivopapirba, akkor forditsuk
meg a koényvet és hagyjuk a nedvességet
igy elparologni. Ha szlikséges cseréljik ki
a szivopapirt szarazra (12. kép).

//\?f?ﬁf V.

Bizonyos kotetek pl. a mazolt lapokbdl allo
tobbnyire m(ivészeti és fotdalbumok ese-
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tében nagy a lapok 0sszetapadasanak koc-
kazata, ha leveg6n szaradnak meg.

Ezeket a konyveket tegyik szivopapirra és
minden lap k6zé helyezzlink szilikonpapirt.
Ez azonban nagyon idéigényes munka. Ha
nagy mennyiségl kotetrél van sz6, akkor
egyszerlbb azonnal lefagyasztani 6ket po-
lietilén zacskdba helyezve gerinccel lefelé
allitva lddakba téve. Késdébb vakumos fa-
gyasztva szaritdssal vagy egyenként fel-
engedve levegln kiszaritva vonhatjuk ki
belblik a vizet.

Rendszerint a puha kotésl kotetek szivjak
fel a legtobb nedvességet egy bedzas so-
rén. A kiszaritasukat végezhetjik allitva,
legyez6sitve, de ez okozhat fizikai karo-

sodast, mert a szerkezetllk nem elég erGs
ehhez. Ha a lapok nem nyilnak, hajlanak
kénnyedén, az arra utal, hogy annyira at-
nedvesedtek, hogy kiszaradasuk feltehe-
téen nem torténik meg a penészedés bein-
duldsa (72 éra) el6tt. Ilyenkor a fagyasztas
és a késdbbi szakszer( szaritas, liofilizalas
a megoldas.

A nedves Ujsdgok kezelése és szaritdsa
kulonésen nehéz. A nagyméretl vastag
kotetek (pl. levéltari beird, mutatdkony-
vek) legyez0sitése a kotés fizikai sérlé-
sét okozhatja (14-15. kép). Ezeket vagy
azonnal restaurator kezébe kell adni, vagy
lefagyasztani.

13
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Papirképek, negativok,  mikrofish

(mikrofilm lap) szaritasa

A papirképek és a mikrofish felfliggeszt-
ve, vagy informacidhordozé felével folfelé
szivépapirra kiteritve egyarant szaritha-
tok. A Kkiteritve szaritaskor keletkezhet-
nek vizfoltok a fellleten, a felfliggesztés
pedig a szélek hulldmosodasaval jarhat. A
felfliggesztve szaritds tobbnyire a legjobb
megoldas, de sikbeli deformacid a szaritas
maodjatoél fliggetlendl el6fordulhat.

Néhany fotografiai eljarassal készult képet
fotérestaurator kell, hogy megszaritson.
Ha biztosak vagyunk az alkalmazott fo-
tografiai eljarasban, a részlegesen nedves
fotot tiszta vizben ki kell mosni, hogy tel-
jes felllete atnedvesedjen, miel6tt meg-
szaritanank.

Az Osszetapadt fotokat alacsony talca-
ra tesszik 10 percre és megkisérelhetjlik
a szétvalasztasukat, amig nedvesek, de
csak akkor, ha tudjuk, hogy milyen techni-
karol van szé.” Amennyiben nem vagyunk
jaratosak a fototechnikdk felismerésében,
kérjuk fotorestaurator segitségét.

Nem flizott papir és pergamen doku-
mentumok

Pergamen és papir dokumentumokat viz-
szintesen fektetve, szinoldallal felfelé
hagyjuk megszaradni.

A pergamen felliletére szivépapirt, vagy
Hollytex®8-et helyezlink, és a sarkait lesu-
lyozzuk.

7 Lasd az Image Permanent Institute ajanlasat:
https://www.imagepermanenceinstitute.org/
webfm_send/314

8 Nem szovott poliészter lap, hasonlit a Vetex-
hez, de annal simabb fellletli. Kedvezd tulaj-
donsdga, hogy nem ragad hozza a papir.
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A fliggOpecséteket ala kell tdmasztani, fe-
lUletlikrél a nedvességet teljesen leitatni.

A papir dokumentumokbdl szivépapirokkal
elvdlasztva egymasra tehetlink maximum
10 darabot, hogy jobb legyen a helyki-
haszndlas.

Az irat egyltteseket Osszetarté fémkap-
csokat, rogzité elemeket szedjik ki, mert
ezek a nedvességtdl korrodaléodhatnak el-
szennyezve és karositva a papirt, igy a la-
pok szaritasa is kdnnyebb lesz.

Térképek, tervrajzok

Ezeket hasonldan kezelhetjlik a dokumen-
tumokhoz, a feltekert darabokat tekerjtk
ki és nehezitslik le a szaradas gyorsitasa
érdekében. A nyirkos tekercsek kitekeré-
sét korultekintéen végezzik, mert ned-
vesen nagyon sérlilékenyek, kulénésen a
szakadozott széllG vékony, esetleg transz-
parens papirok. A nagyméretl, fektetve
tarolt térképek, tervek felemelésekor kiilo-
nos dvatossaggal jarjunk el, mert kbnnyen
beszakadhatnak. Teljes fellleten tamasz-
szuk ald mozgataskor, tegylnk aldjuk pl.
poliészter filmet.

Optikai lemezek (CD-k, DVD-k) és
liveg negativok

Ha szennyezett viz, vagy sar kerilt az op-
tikai lemezek fellletére tiszta vizzel le kell
Obliteni, majd szabad leveg6n megszarita-
ni azokat. Idedlis ebben az esetben a ferde
|égateresztd lapon, racson torténé szari-
tas, hogy a leveg6 alattuk és felettlk is
tudjon mozogni. A CD-k és DVD-k kézepén
athlzhatunk egy zsindrt és egymastdl el-
valasztva felfliggesztve szarithatjuk dket.®

9 Lasd a Kanadai Konzervalo Intézet (CCI)
2002-ben megjelent ajanlasat.
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Az Uvegnegativokat torékenységiik miatt
csak Uvegfellleten megtamasztva moz-
gassuk és lehetdleg az adott éplileten be-
IUl, leveg6n szaritsuk.

10. Mikor ne szaritsunk szabad
levegon?

Mig a konyvtari és levéltari anyag szinte
teljes egésze szarithatd szabad levegln, a
folyamatnak korlatai vannak. Nagy tertle-
tet igényel a mddszer és a még szaritasra

varé dokumentumok tovabb karosodhat-
nak. Egy olyan intézményben, ahol 1000
db karosodott targy van, de naponta csak
100 darabot képesek kezelni, tapasztal-
hatjak, hogy a 4-10. napon sorra ker(ld
darabok sokkal rosszabb allapotuak, mint
az els6 3 nap alatt szaritottak. Bizonyos
formatumok kulonésen nagy helyigény(-
ek a szaritds soran. Az alabbi tablazatban
megadjuk, hogy a kiilonb6z6 tipusu anya-
gokol egy ladanyi hany darabbdl all és
mennyi a helyigénye szaritaskor.

Egy lada tartalma

(600 x 400 x 350 mm) asztalfellleten

Hany db helyezhet6 el egy 1,5 x 0,75 m-es

Hany ilyen asztal szlk-
séges a szaritashoz

Bekotott kényv 40 db 20

2

Kulonalld (szalas) doku-
mentumok kb. 5000 lap
200 lap

20 egyedi lap fér el az asztalon, belévé | 25
papirokkal 10-10 db egymason, Gsszesen

Fotok kuilon tarolva (nem
albumban) kb. 5000 db

20 fotd fér el az asztalon, ezeket nem lehet
egymasra helyezni mert 6sszetapadhatnak

250

Mig a felluletén nedves sik dokumentum
gyorsan szarad, a vizzel atitatott targy
szaradasa hosszu id6t igényel, gyakran
lassubb, mint amennyi id6 alatt a penész
fejlédni kezd rajta.

Raadasul a legyezOsités a vizzel atita-
tott konyv kotésében feszlltséget okoz,
a konyvtest sulyanak komoly novekedése
miatt. A nagyméretl kotetek és Gjsagok
szabad levegln szaritdsa nehézkes, a fa-
gyasztva szaritas (liofilizalas) gyakran sok-
kal hatékonyabb.

Ha a bedml6 viz szennyezett volt, akkor
a leveg6n szaritott darabok szarazon is
szennyezettek maradnak. Szakszer(i meg-
tisztitasuk, fertdtlenitésik (pl. biociddal)
szlikséges lehet a kés6bbi biztonsagos ke-
zelés elvégzéséhez.

Penészes konyveket, dokumentumokat
csak elszivo fllkében szabad szaritani,
hogy a spérak ne szérodjanak szét az épl-
letben.

A levéltari anyag esetében fontos szem-
pont, hogy a levéltari anyag rendje (sor-
rendje) megmaradjon, az &sszetartozd
dokumentumokat egyutt kezeljuk. A sza-
bad leveg6n szaritasnal fontos a lapokat
szétteregetni a hatékony szaritas érdeké-
ben, ez azonban noveli az 6sszekeveredés
kockazatat. Alternativ megoldasok, mint a
liofilizalas (vakumos fagyasztva szaritds)
ilyenkor elényt élvezhetnek, mivel egyben
tartva, csomokban, dobozokban torténik a
kezelés.
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11. Stabilizalas - fagyasztas

Amennyiben nem lehet azonnali szabad
levegOn szaritast alkalmazni az elazott
anyag mennyisége, a karosodas mértéke,
vagy a targyak fizikai dllapota miatt, akkor
fontos stabilizalni a targyakat a karosodott
allapotukban, hogy a kezelés elhalaszthato
legyen.

Konyvtari és levéltari anyag tdlnyomo ré-
szénél a -18?C-ra torténd lefagyasztassal
megeldzhetd a tovabbi karosodas. A le-
fagyasztds nem jelenti a targy szaritasat,
de megakaddlyozza a penész fejlodését,
a lapok Osszetapaddsat, szines anyagok
dast és deformalddast. A lefagyasztott da-
rabok tarolhatdk és kés6bb liofilizalassal,
vagy kisebb adagokban ellenérzott koérl-
mények kozott felengedve szabad levegén
megszarithatok.

Ha tehat szlikségesnek itéljuk a mélyfa-
gyasztast, a koteteket, iratcsomokat be
kell csomagolni. A mozgatasukra az 5.
pontban leirtak érvényesek. Fontos, hogy
a fagyasztas gyorsan torténjen, igy kis
jégkristalyok keletkezzenek a papirban,
bérben kevéssé roncsolva azok szerkeze-
tét.

A kotetek védoboritojat nem kell eltavo-
litani, és nem kell bel6vé papirokat sem
alkalmazni.

A katasztrofatervnek tartalmaznia kell egy
el6zetes megegyezést (rendelkezésre al-
lasi szerz6dés) olyan céggel, mely képes
akar nagy mennyiségben lefagyasztani a
vizes anyagot. Ellenérizni kell, hogy a fa-
gyasztd cég hajlando-e szennyezett anya-
got is fagyasztani és tarolni (k6z6nséges
étel fagyasztdé cégek nem biztos, hogy
hajlanddk erre). Ezen kivil érdemes koril-
nézni, hogy a koézelben taldlhaté-e olyan
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lehet6ség, ahol kis mennyiséget le lehet
fagyasztani (muzeum, egyetem, restaura-
16 labor, aminek van fagyasztd szekrénye,
ladaja).

Nem fagyaszthatok a fényképek, mikrofil-
mek, hang- és videoszalagok. Kezeléslik-
hoz javasolt szakemberhez fordulni. Eze-
ket, ha atnedvesedtek, tiszta hideg vizbe
kell meriteni és meg kell akadalyozni, hogy
a szennyezO6dések raszaradjanak a fellle-
tlkre. Szaritasuk leveg6n ajanlott.

Az egyetlen olyan targytipus a levéltari
koényvtari anyagban, ami nem stabilizalha-
to, az Gveg negativ. Esetében a mozgatast
a minimalisra kell redukalni a torés veszé-
lye miatt, és azonnal a helyszinen szabad
levegén meg kell szaritani.

12. Tomeges szaritas - liofilizalas

Egy nagy arviz esetében a szabad levegdn
szaritds nem johet széba a nagy mennyi-
ségl elazott anyag miatt. Ilyenkor alkal-
mazzak a vakumos fagyasztva szaritast.
Az eladzott és lefagyasztott anyagot szari-
té kamraba viszik, ahol a légkori nyomast
csOkkentik, és a vizet elparologtatjak nor-
mal kornyezeti hOmérsékleten.
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A vakuumos fagyasztva szaritéssal nagy
mennyiségld anyag szarithatd anélkdl,
hogy hének tennék ki a dokumentumokat.
(16. kép)

Az eljaras levéltari anyagra és bekotott
kényvekre (régi és modern egyarant) jol
alkalmazhato.

A fotdkat és a mazolt papirokat egy mo-
dositott eljarassal kezelik, amiben a jeget
szublimaltatjak, amivel minimalizaljak az
Osszetapadas kockazatat. Ez csak profesz-
szionalis, dokumentumok kezelésére spe-
cializdlodott cégek esetében alkalmazott
technoldgia.

13. Mit tegyiink az épiilettel?

A viz tovadbb szivaroghat az éplletben a
mentés alatt és akar utdna is, ezért a ta-
karitast, viztelenitést folyamatosan végez-
ni kell. El kell tavolitani minden nedves,
vagy atazott targyat (vizes figgonyt, lres
dobozt), mert ezek névelik a levegl para-
tartalmat.

Abban az esetben, ha az épllet bizonyos
részét hosszabb ideig viz boritja (pl. folyo-
sOkat) meg kell vizsgalni, hogy nem val-
toztak-e a kornyezeti paraméterek, a le-
vegl relativ nedvesség tartalma (RH) az
érintett tertileten. A vizzel telt Giregekbdl
az épllet szerkezetében és felszini borita-
sok alatt (almennyezet, alpadld, labazati
boritas) tovabb szivaroghat a viz, ezzel az
eredetileg nem érintett részeken is nedve-
sedést, penészedést okozva az éptilet ml-
szaki allapotat is befolyasolja.

Paramentesitd készillékeket és ventillato-
rokat kell Gizembe allitani, hogy csdkkent-
sék a levegd paratartalmat.

Nedvesség mérést kell végezni a padldén

és a falakon, hogy megallapitsuk kiszarad-
tak-e.

Mivel a megnovekedett RH széleskord pe-
nészedést vonhat maga utan, érdemes
épitésszel, miszaki-, vagy katasztrofa el-
haritd szakemberrel konzultalni.

Az épllet teljes kiszaradasa hosszu id6t
igényel. Torténeti épliletek és berendezé-
sek esetén figyelni kell a lassu, fokozatos
szaritasra. Ehhez is kérjlk szakember se-
gitségét.

A karesemény utan meg kell gy6zédnink
arrél, hogy a kar megismétlédésének esé-
lyét minimalizaltuk, valamint el kell végez-
ni a sziikséges javitasokat, karbantartaso-
kat.

14. TlGzkar, fiist és a korom

A levéltari és konyvtari tizek nagyon val-
tozd méretliek lehetnek és ennek megfele-
I6en az okozott kar is széles skalan mozog.
Altaldban nagy mennyiségli konyvtari
vagy levéltari anyag menthet6 a tliz utan.
A vizkarral szemben a t(iz esetén nem kell
hirtelen, azonnal menteni, hogy elkertljik
a masodlagos karosodast, kivéve, ha a tliz
oltdsakor atnedvesedett az anyag, mert
ekkor 72 éran belll ki kell szaritani vagy le
kell fagyasztani.

A tlz fészkéhez legkozelebb elhelyezke-
d6é konyvek, dokumentumok szenvedik a
legkomolyabb karosodast, ezek meg is ég-
hetnek. Az ilyen anyag megperzsel6dhet,
elszenesedhet olyannyira, hogy a resta-
urdldsa mar nem vagy csak téredékében
lehetséges.

Ha iratcsomd, dobozolt irat, vagy koényv
kerlil a lang kozelébe vagy perzsel6dik
meg, akkor a kdrosodas sokszor nem any-
nyira sulyos, mint amilyennek elsé pillan-
tasra tlinik. Legvaldszin(ibb, hogy a papir a
széleken perzselodik meg, de a lapok ko-
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zéps6 része, akar egész nagy felllet tuléli
a tlzet és a rajta Iév6 informacio is meg-
marad.

Koényvtarakban a legkomolyabb karoso-
dast a kotések szenvedik, és a restaura-
las koltség-hatékonysaga, életképessége
nagyban fligg a gyljtemény jellegétol, ér-
tékétdl és potolhatosagatol, helyettesithe-
t0ségétol.

A mianyagok okozhatnak karosodast az-
altal, hogy megolvadnak, vagy buborékok
képz6dnek beldlik a hé hatdsara. Ez f6-
ként a modern gyljteményekben fordul
el6, a mdanyagot tartalmazé konyvkoté-
sek vagy az audiovizudlis gyljtemények
muUanyag tarolédobozai esetében.

A legnagyobb aranyl karosodast a flst
okozza. Ha nincsenek tlizzaré lemezek, fa-
lak beépitve a flst komoly tavolsagra jut
el az épllet Gregein, |égjaratokon keresz-
tul és szétterjedhet az egész éplletben.
Ismét a tlizfészek kozelében a legerdésebb
a karosodas, valamint ablakok ko&zelében,
ha azok kitérnek és a bearamld levegd
taplalja a tlzet. A fist koncentracidja a
legfels6 polcon a legmagasabb.

A szekrények és dobozok kizarjak a flst jo
részét, bar valamennyi azért be tud hatolni
a doboz résein.
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A korom nagy része a vizszintes felllete-
ken Ulepszik le, a fligglleges fellileteken,
mint a kényvkotések gerince kevésbé fi-
gyelhet6 meg. A korom tébbnyire eltavolit-
haté a fellletr6l puha pl. latex szivaccsal.
Ha a kormos anyagot viz éri, akkor mara-
dandé foltok keletkeznek, amelyeket nem
lehet eltavolitani.

Amennyiben tlz és viz egyarant karositott
levéltari, konyvtari anyagot, akkor elészor
ki kell szaritani, majd utdna kell szaksze-
rden megtisztitani a targyakat.

15. Osszegzés

A mentési beavatkozas sikere fligg az
azonnali cselekvéstdl, valamint attél, hogy
mennyire ismerik a mentést végzék a
mentend6 anyagot, helyszint és a mentési
folyamatot. Habar a mentés csak egy része
a katasztréfatervnek, ajanlott id6t szanni a
mentési folyamat pontos megtervezésére
és begyakorlasara. Ez biztositja egy kar-
esemény soran a hatékony reagalast és
magabiztossa teszi a mentbcsapat tagjait.
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Definiciok

Aktivalas, riasztas (activation, alert):
A mentésben részt vevld, a katasztréfa-
tervben meghatarozott felel6s vezetd(k)
és szakember csapat riasztasa, behivasa a
mentés megkezdésére (akar gyakorlat so-
ran, akar éles vészhelyzetben). A riasztas
a karesemény mértékétdl fliggéen lehet
részleges vagy teljes.

Belovo papir (interleaf paper): 16
nedvszivé képességli nyomatlan papir, ami
a nedves lapok kozé helyezve elGsegiti az
eldzott konyv szaradasat. Atnedvesedése-
kor cserélni sziikséges. Nem kell savmen-
tes, j6 min6ségl papir erre a célra, fontos,
hogy jol szivia a nedvességet, a szines
papir azonban nem alkalmas, mert el-
szennyezheti az eredeti dokumentumokat.
Vizes karesemény bekovetkeztekor nagy
mennyiségre lehet sziikség beldle.

Helyreallitas (recovery): A bekovetke-
zett katasztréfa, kdresemény soran sérilt
éplilet (raktar, kiallitotér, folyosok), esz-
kozok javitdsa, tisztitdsa, a gyljtemény
karosodott darabjainak restauralasa, kon-
zervalasa, valamint a kockazati tényezdk
csOkkentése. A helyreallitast a karesemény
elmultaval hamarosan meg kell kezdeni az
intézmény eldre elkészitett stratégidja és
helyreallitasi terve alapjan szikség esetén
klilsé er6k bevonasaval.

Helyreallitasi terv (recovery plan):
Azokat a cselekedeteket hatdrozza meg,
melyek lehetévé teszik az intézmény,
gylUjtemény normal napi m(ikodését egy
karesemény utan. A kozgyljteményi ka-
tasztrofak, karesemények esetében ide
sorolhatd a szakszer( beavatkozast igény-

I6 mitargyak, dokumentumok konzervalo,
restauralé kezelése is. A keletkezett kar
mértékétdl és kiterjedésétdl fiiggben lehet
rovid és hosszutavu helyreallitasi tervet
késziteni.

Hidrometeoroldgiai veszélyek
(hydrometeorological hazards): Olyan
atmoszférikus, hidroldgiai és oceanografiai
eredet(i természeti folyamatok, jelensé-
gek, melyek emberi életet veszélyeztet-
hetnek, sérllést okozhatnak, eszkodzoket,
éplletet, gylijteményt karosithatnak, gaz-
dasagi vagy kornyezeti zavart okozhatnak.

Ide sorolhatdok az arviz, tormelék és sar-
lavina, vihar, zivatar, jéges6, szélvihar,
hovihar, szarazsag, elsivatagosodas, erdd
és természeti tliz, homokvihar, hé- és jég-
lavina, allanddan fagyott altalaj. Eredete
és hatasa alapjan egyedi, ismétlédé vagy
kombinalt lehet.

Kapacitas, képesség (capacity): A ren-
delkezésre all6 emberi, targyi és anyagi
er6forrasok Osszessége a jelentkez6 koc-
kazati tényez6, vagy egy katasztréfa ha-
tdsainak csOkkentésére. Bele értenddé a
megfeleld képességekkel és gyakorlattal
bird kollégak és vezet6k megléte is.

Katasztrofa (disaster): A sziikséghely-
zet vagy a veszélyhelyzet kihirdetésére
alkalmas, illet6leg a mindsitett helyzetek
kihirdetését el nem ér6é mérték( olyan al-
lapot vagy helyzet (pl. természeti, biolo-
giai eredetd, tliz okozta), amely emberek
életét, egészségét, anyagi értékeiket, a
lakossag alapvetd ellatasat, a természeti
kérnyezetet, a természeti értékeket olyan
modon vagy mértékben veszélyezteti, ka-
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rositja, hogy a kar megel6zése, elharitasa
vagy a kévetkezmények felszamolasa meg-
haladja az erre rendelt szervezetek elGirt
egylttm(ikodési rendben torténd védeke-
zési lehetOségeit és klilonleges intézkedé-
sek bevezetését, valamint az dnkormany-
zatok és az dllami szervek folyamatos és
szigoruan 6sszehangolt egyluttm(ikodését,
illetve nemzetko6zi segitség igénybevételét
igényli. (A katasztréfék elleni védekezés
iranyitasarol, szervezetérol és a veszélyes
anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek
elleni védekezésrél sz6l6 1999. évi LXXIV.
térvény 3. §)

A katasztréfak altalanos jellemzdje, hogy
az emberi életet és javakat, valamint az
infrastrukturat varatlanul vagy tobbé-ke-
vésbé el6re jelezhet6en, tomeges és
komplex mddon veszélyeztetik (pl. arviz,
foldrengés, ipari katasztréfa). Kilonleges
kortulmények Iépnek fel, amelyek kilonle-
ges megoldasi moédokat kévetelnek.

Katasztrofavédelmi terv, katasztrofa-
terv (disaster operations plan, emer-
gency operations plan): Egy részletesen
és pontosan megfogalmazott cselekvési
terv, ami felsorolja azokat az intézkedése-
ket, melyek el6segitik egy intézményben a
katasztréfa megel6zését, elkertilését, vagy
csokkentik a bekovetkezés kockazatat; a
katasztréfa, vagy karesemény bekovetke-
zése esetén pedig lehetévé teszik az em-
berek, eszk6z6k és az érintett gyldjtemény
hatékony menekitését.

A katasztrofaterv konkrét Utmutatast ad a
karesemény harom szakaszara, a megel6-
206 vagy felkészlilési szakaszra, a mentés-
re és a helyredllitdsra. Az intézményi ka-
tasztrofaterv minden tipusu kareseményre
konkrét cselekvési tervet kell tartalmazzon
a teljes gy(lijteményre és minden éplletre,
telephelyre. Katasztrofaterv megnevezés-

20

sel szoktak illetni a kisebb karesemények
elharitasat célzé dokumentumokat is. Nem
keverend6 6ssze a menekitési tervvel!

Karesemény (emergency): Minden
olyan természeti, vagy ember okozta ese-
meény, ami valaszreakciot igényel az embe-
ri élet, a kdzvagyon vagy a kulturdlis javak
védelme érdekében. Ide a kisebb, altala-
ban az intézmény hataskérében, vagy a
katasztréfavédelem, tlizoltdsag bevonasa-
val elharithaté események tartoznak (pl.
bedzas, csOtorés, viharkarok, tliz stb.)

Kareseményt kovetoé feliilvizsgalat
(after action review): Egy karesemény
mentési munkalatainak, vagy egy erre
iranyulé gyakorlatnak a felllvizsgala-
ti folyamata, mely soran értékelik és egy
jegyzOkonyvben rogzitik a mentési be-
avatkozasok hatékonysagat, sikerességét
és az esetleges hibakat, hidnyossagokat.
A tanulsdgok levonasa utdn a szlikséges
véltoztatasokat bevezetik a katasztrofavé-
delmi tervbe.

Kockazat (risk): Egy a gyljteményben
kart, veszteséget okozd természeti vagy
emberi eredetl veszélyezteté6 tényez6
mértéke, mely lehet hirtelen fellépd ka-
tasztréfalis (pl. féldrengés, arviz, tlz, van-
dalizmus), vagy fokozatosan, illetve kum-
mulativ mddon hato (pl. fény, szennyezés,
nem megfelel6 klimatikus korilmények).
A kockazat mértéke meghatarozhaté a be-
kovetkezés valdszinlisége és a kovetkez-
mények (keletkez6 kar) szorzataként.

Kockazatbecslés, kockazatkezelés
(risk assessment, risk management):
Egy szisztematikus munkafolyamat, mely
soran egy szakért6i csoport meghataroz-
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za az intézményre, illetve gyljteményre
(mUtargyak, emberek, épllet, eszkdzok)
veszélyt jelentd kockazati tényezék mér-
tékét, a bekovetkezés gyakorisaga és a
karos hatas sulyossaga alapjan. Majd az
azonositott kockazati tényezOket egyen-
ként kategorizdlja egy 5 pontos skalan (a:
elhanyagolhatd, b: alacsony, c: kozepes,
d: magas, e: katasztrofalis), végul cselek-
vési tervet készit a veszély csokkentésére,
vagy megszlintetésére az azonositott koc-
kazati tényezdk tekintetében. A cselekvé-
si terv hatékonysagat, vagyis a kockazat
mértékének csOkkenését ellendrizni kell,
és elvégezni a szlikséges korrekcidkat.

Kockazatcsokkentés (risk mitigation):
Olyan intézkedések, cselekvések és sza-
balyzatok, melyek egy azonositott veszé-
lyeztet6 hatds csokkentésére iranyulnak.
(Pl. szunyoghalod felszerelése az ablakok-
ra; szell6ztetési rend bevezetése; elekt-
romos eszk6zok rendszeres ellenGrzése,
karbantartdsa, rovarcsapdak kihelyezése
és rendszeres ellenbrzése, stb.)

Lakossagi veszélyérzet (public aware-
ness): Egy kozosség altalanos ismerete,
tudasa a katasztrofahelyzetekrdl és azok-
rol a tényezokrdl melyek katasztréfahoz,
kareseményhez vezetnek, valamint arrdl
hogyan lehet egyénileg és intézményesen
csokkenteni a kockazati tényezoket.

Liofilizalas (fagyasztva szaritas): Egy
viztartalmd anyag hirtelen lefagyasztasa,
majd vakuum segitségével szobah6mér-
sékleten, vagy kissé efolott (30-40°C)
a jég elszublimaltatasa (a folyadék fazis
kihagyasaval). Elelmiszeriparban alkal-
mazott eljaras, igy készll pl. a neszkavé.
Nagy mennyiség( eldzott papir- és bor-
targy szaritdsara sikerrel alkalmazhaté

a targyak sérllése nélkil. Fontos a vizes
targy gyors fagyasztasa, hogy kis méret(
jégkristalyok alakuljanak ki a papirban,
bérben.

Maradvanykockazat (residual risk): Az
a kockazat, amely a védelmi intézkedés
megtétele utan marad fenn.

Menekitési terv (salvage operation plan) :
Egy karesemény, katasztréfa bekdvetke-
zése esetén az intézmény legértékesebb,
legfontosabb mitargyainak, dokumentu-
mainak mentésére, biztonsagba helyezé-
sére vonatkozo részletes leiras. Tartalmaz-
za, hogy mely miutargyakat kik, milyen
Utvonalon és hogyan mentsenek ki a ve-
szélyeztetett terlletrdl, éplletbdl és hova
vigyék. A menekitési terv titkos, tartalmat
csak az intézmény vezetsi és a mentésre
kijelolt személyek ismerik.

Mentés, karenyhités (response): A ka-
tasztrofahelyzetben, vagy kdzvetlen utana
végzett életmentd és az eszkézoket, mi-
targyakat biztonsagba helyezd, karenyhitd
beavatkozdsok sorozata (pl. elazott tar-
gyak kipakolasa). A mentés és a helyreal-
litds szakaszai nem hatarolhatdk el élesen,
a folyamatok egymasba folynak.

Rendelkezésre allasi szerzodés (ad-
vanced readiness contracting): Egy
el6szerz6dés melyben a katasztrofa be-
kovetkeztekor szlikséges szolgaltatasok
biztositasarol allapodnak meg a felek.
Kozgyljtemények esetében tdbbnyire fa-
gyasztd cégekkel kotnek ilyen szerezddést
az eldzott nagy mennyiség(i papiranyag
lefagyasztasanak biztositdsara, vagy egy
katasztréfamentesité céggel az esetle-
ges katasztrofa helyzetben a gy(ljtemény
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mentésére, esetleg a nagyobb mennyiség(i
koényvtari, levéltari anyag atmeneti tarola-
sara.

Veszély analizis (hazard analisys):
Minden veszélyeztet6 jelenség azonosita-
sa, a bekovetkezés lehetéségének, erede-
tének és jellemzdinek megfigyelése (moni-
torozasa) és tanulmanyozasa.

Veszély (hazard): Egy potencialisan kart
okoz¢ fizikai hatas, jelenség, vagy emberi
aktivitdas ami emberi életet veszélyeztet,
sérilést okozhat, eszkozoket, éplletet,
gyljteményt karosithat, gazdasagi vagy
kérnyezeti zavart okozhat.

A veszély magaban foglalhat latens, lap-
pango elemeket, melyek a jovében jelent-
hetnek fenyegetést (ilyenek pl. a régi, el-
lendrizetlen allapotu elektromos eszkozok,
vizvezetékcsovek). A veszély eredete sze-
rint lehet természetes (geoldgiai, hidrold-
giai, bioldgiai) vagy emberi tevékenység-
bél szarmazd (ipari, kérnyezetkarositasi).
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A veszély eredete és hatdsa alapjan egye-
di, ismétl6d6 vagy kombinalt lehet. Beso-
roldsa az érintett terllet, intenzitds, gya-
korisdg és a bekovetkezés valdszinlisége
alapjan torténik. (Lasd kockazatbecslés,
kockdazatkezelés)

Vészhelyzet elharitasi el6késziiletek
(emergency preparedness): Olyan cse-
lekvések és mérések melyek felkészitik az
intézmény dolgozdit egy esetleges kare-
semény kovetkezményeinek enyhitésére,
a gyljtemény és az emberi élet szakszer(i
mentésére. Ez a tervezés, szervezés, ok-
tatas, felszerlések beszerzése, begyakor-
las és kiértékelés, korrigalds folyamatanak
ciklusos ismétlését jelenti. Ide sorolhatd
a mentéshez sziikséges anyagok, eszko-
z0k meglétének és allapotanak évenkénti
ellen6rzése, a mentési oktatés és gyakor-
latok végzése, a kareseménykor értesiten-
do6 kollégak elérhetGségeinek frissitése és
az épulet, valamint a mdszaki eszkodzok,
berendezések allapotanak rendszeres elle-
nérzése, karbantartasa is.
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