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A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége a 2020. évi Enyedi Zsoltot,

Akadémiai Aranyérmet
Keviczky Laszlonak,

az MTA rendes tagjanak,
a Szamitastechnikai és Automatizalasi Kutatdintézet
kutato professzoranak
adomanyozza

az iranyitaselmélet és alkalmazasai terén, valamint az ipari
folyamatok €s rendszerek automatizaldsaban elért eredmé-
nyeiért, a hazai rendszer- €s iranyitaselméleti kutatasi kultura
kialakitasaért, nemzetkozi tudomanyos életbe valo integrala-
saért, iskolateremté munkajaért.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége kiemelked¢ tu-
domanyos munkdssdaga elismeréseként Akadémiai Dijban
részesiti:

Banyai Krisztiant,
az Agrartudomanyi Kutatokozpont
Allatorvos-tudomanyi Intézet
Lendiilet Uj Korokozok Felderitése Kutatécsoport
vezetojét

a kolyok- és fiatal allatok gyakori enterdlis megbetegedéseit
okozo rotavirusok uj tipusainak felfedezéséért, e virusok teljes
genomjanak molekuldris jellemzéséért és az altaluk okozott
humanmegbetegedések elleni, uj tipust vakcindk biztonsago-
sabb ¢€s hatékonyabb voltanak igazolasaért, valamint az allatok
¢s emberek megbetegedéseit eldidézo tovabbi fontos koroko-
zOk genomi epidemiologiai vizsgalatanak hazai elinditasaért;

Buczolich Zoltant,
az MTA doktorat,
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Természettudomanyi Kar Matematikai Intézet
Analizis Tanszékének
egyetemi tanarat

a valos analizis, ergodelmélet €s dinamikus rendszerek terén
elért, nemzetkozi szinten is kiemelkedé eredményei, hosszu
évek ota nyitott problémak megoldasa és kivalo oktatdsi te-
vékenysege elismerésekent;
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a politikatudomany kandidatusat,
a Kozép-europai Egyetem
professzorat, rektorhelyettesét

a magyar partrendszer fejlodésének és alakuldsanak kima-
gaslo elemzéseiért, a valasztoi viselkedés €s a partfejlodes
altalanos és modszertani kérdéseinek vizsgalataért, kiemel-
manyt 6sszekoto szdlak megerdsitéseért tett erdfeszitései el-
ismeréseként;

Kilar Ferencet,
a biologiai tudomany doktorat,
a Pécsi Tudomanyegyetem
egyetemi tanarat

a bioanalitika, illetve az elvalasztastudomany teriiletén nem-
zetkozileg is elismert, kiemelkedé tudomanyos munkdja, a
kapillaris elektroforézis nemzetkozi és hazai bevezetése €s
alkalmazdsa alapjainak megteremtése, valamint kiemelkedd
oktatomunkaja elismeréseként;

Neémeth T. Enikot,
az MTA doktorat,
a Szegedi Tudomanyegyetem Bolcsészettudomanyi Kar
Altalanos Nyelvészeti Tanszék
tanszékvezet6 egyetemi tanarat,

empirikus megfigyelésekben és elvi kovetkeztetésekben gaz-
dag, Implicit Subject and Direct Object Arguments in Hunga-
rian Language Use. Grammar and Pragmatics cimii konyve,
valamint mind a magyar nyelvleirds, mind a pragmatikaelmeé-
let szamara fontos eredményei elismeréseként;

Neumann Tibort,
a Bolcsészettudomanyi Kutatokozpont
Torténettudomanyi Intézet
tudomanyos fomunkatarsat

Ernuszt Zsigmond kirdlyi kincstarto 1494—1495. évi — a kés6
kozépkori Magyar Kirdlysag gazdasagi, politikai és tarsa-
dalmi életérdl paratlanul gazdag képet nyujto — szamadasai-
nak mintaszerd Kritikai kiaddasban torténd kozzétételéért;
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Pataricza Andrast,
az MTA doktorat,

a Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Villamosmeérnoki és Informatikai Kar
Méréstechnika és Informacios Rendszerek Tanszék
egyetemi tanarat

a kritikus informatikai infrastruktirdk és a kiberfizikai rend-
szerek elméleti megalapozasat, tervezését és fejlesztését
celzo peldaértekli munkassagaért, a hibatlirés terén nemzet-
kozileg is ismert és elismert iskolateremt6 tudomanyos teve-
kenységéert, valamint a tudomanyos utdnpotlds nevelésében
elért kiemelked eredményeiért;

Szabo Dorat,
az MTA doktorat,
a Semmelweis Egyetem Altalanos Orvostudomanyi Kar
Orvosi Mikrobioldgiai Intézet
igazgatdjat, egyetemi tanarat

a korhazi fertézéseket okozo, multi-drug rezisztens Gram-
negativ baktériumok béta-laktam, fluorokinolon és kolisztin
rezisztencidjanak molekuldris vizsgdlataban, valamint a bak-
tériumok, illetve a rezisztenciagének terjedésében szerepet
jatszo tényezok tanulmanyozasaban kifejtett kivalo kutato-
munkaja elismeréseként;

Szakmanyné Hably Lillat,
az MTA doktorat,
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem
Savaria Egyetemi Kozpont Természetfoldrajzi Tanszék
egyetemi tanarat

a paleobotanikai, paleobiologiai, 6sfoldrajzi és dskornyezeti
kutatdasok terén elért, nemzetkozileg is jelentds tudomanyos
eredményeiért, iskolateremtd tevekenységeert és tudomanyos
kozéleti munkajaért;

Tothmérész Bélat,
az MTA doktorat,

a Debreceni Egyetem Természettudomanyi Kar
Okologiai Tanszék tanszékvezeté egyetemi tanarat,
az MTA-DE Biodiverzitas Kutatocsoport
vezet6jét, tudomanyos tanacsadojat

az okologia teljes spektrumat, a természetvédelmi, botanikai,
zoologiai, hidrobiologiai és kdrnyezetstatisztikai vonatkoza-
sokat is atfogo széles korli munkassagéért, a biodiverzitas
szervezodeseének, fenntartasanak és helyredllitasanak elméleti
¢és gyakorlati problémadival foglalkozo kutatdsaiért.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége kiemelked6 tu-
domanyos munkdssaga elismeréseként megosztott Akadé-
miai Dijban részesiti:
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Bajnok Zoltant,
az MTA doktorat,
a Wigner Fizikai Kutatokozpont
tudomanyos tanacsadojat

és

Takacs Gabort,
az MTA doktorat,
a Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Elméleti Fizika Tanszék
egyetemi tanarat

az alacsony dimenzios kvantummezd-elméletek megoldasai
terén elért, nemzetkozi szinten is kimagaslo munkdja, vala-
mint a tudomanyos kozéletben végzett kiemelkedo tevekeny-
sége elismerésekent.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége a tudomany
népszerisitése érdekében kifejtett eredményes ujsagiroi tevé-
kenysége elismeréseként Akadémiai Ujsagirdi Dijban ré-
szesiti:

Albert Valériat,
az Elet és Tudomany
rovatszerkesztdjét, tudomanyos ujsagirot

a természettudomanyok ujabb érdekességeinek, hireinek, a
hazai kutatointézetek, egyetemek €s muzeumok eredményei-
nek a nagykozonség szamara is érthetd formaban torténd koz-
vetitéséert, a foldtudomanyi, biologiai és agrartudomanyi
cikkek terén végzett kozel harmincéves szerkeszt6i munkaja-
ért.

Az Akadémia Vezet6i Kollégiuma 2020-ban Wahrmann
Mor-érmet adomanyoz

Karsai Bélanak,
a Karsai Holding Zrt. tulajdonosanak és elnokének

a mianyag-feldolgozasban €s a gyogyszeripari csomagolo-
anyag-gyartdsban elért rendkiviili, egy tizezer négyzetmeéte-
res gyartobazis és az azt iranyito nyolc tag- és egy leanyval-
lalatbol allo cégesoport felépitését magaba foglalo eredmé-
nyei, valamint az alkalmazott technikdk modernizaldsaban, a
termek- és szerszamfejlesztésben végzett kimagaslo innova-
tiv tevékenysége elismerésekent.

A Magyar Tudomanyos Akadémia 2020-ban Arany Janos-
életmiidijat adomanyoz

Kuti Gyulanak,
az MTA kiils6 tagjanak,
a University of California San Diego tanaranak

a modern magyar részecskefizikai kutatasok elinditasaban
jatszott kiemelkedd szerepéért, tobb hazai kutatogeneracio
kineveléséért és a kvantumtérelméleti kutatasok élvonalaban
veégzett kimagaslo munkajaért.
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A Qualitative Production Gépipari ¢s Kereskedelmi Zrt., va-
lamint a Magyar Tudomanyos Akadémia 2020-ban QP Aka-
démiai Kivaldsag dijat adomanyoz

Gyimesi Maténak,
az Eotvos Lorand Tudomanyegyetem Biokémiai Tanszék
tudomanyos fomunkatarsanak,
az Optopharma Kft. kutatasi igazgatojanak

az érelzarodasos stroke utani agyi regenerdciot és a betegek
mozgasszervi rehabilitaciojat eldsegité MPH hatoanyagcsa-
lad kifejlesztéséért és szabadalmaztatasaért, hatoanyaganak a
valto képességének bizonyitasaért, valamint egy, a stroke-tul-
¢lok tulnyomo részénél kialakulo tartos izomgoresok oldasat
lehetoveé tevo szelektiv izomrelaxans eloallitasaért;

Pésa Mihalynak,
az MTA Kkiils6 koztestiileti tagjanak,
az Ujvidéki Egyetem Orvostudomanyi Kar
Gyogyszerészeti Tanszék
egyetemi tanaranak

crer

nak kutatdsaban elért, a gyogyszer-, €lelmiszer- és olajipar-
ban is alkalmazhato kiemelked6 tudomanyos eredményei el-
ismeréseként;

Rost Gergelynek,
a Szegedi Tudomanyegyetem Természettudomanyi
és Informatikai Kar Bolyai Intézet
docensének

kiemelkedé matematikai eredményeiért, a szegedi matemati-
kai epidemiologiai iskola megteremtéséert, a jarvanyok terje-
désének modellezesére ¢s a védekezeési stratégidkra kidolgo-
zott, innovativ matematikai modszereiért, valamint a magyar-
orszagi alkalmazott s ipari matematika fejlesztéséert.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége
2020. januar 28-i iilésén hozott hatarozatai

1/2020. (1. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai a ,,Magyar Tudomanyos Akadémia altal
Kivalonak Elismert Kutatohely” (MTA Kivalo Kutatohely)
cim alapitdsa kapcsan tett elnoki javaslatot megismerték. Az
Elnokség tagjai felkérik a Magyar Tudomanyos Akadémia
elnokét, hogy az eldterjesztésben Osszefoglalt feladatok vég-
rehajtasa céljabol 11 (tizenegy) f6s elnoki bizottsagot allitson
fel, abbol a celbol, hogy a tudomanyos osztalyok véleménye
alapjan kidolgozza az eljaras dltaldnos kereteit és az értéke-
Iési alapelveket, tovabba javasoljak, hogy a bizottsag altal
elkészitett elozetes tervet a feladatra felkért kiils6 tagok kap-
jak meg véleményezésre.

2/2020. (I. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai megismerték és tudomasul vették a 2019.
évi Magyar Tudomény Unnepe rendezvénysorozatrol sz6lo
tajekoztatast.

3/2020. (I. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség a Matematikai Tudomanyok Osztédlya, az Agrar-
tudomanyok Osztalya és az Orvosi Tudomanyok Osztalya
Ugyrendjének szabdlyszertiségi ellenérzését lefolytatta és az
Ugyrendek modositasat jovahagyija. Ezen osztalyok modositott
iigyrendje az Elnokségi jovahagyast kovetd naptol hatalyos.
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4/2020. (1. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseég tagjai megismerték és elfogadtak a Magyar Tu-
domanyos Akadémia 193. Kozgytilésének targysorozat-ter-
vezetét az eloterjesztésben és a mellékletben foglaltak szerint.

5/2020. (I. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseég tovabbra is komoly aggélyat fejezi ki a Magyar
Természettudomanyi Mizeum Budapestrél valo elkoltozteté-
sének szandeékaval kapcsolatban, €s arra kéri a dontéshozo-
kat, hogy halasszak el a koltoztetés végrehajtasat, vizsgaljak
feliil a dontést.

Az Elnokség ugyanakkor tamogatja korszerti vidéki tudo-
manyos kiallitdsok létrehozasanak szandékat, amelyhez szak-
mai tdmogatast nyujt.

6/2020. (I. 28.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseég felkéri a Nyelv- és [rodalomtudoményok Oszta-
lyat és a Filozofiai és Torténettudomanyok Osztalyat, hogy az
ukran nyelvtorvénytervezet (az anyanyelvl oktatashoz valo
hozzéaféres jogaval kapcsolatos torvényi korlatozas) kapcsan
segitsék egy — nyelvészeti s torténeti szempontbol is — tudo-
manyos erveket felsorakoztaté akadémiai elvi dllasfoglalds
megfogalmazasat.
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A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége
2020. februar 25-i iilésén hozott hatarozatai

7/2020. (IL. 25.) szamu
elnokségi hatarozat

Az elnokség tagjai — attekintve a tudomanyos osztalyok indo-
koldsait és meghallgatva az MTA Kitiintetési és Dijbizottsdga
javaslatait — titkos szavazassal 2020-ban Keviczky Ldszlo
részeére itélték oda az Akadémiai Aranyérmet.

8/2020. (II. 25.) szamu
elnokségi hatarozat

Az elnokség tagjai — attekintve a tudomanyos osztalyok indo-
koldsait és meghallgatva az MTA Kitiintetési és Dijbizottsdga
javaslatait — titkos szavazassal 2020-ban az Akadémiai Dijat
az alabbi személyek részére itélték oda:

Németh T. Eniké, Neumann Tibor, Buczolich Zoltan, Banyai
Krisztian, Szabo Dora, Pataricza Andras, Kilar Ferenc,
Tothmeérész Béla, Enyedi Zsolt, Szakmanyné Hably Lilla,
Bajnok Zoltan ¢s Takdcs Gabor megosztva.

9/2020. (1I1. 25.) szamu
elnokségi hatarozat (tervezet)

Az elnokség tagjai — attekintve a javaslattevok indokoldsait
¢s meghallgatva az MTA Kitiintetési és Dijbizottsdga javas-
latait — titkos szavazassal 2020-ban az Akadémiai Ujsagiroi
Dijat az alabbi személy részére iteltek oda: Albert Valéria.

10/2020. (I1. 25.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség az Orvosi Tudomanyok Osztalya javaslatdra ta-
mogatja egy olyan szakért6i bizottsag feldllitasat, amelynek
a feladata az MTA Alapszabalydban és az Ugyrendjében rog-
zitett szavazasi szabalyok feliilvizsgalata.

Az Elnokség javasolja, hogy a 2020. évi rendes Kozgytilés
hatdrozzon szakértdi bizottsag feldllitdsarol, ezzel egyidejii-
leg hatalmazza fel az Akadémia elnokét a bizottsag tagjainak
felkérésére.

11/2020. (I1. 25.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai megismerték és elfogadtak a Magyar Tu-
domanyos Akadémia 193. Kozgytilésének targysorozat-ter-
vezetét az eloterjesztésben és a mellékletben foglaltak szerint.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnokseége
2020. marcius 12-i iilésén hozott hatarozatai

Az Elnokség hatdrozatait elektronikus uton hozta meg.

13/2020. (I11. 12.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseg egyetért az MTA Alapszabdlya 16. § (4) bekez-
désében az akadémiai székfoglalok megtartasara megallapi-
tott hataridé6 meghosszabbitdsaval. Az Elnokség felkéri az
Akadémia elnokeét arra, hogy az Alapszabaly szerint rendel-
kezésre allo egyéves hataridot 2020. december 15. napjdig
meghosszabbitsa, abban az esetben, ha az Akadémia rendes
vagy levelez6 tagja a székfoglalora készen all.
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14/2020. (I11. 12.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseég egyetért azzal, hogy az akadémiai testiiletek
donteseiket iilés megtartasa nélkiil, a tdvollévok kozotti elekt-
ronikus szavazas szabalyai szerint hozzak meg, az Akadémia
Alapszabalyanak Melléklete II. Dontéshozo testiiletek szava-
zds modja cimi fejezetnek megfelelen. A tavollévok kozotti
szavazas az AAT rendszerében torténik, melyet az MTA Tit-
karsag Testiileti Titkdrsaga gondoz.

A kialakult helyzetre tekintettel az akadémiai testiiletek
elektronikus szavazas (AAT rendszerben) utjan tortén6 don-
téshozatala, az iilés megtartasa nélkiil, a tavollévék kozotti
elektronikus szavazds szabalyai szerint nem érinti a doktori
igyeket.

Az Elnokseég felkéri az Akadémia elnokét a fentiek szerinti
rendelkezés kiadasara. Az elnoki rendelkezés visszavondsig
érveényes.
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A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége
2020. aprilis 7-i iillésén hozott hatarozatai

Az Elnokség hatdrozatait elektronikus uton hozta meg.

15/2020. (IV. 07.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokseég az eloterjesztésben foglaltakat megismerte €s az
elnoki tajékoztatast tudomasul vette. Az uj tipusu koronavirus
terjedése miatt kialakult jarvanyhelyzetre tekintettel, figye-
lemmel a kormanyzati intézkedésekre is a 2020. méjus 4-5-re
Osszehivott 193. rendes kozgyiilés halasztasra kertil. A Koz-
gytlésre a koriilmények altal lehetove tett legrovidebb idon
beliil keriiljon sor.

Az Elnokség tamogatja, hogy a jelenlegi vezetok, kozgy-
lési allando bizottsagi elndkok és tagok, valamint pottagok az
elhalasztott Kozgytlés altal megvalasztando vezetdk, koz-
gytlési allando bizottsagi elnokok es tagok, valamint potta-
gok, hivatalba lépéséig, de legkésébb 2020. szeptember 30-ig
meghosszabbitott megbizdssal lassak el a feladatokat.

Az Elnokség tamogatja a tudomanyos osztalyok elnokei
megbizasanak meghosszabbitasat az akadémiai tisztujitdst
koveto legkozelebbi osztalyiilésekig terjedd iddszakra.

16/2020. (IV. 07.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tamogatja, hogy a 2020. februdr 25-i iilésén
11/2020 (I1.25.) szamu hatarozataval elfogadott 193. kozgyl-

Iés targysorozatdnak azon napirendi pontjai esetében, ame-
lyek az MTAtv. és Alapszabaly értelmében nem tartoznak a
Kozgyiiles kizarolagos hataskorébe, az Elnokseg az Akadé-
mia elektronikus vélasztasi rendszerén (e-valasztas) kKeresz-
tiil, elektronikus szavazas utjan hozzon dontést.

17/2020. (IV. 07.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség felkéri az Akadémia elnokét, hogy kezdemé-
nyezzen soron kiviili jogszabalymodositast, miszerint a ve-
szélyhelyzet megszlinéséig a koztestiilet dontéshozo szerve,
a Kozgytilés legyen jogosult tavjelenlét utjan dontést hozni,
¢és ennek eljarasrendjét az Elnokség legyen jogosult meghata-
rozni.

18/2020. (IV. 07.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tamogatja, hogy a 193. kozgytilésen kiadando
dijak 2020. majus 4-én kihirdetésre keriiljenek az mta.hu
honlapon, és a kovetkez6 kozgyiilésen keriiljon sor a dijak
iinnepélyes dtaddsara.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Elnoksége
2020. aprilis 28-i iilése alapjan hozott hatarozatai

Az Elnokség hatdrozatait elektronikus uton hozta meg 2020.
aprilis 29-én ¢és 2020. majus 6-4n.

19/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai egyetértenek a Magyar Tudomédny Un-
nepe 2020. évi rendezvénysorozatanak terveivel az eldter-
jesztésben foglaltak szerint.

20/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tamogatja, hogy 2020 juliusat megel6zden az uj
tipusu koronavirus terjedése miatt kialakult jarvanyhelyzetre
tekintettel ne keriiljon sor személyes jelenlét melletti kozgyi-
lésre.
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21/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség felkéri az Akadémia elnokeét, hogy a Kozgytilés
veéleményét kérje on-line arrol, hogy a tavjelenlét utjan szer-
vezett kozgytilés mikor és milyen napirenddel legyen meg-
tartva.

22/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat)

Az Elnokség megallapitja, hogy térvényi felhatalmazas alap-
jan kibocsatott kormanyrendelet alapjan az Akadémia elndke
jogosult a koztestiilet dontéshozo szerveinek elektronikus esz-
koz utjan valo tandcskozasdra €s dontéshozataldra vonatkozo
szabalyokat megallapitani. Az Elnokség felkéri az Akadémia
elnokét, hogy a szabalyzat megalkotasarol gondoskodjon.
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23/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tamogatja, hogy a szabdlyozas alapjan az Aka-
démia kozgyiilést tartson 2020 juniusdban mindazon napi-
rendi pontra kiterjedéen, melyeket jogszabdly €s az Akadé-
mia Alapszabalya lehetdvé tesz, és amelyeknek napirendre
tlizését a kozgytlési tagok tamogatjak.

24/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai a Magyar Tudomanyos Akadémia 2021.
évi koltségvetési iranyelveit meghatdrozo el6terjesztést meg-
ismerték. Az Elnokség a 2021. évi koltségvetesi iranyelveket
elfogadja azzal, hogy a 40/2020. (III. 11.) Kormanyrendelet-
tel kihirdetett veszélyhelyzet megsziinését kovetd 90 napon
beliil 6sszehivando Kozgytlés napirendjére kell tlizni a sziik-
seég szerint aktualizalando koltségvetési iranyelvek elfogada-
sanak megerositését.

25/2020. (IV. 29) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség az akadémiai kutatohelyek 2019. évi tudoma-
nyos tevékenységeérdl szolo beszamolot megismerte €s azt az
eldterjesztés szerinti tartalommal elfogadasra javasolja a
Kozgytilésnek.

26/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség megismerte az Akadémiai Kutatointézetek Ta-
nacsa (AKT), valamint a Tudomanyértékelési Elnoki Bizott-
sag (TEB) 2019. évi tevékenységérél szolé beszamolot és
azokat a Kozgytilésnek elfogadasra javasolja.

27/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség megismerte a Magyar Tudomanyos Akadémia
Feliigyel6 Testiiletének 2019. évi tevékenyseégerol szolo be-
szamolot, €s azt az eldterjesztés szerinti tartalommal a Koz-
gytlésnek elfogadadsra javasolja.

28/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség megismerte a Magyar Tudomanyos Akadémia
Vagyonkezel6 Testiiletének 2019. évi tevékenységérol szolo
beszamolot €s azt az eléterjesztés szerinti tartalommal a Koz-
gytlésnek elfogadadsra javasolja.

29/2020. (IV. 29.) szamu
Elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai megismertek a Magyar Tudomanyos
Akadémia kozgyilési bizottsagai, testiiletei és a Széchenyi
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Irodalmi és Muvészeti Akadémia 2019. évi tevékenysége-
6l 52010 beszamoloit, €s azokat az Elnokség az eldterjesz-
tés szerinti tartalommal elfogadédsra javasolja a Kozgyi-
1ésnek.

30/2020. (IV. 29.) szamu
Elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai megismerték a Magyar Tudoményos Aka-
démia teriileti bizottsagainak 2019. évi tevékenységerol szolo
beszamolot, és azt az Elnokség a Kozgyiilésnek elfogadasra
javasolja.

31/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség megismerte a Magyar Tudomanyos Miivek Téra
2019. évi miikodésérdl szolo beszamolot ¢s az eldterjesztés
szerinti tartalommal a Kozgyiilésnek elfogaddsra javasolja.

32/2020. (IV. 29.) szamu
Elnokségi hatarozat

Az Elnokség a 2019. évi akadémiai jotékonysagi gyujtés
eredmeényérdl szolo beszamolot elfogadta, annak Kozgytlés
elé terjesztéset tamogatja.

33/2020. (IV. 29.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai megismerték és megvitattak az MTA f6-
hivatdsu valasztott vezet6i osszeférhetetlenségére vonatkozo
szabalyok kozgytilési hatarozatba foglaldsarol szolo javasla-
tot. Az Elnokség a kozgytlési hatdrozati javaslat Kozgytlés
elé terjesztéset javasolja:

»(1) Az Akadémia elnoke e tisztségének betoltése idején

a) partban tisztséget nem viselhet, part nevében vagy érde-
kében kozszereplést nem vallalhat;

b) hozzatartozojaval irdnyitdsi, feliigyeleti, ellendrzeési
vagy elszamolasi kapcsolatba nem kertilhet foglalkoz-
tatdsi jogviszonya soran;

c)nem lehet gazdasdgi tarsasagnal vezetd tisztségviselo,
illetve feliigyel6bizottsagi tag, kivéve, ha a gazdasagi
tarsasdg akadémiai koztestiileti tobbsegi tulajdonban
van;

d)nem lehet koltségvetési szerv, allami tulajdonu intéz-
mény vagy felsdoktatdsi intézmény legfébb donteésho-
zo0ja vagy legfobb dontéshozo testiiletének tagja, kivé-
ve, ha az az Akadémia irdnyitasa alatt all.

(2) Az (1) bekezdés szerinti 6sszeférhetetlenséget az elnok

hivatalba lépését megel6z6en meg kell sziintetni.

(3) Az Akadémia fotitkardra és fotitkarhelyettesére az (1)
és (2) bekezdés szerinti rendelkezéseket kell alkalmazni.

(4) Nem 0sszeférhetetlen a jogszabalyon alapulo, vagy jog-
szabalyban meghatdrozott kormdanyzati felkérésen alapulo
testiileti tagsag.”

Az Elnokség a hatarozattervezetet egyszerii szotobbséggel
elfogadando javaslatként terjeszti a Kozgytilés elé.
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34/2020. (V. 06.) szamu
elnokségi hatarozat

Az Elnokség tagjai a Magyar Tudomanyos Akadémia 2019.
évi koltségvetésérol €s vagyoni helyzetérdl szolo beszamolot

megismerték. A beszamolot az Elnokség elfogadja azzal,
hogy a 40/2020. (I11. 11.) Kormanyrendelettel kihirdetett ve-
szélyhelyzet megsziinését kovetd 90 napon beliil 6sszehi-
vando Kozgytilés napirendjére kell tlizni a beszamolo elfoga-
dasanak megerdsitését.

A Magyar Tudomanyos Akadémia eln6kének 7/2020. (IIL. 16.) szamu hatarozata

a Magyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilet gazdalkodasi szabalyzatarol szolo
13/2015. (V. 19.) szamu elnoki hatarozat modositasarol

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szolo 1994. évi XL. tor-
veény 14. §-aban €s a Magyar Tudomanyos Akadémia Elnok-
segének 32/2009. (VI. 23.) szamu allasfoglalasaban biztosi-
tott felhatalmazas alapjan a Magyar Tudomanyos Akadémia
Koztestiilet gazdalkodasi szabalyzatarol szolo 13/2015.
(IV.19.) szamu elnoki hatarozat (a tovabbiakban: Hatarozat)
modositasarol az alabbiak szerint rendelkezem.

1.§

A Hatdrozat mellékletének 1. §-dban az ,ellenjegyzések” sz6-
vegresz helyébe ,,pénziigyi ellenjegyzések” szovegrész 1ép.

2.§

A Hatdrozat mellékletének 4. § (2) bekezdése helyébe az
alabbi rendelkezes 1ép:

»(2) A kotelezettségvallalashoz kapcsolodoan olyan anali-
tikus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithat6 az
évenkeénti kotelezettségvallalds Gsszege. A nyilvantartasnak
tartalmaznia kell legalabb:

a) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség sor-
szamat, az azt tanusité dokumentum megnevezeését, ik-
tatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzesre vonatkozo
adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegyzés nem sziik-
séges,

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget ta-
nusitd dokumentum megnevezését, iktato- vagy érkez-
tetd szamat, keltét,

c)a jogosult azonositdsahoz és a peénziigyi teljesitéshez
sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

d)a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség tar-
gyat, Osszegét (értékét) az egységes rovatrend rovatai
szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettseg évek
szerinti megoszlasat, a koltségvetesi évben a pénziigyi
teljesitési hataridéket datum szerint, hogy abbol az Aht.
és Avr. szerinti finanszirozasi, likviditési terv dsszedl-
lithato legyen,

f) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség mo-
dosulasait (pl. fizetési hataridé valtozasa, utolag kapott
engedmények stb.), az azokat tanusitd dokumentum
megnevezéset, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellen-
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jegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi ellenjegyzes
sziikséges,

g)a pénziigyi teljesitések datumat, Gsszeget, egyseéges ro-
vatrend szerint besoroldsat, az utalvanyozads Avr. 59. §
(2) bekezdeése szerinti dokumentumanak azonositasahoz
sziikséges adatokat,

h) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség vég-
leges vagy nem végleges jellegét, végleges kotelezett-
ségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén annak
modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok konyvvite-
li szamlakon torténd elszamoldsanak id6pontjait és a
konyvviteli szamlak megnevezeését,

i) devizaban fennallo kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas, mas fizete-
si kotelezettség és annak modosulasai (ideértve az at-
értékelést is) Osszegét a forint mellett devizaban is, a
nyilvantartasba vételi arfolyamot, a mérlegfordulonapi
arfolyamot, a Gst. szerinti adossagot keletkeztetd tigylet
esetén az allamadossdg szdmitdsa soran alkalmazando
arfolyamot.”

3.8

A Hatarozat mellékletének 4. § (3) bekezdésében a ,,Fejezeti
¢és Intézményi Pénziigyek Osztdlya” szovegrész helyébe a
»Magyar Tudomanyos Akadémia Titkdrsaga Gazdasagi Igaz-
gatosaganak (tovabbiakban: Gazdasagi Igazgatosdg) Gazda-
sagi Osztalya” szovegrész 1ép.

4.§

A Hatarozat mellékletének 5. § (1) bekezdésében a
,, 100000 Ft” szovegrész helyébe ,,200000 Ft” szovegresz 1ép.

5.8

A Hatdrozat mellékletének 6. § (5) bekezdésében a Magyar
Tudoményos Akadémia Titkdrsaga ,,Gazdasdgi Igazgatosaga-
nak (tovabbiakban: Gazdasagi Igazgatosag) vezetdje, a Kolt-
segvetesi €s Pénziigyi Foosztaly, valamint a Fejezeti és Intéz-
meényi Pénziigyek Osztalyanak vezetdje” szovegrész helyebe
a,,Gazdasagi Igazgatosag vezetdje és Gazdasagi Osztalyanak
vezetdje” szovegreész lép.
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6. §

A Hatarozat mellékletének 8. § (2) bekezdésében ,,az MTA
Titkarsag Fejezeti €s Intézményi Pénziigyek Osztdlyanak”
szovegresz helyébe a ,,Gazdasagi Osztaly” szovegrész 1ep.

7.8
Jelen hatdrozat 2020. aprilis 1-jén lép hatdlyba €s a hatalyba-

Iépéset kovetd napon hatalyat veszti azzal, hogy a modosita-
sokat a Hatdrozat egységes szerkezetbe foglaltan tartalmazza.

8.§

Jelen hatdrozatot, valamint a Hatdrozat egységes szerkezetét
az Akadémiai Ertesitében kell kdzzétenni, valamint az érin-
tettek szamadra a helyben szokdsos modon kihirdetni és hoz-
zaférhetove tenni.

Budapest, 2020. marcius 16.
Lovész Laszlo

A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének 13/2015. (V. 19.) szamu hatarozata

a Magyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilet gazdalkodasi szabalyzatarol
(a modositasokkal egységes szerkezetben)

I. A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szolo 1994. évi XL.
torvény 14. §-aban, a Magyar Tudomanyos Akadémia
Alapszabélyaban és Ugyrendjében, valamint a Magyar
Tudomanyos Akadémia Elnokségének 32/2009. (VI. 23.)
sz. allasfoglalasaban kapott felhatalmazas alapjan a Ma-
gyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilet gazdalkodasi
szabalyzatat jelen hatdrozat mellékleteben hatarozom
meg.

II. A hatdrozatot az Akadémiai Ertesitében kell kozzétenni,
valamint az érintettek szamara a helyben szokdsos modon
kihirdetni és hozzaférhetoveé tenni.

Modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt, Magyar Tudo-
manyos Akadémia Titkarsaganak gazdalkodasi szabalyzatarol
sz616 13/2015. (V. 19.) szamu elndki hatarozatot jovahagyom.

Budapest, 2020. marcius 16.
Lovész Laszlo

Melléklet a Magyar Tudomdnyos Akadémia elnokének 13/2015. (V. 19.) sz. hatarozatahoz

A Magyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilet gazdalkodasi szabalyzata

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szolo 1994. evi XL. tor-
veény 14. §-aban €s a Magyar Tudomanyos Akadémia Elnok-
segeének 32/2009. (V1. 23.) sz. allasfoglalasaban kapott felha-
talmazas alapjan a Magyar Tudomdnyos Akadémia mint koz-
testiilet gazdalkodasi rendjét az aldbbiakban hatirozom meg.

1.§
A szabalyzat hatalya

Szervi és targyi hatdly: Jelen szabdlyzat a Magyar Tudoma-
nyos Akadémidra mint koztestiiletre terjed ki. A hatarozat
rendelkezéseit a koztestiilet nevében torténo kotelezettsegval-
lalasok, szakmai teljesitések igazoldsa, érvényesitések, utal-
vinyozasok és pénziigyi' ellenjegyzések esetén kell alkal-
mazni.

! Modositotta a 7/2020. (ITI. 16.) szamu elnoki hatarozat. A hatalybalépés
id6pontja: 2020. aprilis 1.
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2.§
Kotelezettségvallalas

(1) Kotelezettségvallalds: olyan szabalyszerlien megtett
jognyilatkozat, amely fizetési vagy egyeb pénziigyi jel-
legli kotelezettséget von maga utan.

(2) Akotelezettségvallalds bizonylatai a kovetkezok:

a) a szerzodés (megallapodas),

b) a kifizetésre vonatkozo dontés, vezetdi utasitas, jog-
szabalyi kotelezettségen alapulo fizetési kotelezett-
ségre vonatkozo egyeéb kotelezettségvallalasi doku-
mentumok,

¢) az eldzetes kotelezettségvallalds.

3.8
A kotelezettségvallalas eljarasi rendje

(1) Kotelezettségvallaldsra a Magyar Tudomanyos Akadé-
mia elnoke €s az altala irdsban meghatalmazott szeme-
lyek jogosultak.
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3)

“4)

(D
2

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzéssel, a

pénziigyi teljesités esedékességét megel6zden és csak

irasban torténhet. Nem sziikséges elozetes irasbeli kote-
lezettségvallalds az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) a fizetési szamlakrol a szamlavezetd altal leemelt dij,
juttatas, a kiilfoldi pénzértékben vallalt kotelezettség
arfolyamvesztesége vagy

b) olyan egyéb fizetési kotelezettség, amely jogszaba-
lyon, jogerds vagy fellebbezésre tekintet nélkiil veg-
rehajthatd birosagi, hatosagi dontésen vagy mas, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg meg-
allapitasanak modjat, a felek valamennyi jogat és ko-
telezettségét megallapitdo kotelezd eldirason alapul.

A kotelezettségvallalasok tipikus formdja a szerzddés.

A szerzédeés elkészitésekor figyelemmel kell lenni a

Magyar Tudoményos Akadémiarol szolo 1994. évi XL.

torvény, az akadémiai Alapszabaly és Ugyrend, tovdbba

az Akadémia elnokének a szerzodéskotési és szerzodés-
nyilvantartdsi rendjérdl szolo hatarozataban foglaltakra,
kiilonos tekintettel annak a szerzdés elOkészitésére
¢és ellenjegyzésére vonatkozo rendelkezéseire. A kote-
lezettségvallalonak az elkészitett szerzOdéstervezetet
minden esetben — a kotelezettségvallaloi és pénziigyi
ellenjegyzesi alairds elétt — jogi véleményezés és el-
lenjegyzés céljabol meg kell kiildeni az MTA Titkarsag

Jogi és Igazgatasi Fosztalynak.

A jogi véleményezes alapjan keriilhet sor:

a) jovahagyo jogi ellenjegyzés esetén a szerzodes pénz-
iigyi ellenjegyzésére és a kotelezettségvallaloi aldira-
sara,

b) jovahagyo jogi vélemény megtagaddsa esetén a szer-
zbdéstervezet javitdsara, modositdsara €s a vélemé-
nyezesi eljards megismeétlésére.

A kotelezettsegvallaldst jovahagyo jogi vélemény ki-

adasdra jogosult személy lehet a Magyar Tudomanyos

Akadémia Titkarsaga Jogi és Igazgatasi Foosztalyanak

vezetdje, a Jogi Osztaly vezetdje, vagy jogi szakmai ta-

nacsado.

4.§
A Kkotelezettségvallalasi nyilvantartasok és
adatszolgaltatasok

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell an-

nak nyilvantartasba vételérol.

A kotelezettségvallalashoz kapcsolodoan olyan analiti-

kus nyilvantartast kell vezetni, amelybdl megallapithato

az évenkenti kotelezettségvallalas Osszege. A nyilvan-
tartasnak tartalmaznia kell legalabb’:

a) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
sorszamat, az azt tanusitdo dokumentum megneveze-
sét, iktatoszamat, keltét, a pénziigyi ellenjegyzésre
vonatkozo adatokat, kivéve, ha a pénziigyi ellenjegy-
z¢s nem sziikséges,

> Modositotta a 7/2020. (TIL 16.) szamu elnoki hatdrozat. A hatdlybalépés
idépontja 2020. aprilis 1.
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3)

b) a kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
tanusito dokumentum megnevezését, iktato- vagy ér-
keztetd szamat, keltét,

¢) a jogosult azonositasahoz €s a pénziigyi teljesitéshez
sziikséges adatokat, amennyiben azok ismertek,

d) a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség tar-
gyat, Osszegét (értekét) az egységes rovatrend rovatai
szerint,

e) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
évek szerinti megoszldsat, a koltségvetési évben a
pénziigyi teljesitési hataridoket datum szerint, hogy
abbdl az Aht. és Avr. szerinti finanszirozasi, likvidi-
tasi terv Osszeallithato legyen,

f) a kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség
modosulasait (pl. fizetési hatdrid6 valtozasa, utolag
kapott engedmények stb.), az azokat tanusito doku-
mentum megnevezését, iktatdszamat, keltét, a pénz-
iigyi ellenjegyzésre vonatkozo adatokat, ha pénziigyi
ellenjegyzes sziikséges,
a pénziigyi teljesitések datumat, Osszegét, egyseges
rovatrend szerint besorolasét, az utalvanyozis Avr.
59. § (2) bekezdése szerinti dokumentumanak azo-
nositasahoz sziikséges adatokat,
a kotelezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség
végleges vagy nem vegleges jellegét, végleges ko-
telezettségvallalds, mas fizetési kotelezettség esetén
annak modosuldsai, a pénziigyi teljesitési adatok
konyvviteli szamldkon torténd elszamoldsanak id6-
pontjait és a konyvviteli szamlak megnevezesét,

i) devizdban fenndllo kotelezettségvallalds, mas fi-
zetési kotelezettség esetén a kotelezettségvallalas,
mas fizetési kotelezettség €s annak modosuldsai
(ideértve az atértékelést is) Osszeget a forint mellett
devizaban is, a nyilvantartasba vételi arfolyamot, a
mérlegfordulonapi arfolyamot, a Gst. szerinti ados-
sagot keletkeztetd tigylet esetén az allamadossag sza-
mitdsa soran alkalmazando arfolyamot.

A Magyar Tudomanyos Akadémidra vonatkozoan a

kotelezettségvallaldsok nyilvantartasa a CT-EcoStat in-

tegralt pénziigyi programjanak alkalmazasaval torténik,
amelyet — a kapcsolodo dokumentumokkal, nyomtatva-
nyokkal egyiittesen — a Magyar Tudomanyos Akadémia

Titkarsaga Gazdasagi Igazgatosaganak (tovabbiakban:

Gazdasagi Igazgatosag) Gazdasagi Osztalya kezel.?

~

g

h

~

5.8
Az elozetes irasbeli kotelezettségvallalas nélkiili,

100000 forint értékhatar alatti kotelezettségvallalasok

(D

eljarasi rendje

A Magyar Tudomanyos Akadémianal a 200000 Ft alat-
ti, szobeli kotelezettségvallaldsra vonatkozo rendelke-
zések nem alkalmazhatok.*

Modositotta a 7/2020. (IIL. 16.) szamu elnoki hatdrozat. A hatalybalépés

idSpontja 2020. aprilis 1.

Modositotta a 7/2020. (III. 16.) szamu elnoki hatdrozat. A hatalybalépés

idépontja 2020. aprilis 1.
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6. §
A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésének
szabalyai

6]

2

3)

“4)

®)

(6)

)

ey

2
3)

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzése annak
az igazoldsa, hogy a kotelezettségvallalasban megjelolt
feladatra a tervezett kifizetési idopontokban a pénziigyi
fedezet biztositott, és a kotelezettségvallalds nem sér-
ti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat. A pénziigyi
ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a
pénziigyi ellenjegyzés datumanak és a pénziigyi ellen-
jegyzés tényére torténd utalds megjelolésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyzésnek minden esetben meg kell
el6znie a kotelezettségvallalast és annak nyilvantartasba
vételet.

A pénziigyi ellenjegyzés kizdrolag a papiralapu kote-
lezettségvallaldas dokumentumara torténd ravezetéssel
torténhet.

A kotelezettségvallalds pénziigyi ellenjegyzésre jogo-
sult személynek a felsGoktatdsban szerzett gazdasdgi
szakképzettséggel, vagy legalabb kozépfoku iskolai
végzettséggel és emellett pénziigy-szamviteli képesités-
sel kell rendelkeznie.

A kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogo-
sult személy lehet a gazdalkodasi feladatokat ellato kii-
16n szervezeti egység, Gazdasagi Igazgatosag vezetdje
és Gazdasagi Osztilyanak vezetdje.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az
elozéekben leirt feltételeknek, az ellenjegyzésre jogo-
sultnak errdl irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettseég-
vallalot.

A pénziigyi ellenjegyzés nélkiili kotelezettségvallalas
érvenytelen.

7.8
A teljesités igazolasa és eljarasi rendje

A finanszirozas és a kiadds-teljesités pénziigyi ellenor-
zése mellett sziikséges a feladat elvégzésének szakmai
ellenérzése, amely elozetes vagy utolagos ellenérzés le-
het. A teljesités igazoldsa soran ellendrizhetd okmanyok
alapjan ellendrizni, igazolni kell a kiaddsok teljesitésé-
nek jogossagdt, Osszegszerségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalas esetében annak
teljesitését. A teljesitést az igazolds datumanak és a tel-
jesités tényére torténo utalds megjelolésével, az arra jo-
gosult személy aldirasaval kell igazolni.
Az MTA esetén a teljesités igazolasara jogosultak korét
a kotelezettségvallalaskor kell meghatdrozni.
A teljesités igazolasaval megbizott munkatdrsnak meg
kell gyézdédnie arrdl — €s ezt az okmanyon aldirasaval
igazolnia kell —, hogy
a) a teljesités eldirasszertien /szerzodésszerlien megtor-
tént-e,
b) a szolgaltatast nyujto a vallalt kotelezettséget a meg-
felel6 mindségben teljesitette-e,

> Modositotta a 7/2020. (TIL. 16.) szamu elnoki hatdrozat. A hatdlybalépés
idépontja 2020. aprilis 1.

Brought to you by Library and Information Centre of the Hungarian Academy of Sciences MTA | Unauthenticated | Downloaded 07/31/21 09:32 AM UTC

“4)

®)

(D

2

3)

“4)

&)

(D
2
3)

“4)

c) ateljesités a kotelezettségvallalds célszeriségét meg-
alapozo eljaras, illetve annak dokumentumai alapjan
tortént-e.

A teljesités végrehajtdsa torténhet:

a) az eredeti szamldn ,,a szakmai teljesitést igazolom”
megjeloléssel, vagy

b) feljegyzés formajaban, amely tartalmazza a teljesités
igazoldsdra vonatkozo hivatkozast, illetve

¢) az utalvanyrendeleten.

A teljesités igazolasandl minden esetben kotelezd fel-

tiintetni az igazolds idopontjat is.

8.§
Az érvényesités és eljarasi rendje

Az érvényesités annak igazoldsa, hogy a kotelezettség-
vallalasnak megfelel6 pénziigyi intézkedés megteheto.
Az érvényesitéssel megbizott személynek a felsGokta-
tasban szerzett gazdasagi szakképzettséggel, vagy leg-
alabb kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénz-
tigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie.
Ervényesitési feladatokat a Gazdasagi Osztily azon
munkatdrsai végezhetnek, akik az (1) bekezdésben el6-
irt képzettségnek megfelelnek. ®

A teljesités igazoldsa alapjan az érvényesitonek ellen-
Oriznie kell az Osszegszerliséget, a pénziigyi fedezet
meglétét és azt, hogy a vonatkozo jogszabalyokban,
valamint belsé szabalyzatokban eldirt kvetelményeket
betartottak-e. Az érvényesitésnek — az ,,érvényesitve”
megjelolésen kiviil — tartalmaznia kell a megallapitott
Osszeget, a konyvviteli elszamoldsra utalo fokonyvi
szamlaszamot, az érvényesités datumat és az érvénye-
sit6 aldirdsat is.

Amennyiben az érvényesitd az ellendrzés soran az ott
megjelolt szabalyok, illetve a kotelezettséget véllalo
szerv belsO szabdlyzatainak megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvényesités
nem tagadhaté meg, ha ezt kovetden az utalvanyozo
erre irdsban utasitja.

Utasitdsra torténd érvényesites esetén az érvényesitonek
jelenteni kell az Akadémia elnokének.

9.§
Az utalvanyozas és eljarasi rendje

Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének, a bevétel be-
szedésének irasban torténd elrendelése.

Utalvanyozasra csak a teljesités igazoldsat, s az annak
alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden kertilhet sor.
Utalvdnyozni csak az érvényesitett okmanyra raveze-
tett, vagy kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet. A Magyar
Tudomanyos Akadémia esetén a Koltségvetesi és Pénz-
tigyi Féosztaly altal rendszeresitett kiilon utalvanyren-
deletet kell alkalmazni.

Az utalvanyozasra jogosult személy lehet a Magyar Tu-
domanyos Akadémia Titkdrsdga Gazdasagi Igazgatosa-
ganak vezetOje, a Koltségveteési €s Pénziigyi Foosztaly,

6 Modositotta a 7/2020. (III. 16.) szamu elnoki hatarozat. A hatdlybalépés
idépontja 2020. aprilis 1.
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valamint a Fejezeti és Intézményi Pénziigyek Osztalya- alapjan kell figyelembe venni, amellyel az utalvanyt a
nak vezetdje. terhelési értesitd beérkezéset kovetéen haladéktalanul

(5) Az utalvanyozds soran az utalvanyrendeleten fel kell ki kell egésziteni.
tiintetni:

a) az ,,utalvany” szot, 10. §
b) a koltségvetési évet, Osszeférhetetlenségi szabalyok
c) a befizet6 és a kedvezményezett megnevezését, ci-
meét, a fizetés id6pontjat, modjat és Osszeget, devi- | (1) Ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozoan
zanemet, a) a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz6 vagy
d) a bevétel, kiadds egységes rovatrend €s kormanyzati a jogi véleményt kiado azonos személy nem lehet;
funkcio szerinti szamat, a terheléssel, jovairassal (ki- b) az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény tekin-
fizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkoz konyv- teteben nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
viteli szamldjanak szamat és megnevezesét, utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolo sze-
e) a megterhelendd és a jovairando fizetési szamla sza- meéllyel.
mat és megnevezeset, (2) Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvé-
f) akotelezettségvallalas nyilvantartdsi szamat, nyesitési, utalvanyozasi, €s teljesités igazoldsdra ira-
2) az utalvanyozo keltezéssel ellatott aldirdsat, nyulo feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
h) az érvényesitést. tevékenységet a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli

(6) Az érvényesitett okmanyra vezetett rendelkezésben a hozzatartozoja, vagy a maga javara latna el.
fent meghatarozottak koziil az okmanyon mar feltiin-
tetett adatokat nem kell megismételni. Nem kell kiilon 11. §
utalvanyozni a fizetési szamla vezetésével kapcsolatban Zaro rendelkezések
a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel
kapcsolatos kiaddsokat, azaz a kincstari szamlavezetés | (1) Jelen szabalyzat 2015. mdjus 19-én Iép hatalyba.
dijat, a rendelkezésre allasi dijat, tranzakcios illetéket, | (2) Jelen szabalyzatot a hatalybalépésétl kezdddden in-
illetve a devizaterhelés dijat. A kiilf6ldi devizanemben dulo, valamint a hatdlybalépésekor folyamatban 1évo
utalvanyozott Osszeg forintérteket a terhelési értesitd iigyekre kell alkalmazni.

A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének 9/2020. (IV. 9.) szamu hatarozata
a Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga Szervezeti és mikodési szabalyzatanak kozzétételérol
I. A Magyar Tudomdnyos Akadémia Vezet6i Kollégiuma leléen kozzétételre, valamint megjelenik az Akadémiai

IL

4/2020. (IV.4.) szamu hatarozataval elfogadta a Magyar
Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak Szervezeti és mi-
kodeési szabalyzatat és annak mellékletét. A Szervezeti és
miikodési szabalyzat 2020. majus 1-jén 1ép hatalyba.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak Szerve-
zeti €s miikodési szabalyzata és annak melléklete a Ma-
gyar Tudomdnyos Akadémia honlapjan keriil kihirdetés-
re, egyidejlileg az elektronikus informécioszabadsagrol
sz0l6 2011. évi CXII. torvény rendelkezéseinek megfe-
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IIL

ErtesitGben.

A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga Szervezeti
és mikodesi szabalyzatanak kozzétételére vonatkozo je-
len hatdrozatot a Magyar Tudomanyos Akadémiarol szolo
1994. ¢évi XL. torvény 14. §-aban, és a Magyar Tudoma-
nyos Akadémia Elnokseégeének 32/2009. (VI. 23.) sz. al-
lasfoglaldsaban biztositott felhatalmazas alapjan adom Kki.

Lovasz Laszlo
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A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak
Szervezeti és mikodési szabalyzata

Az MTA Alapszabdlydnak 42. § (3) g) pontja alapjan a Vezetdi Kollégium az MTA Titkdrsdg Szervezeti- és Miikodési Szabaly-
zatdt 4/2020. (1V4.) szamu hatdrozatdaval jovahagyta.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

I. Fejezet
A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak
jogallasa és feladatai

1. A Titkarsag alapitasa, adatai

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szolo 1949. évi
XXVIL torvény hatalybalépésével a Magyar Tudoma-
nyos Tandcs Titkarsaga jogutodjakeént jott létre a Magyar
Tudomanyos Akadémia titkarsagi szervezete (késobb:
Kozponti Hivatal). Az Akadémia hivatali szervezetérdl
52016 7/1990. (A. E. 1991.1.) MTA elnoki és fotitkari
egyiittes utasitds ugy rendelkezett, hogy az Akadémia
hivatali szervezetére harulo feladatokat az Akadémia
Kozponti Hivatala jogutodjaként a Magyar Tudoma-
nyos Akadémia Titkarsaga (a tovabbiakban jelen ok-
iratban Titkarsag) latja el. A Titkarsag jelen Szervezeti
és miikodeési szabdlyzat (SZMSZ) kiaddsakor hatalyos
Alapito Okiratat a Magyar Tudomanyos Akadémia el-
noke a Magyar Tudomanyos Akadémiarol szolo 1994.
évi XL. torvény (MTAtv.) és az allamhaztartasrol szolo
2011. évi CXCV. torvény (Aht.), valamint az llamhdz-
tartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.) rendelkezéseivel 6ssz-
hangban, 4358/19/2019/J1F szamon 2019. november 15-
én adta ki.

A Titkarsag székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.
Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1000.

A Titkarsag koltségvetési szerv hivatalos magyar nyel-
vii megnevezése az 1.1 pont szerint: Magyar Tudoma-
nyos Akadémia Titkarsaga. A Titkarsag angol nyelvi
megnevezese: Secretariat of the Hungarian Academy of
Sciences.

A Titkarsdg irdnyito szerve: Magyar Tudomanyos Aka-
démia

székhelye: 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.

A Magyar Tudomdnyos Akadémia (a tovabbiakban:
MTA) koztestiilet, torzskonyvi jogi szemely allamhdz-
tartdsi azonosito adatai:

XXXIII. fejezet

allamhaztartasi azonosito: 357184
torzskonyvi azonosito: 736525
szakagazat: 841107
adonyilvantartasi szam: 15736527-1-41

fizetési szamlaszam: ~ 10032000-01483556-00000000
IBAN szam:  HU71 1003 2000 0148 3556 0000 0000
A Titkarsag koltségvetési azonosito adatai:

MTA Titkéarsag Igazgatadsa, tiszteletdijak

XXXIII. Fejezet 1. cim

allamhaztartasi azonosito: 039398
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torzskonyvi azonosito: 300201
szakagazat: 841107
adonyilvantartasi szam: 15300203-1-41

el6iranyzat-felhasznalasi keretszamla:
10032000-01447224-00000000
IBAN szam:  HU23 1003 2000 0144 7224 0000 0000
VIP kartyafedezeti szamla:
10032000-01447224-00070003
IBAN szam:  HUS84 1003 2000 0144 7224 0007 0003
Intézményi kartyafedezeti szamla:
10032000-01447224-00060004
IBAN szam:  HUO09 1003 2000 0144 7224 00060004
1.7. A Titkarsdghoz rendelt koltségvetési szervek:
A Magyar Tudomanyos Akadémia mint iranyito szerv
kijelolése alapjan az MTA Titkarsaga latja el
— a Széchenyi Irodalmi €¢s Muvészeti Akadémia Titkar-
saga
(székhelye: 1051 Budapest, Széchenyi Istvan tér 9.),
valamint
— a Teriileti Akadémiai Bizottsagok Titkarsaga
— (székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.)
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koztestiileti
koltségvetési szervek esetében az dllamhaztartasrol
sz010 jogszabalyokban a gazdasdgi szervezet szamara
meghatdrozott feladatokat.
Az MTA Titkéarsaga és a Széchenyi Irodalmi és Muve-
szeti Akadémia Titkdrsaga, valamint az MTA Titkarsaga
¢és a Tertileti Akadémiai Bizottsagok Titkarsaga (tovabbi-
akban: TAB Titkérsag) kozott az Avr. vonatkozo rendel-
kezésében meghatarozott pénziigyi-gazdasagi feladatok
ellatasaval kapcsolatos munkamegosztds €s feleldsség-
vallalas rendjérdl kiilon megallapodas rendelkezik, ame-
lyet az irdnyito szerv vezetdje hagy jova.

2. A Titkarsag jogallasa

A Titkarsag koztestiileti koltségvetési szerv jogi személy,
amely sajat koltségvetéssel rendelkezik €s a vonatkozo jog-
szabalyokban meghatarozott 6nallo feleldsségi kore van.

3. A Titkarsag feladata

3.1. ATitkarsag az Akadémia koztestiileti feladatait szervezo,
az Akadémia intézményeinek igazgatasi, gazdalkodasi,
pénziigyi, vagyonkezelési és ellendrzési feladatait ellato,
gazdasagi szervezettel rendelkezd koztestiileti koltség-
vetési szerv. A Titkarsag koltségvetésének eldiranyzatai
tekintetében elldatja a gazddlkodassal, a konyvvezetéssel
¢és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat, tovab-
ba ellathatja az tizemeltetéssel és a vagyongazdalkodas
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3.2.

korében a beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, haszno-

sitdsaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A Titkarsag alapveto feladata az MTAtv.-ben, az Alap-

szabdlyban és az Ugyrendben megfogalmazott akadémi-

ai feladatok ellatasaban az Akadémia elnoke és fotitkdra
tevékenységének eldsegitése, az Akadémia koztestiileti
szerveli testiileti munkajanak segitése. A Titkdrsag ellatja

a fejezetet iranyito szerv feladatai koziil azokat, ame-

lyekkel a fejezetet irdnyito vezetd megbizza, igy:

a) az Akadémia Kozgytles altal valasztott vezetdinek

és koztestiileti szerveinek munkajat tamogatva el6-

segiti az MTAtv.-ben megfogalmazott akadémiai fel-
adatok megvalositdsat;

ellatja az Akadémia nemzetkozi kapcsolataibol eredd

adminisztrativ feladatokat;

c) elldtja az Akadémia testiileteinek miikodésehez sziik-
séges dontéseket elokészitd, szervezo, osszehangolo,
veégrehajto €s ellendrzd tevékenységet; biztositja a
koztestiileti tagok részére tagsagukbol eredd jogaik
gyakorlasanak feltételeit;

d) koztestiileti adatbazisokat miikodtet;

e) elokésziti és végrehajtja a Kozgyilés, a kozgytilési
bizottsagok, az Elnokség, a Vezetoi Kollégium, an-
nak dllando bizottsagai, a Doktori Tandcs, a tudo-
manyos osztalyok és bizottsagok, valamint a Bolyai
Jénos Kutatdsi Osztondij Kuratérium miikodésével
kapcsolatos feladatokat;

f) kapcsolatot tart kutatohelyekkel és tudomanyos in-
tézményekkel, valamint figyelemmel kiséri a kutata-
si eredményeket, elldtja tudomdnyos tevékenyseéget
vegz0 intézmeények felkérésre tortend értekelése so-
ran az adminisztrativ feladatokat, ellatja a ,,Magyar
Tudomanyos Akadémia Kivaldo Kutatohely” cim
adomanyozdsabol ered6 adminisztrativ feladatokat.

2) elvégzi az akadémiai koltségvetés operativ pénziigyi,

gazdasagi feladatait; ellatja a fejezeti gazdalkodas-

sal kapcsolatos feladatokat; atruhazott hataskorben
ellatja az Akadémia vagyondnak kezelésébdl adodo
gazdalkodasi és képviseleti feladatokat;

segiti, irdnyitja €s ellenérzi az akadémiai intézme-

nyek pénziigyi, gazdasagi munkajat;

i) adomanyokat fogadhat el, hagyatékot kezelhet a vo-
natkozo elnoki szabdlyozas szerint és ellatja a M-
vészeti Gyujtemeény mikodtetésével, gondozasaval
kapcsolatos feladatokat;

j) ellatja az MTA vagyonanak kezelésebdl adodo gaz-

dalkodasi és képviseleti feladatokat, ellatja az MTA

Vagyonkezel6 Kft. ligyvezetését;

vegzi a tudomanyos alkotoi jaradek folyositasat a Kos-

suth-dijrol és Széchenyi-dijrol szolo torvény alapjan;

1) veégzi az akadémikusi tiszteletdijak és hozzatartozoi
ellatasok folyositasat;

m) végzi az MTA doktora eljarassal kapcsolatos pénz-
tigyi-gazdasagi feladatokat és a doktori tiszteletdij
folyositasat;

n) ellatja az MTA tudomdnyos mindsitési rendszer mu-
kodteteséhez, az MTA-nak a fiatal kutatok életpalydja

b)

h)

k)
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kialakitasanak eldsegitéseéhez, az MTA-nak a kutatok

¢s a tarsadalom kozotti kapcsolat erdsitéseben tortend

kozremiikodeéshez sziikséges titkarsagi feladatokat;
o) ellatja az MTA, az MTA Titkdrsaga és igény esetén
tovabbi akadémiai intézmények szamitastechnikai
halozatanak informatikai strukturdja tizemeltetésével
kapcsolatos feladatokat;
ellatja az MTA dltal meghirdetett kivalosagi palyaza-
tokkal kapcsolatos szervezesi, koordindcios €s iigy-
intézo6i feladatokat.

p)

. A Titkarsag id6szakosan az alaptevékenységhez kapcso-

16do egyeb feladatokat is ellat (pl. a koztestiilet miiko-
désével kapcsolatos egyéb rendezvényekkel osszefiiggd
nevezesi, szakértoi, tanfolyami és regisztracios dijak stb.
szamlazasa, a bevételek nyilvantartdasa).

4. A Titkarsag tevékenysége

A Titkarsag alaptevékenységét meghatarozo torvények:

a) a Magyar Tudomanyos Akadémiarol szolo 1994. évi
XL. torvény;

b) a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény;

c¢) a tudomdnyos kutatasrol, fejlesztésrol és innovaciorol
sz010 2014. évi LXXVL. torvény;

d) a nemzeti felsdoktatasrol szold 2011. évi CCIV. tor-
veény (annak zard rendelkezései szerint a felsGoktatds-
ol sz616 2005. évi CXXXIX. torveény);

e) acivil szervezetek birosagi nyilvantartasarol €s az ez-
zel Osszefliggd eljarasi szabalyokrol szolo 2011. évi
CLXXXI. torvény;

f) az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény
(Aht.);

2) a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol €s a
végelszamolasrol szolo 2006. évi V. térvény;

h) a kiilonleges jogallasu szervekrol és az altaluk fog-
lalkoztatottak jogalldsarol szolo 2019. évi CVIL tor-
veény;

i) aszamvitelrdl szolo 2000. évi C torvény.

A Titkarsag allamhaztartdsi szakagazati besorolasa:
841107 Koztestiiletek allamhaztartdsi igazgatasi

tevékenysége

A Titkdrsag szakmai alaptevékenységeinek kormanyzati

funkciok szerinti besoroldsa:

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdal-
kodasi, lizemeltetesi, egyéb szolgéltatasok

013370 Informatikai fejlesztések, szolgaltatasok

014010  Altaldnos K+F politika

041130  Szellemi tulajdon €s innovacio igazgatas

046040  Hirtigynoksegi, informacios szolgaltatds

082052  Leveltari szolgéltatas, tudomanyos, publi-
kacios €s informaciokozvetitd tevékenyseg

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenyseg

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiadoi tevekenység

A Titkdrsag az alapito okiratban adott felhatalmazas mel-
lett, jelen szabalyzat hatalya alatt végezhet vallalkozasi
tevékenységet.
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I1. Fejezet
A Titkarsag iranyitasa

1. Az elnok
Az elnok jogalldsa és irdnyitdsi jogositvanyai

Az Akadémia tevékenységét a hatdlyos vonatkozo jog-
szabalyokkal, igy kiilonosen az MTAtv. rendelkezései-
vel 0sszhangban — a Kozgytilés dontéseinek €s hataro-
zatainak megfeleléen — az akadémiai Alapszabdlyban
meghatdrozott modon az elndk iranyitja. Az Akadémia
elnokét a hazai akadémikusok koziil, a hazai akadémi-
kusok javaslata alapjan harom évre a Kozgyilés va-
lasztja, az elnok tevékenységeéert a Kozgytilésnek felel.
Keét kozgytilés kozott az Akadémia dontéshozo testiile-
te az Elnokség.

Az elnok képviseli az Akadémiat, és gondoskodik a
Kozgytles dontéseinek végrehajtasarol. Feladatai egy
részének ellatdsaval — a Kozgytiléssel szemben fenn-
allo felel6sségének fennmaradasa mellett — iddlegesen
a fotitkart vagy az alelnokoket is megbizhatja. Az el-
nok keépviseleti jogat — figyelemmel a III. Fejezet 2.3
pontjaban foglaltakra is — eseti vagy allando jelleggel
az Akadémia fétitkdrara, fotitkarhelyettesére, az alel-
nokokre, valamint a Titkarsag vezeto allashelyet be-
tolté koztisztviseldjére atruhdzhatja. A képviseleti jog
gyakorlasanak és atruhdzasanak részletes szabalyait az
elnok kiilon rendelkezésben hatarozhatja meg.

Az elnok az Akadémia mint kdzponti koltségvetési fe-
jezet tekintetében a fejezetet irdnyito szerv vezetdje, az
MTAtv.-ben meghatarozottak szerint az Akadémia va-
gyona tekintetében gyakorolja az Akadémiat megilletd
tulajdonosi jogokat. Az elnok iranyitja az Akadémia
mint kozponti koltségvetesi fejezet koltségvetése terve-
zesének s végrehajtasanak feladatait. E feladatai soran
a fotitkar kozremikodesével gondoskodik a koltségve-
tési tervezés elokészitéseérol, figyelemmel kiséri a ter-
vezes folyamatanak alakuldsat, €s targyal a Kormany,
az Orszaggytlés és a minisztériumok illetékeseivel. Az
elnok gyakorolja a kiilon jogszabalyban meghatarozott
koltségvetesi irdnyitasi jogokat, amelyeket (vagy azok
meghatdrozott részet) a fotitkarra atruhazhatja.

A Titkdrsag nevében és képviseletében eljarva szerzo-
déskotesre (kotelezettsegvallalasra), megallapodasok
aldirdsdra az elnok jogosult, e jogat eseti vagy allando
jelleggel, illetve kiilon rendelkezés szerint atruhazhatja.
A Titkarsag Alapito Okirataban foglaltak szerint a Tit-
karsag szervezetének vezetdje az elnok.

Az elnok iranyitasi jogkorében gyakorolja a Titkdrsag-
gal kozszolgalati vagy munkaviszonyban allok tekin-
teteben a munkaltatoi jogokat, amelyeket a Titkarsag
Alapito Okirata, illetve az abban foglalt felhatalmazas
alapjan kiadott kiilon rendelkezés szerint atruhazhat.
Az elnok kozvetleniil is felkérheti az Akadémia bar-
mely szervét, szervezetét, intézményét, koztestiileti
tagjat, koztisztviseldjét, kozalkalmazottjat, munkaval-
lalojat meghatdrozott feladatok elvégzésére.

Az elnok dontéshozo munkajat Stratégiai Tandcsado Tes-
tiilet segiti, amelynek Osszetételét az Alapszabaly rogziti.
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Az elnokot — akadalyoztatdsa (szabadsdg, betegség
stb.) esetén — a fotitkar helyettesiti.

Az alelnokok az elnok dltal meghatarozott munkameg-
osztas szerint latjak el feladataikat. Az Elnokségben €s
a Vezet6i Kollégiumban képviselik a koztestiilet tudo-
manyagi részeit.

Az elnok feladat- és hatdskorei

. Az elnok eljar és dont a jogszabalyban, kozjogi szer-

vezetszabalyozo eszkozben vagy az Akadémia Alap-
szabdlya és Ugyrendje éltal meghatérozott mindazon
kérdésekben, illetve tigyekben, amelyeket jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz vagy az Alapsza-
baly és Ugyrend nem utal mds testiilet, szerv vagy sze-
mely feladat- és hataskorebe.

Az elnok kizarolagos, at nem ruhdzhato hataskorei:

a) az Akadémia irdnyitdsa ala tartozo koztestiileti kolt-
ségvetési szervek foigazgatojanak, igazgatdjanak,
vezetdjének kinevezése vagy megbizasa, felmenté-
se vagy megbizasanak visszavonasa;

b) az Akadémia iranyitasa ala tartozo koztestiileti kolt-
ségvetési szervek gazdasagi vezetdjének kineveze-
se vagy megbizasa, felmentése vagy megbizasanak
visszavonasa;

c) az Akadémia mint kozponti koltségvetési fejezet
koltségvetese tervezésére és végrehajtasara vonat-
kozo elvek meghatdrozasa;

d) a Titkdrsag és az akadémiai koltségvetési szervek
alapito okiratanak kiadasa;

e) a Vagyonkezelé Testiilet véleményének ismereté-
ben dontés az akadémiai vagyon értékesitésérdl
(ingatlan vagyon értekesitése esetén az Elnokség
jovahagyasaval); az elnok az Akadémia vagyona-
nak elidegenitésérol, megterhelésérdl az akadémi-
ai Alapszabalyban foglaltak szerint tajékoztatja az
Akadémia Kozgytlését, Elnokségét;

f) az Alapszabalyban meghatdrozott kivételekkel a
Kozgytles 6sszehivasa;

g) a Vezet6i Kollégium allasfoglaldsainak (vélemé-
nyeinek) jovahagyasa;

h) meghatdrozott feladatok ellatasara allando vagy
eseti bizottsagok létrehozdsa;

i) az Akadémia nevét visel6 megyei tudomdnyos tes-
tiilet megalakuldsanak jovahagydsa;

j) kutatocsoportok létrehozdsa, és kutatocsoportok
megsziinéseével kapcsolatos feladatok elldtdsa;

k) az Akadémia altal alapitott magyar és idegen nyel-
vii folyoiratok alapitoi jogainak gyakorldsa;

1) jovahagyja azon akadémiai koltségvetési szervek
(igy kiilonosen a joléti intézmények) szervezeti és
miikodési szabalyzatat, amelyet az MTAtv., az aka-
démiai Alapszabaly vagy Ugyrend nem utal vala-
mely akadémiai testiilet hataskorébe.

Az elnok az Akadémia mint kdzponti koltségvetési fe-
jezet tekintetében a fejezetet iranyitod szerv vezetdje, e
korben kiilondsen:

a) irdnyitja az éves koltségveteési iranyelvek, koncep-
cio és a kozgytilés hatdrozatai alapjan a koltségve-
tési fejezet eves koltségvetesi javaslata és a kolt-
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ségvetési beszamolo (zarszamadas) elkészitésének
munkdjat, figyelembe véve a tudomanyos osztalyok
tudomdnyos-szakmai értékeléset és a Vezetdi Kol-
légium és Elnokség véleményét;

b) a koltségvetés irdnyelveit €s a koltségvetesi besza-
molot a Feliigyeld Testiilet vélemeényével elfogadas
celjabol a Kozgytilés elé terjeszti;

¢) gondoskodik arrol, hogy az irdnyitasa ald tartozo fe-
jezetbe sorolt koltségvetesi szervek tevekenysége-
ben érvényesiiljon az akadémiai feladatok ellatasara
szolgdlo pénzeszkozokkel és a vagyonnal valo sza-
balyszeru és hatékony gazdalkodds kovetelménye;

d) sziikség esetén kezdeményezi és engedélyezi — a
vonatkozo jogszabdlyi eldirasoknak megfeleléen —
az akadémiai koltségvetési fejezeten beliil a cimek
kozotti dtcsoportositdst, €s engedélyezi a cimen be-
liili atcsoportositasokat;

e) az Akadémia képviseletében eljarva alapitoi, tu-
lajdonosi jogokat gyakorol az MTA Vagyonkezeld
Kft. vonatkozdsaban.

Az Akadémia vagyona tekintetében az elnok gondos-
kodik a Kozgytlés, az Elnokség és a Vezet6i Kollé-
gium dontéseinek operativ végrehajtasarol. Az elnok
a vonatkozo jogszabdlyokban, €s az Alapszabalyban
foglaltak szerint dont a vagyon megszerzeéserol és meg-
terhelésérdl, tovabba — figyelemmel e Fejezet 1.12 e)
pontjara — a vagyon értékesitéserol.

Az elnok ellatja a belso ellendrzés fejezeti szintl ird-
nyitasat, a Titkarsag belso ellenorzesét €s az Akadémia
iranyitdsa ala tartozo koltségvetési szervek iranyitd
szervi ellendrzéset végzo ellendrzesi szervezet (Ellen-
Orzesi Foosztdly) iranyitasat. Az elnok gondoskodik a
Titkarsag Bels6 Kontrollrendszerének kialakitasarol €s
hatékony miikodteteserol.

Az elnok — az alelnokok, a fotitkar és a fotitkarhelyettes
segitségével — gondoskodik az Orszaggytlés szamara
késziilé beszamolo és a Kormany szamara késziilo éves
tajekoztatd Osszeallitasarol, az Orszaggyiilés szamadra
készitett beszamold koncepcidjanak a Kozgyiiles elé
terjesztéserol. Az elnok gondoskodik tovabbd e doku-
mentumoknak az Elnokség altal tortént elfogadasa utan
az Orszaggytléshez, illetdleg a Kormanyhoz valo be-
nyujtasarol.

Az elnok az 9sszmagyar tudomdnyossag eredmeényei-
nek kozvetitése, valamint az MTA tudomanypolitikai
céljainak érvényesitése érdekében stratégiai programo-
kat és Projekteket kezdeményez, illetve mikodtet (igy
kiilonosen a Nemzeti Viztudomanyi Kutatdsi Program,
Tantdrgypedagogiai Kutatdsi Program, Agrartudoma-
nyi Program, Egészségiigyi Program, tovabba az MTA
Székhdz rekonstrukcidja, a Kisérleti Orvostudomanyi
Kutatointézet székhaz épiiletének bdvitése, a martonva-
sari Agrarinnovacios Centrum Projekt megvalositasa).
Az elnok kiadmanyozza az MTAtv.-ben, a kiilon jog-
szabdlyokban, az Akadémia Alapszabdlydban és Ugy-
rendjében, tovabba egyéb akadémiai szabalyozdsok-
ban hatdskorébe utalt, egyedi meghatdrozott targyban
(meghatdrozott szervi/személyi korre) kotelezo, illetve
az irdnyitdsa ala tartozo szervekre, személyekre vonat-
kozo éltaldnos szabalyokat tartalmazo, kiilon rendelke-
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z€s szerinti, meghatdrozott formdju normativ dontése-
ket. El6bbieken tul az elnok meghatarozott format nem
igényl6 normativ dontést hoz (engedeélyez stb.) és ira-
nyitasi jogat egyéb modon gyakorolja; javaslatot tesz;
allasfoglalast (véleményt) alkot és tajékoztatast ad; jo-
vahagyasi és hozzajaruldsi jogot stb. gyakorol.

Az MTAtv. és az Akadémia Alapszabdlydnak eltérd
rendelkezése hidnyaban jovahagyja az akadémiai kolt-
ségvetesi szervek szervezeti €s miikodési szabdlyzatat.
Az elnok engedélyezi a fotitkar, a fotitkarhelyettes és a
Titkarsag 6nallo vezetdi allashelyet betolté munkatar-
sainak hivatalos kiilfoldi utjait.

2. A fotitkar

A fotitkdr jogadllasa és irdnyitdsi jogositvanyai

A fotitkar — a Kozgytilés hatdrozataival és az elnok
iranymutatasaival Osszhangban — az Alapszabdlyban
meghatarozott modon mukodteti a titkdrsagi szerveze-
tet. A fotitkdr tevékenységérdl minden évben beszamol
a Kozgytlésnek.

Az Akadémia fotitkarat a hazai akadémikusok koziil,
a hazai akadémikusok javaslata alapjan harom évre a
Kozgytileés valasztja. Munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszonya a Titkdrsaggal a kozjogi tisztségviseld meg-
valasztdsaval jon létre, amelyet a tisztségviselo-valaszto
Kozgytiles levezetd elnoke €s a Kozgytilés jegyzokonyv-
hitelesit6i altal kiallitott és aldirt okirat igazol.

. A fotitkar felkérésre ellatja eseti elnoki bizottsagok el-

noki feladatait.

A fotitkar (az Akadémia elnoke altal rea atruhazott ira-
nyitasi és munkaltatoi jogkorének keretei kozott) kozvet-
leniil is felkérheti az Akadémia barmely szervét, szerve-
zetét, intézményet, koztestiileti tagjat, koztisztviseldjeét,
kozalkalmazottjat, munkavallalojat meghatarozott fel-
adatok elvégzesére, €s allando vagy eseti bizottsdgokat
hozhat létre.

A fotitkart munkdjaban a fotitkdrhelyettes segiti, €s a
fotitkart szabadsaga, akaddlyoztatdsa esetén helyettesiti.

A fotitkar feladat- és hatdskorei

A fotitkar alapfeladata, hogy az MTAtv. (kiilondsen an-

nak 15. §-aban foglaltak szerint), az Alapszabaly és az

Ugyrend, a Kozgyilés hatérozatai, valamint az elnok

iranymutatasanak keretei kozott mikodtesse a Titkarsa-

got, €s azon keresztiil irdnyitsa az Akadémia koztestiileti

4. pontjanak megfeleléen — dontés-elokészité hatdaskor-

rel bir az Akadémia ¢€s a Titkdrsag koltségvetesi gazdal-

kodasaval, valamint az akadémiai koltségvetési szervek

irdnyitdsaval kapcsolatos iigyekben.

A fétitkar eredeti hataskorében eljarva

a) koordinalja az Orszaggyilés részére kesziilé besza-
molo és a Kormany részére késziilo tajekoztato kidol-
gozasat €s kozremikodik az Orszaggytilési beszamo-
16 koncepcidjanak Kozgytlés elé terjesztésében;

b) részt vesz az Akadémia egész mikodesét érintd tudo-
manypolitikai elvek, programok kialakitasdban;

c) részt vesz a Kozgyiilés hatarozatainak végrehajtasaban;
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d) az elnok irdnymutatdsa szerint gondoskodik az Aka-
démia Titkarsagan a kiilon jogszabaly szerinti belsd
kontrollrendszerek megszervezésérdl, és évente — a
koltségvetési beszamolo keretében — szamot ad a bel-
s6 kontrollok miikodéseérol;

e) ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a Koz-
gyllés és az elnok megbizza;

f) részt vesz azon testiiletek munkdjaban, amelyeknek
az MTAtv., illetve az Alapszabaly alapjan vezetdje
vagy tagja.

A fotitkar — atruhdzott hatdskérben — eljar mindazon

iigyekben, ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az

elnok megbizza, igy kiilonosen:

a) az Akadémia elnoke altal meghatarozott korben gyako-
rolja az Alapszabaly 43. § (6) bekezdése szerinti iranyi-
tasi (koltségvetési irdnyitasi) és munkaltatoi jogokat;

b) az elnokkel torténd egyeztetési kotelezettseggel el-
latja az Akadémia véleményének allamtitkari szintd
allamigazgatdsi képviseletét; eredeti feladat- és hatds-
korében eljarva, illetve az elnok éltali egyedi felkéres
alapjan képviseli az Akadémiat kiilso testiiletek, szer-
vek és személyek el6tt;

c) felkérésre ellatja eseti elnoki bizottsag elnoki felada-
tait;

d) a Lakasiigyi Bizottsdg javaslatanak ismeretében dont
a lakdsépitési, -vasdrlasi és felujitasi €s vasarlasi ta-
mogatasokrol;

e) engedélyezi a Titkarsag munkatarsainak szocidlis s
joléti tAmogatdsat;

f) javaslatot tehet az Akadémia elnokének kutatocso-
port, akadémiai koltségvetési szerv létrehozasara, at-
alakitasara, megsziintetésére;

2) dontést hoz az 6nallo szervezeti egysegek kozotti vi-
tas tigyekben;

h) kijeloli valamely, a Titkdrsag feladat- és hataskorébe
tartozo ligy elintézéséért felelds szervezeti egységet,
amennyiben jelen szabalyzat alapjan az nem allapit-
haté meg pontosan.

A fétitkar az MTAtv.-ben, a kiilon jogszabdlyokban, az
Akadémia Alapszabdlydban és Ugyrendjében, tovébba
egyeéb akadémiai szabdlyozasok alapjan sajat, illetve az
elnok altal atruhdzott hataskorében eljarva, nem hataro-
zati formaban hoz dontést (engedeélyez stb.); gyakorolja
irdnyitdsi jogat; tesz javaslatot; alkot allasfoglalast (vé-
leményt) és ad tdjékoztatdst; gyakorol jovahagyasi €s
hozzéjarulasi stb. jogot.

3. A fotitkarhelyettes

A fétitkdarhelyettes jogdlldsa és iranyitdsi jogositvanyai

3.1.

3.2.

A fotitkarhelyettes alapfeladata a fétitkar munkdjanak
segitése, konkrét feladatait a fétitkdr hatdrozza meg.
A fétitkar és a fotitkdarhelyettes munkamegosztasanak
allando elemeit a Vezet6i Kollégium hatarozatba fog-
lalhatja. Eseti feladatok ellatdsara a fotitkarhelyettest az
elnok vagy a fotitkar kérheti fel.

Az Akadémia fétitkdrhelyettesét a hazai akadémikusok
koziil, a hazai akadémikusok javaslata alapjan harom
évre a Kozgytlés valasztja. Munkavégzeésre iranyulod
egyeéb jogviszonya a Titkarsaggal a kozjogi tisztségvise-
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

16 megvalasztasaval jon létre, amelyet a tisztségviselo-
valasztd kozgytilés levezetd elnoke és a kozgytlés jegy-
z6konyv-hitelesitoi altal kiallitott és aldirt okirat igazol.
A fétitkarhelyettes felkérésre ellatja eseti elnoki bizottsa-
gok elnoki feladatait.

A foétitkarhelyettes szabadsdga, akadalyoztatdsa ese-
tén az altala kijelolt személy jar el az adminisztrativ,
donteéselokeészitd tigyekben, a fotitkarhelyettes iranymu-
tatdsa szerint.

A fétitkarhelyettes feladat- és hatdskorei

A fétitkarhelyettes — dtruhazott hataskorben — eljar

mindazon tigyekben, elldtja mindazon feladatokat, ame-

lyekkel a Kozgyiilés, az elnok, vagy a fotitkar megbizza,
igy kiilonosen:

a) az elndk, illetve a fotitkar dllando vagy eseti megbiza-
sa alapjan azok nevében eljar, képviseli az Akadémiat
kiilsé testiiletek, szervek és személyek elott;

b) segiti az elnokot és a fotitkart az Orszaggyileési besza-
molo és a Kormany szamadra késziilo éves tajékoztatd
Osszeallitasaban, illetve az Orszaggytlési beszamold
koncepciojanak Kozgytilés elé terjesztésében;

c) részt vesz azon testiiletek munkdjaban, amelyeknek
az MTAtv., illetve az Alapszabadly alapjan vezetdje
vagy tagja;

d) helyettesiti a fotitkart annak szabadsdga, illetve aka-
délyoztatdsa esetén;

e) ellitja az Akadémiai Erdekegyezteté Tanicsban az
Akadémia Titkarsaga targyalocsoportjanak iigyvivoi
feladatait; feladatait az MTA Titkarsdganak illetekes
szervezeti egységei segitik;

f) szakmailag irdnyitja a Magyar Tudomdny Unnepe
orszagos és hatdron tili rendezvénysorozat évenkénti
megrendezését;

g) engedélyezi a Kulturalis Orokség Napjai és a Muze-
umok Ejszakdja keretében megvalosuld akadémiai
részvetel, valamint a székhdzat bemutato latogatasok
kivitelezését;

h) kozremiikodik a Testiileti Titkarsaggal és a Kommu-
nikdcios Foosztallyal egyiitt az Akadémia kiemelt
programjainak el6készitéseben, szervezésében és le-
bonyolitasaban.

A fétitkarhelyettes a vonatkozo elnoki utasitas szerint ird-

nyitdsi, engedélyezési, beszamoltatdsi jogkoreben eljarva

a) ellatja a Miiveészeti Gytjteménnyel kapcsolatos fel-
adatokat;

b) engedélyezi az MTA székhazban megrendezésre ke-
riil6 rendezvényeket, programokat tematikai szem-
pontbal;

c) engedélyezi a székhdzban a Diszterem téritésmentes
hasznalatat, valamint a székhaz iiléstermeinek térités-
mentes, illetve kedvezményes igénybevételét;

d) kozremiikodik a székhaz iiléstermei hasznalatara vo-
natkozo szabalyozas kialakitdsaban €s az igények el-
biralasaban;

e) beszamoltatasi joggal bir a székhaz felujitasat és lize-
meltetését erintd vezetdi dontés elokészitése sordan a
konkrét feladatok ellatdasdban kozremiikodo szerveze-
ti egységek iranyaban;
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3.7

4.1

4.2

4.3.

f) ellatja az Akadémia kiemelt jelentGségl stratégiai
projektjei esetében — az elnok felkérésére — a tudo-
manypolitikai szakmai feliigyelettel kapcsolatos fel-
adatokat.

. A fotitkarhelyettes az MTAtv.-ben, a kiilon jogszaba-

lyokban, az Akadémia Alapszabalyaban és Ugyrendjé-
ben, tovabba egyéb akadémiai szabdlyozasok alapjan
sajat, illetve az elndk dltal atruhazott hataskorében el-
jarva, nem hatdrozati formaban hoz dontést (engedélyez
stb.); gyakorolja irdnyitdsi jogat; tesz javaslatot; alkot
allasfoglalast (véleményt) és ad tajékoztatdst; gyakorol
jovahagyasi és hozzajarulasi stb. jogot.

4. A Titkarsag szervezeti egységei tevékenységének
vezet6i koordinacioja

. Az Akadémia Vezet6i Kollégiuma 27/2014. (X. 7.) sza-

mu hatarozataval (a tovabbiakban: VK hatarozat) elfo-
gadta az Akadémia elnoke, fotitkara és fotitkarhelyettese
kozotti vezetdi koordindcios feladatok megosztasanak
elveit.

. A VK hatdrozatban foglaltak alapjan az Akadémia és a

Titkarsag koltségvetési gazdalkoddsaval és miikodtete-
sével kapcsolatos iigyekben az Akadémia fotitkdra don-
tés-elokeszitd hatdskorrel bir. A fotitkar ennek keretében
megteremti az ligyintézés egységességét, Osszehangolja
az érintett szervezeti egységek tevékenysegét, az eloké-
szités folyamatat, kezdeményezi az érintett szervezetek-
nél a sziikséges intézkedések megtételét, dontések meg-
hozatalat.

A 4.2 pont szerinti feladatok esetében az elnoki-fotitkari

vezetdi koordindcid megosztasanak rendje a Titkarsag

valamennyi szervezeti egysége vonatkozasaban a kovet-
kezok szerint alakul:

— az Akadémiahoz, illetve az Akadémia elnokéhez bar-
mely kiils6 intézménybdl, az Akadémia Titkarsdgarol,
illetve mas koztestiileti koltségvetesi szervtol érkezo
koltségvetési-gazdalkodasi feladatokat, megkeresese-
ket az elnok (illetve a megkeresés cimzettje) kozvetle-
niil a fétitkarhoz tovabbitja intézkedésre;

— a fotitkar az iigyet az illetékes szervezeti egységhez
intézésre tovabbitja, valamint rendelkezik tovédbbi
szervezeti egységek esetleges bevondsanak sziikséges-
ségérol; a munka elvégzésével és az azzal kapcsolatos
el6terjesztesek elkészitésével kapcsolatos koordindci-
ot a fotitkar végzi;

— a feladat cimzettje egyeztet, targyalasokat folytat, 6sz-
szefoglalot készit, tajékoztat, elokesziti a dontéshez
sziikséges dokumentumokat és azt a fotitkarhoz kiildi
meg;

— a fétitkar dont az tligy tovabbvitelérdl — az elnok és/
vagy az akadémiai testiiletek elé torténd felterjesztésé-
6l — vagy tovabbi egyeztetésre tesz javaslatot a részt-
vevok kijelolésevel;

— az ligy a fotitkdr koordinalasdval kertiil a dontéshozok
(elnok vagy valamely akadémiai testiilet) elé; a vonat-
koz6 szabadlyozasok szerint nem kotelezéen elndki, il-
letve testiileti dontést igényl6 tigyekben a fotitkar — az
elnokkel torténd eldzetes egyeztetést kovetden — sajat
hataskorben is donthet.
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4.4. A kozvetlen fotitkari koordinacio alatt mukodo szerve-

4.5.

zeti egységek (VII. Fejezet B) pont) a koltségvetési-gaz-

dalkodasi tevekenységet és egyeb, az Akadémia elnoke-

nek dontési hataskorebe tartozo tigyekben a 4.3 pontban

foglaltak megfeleléen alkalmazandok, figyelemmel a

vezetdi dontési kompetenciakra.

A 1I. Fejezet 3.5 pont szerinti feladatok esetében az el-

noki-fotitkdrhelyettesi és fotitkar-fotitkdrhelyettesi veze-

t6i koordindcio megosztasanak rendje a Titkdrsag vala-
mennyi szervezeti egysége vonatkozasaban a kovetke-
z0k szerint alakul:

— az Akadémidhoz, illetve az Akadémia elndkéhez vagy
fotitkardhoz barmely kiils6 intézménybdl és az Aka-
démia Titkarsagarol érkez6, a 3.5 pontban szerepld
feladatokat, megkereséseket az elndk vagy a fotitkar
(illetve a megkeresés cimzettje) kozvetleniil a fotitkar-
helyetteshez tovabbitja intézkedésre;

— a fotitkarhelyettes az tligyet az illetekes szervezeti
egységhez intézésre tovabbitja, valamint rendelkezik
tovabbi szervezeti egységek esetleges bevondsanak
sziikségességeérol; a munka elveégzésével és az azzal
kapcsolatos eldterjesztések elkészitésével sszefliggd
koordindciot a fotitkarhelyettes végzi;

— a feladat cimzettje egyeztet, targyaldsokat folytat, 6sz-
szefoglalot készit, tajékoztat, elokesziti a dontéshez
sziikséges dokumentumokat €s azt a fotitkarhelyettes-
hez kiildi meg;

— a fétitkarhelyettes dont az ligy tovabbvitelérdl — az el-
nok, a fotitkar és/vagy az akadémiai testiiletek elé tor-
ténod felterjesztésérdl — vagy tovabbi egyeztetésre tesz
javaslatot a résztvevok kijelolésével;

— az ligy a fotitkdrhelyettes koordinalasaval keriil a don-
téshozok (elnok, fotitkar vagy valamely akadémiai
testiilet) elé; a vonatkozo szabalyozasok szerint nem
kotelezéen elnoki, fotitkari, illetve testiileti dontést
igénylo tligyekben a fotitkarhelyettes — az elnokkel, a
fotitkarral torténd eldzetes egyeztetést kovetden — sa-
jat hataskorben is donthet.

4.6. Az elnoki-fotitkari, az elnoki fotitkarhelyettesi és a f6-

1.1.

2.1

titkdri-fotitkarhelyettesi vezet6i koordindcio rendje nem
sértheti az Akadémia elnokének, valamint az akadémiai
testiileteknek és a Titkarsdg szervezeti egységeinek az
MTAtv.-ben, az Akadémia Alapszabalydban és Ugy-
rendjében, illetve a jelen szervezeti ¢s miikodési szabaly-
zatban meghatarozott jogkorét.

II1. Fejezet
A Titkarsag munkatarsainak altalanos feladatai

1. Szervezeti egységek vezetoi
A Titkarsagon az 6nallo, illetve a nem 6ndllo szervezeti
egységek vezetOinek allashelyi elnevezését jelen sza-
balyzat, €s ennek keretei kozott a Titkarsag allashelyei-

nek besorolasarol szolo elnoki hatdrozat allapitja meg.

2. Az 6nallo szervezeti egység vezetoi

. A Titkarsagon 6nallo szervezeti egység vezetd: a foosz-

talyvezetd, a gazdasagi igazgatd, az elnoki €s alelnoki
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2.2.

2.3.

titkdrsagvezeto, a fotitkari s fotitkarhelyettesi titkarsag-

vezetd. Az 6ndllo szervezeti egységek vezetdire azonos,

a jelen 2. pontban meghatdrozott rendelkezéseket kell

alkalmazni azzal, hogy a gazdasagi szervezet vezetdje a

jelen szabalyzat szerint kijelolt 6nallo szervezeti egység

vezetd gazdasagi igazgatokent.

A Titkdrsag onallo szervezeti egys€g vezetdi a vezete-

stik ala rendelt szervezeti egység munkajanak felel6s

irdnyitoi.

Az 6nallo szervezeti egység vezetdk altalanos feladatai

koze tartozik, hogy az iranyitasuk alatt allo szervezeti

egysegnel

a) megszervezzek és iranyitsak a vonatkozo jogszaba-
lyok, a Kozgytlés, az elnok, a fotitkdr és a fotitkarhe-
lyettes, valamint az akadémiai testiiletek dontéseibol
(hatarozataibol, rendelkezéseibdl stb.) adodo felada-
tok tervszerl, szakszeri és gazdasdgos, hataridore
torténd végrehajtasat, valamint a végrehajtas ellendr-
Z€sét;

b) meghatarozzak munkatarsaik allashelyi feladatait, és
hataskoriik keretei kozott gondoskodnak a feladatok
elvégzéséhez sziikséges munkafeltételek biztositd-
sarol;

c) szorgalmazzak maguk és munkatdrsaik szakmai €s
idegen nyelvi ismereteinek allando tovébbfejlesztését;

d) meghatdrozzak a vezet6i ellenérzés eszkozeit, kiilo-
nosen az iranyitasuk ala tartozo vezetok és munka-
tarsak rendszeres €s eseti beszamoltatdsanak eljarasi
szabalyait a feladatok meghatdrozasarol €s teljesitése-
rol, az intézkedések végrehajtasarol, tovabbd a mun-
kafolyamatba épitett ellen6rzés modjat;

e) meghatarozzak a szervezeti egység Onallo vezetdje
helyettesitésének rendjét a szervezeti egység Ugy-
rendjében.

Az 6nallo szervezeti egység vezetok hatdaskorébe tarto-

zik és allashelyi kotelességiik:

a) kapcsolattartds mikodési teriiletiiknek megfelelden a
kozponti allamigazgatasi szervek, kormanyhivatalok,
akadémiai koltségvetési szervek, egyéb szervek és
testiiletek illetékes vezetdé munkatarsaival;

b) az éltaluk vezetett 6nallo szervezeti egység allaspont-
janak kialakitasa és képviselete a mikodesi teriiletiik-
hoz tartozo, az a) pontban emlitett szerveknél, és kii-
16n felhatalmazas alapjan a Titkarsdg allaspontjanak
képviselete;

c) elemzéseket, javaslatokat készitenek az Akadémia ve-
zetdi részére az Akadémia és az Akadémia Titkarsaga
szamara jogszabalyban (kiilonosen az MTAtv.-ben),
illetve egyéb szabalyozasokban el6irt feladatok haté-
kony, szakszerli végrehajtasa érdekében;

d) javaslattétel az altaluk vezetett szervezeti egyseg fel-
épitésére és mikodésére, illetve ezek modositasara;

e) javaslattétel a titkarsagi munkatervnek a foosztalyt
érinté részeire, felel6sség a munkatervben foglaltak
veégrehajtasaert;

f) az 6nallo szervezeti egység ligyrendjének elkészitése
(javaslattetel annak modositasdra), feleldsség a f6osz-
talynak az tigyrendben foglaltak szerinti miikodéseért;

2) dontes, illetve véleménynyilvanitds a szervezeti egy-
s€ég munkatdrsainak személyes és fegyelmi ligyeiben,
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az elnok altal jovahagyott hatdskori rendnek megfe-
lelden;

h) atruhdzott hataskorben az irdnyitdsa ald tartozo szer-
vezeti egység munkatarsai feletti munkaltatoi jogok
gyakorlasa, a munkaltatoi jogok gyakorldsara vonat-
kozo kiilon elnoki rendelkezésben foglaltak szerint.

3. A nem 6nalld szervezeti egységek vezetoi

3.1. A Titkarsag nem 6nallo szervezeti egységének vezeto-

je: a foosztalyvezeto-helyettes, az osztalyvezetd. A nem
onallo szervezeti egységek vezetdire azonos, a jelen 3.
pontban meghatarozott rendelkezéseket kell alkalmazni.
A gazdasagi szervezeten beliil miik6d6 nem 6nallo szer-
vezeti egység vezetdje foosztalyvezeto-helyettes, a mas
onallo szervezeti egységen beliil miikodé nem Onallo
szervezeti egység vezetdje osztalyvezeto.

3.2. A nem 06nallod szervezeti egység vezeto felelds a vezetése

alatt allo szervezeti egység mikodeséert. Az 6nallo szer-
vezeti egység vezetd rendelkezései szerint megszervezi,
és szakteriiletén iranyitja a vezetése alatt allo egység fel-
adat- és hataskorébe tartozo feladatok tervszerl, szaksze-
i és gazdasagos, hataridore torténd végrehajtasat, vala-
mint a végrehajtas ellendrzesét.

3.3. A nem 06nallo szervezeti egység vezetdjének tavollétében

(szabadsaga, akadalyoztatdsa esetén) az 6nallo szervezeti
egyseég tigyrendjeben meghatdrozottak szerint az 6nallo
szervezeti egység masik osztidlyanak vezetGje vagy az
osztaly munkatarsai koziil az 6ndllo szervezeti egység
vezetdje altal kijelolt koztisztviseld helyettesiti, aki ellatja
azokat a halaszthatatlan teenddket, amelyek a nem 6nallo
szervezeti egység zavartalan mikodéséhez sziikségesek.

4. Tudomanyteriileti titkarsagok vezetéire
és az osztalytitkarokra vonatkozé specialis szabalyok

4.1. A Testiileti Titkdrsag foosztalyvezet6jének kozvetlen

irdnyitdsa alatt all6 tudomanyteriileti titkarsagok vezetdi
felelosek a tudomanyteriileti titkarsagok megfelelé mu-
kodéséért, a feladatok tervszeru, szakszeru és hataridére
torténd végrehajtasaért, ennek érdekében koordinalo és
ellen6rz6 feladatokat latnak el. A tudomanyteriileti tit-
karsagok vezetdi emellett adott tudomanyos osztalyhoz
kapcsolodo osztalytitkdri feladatokat is ellathatnak. A tu-
domanyteriileti titkarsagok vezetdi kozvetleniil iranyit-
jak a rdjuk bizott MTA titkdrsagi vagy féosztalyi szintii
projektek végrehajtasat, bevonva — foosztalyi szintl pro-
jekt esetén — a Testiileti Titkdrsag munkatdrsait. A tudo-
manyteriileti titkdrsagok vezetdi osztalyvezet6i allashe-
lyet betolto koztisztviselok.

4.2. Az osztalytitkdrok a Testiileti Titkarsag foosztalyvezeto-

je és az illetékes tudomanyteriileti titkdrsagok vezetoi-
nek igazgatasi rendszeren beliili kozvetlen, valamint az
illetékes osztalyelnok elvi irdanyitasaval vegzik feladatai-
kat, s eziranyu tevékenyseégiikrdl kotelesek rendszeresen
tajekoztatni a tudomanyteriileti titkdrsaguk vezetdjét.
A tudomanyos osztalyok koztestiileti mikodését segi-
t0 — nem vezetdi alldshelyen — a titkdrsagi allashelyek
besorolasa vonatkozo elnoki hatdarozatban megallapitott
besorolasu — koztisztviselok.



128

AKADEMIAI ERTESITO

2020. mdjus 29.

4.3.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

6.1.

A tudomanyos osztalyok képviseletében eljarva az osz-
talyelnokok 4.2 pontban emlitett elvi irdnyitasa az il-
letékes tudomanyos osztaly koztestiileti miikodésével
Osszefiiggd tudomadnyszervezési feladatokra terjed ki.
Az osztalyelnok az adott tudomanyos osztaly munkajat
kozvetleniil segitd osztalytitkar szamara a tudomanyos
osztaly koztestiileti miikodésével kapcsolatosan konkrét
nyilvantartasi és tigyintézesi feladatokat ad.

5. Koztisztviselok és munkavallalok

A koztisztviselOk allashelyi feladataik alapjan, a vonat-
kozo jogszabadlyokkal osszhangban, személyes felelGs-
seggel intézik a feladatkoriikbe tartozo, valamint a ve-
zetOk altal szakteriiletiik alapjan redjuk bizott tigyeket.
A koztisztviselok a féosztalyvezetd megbizasa, felhatal-
mazasa alapjan 6nalloan és személyes felel6sséggel vég-
zik az allashelyi feladataikhoz tartozo tigyekben a szer-
vezesi s ellendrzesi feladatokat, koordinaljak a belso €s
a kiils6 kapcsolatokat.

A koztisztviseloknek ismerniiik kell szakteriiletiiket, az
akadémiai feladatokat, az ligyintézés altalanos szaba-
lyait, a munkateriiletiikre vonatkozo hatalyos jogszaba-
lyokat, a szervezeti egység munkdjat érintd akadémiai,
titkarsagi rendelkezeseket stb.

A koztisztviseld részére foszabalyként csak kozvetlen
felettese adhat utasitast. Ha az Akadémia valamely ve-
zetbje — jogszabdly, az Akadémia Alapszabalya és Ugy-
rendje, vagy jelen Szervezeti és miikodési szabalyzat
alapjan — kozvetleniil utasitja 6t, errdl az utasitott koz-
tisztviselonek kozvetlen felettesét egyidejlileg, ha ez
nem lehetséges, utolag tajekoztatnia kell.

A munkavallalok a felettesiik altal szamukra meghataro-
zott, allashelyiikhoz tartozo feladatokat kotelesek ellatni.
A koztisztviselok és munkavallalok — a jogszabalyok és
az akadémiai belso szabalyzdsok keretei kozott — jogo-
sultak érdekképviseleti szervhez csatlakozni, vélemeényt
nyilvanitani, munkaszervezéssel, feladatelldtassal kap-
csolatos kérdésekben javaslatot tenni, informaciot kérni.
A koztisztviseld illetéktelen személynek és szervnek
nem adhat tajékoztatast olyan tényekrol, informaciokrol,
amelyek feladatainak elldtdsa soran jutottak tudomasara
¢és kiszolgaltatasuk az allam, az Akadémia vagy annak
koltségvetési szerve, barmely munkatdrsa vagy kiilsd
személy szamara hatranyos, vagy jogellenesen el6nyos
kovetkezményekkel jarna.

A koztisztvisel6 feladatainak ellatasa soran a személyes
adatok védelmére és a kozérdeki adatok nyilvanossdga-
ra vonatkozo jogszabalyok szerint koteles eljarni.

6. A Titkarsag dontés-elokészitési rendszere,
testiileti értekezletek

Allando és eseti bizottsagok

Meghatdrozott iranyitasi feladatok ellatasanak el6segi-
tése érdekében az Akadémia elnoke véleményezo, ja-
vaslattevd, dontés-elokészitd feladattal allando €s eseti
bizottsagokat hozhat létre.
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6.2.

6.3.

6.4.

I.1.

1.2.

2.1

Stratégiai Tandcsado Testiilet

Az elnok munkdjit az Akadémia tevékenységét és mi-
kodeését hosszu tavon és alapjaiban meghatdrozo don-
tések meghozataldban az MTAtv.-ben €s az Akadémia
Alapszabdlydban meghatdrozottak szerint a Stratégiai
Tandcsado Testiilet segiti.

Egyéb munkaértekezlet

A Titkdrsag egészét érintd iranyitasi, vezetdi dontések
elokészitése, az akadémiai eldterjesztések, jelentések
stb. megvitatasa, valamint a titkarsagi munka megszer-
vezésének, rendszeres attekintésének és értékelésének
elosegitése érdekében az elnok és a fotitkar — a fotitkar-
helyettes, a féosztalyvezetdk, illetve az elnok es fotitkar
altal esetileg meghivottak részvételével — egyiittesen, il-
letve kiilon-kiilon is munkaértekezletet tart.

Szervezeti egységek értekezletei

A foéosztalyok vezetdi kotelesek a foosztalyt érint6 fel-
adatokrdl az iranyitasuk ala tartozo szervezeti egység
munkatarsait tajékoztatni (a foéosztalyvezetd altal meg-
hatarozott rendben, pl. féosztalyi értekezlet keretében).

IV. Fejezet
A Titkarsag

1. A Titkarsag szervezeti tagozodasa

A Titkarsdg onallo szervezeti egységekre tagolodik és

azon beliil nem 6nallo szervezeti egységek is miikodhet-

nek.

1.1.1. A Titkarsdg 6nallo szervezeti egységei: a féoszta-
lyok.

A Titkarsag féosztalyain beliili nem 6nallo szervezeti

egységek: az osztalyok.

A Titkarsag szervezeti egységei a jelen fejezet 2. pontja-

ban meghatdrozott elnevezésekkel miikodnek.

2. A Titkarsag szervezete

. A Titkarsag 6nallo szervezeti egységei €s a kereteik ko-

z6tt miikodo nem 6nallo szervezeti egységek:

2.1.1. Elnoki és Alelnoki Titkarsag

2.1.2. Testiileti Titkdrsag

— Szervezési Osztaly

— Elettudomanyi Titkarsdg mint tudoményterii-
leti titkdrsag

— Tarsadalomtudomdnyi Titkdrsag mint tudo-
manyteriileti titkarsag

— Természettudomanyi Titkdrsdgg mint tudo-
manyteriileti titkarsag

— Hatdron Tuli Magyarok Titkdrsaga

Kommunikacios Féosztaly

Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztalya

— WSF Titkdrsag

Kutatdsi Palyazatok Féosztalya

2.1.3.
2.14.
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2.2.

2.3.

2.1.6. Doktori Tandcs Titkarsaga
2.1.7. Ellen6rzési Féosztaly
2.1.8. Humanpolitikai Féosztaly
2.1.9. Fétitkari és Fotitkarhelyettesi Titkdrsag
2.1.10. Gazdasagi Igazgatosag
— Fejezeti és Intézményi Pénziigyek Osztalya
— Gazdasdagi Osztaly
— Vagyongazdalkodasi és Kozbeszerzesi Osztély
2.1.11. Jogi és Igazgatasi Féosztaly
— Altalénos Jogi Osztaly
— Koordinécios Jogi Osztaly
2.1.12. Informatikai Féosztaly
— Informatikai Uzemeltetés és Tamogatés Osz-
taly
A szervezeti egységek feladatkorét a VII. Fejezet, mig

részletes feladataikat tigyrendjiik tartalmazza. A Titkdr-

sag szervezeti felépités abrajat jelen Szervezeti és miiko-

dési szabalyzat 1. szamu melléklete tartalmazza.

A Titkarsagon az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotele-

zettségekrol szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan va-

gyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaro allashelyek:

a) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettseégekrol
sz0l6 2007. évi CLIL torvény 3. § (1) bekezdésének
b), illetve ¢) pontja alapjan évente vagyonnyilatkozat
tételére kotelezett:

— az elnok,

— a fotitkar,

— a fotitkdrhelyettes,

— az 0nallo szervezeti egység vezetoje,

— a Gazdasagi Igazgatosag foosztalyvezetd-helyette-
se,

— a kozbeszerzési szakreferens,

— a kozbeszerzesi eljarasban résztvevo koztisztviseld
(ligyintézo és vezeto allashelyen is),

— a bels¢ ellenor:

— az MTA Titkdrsaga belso ellenérzését végzo koz-
tisztviseld (Ellendrzési Foosztaly)

— gazdasagi szervezettel nem rendelkezd, egyéb
akadémiai koltségvetési szervek belso ellendrzé-
seét végzo koztisztviseld (Ellendrzési Foosztaly),
valamint egyéb akadémiai koltségvetési szervek
iranyito szervi (kiils6) ellenérzését végzo koz-
tisztviseld (Ellendrzési Foosztaly)

b) Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol
sz016 2007. évi CLIL torvény 3. § (2) bekezdésének d)
pontja, tovabbd az 5. § (1) bekezdés cc) pontja alapjan
otévente vagyonnyilatkozat tételére kotelezett:

— nem 0nallo szervezeti egység vezetdje,

— jogszabaly alapjan nemzetbiztonsdgi ellenérzésre
koteles fontos és bizalmas feladatkort ellato koz-
tisztviselok.

c) Az a kozszolgélatban nem 4llo személy, aki az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi ~ kotelezettségekrol — szolo
2007. évi CLIL torvény 3. § (3) bekezdés e) pontjaban
meghatdrozott eljarasokban vesz részt, a torvény 5. §
ca) és cb) pontjaban meghatdrozott esedékességi idon
beliil tesz vagyonnyilatkozatot.
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I.1.

1.2.

1.3.

1.4.

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

V. Fejezet
A Titkarsag miikodési szabalyai

1. Az iigyintézés alapelvei

A Titkdrsag szervezeti egységei feladataik ellatdsa soran,
a Titkdrsag zavartalan miikodése érdekében — tekintettel
ezen Fejezet 5. pont 5.1. és 5.4. alpontjaban foglaltakra
is — kotelesek szorosan és szervezetten egyiittmikodni,
kozvetleniil kapcsolatot tartani, és egymast a sziikséges
tajekoztatds megaddsaval, adatok szolgaltatdsaval, vala-
mint minden egyéb modon kdlcsondsen segiteni.

Az ligyintézés sordn a jelen szabdlyzatban, az egyeb
akadémiai szabalyozasokban és az allashelyi feladatokat
meghatdrozo leiras szerint, az Akadémia vezetdivel €s
illetékes testiileti szerveivel egytittmiikodve kell eljarni.
Ha e szabdlyzat alapjan nem dllapithatd meg pontosan,
hogy valamely iigy elintézése mely szervezeti egység
feladata, az elnok vagy a fotitkar jeloli ki az tigy intéze-
seért felelOs szervezeti egységet.

Az tigyintézeésre vonatkozo eldirasokat minden munka-
tarsnak ismernie €s alkalmaznia kell.

2. Az iigyintézés altalanos szabalyai

Az ligy elintézéséért elsddlegesen az a szervezeti
egység felelds (elsé helyi felelOs szervezeti egység),
amelynek a feladat tényleges elvégzeése és/vagy koordi-
naldsa jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
jelen Szervezeti és mikodési szabalyzat, vagy egyéb
akadémiai szabalyozas alapjan a hataskoreébe tartozik.
E Szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott
esetekben, tovabba az Akadémia elnokének és fotitka-
ranak kijelolése esetén az iigy elintézéseben szakmai
felelos, felelosok (szakmai felelds szervezeti egység) is
részt vesznek. Tobb szakmai felel6s esetén meghata-
rozhato az els6helyi szakmai felelds.

Az tigyeket érdemben vagy kozbensé intézkedéskent
(egyeztetés, hidnypotlds stb.) a vonatkozo jogszaba-
lyoknak, az akadémiai szabdlyozasoknak, a felettes
vezetd utmutatdsainak megfelelden, az eldirt hatdr-
idok megtartasaval kell elintézni. Az érdemi dontéshez
sziikséges tényeket és feltételeket, valamint a dontes
véarhato kdvetkezményeit minden esetben tisztazni kell.
Az iigyintézes hatdrideje altaldban 15 munkanap, ame-
lyet az iigyiratnak az tigyintéz6hoz érkezése napjatol
kell szamitani. Az ligy fontossagara tekintettel az ille-
tekes vezetd ennél rovidebb, illetleg indokolt esetben
hosszabb elintézesi hataridét is megallapithat. Jogsza-
balyban megallapitott hataridé esetén a jogszabalyi
rendelkezéseket kell alkalmazni.

Az allamigazgatasi egyeztetés kereteben megkiildott
eléterjesztések tekintetében az azokban megjelolt ha-
taridének megfelel6en kell eljarni.

A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszer-
vezni, hogy minden iigy elintézésécrt, illetdleg annak
elmulasztasaért felelos szemeély megallapithato legyen.
Ha a vezet6i dontéshez sziikséges valamennyi koriil-
meény magabol az tigyiratbol nem allapithaté meg, az
tigyintézes elézmeényeirdl irasbeli dsszefoglalot, belsd
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2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

feljegyzeést kell késziteni €s azt az ligyirathoz kell csa-
tolni.

Az ligy érdemi elintézésével Osszefiiggd — kozvetlen
munkakapcsolatok keretében létrejott — egyeztetéseket
és megallapodasokat, ha azokrol k6zos jegyzOkonyv,
emlékeztetd nem késziilt, az el6z6 bekezdésben foglal-
tak szerint kell rogziteni.

Ha az iigyintézés olyan vezetdi utasitds alapjan tortént,
amellyel az ligyintéz6 vagy az iigyirat lattamozoja nem
ért egyet, az ellenvélemeényt az indokok megjelolésével
irasba kell foglalni, és azt az tigyiratban fel kell tiin-
tetni.

A Titkarsag munkatdrsai kotelesek az ligyintézés so-
ran a tudomasukra jutott, jogszabaly alapjan védett
adatot (példaul mindsitett adatok, személyes adatok,
tizleti titok) és az egyeébként bizalmas informaciokat
megorizni. Az adatvédelemmel kapcsolatos részletes
szabadlyokat az Akadémia elnoke kiilon rendelkezésben
hatdrozza meg.

Az tigyintézés folyaman egyebekben az MTAtv.-ben
és a vonatkozo kiilon jogszabalyokban, az Alapsza-
bdlyban és Ugyrendben, a hatdlyos akadémiai szabd-
lyozasokban, a jelen szervezeti €s mikodési szabaly-
zatnak a vezetdi koordindciora vonatkozo II. Fejezet
4. pontjaban, valamint az egyes testiiletek tigyrend-
jében ¢és szabdlyzatdban foglaltakra figyelemmel kell
eljarni.

Az tigyiratkezelés és a bélyegzok hasznalata soran az
Iratkezelési szabalyzat eldirasait, illetve a vonatkozo
kiilon rendelkezéseket kell alkalmazni.

3. Egyiittmiikodés a koztestiileti szervekkel

Az Alapszabaly 58. §-a alapjan a Titkarsag az MTA tes-
tiilleteinek miikodéséhez sziikséges dontéseket eloké-
szito, szervez0, dsszehangolo, végrehajto és ellen6rzo
tevékenységet 14t el; végrehajtja a Kozgytilés, a koz-
gyllési bizottsagok, az Elnokség, a Vezet6i Kollégium,
annak allando bizottsagai, a Doktori Tandcs, a tudoma-
nyos osztalyok és bizottsagok, valamint a Bolyai-kura-
torium mikodeésével kapcsolatos feladatokat.

Keét kozgytles kozott az Elnokség az Akadémia dontés-
hozo testiilete. Az Elnokség dontési jogkoret, mikodesi
rendjét és azt, hogy az Elnokség mely dontési jogkoreit
adhatja 4t a Vezet6i Kollégiumnak, az Alapszabdly tar-
talmazza. Az Elnokség a dontéseiért a Kozgylilésnek
tartozik felelosséggel.

Az Alapszabaly 42. §-aban foglaltak szerint a Vezetdi
Kollégium az Elnokség dontéseit elokeszitd testiilet,
amely kozremikodik az Akadémia operativ irdnyitasat
igénylo feladatok végrehajtasaban. A Vezetdi Kollégi-
um — hatdrozat, allasfoglalas, vélemény formadjaban —
dontést hoz mindazokban a kérdésekben, amelyek az
MTALtv. és az Alapszabaly alapjan hatdskorébe tartoz-
nak, illetve amit az Elnokség ¢€s a Kozgytiles a Vezetdi
Kollégium dontési jogkorébe utal.

A gazdasagi igazgato részt vesz, €s eloterjesztéseket
tehet a Vagyonkezel6 Testiilet tilésén. Vagyongazdal-
kodassal és vagyonhasznositdssal kapcsolatos iigyben
egyebekben a Vagyonkezeld Testiilethez el6terjesztést

Brought to you by Library and Information Centre of the Hungarian Academy of Sciences MTA | Unauthenticated | Downloaded 07/31/21 09:32 AM UTC

3.5.

3.6.

4.1.

4.2.

4.3.

az Akadémia elnokének eseti felhatalmazasa (kijelo-
Iése) alapjan a Titkarsag féosztalyvezetd allashelyet
betoltd munkatarsa tehet. Az eldterjesztést a kijelolt
személy a gazdasagi igazgatoval egyezteti.

Az Akadémia tdmogatja az Akadémidval tarsult, kiilon
alapszaballyal rendelkez6 6nallo szervezetet, a Széche-
nyi Irodalmi és Mivészeti Akadémiat, amelynek ad-
minisztrativ feladatait annak titkdrsaga latja el. A kap-
csolatot mindkét részrol két-két delegatus tartja; a
kapcsolattartds szabalyait €s az egyiittmiikodés rendjét
a Magyar Tudomanyos Akadémia elnoke, €s a Széche-
nyi [rodalmi és Miivészeti Akadémia elndke egyiittesen
alakitja ki. Az Akadémia részérdl két tagot haroméves
iddszakra az elnok jelol ki. A Széchenyi Irodalmi €s
Miveészeti Akadémia tdjékoztatja tevékenységerdl az
Akadémia Kozgytléset.

A Testiileti Titkdarsag kapcsolatot tart az Akadémia
tudomanytertiletileg illetekes alelnokeivel, akik az
Elnokségben és a Vezet6i Kollégiumban képviselik a
koztestiilet tudomanyteriileti részeit. A Testiileti Titkar-
sag koordindcios és szervezesi feladatokat lat el a Ma-
gyar Tudomény Unnepe rendezvénysorozat, valamint a
tudomanytertileti osztalyok kozos tudomanyos rendez-
vényeinek 1étrehozasaban.

4. Egyiittmiik6dés a tudomanyos osztalyokkal

Az MTAtv. és az Alapszabaly értelmében a tudoma-
nyos osztdly az Akadémianak egy tudomanyag vagy
egymashoz kozel 4llo tobb tudomanydg képviseldit
magaba foglalo egysége. A tudomanyos osztalyok szd-
mat és elnevezésiiket az Alapszabaly rogziti. A tudo-
manyos osztaly ellatja az Akadémia kozfeladataibol a
tudomanytertiletét érintd, az Alapszabalyban meghata-
rozott teendoket. A tudomanyos osztalyt az osztalyel-
nok képviseli.

Az Akadémia elndke a tudomanyos osztalyokkal valo
kapcsolattartds soran sajat dontése vagy a Vezet6i Kol-
légium hatdrozata alapjan igénybe veheti az Akadémia
valasztott vezetinek kozremiikodéseét.

A tudomdnyos osztalyok miikodésével kapcsolatos
operativ és adminisztrativ feladatok végrehajtasa a IV.
Fejezet 2.1.2 pontban felsorolt tudomanyteriileti titkar-
sagok segitségével valosul meg. A tudomanyteriileti tit-
karsagok az alabbi tudomanyos osztdlyok koztestiileti
miitkodéseét segitik:

Elettudomanyi Titkarsag:

Agrartudomanyok Osztalya

Orvosi Tudomanyok Osztalya

Biologiai Tudomanyok Osztalya

Tarsadalomtudomanyi Titkdrsag:

Nyelv- és Irodalomtudomanyok Osztalya
Filozofiai és Torténettudomanyok Osztdlya
Gazdasdg- és Jogtudomanyok Osztalya

Természettudomanyi Titkdarsag:
Matematikai Tudomanyok Osztalya
Miszaki Tudomanyok Osztalya
Kémiai Tudomanyok Osztdlya
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4.4.

4.5.

5.1

5.2.

5.3.

5.4.

Fo6ldtudomanyok Osztalya

Fizikai Tudomanyok Osztdlya

Az osztalytitkarok gondoskodnak a tudomanyos o0sz-
taly mikodeésének zavartalansagarol, a testiileti mun-
ka megfelel6 szinvonalu segitéseér6l. Ennek keretében
kozremiikodnek az osztalyiilések elokészitéseben, részt
vesznek az osztalyiilések lebonyolitdasdban, a dontések
elokészitésében, azoknak az érintettek részére torténd
tovabbitasaban, a dontések végrehajtasanak szervezé-
sében. Elokeészitik és koordinaljak az osztalyelnokok
Alapszabalyban, illetve a tudomanyos osztaly iigy-
rendjében meghatdrozott feladatait, kozremiikodnek
azok végrehajtasaban. Ellatjak az osztalyelnokok ille-
téekes tudomanyos osztalyhoz ko6tédo napi munkajahoz
kapcsolodo tovabbi feladatokat. A tudomanyteriileti
titkarsagok szervezetrendszeréhez tartozo osztalytitka-
rok részletes feladatait a VII. Fejezet 2.2 pontja tartal-
mazza.

A funkcionalis féosztalyok tevékenyseégiik ellatasa so-
ran rendszeres kapcsolatot tartanak a tudomanyos 0sz-
talyokkal, valamint a tudomanyteriileti titkarsagokkal.

5. A foosztalyok egyiittmiikodése
és kapcsolattartasa

A foosztalyok tevékenységiiket egymassal szoros
egyiittmiikodésben, mellérendelten végzik. Az egyiitt-
miikodést els6sorban az adott feladat ellatdsaért a
munkaterv szerint elsé helyen felelés fdosztalynak
kell kezdeményeznie. Az egyes féosztalyok feladatko-
rébe tartozo, de mas féosztalyok feladatkoreét is érin-
to tigyekben az érdekelt féosztalyok bevonasaval kell
eljarni. Az ennek soran felmeriilt vitds kérdésekben a
kozos allaspont kialakitdsat egyeztetés utjan kell meg-
kisérelni. Ha ez nem vezet eredményre, a vitas iigyet a
fotitkarhoz kell dontésre felterjeszteni.

A Titkdrsag szervezeti egysegei a sajto-kommunikaci-
ojukat a Kommunikécios Féosztaly kozremiikodésével
veégzik. A szervezeti egységek munkajukrol felkérésre,
vagy 0nallo kezdeményezéssel tajékoztatast kiildenek a
Kommunikacios Fosztaly szamara.

A Titkdrsag szervezeti egységei — a Hatdron Tuli Ma-
gyarok Titkarsaga kivételével — a nemzetkozi tigyek
vonatkozasaban jelentkezd egyes feladatokat a Nem-
zetkozi Kapesolatok Féosztalyanak kozremiikodésével
oldjak meg.

A Titkdrsag szervezeti egységeinek egyiittmikodeseére
¢és kapcsolattartasara vonatkozo rendelkezéseket a ve-
zet6i koordindcid miikodési rendjére vonatkozo, jelen
szabalyzat II. Fejezet 4. pontjaban foglalt esetekben
is megfeleléen alkalmazni kell, azzal, hogy a fotitkari
koordinacio ala tartozo szervezeti egységek a nem gaz-
dalkodasi tigyekben munkakapcsolat keretében kiadott
kiemelkedo jelentdseégli kiadmanyaikat utolag tdjékoz-
tatdsul megkiildik a fotitkarhoz.

6. Kapcsolattartas a kiils6 szervekkel

6.1. A szervezeti egységek a kiilsé szervekkel valo hivatalos

érintkezésben a hataskoriikbe tartozo vagy kiilon meg-
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6.2.

bizds alapjan hatdskoriikbe utalt tigyekben — a jelen Fe-
jezet 6.2. pontjaban foglaltak szerint — jogosultak eljar-
ni. Ennek soran mas szervezeti egységek feladatkorét is
érint0 tigyekben az érdekelt szervezeti egységek bevo-
nasaval, tajékoztatasaval jarnak el. Elokészitd vagy ta-
jekozodo jelleggel barmely szervezeti egység vezetdje

— kiilon egyeztetés nélkiil is — eljarhat a feladatkorébe

tartozo tigyekben akkor is, ha a végleges allasfoglalds

maés szervezeti egység feladatkorébe tartozik. Ilyen
esetekben kotelez6 a feladatok szerint illetékes szerve-
zeti egység haladéktalan tajékoztatasa.

Az dllamigazgatasi szervek (kozponti allamigazgatasi

szervek, kormanyhivatalok stb.) és egyéb koltsegvetesi

szervek illetekes fosztalyaival a munkakapcsolatot a

feladatkorebe tartozo iligyekben az illetékes féosztaly

tartja, igy kiilonosen:

a) az allamigazgatasi szervek és egyéb koltségvetesi
szervek jogi szervezeteivel (titkarsagaval) a Jogi és
Igazgatasi Féosztaly;

b) pénziigyi, koltségvetési, beruhdzdsi és vagyonnal
kapcsolatos kérdésekben az allamhaztartaseért fele-
16s minisztériummal €s az allami vagyonért felels
miniszterrel, valamint a Magyar Allamkincstérral a
Gazdasagi Igazgatosag;

¢) munkatigyi kérdésekben a kormanyzati tudomany-
politikaért felel6s minisztériummal a Gazdasagi
Igazgatdsag és a Humanpolitikai Féosztaly;

d) iparjogvédelmi tigyekben a Szellemi Tulajdon Nem-
zeti Hivataldval, szerzoi jogi kérdések tekintetében
az Artisjus Magyar Szerz6i Jogvedo Iroda Egyesii-
lettel a Jogi €s Igazgatasi Fosztaly;

e) ellendrzési ligyekben az Allami Szamvevészékkel a
Gazdasagi Igazgatosag és az Ellendrzési Foosztaly;

f) az Allamhaztartasi Belsé Kontroll Munkacsoport

(Belso Ellenorzési Témacsoport, Belsé Kontroll Té-

macsoport) munkdjaval dsszefiiggésben a Pénziigy-

minisztériummal az Ellendrzési Féosztaly;

a kutatoi palyazatokkal kapcsolatban a kormanyza-

ti tudomanypolitikaért felelés minisztériummal, az

Eotvos Lorand Kutatdsi Halozat Titkarsagaval, va-

lamint a Nemzeti Kutatasi, Fejlesztési és Innovacios

Hivatallal a Kutatdsi Palyazatok Féosztalya;

h) az orszagos tudomanypolitikdt folytato intézmé-
nyekkel és felsdoktatasi szereplokkel az Elno-
ki és Alelnoki Titkdrsag, valamint a Fotitkari €s
Fotitkarhelyettesi Titkarsag tart kapcsolatot;

i) mindazon fejezetekkel, kozponti allamigazgatasi
szervekkel és kormanyhivatalokkal, amelyek hatas-
korébe a K+F+I beletartozik, feladat- és hataskore
szerint a Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztdlya, a
Gazdasagi Igazgatosag és a Kutatasi Palyazatok Fo-
osztalya;

j) atudomanyos osztalyok feladat- és hataskoret érintd
tigyekben az egyetemekkel, tudomanyos tarsasagok-
kal és szervezetekkel a Testiileti Titkarsag (az osz-
talytitkarok a tudomdnytertileti titkarsagok vezeto-
jének egyidejli tajékoztatdsa mellett);

k) a feladat- és hataskorét érint6 tigyekben az egyete-
mekkel, tudomanyos tarsasagokkal és szervezetek-
kel a Doktori Tanacs Titkdrsaga tart kapcsolatot.

~

g
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6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

A meédiaval a Kommunikdcios Féosztaly tartja a kap-
csolatot. A sajtonyilatkozatok, a kiils6 és bels¢ kom-
munikdcio szabalyait a Kommunikacios szabdlyzat
hatdrozza meg.

Kormanybizottsagokban, programtandcsokban, tdrca-
kozi bizottsagokban stb. az akadémiai képviselet ella-
tasara a Vezet6i Kollégium, az elnok, illetve a fétitkar
esetenként jeloli ki az illetékes munkatarsakat, és latja
el a sziikséges felhatalmazasokkal.

Birosagok eldtti eljarasokban, illetve mas hatosagok
el6tti eljarasban foszabdlyként (az elnok vagy a fotit-
kar eltér6 rendelkezese hidanydban) a Jogi és Igazgatasi
Foosztaly képviseli az Akadémiat, kozbeszerzéssel 6sz-
szefliggd hatosagi tigyekben pedig a Gazdasagi Igazga-
tosag Vagyongazddalkodasi és Kozbeszerzesi Osztalya.
A fétitkarhelyettes a Magyar Tudomény Unnepe orszd-
gos és hatdron tuli rendezvénysorozat szakmai iranyi-
tasa és feltigyelete celjabol az elnok éltal atruhdzott ha-
taskorben, illetve egyedi felkérés alapjan képviseli az
Akadémiat a tarcak és a tudomanyos szervezetek altal
kijelolt tarsrendezokkel folytatott egyeztetések soran.

7. Kiadmanyozas

7.1. A Titkarsag tevékenysége soran az elnevezésének meg-

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

felel6 —az Akadémia védjegyével ellatott, sorszamozott
és nyilvantartdsba vett — bélyegzot hasznal. A Titkarsag
az Akadémia hivatalos védjegyét hasznalja hivatalos
iratain, levélpapirjan, kiadvanyain, rendezvényein stb.
A Magyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilete és a
Titkarsag altal alkalmazott arculati szabalyokrol az
Akadémia elnoke kiilon rendelkezik.

Kiadmany az Akadémiatol mas szervhez, illetleg az
Akadémian beliil az eln6khsoz, az alelnokhoz, a fotit-
karhoz, a fétitkarhelyetteshez, valamint a Titkdrsagon
beliil a szervezeti egységek kozott megkiildott, a kiad-
manyozo hiteles aldirasaval ellatott (sziikség esetén bé-
lyegzovel lepecsételt) irat. A jogosult dltal kiilsé szerv
részére kiadmanyozott iratot — az Iratkezelési Szabaly-
zat el6irdsai szerint — akadémiai bélyegzovel ellatva
kell a cimzettnek tovabbitani.

Jelen szabalyozas értelmében kiadmanyozds a mar
feliilvizsgalt végleges kiadmanytervezet jovahagyasat,
alairasat, elkiildhetéségének engedeélyezését jelenti a
kiadmanyozasra jogosult részerol.

Az elnok, az alelnokok, a fétitkar, a fotitkarhelyettes
kiadmdnyozza mindazoknak az tligyeknek az iratait,
amelyekben sajat hatdskoriikben, vagy az arra jogosult
altal 4truhazott hataskort gyakorolva jarnak el; a Dok-
tori Tandcs elnoke é€s titkara kiadmanyozza azokat az
iratokat, amelyek kiaddsara kizarolag 6k jogosultak.
Kizdrolag az Akadémia elndke kiadmanyozhatja a
kozjogi méltosdgoknak (miniszterelnok, koztarsasagi
elnok, Orszaggyilés elnoke, Alkotmanybirosag el-
noke, Kiria elndke), a legfobb iigyésznek, az Allami
Szamvevoszek elnokének, a Kormanyzati Ellendrzé-
si Hivatal elnokének, a Magyar Allamkincstar elno-
kének, az Orszagos Biroi Hivatal elnokének cimzett
iratokat. A kiadmanyozasra jogosult vonatkozasaban,
egyebekben az Akadémia allamigazgatdsi képvisele-
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7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

8.1.

tére vonatkozo — az Alapszabalyban ¢és jelen szabaly-
zatban foglalt — rendelkezéseket kell alkalmazni (az
Akadémia véleményének allamigazgatasi képvisele-
tére miniszteri szinten az elnok, allamtitkari szinten
— az elnokkel torténd egyeztetési kotelezettseggel —
a fétitkar, féosztalyvezetdi szinten az elnok vagy az
elnokot helyettesitd jogkorben a fotitkar altal, kotott
felhatalmazdssal kijelolt személy jogosult. A kotott
felhatalmazas alapjan eljaro személy csak a kijelolésre
jogosult altal meghatarozott személyi és targyi korben,
meghatdrozott tartalommal tehet nyilatkozatot, kiad-
manyozhat vagy lathatja el mas modon az Akadémia
képviseletét).

Az 6nallo szervezeti egységek vezetdi, valamint a nem
onallo szervezeti egységek vezetdi gyakoroljak a kiad-
manyozas jogat a hatdskoriikbe tartozo minden olyan
tigyben, amelyekben a kiadmdnyozds joga nincs az
Akadémia vezeti részeére fenntartva, vagy amelyek-
ben a kiadmanyozasra eredetileg jogosult felhatalmaz-
za Oket.

Az ligyintézd koztisztviseloket feladatkoriikben a ki-
admdnyozas joga azokban az iigyekben illeti meg,
amelyekre vonatkozoan felettesiiktol felhatalmazast
kaptak.

A kiadmanyok tartalmaért, jogszabalyoknak vald
megfelelosegeert, a titkdrsagi iktatorendszerben valo
megjelentetéséért a kiadmanyozo felel, az tigyet eloké-
szito ligyintézo felelosségeének fenntartdsa mellett. Az
tigyiraton — a szakmai illetekesseg, illetve a felel0sség
megallapithatosdganak érdekében — az azt elokészitd
tigyintéz6 nevét fel kell tiintetni. Ha a kiadmannyal
kapcsolatban a Titkdrsag egységes allaspontjanak ki-
alakitdsa nem tortént meg, az eltér6 vélemenyek targyi-
lagos feltarasaért a kiadmany készitdje felelds.

Az tigy érdemi elintézésének befejezéseként az arra jo-
gosult vezetd rendelkezik az elintézést tartalmazo tigy-
irat kiadasa (kiadmanyozds), vagy annak véglegesen az
irattarba helyezése irant.

Az 6nallo szervezeti egység vezetok kotelesek a szer-
vezeti egységen beliil a kiadmanyozasi jogok koret €s a
jog gyakorlasanak feltételeit megéllapitani.

A dontéshozatal €s kiadmanyozas rendjére vonatkozo-
an az Akadémia elnoke tovabbi, az Alapszaballyal €s
jelen szabalyzattal 6sszhangban allo szabalyokat alla-
pithat meg. Az tigyiratok érkeztetésének és szignald-
sanak rendjével, az iratkezeléssel, az Akadémia védje-
gyével kapcsolatos, valamint az akadémiai bélyegzokre
vonatkozo részletes szabalyokat az Akadémia elnoke
kiilon rendelkezésben allapithatja meg.

Jelen szabadlyozas kiadmanyozasra vonatkozo eldird-
sait értelemszertien alkalmazni kell az elektronikus
kiadmanyozadsra is, amelynek részletszabalyait az Aka-
démia elnoke kiilon rendelkezésben allapithatja meg.

8. Pénzgazdalkodas

Az MTA Titkdarsaga és az MTA fejezeti kezelési el6-
iranyzatainak elemi koltségvetéseit és éves koltségve-
tési beszamoloikat, valamint az MTA mint koztestiilet
éves koltségvetési beszamolojat — a Kozgytilés éltal
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8.2.

8.3.

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

meghatdrozott keretek kozott — az Akadémia elnoke
hagyja jova.

Az Akadémia mint koltségvetesi fejezet gazdalkodasa-
val Osszefiiggd rendelkezéseket az elnok a jogszabaly-
ban meghatarozott esetekben az dllamhaztartaseért fele-
16s miniszterrel egyetértésben szabalyozza.

Az MTA Titkarsaga, valamint az MTA fejezeti kezelésii
eldiranyzatainak gazdalkodasi szabalyzatait kotelezett-
ségvallaldsi, teljesitésigazoldsi, utalvanyozasi, pénz-
tigyi ellenjegyzési és érvényesitési rendjét, és a Magyar
Tudomanyos Akadémia gazddlkodasi rendjét az elnok
— jelen szabdlyzattal 6sszhangban — kiilon rendelkezés-
ben szabdlyozza.

9. Eloterjesztések készitése

Jogszabaly, a jovahagyott akadémiai munkaterv vagy
kiilon vezet6i dontés alapjan a kiils6 szervek (Orszag-
gytlés, Kormany stb.) részére késziil6 akadémiai el6-
terjesztések szakmai tervezetét az elnok vagy a fotit-
kar altal esetileg kijelolt, egyébként az iigy elsOhelyi
felelOs szervezeti egysége koteles — a tarsféosztalyok-
kal egyiittmiikodve — elOkésziteni (az eseti fotitkari
kijelolésrol azzal egyidejileg a fotitkar az elnokot ta-
jekoztatja). A szakmai tervezet megalapozdsaban az
els6helyi felelos féosztalynak a tudomanyos osztalyok,
az akadémiai intézmények szakért6i véleményére kell
tdmaszkodnia, €s figyelemmel kell lennie a szakmailag
érintett mds szervezeti egyseégek véleményére. Az el6-
készitéseért elso helyen felel6s foosztalynak figyelembe
kell vennie az ligyhoz kapcsolodo korabbi hatarozato-
kat, tanulmanyokat, elemzéseket stb. is.

Az elbterjesztés szakmai tervezetét a felelos foosztaly
a Titkarsagon beliili egyeztetés utan az eldirt hataridore
megkiildi a Jogi s Igazgatdsi Foosztalynak.

A Titkdrsagon beliili véleményeltéres esetén az V. Feje-
zet 5.1. pontja szerint kell eljarni.

A Jogi és Igazgatdsi Foosztaly az el6terjesztés terve-
zetét jogi €s szerkesztési szempontbol vizsgalja, majd
az elnok vagy a fotitkdr engedélye alapjan a tervezetet
kiils6 szervnek (szerveknek) véleményezésre megkiil-
di. Az el6terjesztés, tajékoztato tervezetét olyan idoben
kell véleményezéesre elkiildeni, hogy a kiils6 szervnek,
illetve vezetdjének az allasfoglalas kialakitasara leg-
alabb 15 naptari nap alljon rendelkezésre.

Ha a kiilsé szerv a tervezettel kapcsolatban, 1ényeges
kérdésben el nem fogadhato észrevételt tesz, egyeztetd
targyalast kell javasolni. Az egyeztet targyaldseért alta-
ldban az eldterjesztést keészitd foosztaly vezetdje fele-
16s. Az egyeztetd targyalds megszervezése — amennyi-
ben az elndk vagy a fotitkar nem jelol ki mas szervezeti
egységet — a Jogi és Igazgatasi Féosztaly feladata. Az
ellenvéleményt az elGterjesztésben indokaival egyiitt
kiilon fel kell tiintetni, az Akadémia erre vonatkozo al-
laspontjaval egyiitt.

A kozlemények tervezetét a kiado féosztalynak a Jogi
¢és Igazgatasi Foosztallyal, a Kommunikécios Féosz-
tallyal, tovabba a tobbi érdekelt foosztallyal egyeztet-
nie kell. A kozzétételt az elnok, illetve a fétitkar enge-
délyezi.
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10. Kiilso szervek altal kiildott eloterjesztések
véleményezése

Tarcaegyeztetés keretében megkiildott tervezetekre
(jogszabalytervezetek, egyeb hatdrozatok és eldter-
jesztések stb.), illetve az allamigazgatasi szervek-
tol és egyéb koltségvetési szervektdl érkezd tovabbi
eloterjesztésekre, megkeresésekre vonatkozoan az
Akadémia elnoke, illetve fotitkara dont a vélemény
kiadmanyozasarol a 6.5. pont figyelembevételével.
A jogszabalytervezet, egyéb eloterjesztes, megkeresés
veéleményezeésenek munkajat — az elnok vagy a fotit-
kar eltér6 rendelkezése hidanyaban — a Jogi és Igazga-
tasi Foosztaly szervezi és fogja Ossze.

A Jogi €s Igazgatasi Fbosztaly (vagy az egyedileg ki-
jelolt szervezeti egység) elsohelyi felelds szervezeti
egységként

a) megkiildi — elnoki (fétitkari) utmutatds alapjan —
azoknak a szervezeti egységeknek, amelyeknek a
tervezetet véleményezniiik kell (szakmai felel6s(6k)
¢s tovabbi kozremiikodo szervezeti egységek); szak-
mai tarcaegyeztetések korében megkiildott eldter-
jesztésekkel kapcsolatban elsohelyi szakmai felelds
szervezeti egység a Testiileti Titkarsag;

b) érdemben eldkésziti a kiadmanyozando vélemény
tervezetét, és gondoskodik arrol, hogy az a hatdr-
idokre és a kiadmanyozasi szabdlyokra is figyelem-
mel aldirdsra kertiljon.

Az érintett féosztalyok az illetekes kutatohelyek és
mas akadémiai intézmények szakembereinek, fonto-
sabb tigyekben az Akadémia testiileti szerveinek be-
vonasaval kotelesek véleményiiket kialakitani, és azt
a megalapozo iratokkal egyiitt a Jogi és Igazgatasi Fo-
osztalynak hatdridére megkiildeni.

Az eltérd belso vélemények 0sszehangolasat — ameny-
nyiben azt a vélemények koordinaldsaért felelds fo-
osztaly nem tudta megoldani — a fétitkdr, illetve a
fotitkarhelyettes végzi el, a koordinalasért felel6s
foosztaly altal szervezett egyeztetd megbeszelésen,
vagy a rendelkezésre allo iratok (vélemények és el-
lenvélemények) alapjan. Az egyeztetd megbeszélésen
(vagy az ligyiratok alapjan) kialakitott allasfoglalast a
velemények Osszehangoldsat végzo vezetd terjeszti az
elnok, illetve a fotitkar elé jovahagyasra.

Az elndk, illetve a fotitkar szamara az alairando aka-
démiai vélemény tervezetét a koordinald szervezeti
egység a jovahagyott allasfoglalds alapjan késziti el
hatdridére, majd a kiadmanyozott iratot tovabbitja a
kiilsé szerv vezetOjének.

Azokban az iigyekben, amelyekben a kiils6 szervek
a tudomanyos testiileteket tandcsadads, véleményadas
érdekében keresik meg, az Akadémia elnokének, ille-
t6leg az illetékes tudomdnyos testiileteknek a vélasz-
tervezeteit az Elnoki és Alelnoki Titkdrsag — sziikség
esetén az MTA Titkdrsaga érintett szervezeti egysége-
inek kozremiikodésével — késziti el.

Kiils6 szervek altal megkiildott egyeb eldterjesztések
¢és jogszabalyok eldzetes tervezetére munkakapcsolat
keretében — a jelen szabadlyzatban egyébként meghata-
rozottak szerint — az €rintett foosztaly vezetdje, illetd-
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11.2.

11.3.

11.4.

1L.5.

11.6.

11.7.

11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

leg a Jogi és Igazgatasi Fosztaly vezet6je adhat nem
kotelezo érvényl véleményt.

Akadémiai normativ rendelkezések, dontések és
szerzodések nyilvantartasa

A Magyar Tudomanyos Akadémia Kozgytlésének és
az Akadémikusok Gytilésének hatdrozatait a Testiileti
Titkdrsag tartja nyilvan és Orzi.

Az Elnokség ¢és a Vezet6i Kollégium hatdrozatait, al-
lasfoglaldsait, az iranyitd szervi rendelkezéseket az
Elnoki és Alelnoki Titkdrsag tartja nyilvan €s 6rzi. Az
elnoki normativ rendelkezések kozponti kezelése a
Jogi és Igazgatasi Féosztaly feladata. A nyilvantartan-
do kiadmanyok egy (ha indokolt, eredeti) példanyat a
kiadmanyozo felel0ssége a Jogi és Igazgatasi Foosz-
taly részeére megkiildeni.

A fotitkari dontéseket a Fotitkari €s Fotitkarhelyettesi
Titkdrsag tartja nyilvan és Orzi.

A kozgytlési allando bizottsagok ¢€s testiiletek allas-
foglalasait €s dontéseit az adott bizottsdg vagy testii-
let titkarsagi feladatait ellato szervezeti egység tartja
nyilvan és Orzi.

A kiadmadnyozo szervezeti egység gondoskodik arrol,
hogy a normativ rendelkezések és dontések a Kommu-
nikdcios FOosztaly utjan az Intraneten megjelenjenek.
A jogszabalyok, normativ rendelkezések hatalybalé-
pését kovetden a Jogi és Igazgatasi Foosztaly hala-
déktalanul koteles megallapitani azokbol a Titkdrsag-
ra harulo feladatokat. A Jogi és Igazgatasi FGosztdly
javaslata alapjan a fotitkar jeloli ki a végrehajtasért
felelOs szervezeti egységet €s értesiti annak vezetdjét
az elvégzendo feladatrol, tovabba — sziikség esetén —
meghatdrozza a végrehajtasi és jelentésadasi hataridot.
A jogszabalyban vagy normativ rendelkezésben, don-
tésben foglalt feladat végrehajtasaért az els6 helyen
kijelolt szervezeti egység vezetdje felelds.

A szervezeti egységek a hatdridére teljesitett, nem
teljesitett, valamint folyamatban 1évé jelentOs felada-
tokrol félévenkeént irdsbeli jelentést kotelesek kiildeni
a Jogi ¢€s Igazgatasi Foosztalynak. A féosztdly errdl
évenként Osszefoglalo jelentest készit a fotitkar altal
Osszehivott munkaértekezlet szamara.

Ha valamely feladat végrehajtasa alol mentesitest,
vagy a végrehajtasra halasztast indokolt kérni, ezt a fe-
lels féosztaly vezetdje koteles a hatdrido lejarta el6tt
a feladatot meghatdrozo vezetonél kezdemeényezni.

A Titkarsag kiilon szabdlyozasban foglaltak szerint
meghatdrozott szervezeti egységei nyilvantartjak az
Akadémiat jogilag kotelezo megallapodasok, szerzo-
dések és keretszerzodések eredeti €s masolati példa-
nyait, valamint az azokat megalapozo elndoki €s testii-
leti dontések masolati példanyait.

A Gazdasagi Igazgatosag, valamint a gazdasagi igaz-
gato felhatalmazasa alapjan a Fejezeti €s Intézmeényi
Pénziigyek Osztdlya tartja nyilvan €s 6rzi az intézme-
nyi és fejezeti éves koltségvetéseket és beszamolokat.
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12. A Titkarsag munkaterve

A Titkarsag soron kovetkezd f6 feladatait — az Aka-
démidra mint koztestiiletre targyévben vonatkozo cél-
kittizések figyelembevételével — munkatervben kell
meghatarozni. A munkaterv éves idotartamra késziil.
A munkaterv tartalmazza a Titkdrsag mint koztestiileti
koltségvetesi szerv miikodése szempontjabol relevans
elvégzendo feladatot, a feladat elvégzésének hataride-
jét és a végrehajtasert felelosok megnevezéseét.

A munkaterv alapjat az Akadémia részére feladatot
megallapitd jogszabdlyok, miniszterelnoki, illetve
kormanyhatarozatok, testiiletek munkatervei, hatdro-
zatai, allasfoglaldsai, tovabba az Akadémia vezet6i
altal meghatdarozott feladatok képezik.

A munkatervre vonatkozo javaslatot — a féosztalyok
kozremiikodésével (az V. Fejezet 5.1 és 5.4 pontjaval
Osszhangban) — a Jogi és Igazgatasi F6osztaly késziti
el €s terjeszti a fotitkar altal osszehivott munkaérte-
kezlet elé. A fotitkari munkaertekezlet altal megvita-
tott és véglegesitett munkatervet az elnok hagyja jova.
Ha valamely feladat végrehajtasaért a munkaterv tobb
felelost jelol meg, az elséhelyi felelos kotelessége az
egész feladat atfogd megszervezése, koordinaldsa, a
veégrehajtas teljesseégeének €s a hataridé megtartasanak
biztositdsa.

A Titkarsag munkatervének teljesitésérdl a Jogi és
Igazgatdsi Féosztaly vezetdje az V. Fejezet 11.8. pont-
jaban meghatarozott modon tajékozodik, €s jelentést
készit.

13. Az Akadémiai Ertesito

Az Akadémia hivatalos lapja az Akadémiai Ertesitd,

amely havonta egyszer jelenik meg. Az alapitoi jo-

gokat az Akadémia elnoke gyakorolja, az Akadémiai

Ertesit6t az Akadémiai Kiado Zrt. adja ki.

Az Akadémiai Ertesit szerkesztéséért a Titkdrsag

Jogi és Igazgatasi Foosztdlya felelds. A szerkesztési

feladatokat az elnok altal kijelolt szerkeszto latja el.

Az Akadémiai Ertesitdben kell kozzétenni:

a) a kozgytlési normativ rendelkezéseket, dontéseket;

b) elnokségi normativ rendelkezéseket, dontéseket,
amennyiben azt az Akadémia elnoke elrendeli;

¢) elnoki normativ rendelkezéseket; dontéseket,
amennyiben azt az Akadémia elnoke elrendeli;

d) fotitkari dontéseket, amennyiben azt a fotitkar el-
rendeli;

e) a Doktori Tanacs kozleményeit;

f) a Bolyai Janos Kutatési Osztondij Kuratérium koz-
leményeit;

g) az akadémikusok, akadémiai munkatdrsak kitiinte-
téseit;

h) az Akadémia altal adomdnyozott dijakat elnyert
személyek névsorat;

i) egyéb, az Akadémiat kozvetleniil érinté kozleme-
nyeket.
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14. Az akadémiai koltségvetési szervekkel kapcsolatos

14.1.

alapveto titkarsagi feladatok

A Titkarsag kijelolt szervezeti egységei az aldbbiak
szerint kozremlikodnek az akadémiai koltségvetési
szervek vezetdivel kapcsolatos kovetkez6 munkal-
tatoi jogok gyakorldsaval Osszefiiggd adminisztrativ

(elokeészitd, nyilvantartasi stb.) feladatok ellatasaban:

a) Humanpolitikai Féosztaly:
az MTA koztestiileti koltségvetési szerveinek elnoki
megbizasi hataskorbe tartozo vezetdivel: foigazga-
tok, igazgatok, intézményvezetdk (a tovabbiakban:
intézmeényvezetok), valamint gazdasagi vezetdivel
kapcsolatos — kozalkalmazotti jogviszonnyal, il-
letve magasabb vezet6i megbizassal Osszefiiggd —
humanpolitikai feladatok elldtdsa, a sziikséges in-
tézkedeések megtétele, iratok eldkészitése, nyilvan-
tartasa; az intézményvezetok vagyonnyilatkozat-te-
telével kapcsolatos feladatok elldtasa; az intézme-
nyek munkatdrsainak allami kittintetésre és fotitkari
elismerésre torténo javaslattételi feladatok.

b) Fotitkari és Fotitkarhelyettesi Titkdrsag:
az MTA Konyvtar és Informécios Kozpont (a to-
vabbiakban: MTA KIK) f6éigazgatdja, az MTA Te-
riileti Akadémiai Bizottsdgok Titkdrsdga igazgatoja,
a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia Tit-
karsaga vezetdje vonatkozdsaban
— az évi rendes és potszabadsag kiaddsaval,

— a fizetés nélkiili szabadsag engedélyezesevel,

— a hivatalos kiilfoldi utak bejelentésének és a he-
lyettesitd személy kijelolésének tudomasulvéte-
lével

kapcsolatos adatok nyilvantartasa.

c) Gazdasagi Igazgatosdg: az MTA Létesitménygaz-
dalkodasi Kozpont (a tovabbiakban: MTA LGK),
az MTA Udiilési Kozpont és az Akadémiai Ovoda
¢és Bolcs6de intézményvezetdje vonatkozdsaban:

— az évi rendes és potszabadsag kiaddsaval,

— a hat honapot meg nem halado fizetés nélkiili
szabadsag engedelyezésével,

— a kozalkalmazott munkaidejét nem érint6 tovab-
bi munkavégzésre irdnyulo jogviszony létesitése
elozetes bejelentésének tudomasulvételével, il-
letve Osszeférhetetlenség esetén a tovabbi jogvi-
szony létesitésének megtiltasaval,

— munkavégzésre iranyuld tovabbi jogviszony lé-
tesitésének eldzetes engedélyezésével, vagy az
engedély megtagaddsaval, amennyiben a tovab-
bi jogviszony a kozalkalmazotti jogviszonnyal
részben vagy egészben azonos idStartamra esik,

— a hivatalos kiilfoldi utak bejelentésének és a he-
lyettesitd személy kijelolésének tudomasulvéte-
lével

kapcsolatos egyéb munkaltatoi jogok gyakorldsa.

14.2. Jogi és Igazgatdsi FOosztaly: az akadémiai koltség-

vetési szervek alapito okirata (megsziintetd okirata)
elkészitésének koordinaldsa ideértve a Magyar Al-
lamkincstarhoz torténd benyujtést is, valamint az aka-
démiai koltségvetési szervek szervezeti és miikodési
szabalyzatainak elokészitésében valo kozremiikodeés.
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2.1.

. Gazdasdagi Igazgatosag: az MTA LGK és a joléti in-
tézmeények pénziigyi €s szakmai iranyitdsanak ellata-
saban, valamint az akadémiai koltségvetési szervek
alapito okiratainak, szervezeti és miikodeési szabélyza-
tainak véleményezésében kozremiikodes.

Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztdlya: az Akadémia
nemzetkozi kapcsolatokban valo részvételebol és a
magyar tudomany nemzetkozi képviseletebdl eredo,
valamint a nemzetkozi tudomdnypolitikai kérdések-
kel és palyazatokkal kapcsolatos stratégiai-elemzési
tigyekben valo kozremiikodeés, javaslattetel.
Ellen6rzési Foosztaly: az Akadémia irdnyitdsa vagy
feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek éves el-
lendrzési tervei alapjan sszeallitott 6sszefoglalo éves
ellenérzési tervvel €s az Akadémia irdnyitdsa vagy
feliigyelete ala tartozo koltségvetési szervek éves el-
lendrzési jelentései alapjan Osszedllitott Osszefoglalo
éves ellendrzesi jelentéssel, valamint az ellendrzési
jelentésekhez kapcsolodo intézkedesi tervekkel Osz-
szefliggd feladatok ellatdsa, tovabba az intézkede-
sek nyilvantartdsa €s azok végrehajtdsanak nyomon
kovetése, a Titkarsagra iranyulo kiils6 ellenérzések
koordinaldsa, nyilvantartasa, tovabba az Akadémia tu-
lajdonaban 1évo, hasznalatba adott vagyonelemeinek
ellendrzése.

VI. Fejezet
A Titkarsag munkarendje

1. A munkaltatoi jogok gyakorlasa

A Titkdrsag munkatdrsai a Titkarsaggal kozszolgélati
jogviszonyban 4llo koztisztviselok, illetve munkavi-
szonyban all6 munkavallalok.

A Titkarsaggal kozszolgalati vagy munkaviszonyban
allok tekintetében a munkaltatoi jogokat az Akadémia
elnoke gyakorolja, amely jogokat a Titkdrsdg alapitd
okirata és a jelen szabdlyzat szerint, illetve az azokban
foglalt felhatalmazas alapjan kiadott kiilon rendelkezes
szerint a fotitkarra, illetve a Titkarsag 6nallo szervezeti
egyseég vezetdjére atruhazhat.

A munkatérsak részletes dllashelyi feladatait az 6nallo
szervezeti egység vezetdje hatdrozza meg. A foosztaly-
vezetdé gondoskodik tovabbd arrol, hogy a Titkarsag
Szervezeti €s miikodési szabalyzatdt és a Kozszolgélati
szabadlyzatot a munkatarsak megismerjek, valamint in-
tézkedik a munkatdrsak munkavédelmi oktatasban valo
részesitése irant.

Az allashelyi feladatokat, valamint az allashelyi felada-
tok atadas-atvételi szabalyait az elnok kiilon rendelke-
z¢ésben hatdrozza meg.

Akiilonleges jogallasu szerv alaplétszamat a szerv veze-
t6je hatarozza meg a szerv rendelkezésére allo koltség-
vetesi forrdas és a szerv feladatai figyelembevételével.

2. A munkaido

A Titkarsag munkatdrsainak munkaidejét a koztisztvi-
selokre és a munkavéllalokra vonatkozo jogszabalyok
hatdrozzak meg, amelyek alapjan — amennyiben kiilon
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2.2.

2.3.

3.1

3.2.

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

jogszabaly, a kinevezés vagy munkaszerzdés eltéréen

nem rendelkezik — a munkaid6 heti 40 ora.

A munkaidd beosztasat az elndk, a fotitkar, illetve az
0nallo szervezeti egység vezetdje hatarozza meg é€s el-
lenorzi.

A szabadsag kiaddsa a vonatkozo torvényi eldirasok €s
a Kozszolgalati Szabalyzat rendelkezése szerint torté-
nik; a munkaltatoi jogok gyakorlasanak rendjét a Koz-
szolgélati Szabalyzat tartalmazza.

3. Kedvezmények

A Titkdrsdg munkatdrsai a vonatkozo jogszabalyok
alapjan az Akadémia elnoke altal kiadott Kozszolgalati
Szabalyzatban és egyéb akadémiai szabalyozasokban
foglaltak szerinti juttatasokban, illetve tdmogatasban,
koltseégteéritésben részesiilnek.

A Titkarsag munkatdrsai kedvezményesen jogosultak
az Akadémia joléti és egyéb intézményeinek szolgal-
tatdsait — a vonatkozo kiilon akadémiai szabalyozasok-
ban foglalt feltételekkel — igénybe venni.

4. Hivatalos kikiildetés

Hivatalos kikiildetést csak kikiildetési rendelvény alap-
jan szabad teljesiteni.

A kiilfoldi kikiildetést a fotitkar, a fétitkarhelyettes €s
az Onallo szervezeti egyseg vezetdi esetében az Akadé-
mia elndke, a tovabbi munkatarsak esetében a fotitkar
rendeli el és engedélyezi.

A belfoldi kikiildetést a fotitkar es fotitkarhelyettes
esetében az Akadémia elnoke, a Titkarsdg 6nallo szer-
vezeti egység vezetd vonatkozasaban a fotitkdr, a Tit-
karsag nem 0nallo szervezeti egység vezetdi, valamint
az ligyintéz6 munkatarsak vonatkozasaban az illetékes
onallo szervezeti egység vezetdje rendeli el €s enge-
délyezi.

A kiilfoldi kikiildetési koltsegek el6legfelvételére és a
koltsegek elszamoldsara a hatalyos pénziigyi jogszaba-
lyokat, illetve a vonatkozo akadémiai szabalyozasokat
kell alkalmazni; belfoldi kikiildetés esetén el6legfelvé-
telre egyedi engedéllyel keriilhet sor, az elszamolasra a
hatalyos pénziigyi jogszabalyokat kell alkalmazni.
Belfoldi kikiildetés soran torténd hivatalos hasznalatra
akadémiai gépkocsit a tudomanyos osztaly elndke és az
0nallo szervezeti egység vezetdje az MTA LGK kereté-
ben miikodé Gépkocsiszolgalattol igényelhet. Kiilfoldi
kikiildetés esetén akadémiai gépkocsi hasznalatdra az
Akadémia elnokének egyedi engedélye alapjan van le-
hetdség.

VILI. Fejezet
A foosztalyok feladatkore

A) Kozvetlen elnoki koordinacio alatt mikodo szervezeti

1.1.

egységek
1. Az Elnoki és Alelnoki Titkarsag feladatkore

Az elnok személyéhez kotott titkarsagi feladatok:
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Az elnok személyéhez kotott, valamint az Akadémia
mint intézmény képviseletével kapcsolatos szervezesi
¢és adminisztracios feladatokat lat el, igy kiilonosen:

a) elokesziti, szervezi €s nyilvantartja az elnok hazai €s
kiilfoldi programjait;

b) elokeésziti és szervezi az Elnokség, a Vezet6i Kolleé-
gium, valamint az Akadémia elnoke altal kezdemé-
nyezett megbeszélések iiléseit;

¢) az Akadémia elnokével, alelnokeivel és az illetékes
osztalyelnokkel egyiittmiikodésben, azok elvi ird-
nyitasi jogkoreit nem érintve koordinalja a koztes-
tiillet intézmeényi képviseletével kapcsolatos felada-
tokat;

d) kozremiikodik a Titkdrsag szervezeti egységeivel,
illetve kiils6 szervekkel (személyekkel) kapcsolatos
elnoki tevékenyseég koordinaldsaban.
1.2. Az alelnokok személyéhez kotott titkarsagi feladatok:
a) ellatja az alelnokok szemeélyéhez kotott akadémiai
b) ellatja az Akadémia elnoke altal az alelnokok sza-
madra meghatdrozott munkamegosztas szerinti tevé-
kenységi korokbol adodo feladatok szervezését €s

¢) kozremiikodik az akadémiai testiiletekkel, bizottsa-
gokkal kapcsolatos alelnoki tevékenység koordind-
lasaban;

d) elokeésziti, szervezi és nyilvantartja az alelnokok ha-
zai és kiilfoldi programjait.

1.3. Az MTA koztestiilet kozfeladatainak ellatasahoz kotott
feladatok:

a) figyelemmel kiséri a tudomanyteriiletek fejlodesi
trendjeit, nyomon koveti a stratégiai irdnyokat, részt
vesz (javaslatot tesz) az orszagos tudomanypolitika
formalasaban;

b) kozremiikodik a tudastranszfer kiépitésben, az MTA
¢és az Osszmagyar tudomanyossag szerepldi (E6tvos
Lorand Kutatdsi Halozat, kormanyzat €s egyeb in-
tézmények) kozotti szinergidk erdsitésében;

¢) kozremiikodik a stratégiai programok gondozasa-
ban, tjabbak inditdsaban (vizprogram, tantdrgype-
dagogia, egészségprogram kidolgozasa stb.);

d) koordinalja az Akadémia kiemelt jelentdségti straté-
giai projektjei tudomanypolitikai feladatainak ella-
tasat a szakmai feltigyeletet ellato valasztott vezeto-
vel egyiittmikodésben;

e) elosegiti a kutatoi életpalyamodell kialakitdsat €s
kozremiikodik annak fejlesztésében;

f) kozremiikodokent részt vesz az Orszaggyllesi be-
szamolo és a Kormanytajékoztato készitéseben;

g) figyelemmel kiséri az MTA-t érintd jogszabalyi €s
szabalyozasi kotelezettségek teljesitését.

2. A Testiileti Titkarsag feladatkore

A Testiileti Titkarsag az Akadémia elnokének kozvetlen ira-
nyitasa ald tartozo, féosztalyi besoroldsu szervezeti egység,
amely az Akadémia koztestiiletével kapcsolatos koordindlo,
dontes-elokészitd, végrehajto, ellenorzd, informacio-szolgal-
tato, adminisztrativ, szervezeési és nyilvantartasi feladatokat
végez.
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A Testiileti Titkarsag elvégzi a tudomanyos osztalyokhoz

kapcsolodo szervezési/tudomanyszervezési feladatokat. El-

latja a tudomanyteriileti titkarsagok, valamint a Hatdron Tuli

Magyarok Titkdrsaganak adminisztrativ feladatait, segiti a

tertileti akadémiai bizottsagok €s a tudomanyos osztalyok

egyiittmikodeéset.

Lebonyolitja az akadémikus és nem akadémikus kozgytlési

képviseldk, valamint a tudomdnyos bizottsdgok valasztasi

feladatait, lebonyolitja a tisztdjitds elokeszitését €s a valasz-
tasi feladatokat, tovabba kézremilikodik az MTA doktora elja-
rasok lebonyolitasaban.

A Testiileti Titkdrsag kapcsolatot tart az Akadémia tudomany-

teriiletileg illetékes alelnokeivel, akik az Elnokségben ¢€s a

Vezet6i Kollégiumban képviselik a koztestiilet egyes tudo-

manyteriileteit. A Testiileti Titkdrsag koordindcios és szerve-

zesi feladatokat lat el a Magyar Tudomanyos Akadémia koz-
gylilése, valamint a fétitkdrhelyettes szakmai irdnymutatdsa

alapjan a Magyar Tudomédny Unnepe rendezvénysorozat és a

tudomanytertileti osztalyok k6zos tudomanyos rendezvénye-

inek létrehozdsaban.

A Testiileti Titkdrsag ellatja a Konyv- és Folyoiratkiado Bi-

zottsag, a Jelolobizottsag, Vezetdi Kollegium Intézményi

Publikdcios Munkabizottsaga, valamint a Coalition S Elnoki

Bizottsag titkarsagi feladatait. Az Akadémia altal tdmogatott

tudomanyos tdrsasagokkal kapcsolatban szervezd, koordi-

nalo, dontés-el6készitd és szakmai ellen6rzé munkat végez
vezetdi dontés keretei kozott.

2.1. A Szervezési Osztély
a) az Akadémia Alapszabdlydban és Ugyrendjében

foglaltakkal 6sszhangban — egyebek kozott — ellat-
ja a Kozgytiles, illetve a fotitkarhelyettes szakmai
irdnymutatasa mellett a Magyar Tudomany Unnepe
rendezvénysorozat elokészitésével, lebonyolitasa-
val, a kozgytlés hatdrozatainak végrehajtasaval €s
nyilvantartasaval, az akadémiai kozponti rendez-
vényekkel kapcsolatos, a koztestiiletet kozvetleniil
érint6 feladatokat, valamint e kiemelt rendezvények
technikai hattér biztositasanak megszervezese;

b) lebonyolitja az akadémikusvalasztds, nem akadé-
mikus kozgytlési képviseld valasztds, tudomanyos
bizottsagok tagsaganak valasztdsi feladatait, ehhez
kapcsolodoan a vélasztasdhoz sziikséges e-valaszta-
sok kiirasat és az eredmények feldolgozasat;

¢) kozremiikodik a koztestiileti tagfelvételi eljarasban,
elvégzi a koztestiileti tagsag nyilvantartasaval, az
Akadémiai Adattar (tovabbiakban: AAT) mukodte-
tésével kapcsolatos feladatok ellatasaban; szervezi
¢és lebonyolitja a koztestiileti miikodéshez kotédo
egyeéb valasztdsokat;

d) a Kommunikécios Foosztillyal egyiittmiikdve a
koztestiileti tagokra vonatkozod adatszolgaltatassal
segiti az akadémiai kiadvanyok elkészitését.

2.2. A tudomanyteriileti titkdrsagok szervezetrendszeréhez
tartozo osztalytitkarok az illetékességi koriikbe tartozo
tudomanyos osztalyok koztestiileti miikodése koreben:
a) megszervezik az Akadémia vezeto testiiletei €s tiszt-

ségvisel6i dontéseinek végrehajtasat, nyilvantartjak
az osztalyiilések hatdrozatait;

b) elokészitik és megszervezik az osztalyiiléseket, tu-
domanyos iiléseket;
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c) elkészitik az tilések emlékeztetdit, elvégzik az osz-
talyhatdrozatokkal kapcsolatos tigyintézéseket, fel-
adatokat;

d) segitik a tudomdnyos osztdlyokhoz tartozo bizott-
sagok és nem akadémikus kozgyilési képviselok
feladatainak végrehajtasat;

e) kozremiikodnek a szakteriiletileg illetékességi ko-
riikbe tartozo koztestiileti tagfelvételi eljarasokban
és segitik a tagokat feladataik ellatasaban;

f) kozremiikodnek az akadémiai tagvélasztas eloké-
szitésében ¢és lebonyolitdsaban, székfoglalok szer-
vezeseben, elvégzik a tisztujitasokkal, a bizottsagok
ujjavélasztasaval, alakulo tilések megszervezésével
kapcsolatos feladatokat;

g) elvégzik az MTA doktora cim megszerzésére ira-
nyulo eljards soran a Doktori Szabalyzatban a tudo-
manyos osztalyokra vonatkozo feladatok el6készi-
tésének szakmai koordinacios feladatait;

h) elvégzik a jogszabalyokban, az osztdly tigyrendjé-
ben rajuk harulo feladatokat;

i) afeladatkdriikbe tartozo tigyekben a Titkdrsdg szer-
vezeti egységeivel kozvetleniil tartjak a kapcsolatot;

j) esetenkent ellatjak a tudomdnyos osztalyok kozotti
kapcsolattartas koordinacios feladatait;

k) kozremiikodnek az akadémiai beszamolok készité-
sében, kiemelten az Orszdggytlési beszamolo és a
Kormanytajékoztatd 0Osszeallitdsaban, tudomadny-
politikai és tudomanyszervezési informaciokat
gyljtenek, eértékelnek, tudomanymetriai adatokat
kezelnek;

1) kapcsolatot tartanak az osztalyok kiilfoldi tagjaival,
a kilfoldi akadémidk szaktertiletiiknek megfelel6
részlegeivel, segitik a tudomdnyos bizottsdgokat
egyiittmiikddési programjaikban, €s — a Titkarsag
érintett szervezeti egységeivel egyiittmiikodve —
kozremiikodnek a koztestiileti tagok nemzetkozi
egyiittmiikddési programjainak szervezésében;

a tudomdnyos osztalyok feladat- és hataskorét érin-

t6 tigyekben kapcsolatot tartanak az egyetemekkel,

tudomdnyos tarsasagokkal és szervezetekkel;

n) kapcsolatot tartanak a szakteriiletileg illetékességi
koriikbe tartozo kutato- és oktatohelyekkel;

o) elvégzik a dijakkal, kitlintetésekkel, (akadémiai,
allami, osztalydijak) kapcsolatban rajuk harulo fel-
adatokat;

p) elvégzik a tudomanyos konyv- és folyoirat-kiadds
tervezésével, valamint a konyv- €s folyoirat-palya-
zattal kapcsolatban rajuk harulo feladatokat;

q) segitik az Open Access és Open Data publikalasi
rendszerrel €s a szellemitulajdon-kezeléssel kap-
csolatos adminisztrativ feladatok ellatasat;

r) részt vesznek az MTA KIK kdzremuikodésével mii-
kodtetett nemzeti tudomanyos bibliografiai adatba-
zis (Magyar Tudomanyos Miuvek Tara / MTMT)
Koordinacios Testiilet munkdjaban;

s) elvégzik a tudomdnyos osztdlyok hatdskorében
szétoszthatd nemzetkozi utazasi tamogatasi keret
tigyintézesével kapcsolatos feladatokat;

t) kozremiikodnek az Akadémia tudomanyos rendez-
vényeinek — kiemelten a Magyar Tudomany Unne-

m
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3.1
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pe rendezvénysorozat — szervezésében €s lebonyo-
litasaban;

u) ellatjak a Junior Prima Dijra jel6lés adminisztraciojat,

v) folyamatosan végzik az osztalyhonlapok karbantar-
tasat, szakmai felligyeletét, az osztaly korlatozott
hozzaférést tarhelyének (KOHO) mikodtetését,
osztalyiiléseken a TUDAX szavazorendszer mi-
kodtetését, kezelését;

w) kozremikodnek az akadémikusok és koztestiileti
tagok szocidlis tligyeinek intézésében; kiilon sza-
balyzatban foglaltak szerint jarnak el az akadémi-
kusok kegyeleti tigyeiben és a tudos segély elbirala-
sahoz kapcsolodo feladatokban.

A Hatéron Tuli Magyarok Titkdrsaga:

a) segiti a Magyar Tudomanyossag Kiilfoldon Elnoki
Bizottsag munkdjat, ellatja a titkari teendoket, koz-
remukodik az elnoki bizottsag hatdrozatainak vég-
rehajtdsaban; tdmogatja a hatdron tuli tudoményos-
sagot, kapcsolatot tart, egyiittmiikodik az Akadémia
kiilso tagjaival;

b) mikodteti az Akadémia hatdaron tuli tudoményos-
sdgot tdamogatd Osztondijprogramjait, palydzatait;
ellatja az ezzel Osszefiiggd tudomany- és rendez-
vényszervezesi feladatokat, és miikodteti a Domus
program palyazati rendszerét;

c) ellatja a hatdron tali koztestiileti miikodéssel kap-
csolatos szervezesi €s adminisztracios feladatokat
(jelentkezések, adatbazis, honlap, hirlevél, kiadva-
nyok stb.);

d) ellatja a hatdron tuli magyarok kedvezmeényeivel
kapcsolatos igazgatasi feladatokat.

3. A Kommunikacios Foosztaly feladatkore

A Kommunikécios Foosztaly alapvet6 feladata a Ma-
gyar Tudomanyos Akadémia egységes, az intézmény
érdekeit és torténelmi multjat, kozfeladatait €s kiilde-
lyamatos biztositdasa, az Akadémia kommunikdcios
stratégiajanak kialakitdsa; az Akadémia vezetdi nyil-
vanos szereplésének, valamint a Titkdrsag belsé kom-

crer

crer

kommunikacios eszkoztar folyamatos fejlesztéséért, az

ehhez sziikséges szabalyozasok elkeszitéséért, aktuali-

zalasaért és érvényesitéséért.

Az intézményi kommunikacios feladatok részeként:

a) folyamatos tdjékoztatast ad az Akadémia és intéz-
ményei tevékenységérdl a tudomdanyos-szakmai ko-
zonség, valamint a tdgabb nyilvanossag szamara;

b) folyamatos tdjékoztatast ad az Akadémia tagjainak
¢és doktorainak tudomanyos tevékenységeérdl a tudo-
manyos szakmai kozosség, valamint a tagabb nyil-
vanossag szamara;

c) feladatkorében kapcsolatot tart az dllamigazgatdsi €s
egyeb koltségvetesi szervekkel, onkormanyzatok-
kal, oktatasi intézményekkel, civil szervezetekkel, a
médiaval €s a lakossaggal;

d) gondozza és szélesiti az Akadémia bel- és kiilfoldi
sajtokapcsolatait;
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e) napi sajtofigyelést végez, ¢s sajtoelemzéseket készit;

f) az Elnoki és Alelnoki Titkarsaggal egyiittmiikodve
kozremiikodik az allampolgari megkeresések inté-
zésében;

g) elvégzi az akadémiai kiadvanyok, programfiizetek,
hattéranyagok szerkesztéset.

3.3. Az mta.hu akadémiai honlap, az MTA altal szerkesztett
és feligyelt kozosségi oldalak, valamint az Akadémia
kiadvanyainak titkarsdgi felelos szerkesztdje a Kom-
munikacios Féosztaly vezetdje, aki iranyitja a portal €s
a kiadvanyok szerkesztését, és felelos annak folyama-
tos fejlesztéseert.

3.4. Az akadémiai honlapon kozlemény, tajékoztato, felhi-
vas kozzétételét az Akadémia elndke, fotitkara, fotit-
karhelyettese és a Titkarsag vezetdi allashelyet betoltd
koztisztviseldje igényelheti a Kommunikacios Fbosz-
talyndl. Az anyag kozzétételét — az Akadémia elnoke,
fotitkara és fotitkarhelyettese ez irdnyu intézkedésének
kivételével — a Kommunikdcios Foosztaly vezetdje
rendeli el, hasonloképpen az 6nallo projekt keretében
aktualis témak feldolgozdsat is.

3.5. Biztositja az Akadémia és koltségvetési szervei tevé-
kenységeérdl torténd folyamatos, széles kort tajékozta-
tast. Koordinalja az Akadémidhoz tartozo intézmeények
zualis és tartalmi elemekrdl, 6sszehangolja a kommu-
nikdcios referensek munkajat.

3.6. A titkdrsagi szervezeti egységekkel szorosan egyiitt-
miikodve és sziikség esetén az akadémiai koltsegvetesi
szervek referenseivel egyiittmikodve kialakitja, mu-
kodteti és moderalja az intranet halozatot, azon megta-
lalhat6 dokumentumokat €s informaciokat folyamato-
san frissiti, €¢s moderalja az ott megjelend tartalmakat.

3.7. A Testiileti Titkarsdggal egyiitt kozremikodik az Aka-
démia kiemelt programjainak el6készitéseben, szerve-
zesében és lebonyolitasaban.

4. A Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztalya feladatkore

4.1. A Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztalya javaslattevo,
koordinalo, dontés-elokeészito, elemzd, adminisztrativ
¢és vegrehajto tevékenységgel segiti az Akadémia és az
MTA Titkarsaga tevekenységét a tudomanydiplomacia
koncepcionalis €s gyakorlati kérdéseiben, kiilonos te-
kintettel a kovetkezokre:

a) nemzetkozi vonatkozasu tigyekkel kapcsolatos el6-
készito és szervezomunkat végez;

b) figyelemmel kiséri az Akadémia érdekeltségi koré-
be tartozo tudomdnyos szervezetek, partnerszerve-
zetek, és mas kiemelt nemzetkozi befolydssal bird
tudomdnyos szervezetek tevékenységét és err6l nap-
rakész informaciokat vezet;

¢) tamogatja az Akadémiat a nemzetkozi forumokon
¢s testiiletekben képviseld vezetok munkajat; ellat-
ja a kormanykozi tudoményos szervezetekkel folyo
egyiittmiikodeésbdl adodo feladatokat;

d) kozremiikodik a partner akadémidktol érkezo keéré-
sek/megkeresések intézésében, megvalaszolasaban;

e) ellatja az Akadémia érdekeltségi korébe tartozo nem
kormanyzati tudomanyos szervezetekkel folytatott
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nemzetkozi egyiittmikodésbol adodo feladatokat
kiilonos tekintettel a tudomanypolitikai €s egyeb
agazati politikai egyiittmikodésekre;

f) kapcsolatot tart a hazai tarsszervekkel nemzetkozi
tudomdnyos egyiittmikodesi tigyekben;

g) kapcsolatot tart a magyarorszagi diplomaciai keépvi-
seletekkel;

h) koordindlja a tobboldalu €s regionalis akadémiai
egyiittmiikodésekkel kapcsolatos tudomanydiplo-
madciai tevékenységet.

Adminisztrativ tdmogatast nyudjt az akadémiai koz-

testiilet és az MTA Titkdrsdga dltal kezdeményezett

hivatalos kiilfoldi kikiildetések szervezéséhez és az

Akadémia kiilfoldi vendégeinek fogadasahoz: ellatja a

Titkdrsag és az akadémiai valasztott vezetok utazasai-

val kapcsolatos el6készito feladatokat;

a) kozremlikodik az Akadémiahoz érkezé kiilfoldi
vendégek beutazdsi engedélyének megszerzésében,
biztositja az Akadémiara érkez6 kiilfoldi vendégek
magyarorszagi tartozkodasanak feltételeit, kapcso-
latot tart a kiilfoldi magyar képviseletekkel;

b) gondoskodik az Akadémia valasztott vezetdi és a
Titkarsag munkatarsai, valamint a nem akadémiai
intézmények munkatarsai — sajatos nemzetkozi kap-
csolatok keret terhére torténd — kiilfoldi utaztatasa-
nak, illetve a meghivott kiilfoldi vendégek beutaza-
sanak lebonyolitdsarol;

¢) a harmadik orszagbeli allampolgar kutatok beuta-
zasanak, tartozkodasanak és munkavallalasanak en-
gedélyezeésére iranyulo eljaras soran — a vonatkozo
jogszabaly alapjan — az Akadémia nevében igazol-
ja a kutatasi tevekenység Magyarorszag altal alairt
nemzetkozi szerzddés hatdlya ala tartozasat.

Tamogatja a magyar tudomanyos kozosség sikeres

részvételét az Europai Unio altal finanszirozott kutatasi

programokban:

a) a tarsfosztalyokkal egyiittmiikodve figyelemmel
kiséri az EU tudomadnyos programjait, koveti ezek-
ben az akadémiai kutatok részvételét; elvi €s gyakor-
lati segitséget nyujt az Akadémiat érint6 nemzetkozi
jogi kérdésekben, kiilonos tekintettel az EU kutatési
keretprogramjaiban valo részvétel eurdpai szakjogi
keérdéseire;

b) a tarsféosztdlyokkal egyiittmiikddve elvi — és lehe-
t0ség szerint gyakorlati — segitséget nyujt az Aka-
démia nemzetkozi kutatdsi programokban valo rész-
veteléhez, kiilonos tekintettel az EU kutatasi keret-
programjaira;

c) ellatja az Eurdpai Kutatasi Tandcs (European Re-
search Council) pdlydzataival kapcsolatos nemzeti
kapcsolattartoi feladatokat;

d) ellatja az Eurdpai Uniohoz ko6t6dé tudomanydiplo-
maciai feladatokbol adodo teenddket.

Nemzetkozi palydzatok és egyiittmiikodések admi-

vel tamogatja az MTA koztestiilet nemzetkozi kapcso-

latainak bovitését:

a) biztositja a két- és tobboldalu tudomanyos progra-
mokban, projektekben valo részvétel adminisztrativ
feltételeit, kozremiikodik azok végrehajtasaban;
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5.2.
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b) ellatja a kétoldalu akadémiai mobilitasi programok
mikodtetésével kapcsolatos feladatokat beleértve
a sziikséges egyéni és projekt alapu mobilitasi pa-
lyazatok kiirasaval, birdlatanak el6készitésével jard
teendoket;

c) ellatja a nemzetkozi konferenciaszervezesi palyaza-

tok, valamint az Ifjusagi Nemzetkozi Konferencia

Palyazat kiirasaval, a palyazat lebonyolitdsaval €s

elbirdldsaval kapcsolatos el6készitd és ligyintézoi

feladatokat;

segiti az MTA és az MTA Titkdrsaga palyazoinak

részvételét nemzetkozi palyazati kiirasokon;

e) a British Councillal kdzosen szervezi a Famelab
Magyarorszag tudomanykommunikdcios versenyt
és tamogatja a magyar kutatoi részvételt az eurdpai
Falling Walls tudomanykommunikacios versenyen;

f) a tudomanyos osztalyokkal egyiittmiikddve segiti a
magyar kutatok jelolését nemzetkozi tudomanyos
dijakra;

g) ellatja a Fiatal Kutatok Akadémidja titkarsagi tamo-
gatasahoz kotodo egyes feladatokat.

Ellatja s koordinalja az MTA altal kezdeményezett

World Science Forum (WSF, Tudomanyos Vilagfo-

rum) konferenciasorozat szervezésével kapcsolatos

teenddket:

a) nem Onallo szervezeti egységként miikodteti a WSF
Titkarsagat;

b) ellatja a Word Science Forum titkarsagi teendoit,
koordinalja a WSF budapesti konferencidinak meg-
szervezeseét;

c) segiti a WSF nem budapesti konferencidinak meg-
szervezeseét;

d) a tarsféosztalyokkal egyiittmiikodve gondoskodik
a WSF weboldalanak miikodtetésérdl és a WSF
partnerszervezeteivel valo kapcsolattartasrol és a
forummal kapcsolatos kommunikacios feladatok
ellatasarol

d
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5. A Kutatasi Palyazatok Foosztalya feladatkore

A Kutatdsi Palydzatok Foosztidlya az Akadémia dltal
meghirdetett, kutatasi tdmogatasra iranyulo palyazatok
lebonyolitasanak szervezési, koordindcios és ligyintézo
feladatait végzi, valamint részt vesz az azokkal kapcso-
latos stratégiai-elemzesi feladatokban.

Ellatja a Lendiilet-kutatocsoportok, az Akadémia al-
tal tAmogatott kutatocsoportok, a vendégkutatoi prog-
ram, a Tantargy-pedagogiai kutatdsi program, az MTA
Posztdoktori Program, az Isabel és Alfred Bader mi-
vészettorténeti, valamint mads eseti kutatdsi tamogatds
palydzatainak kiirdsaval, a palyazat lebonyolitasaval
és elbiralasaval, a szakmai beszamoloik bekérésével és
eértékeléseével kapcsolatos elokészitd és ligyintézoi fel-
adatokat. Részt vesz a Lendiilet-kutatocsoportok szer-
z6déseinek elokészitéseben.

Szervezo, ligyintézo és veégrehajtasi feladatokat lat el
azokban az iigyekben, amelyekben a Bolyai Jdnos Ku-
tatdsi Osztondij Kuratriumdnak a palydzati eljaras le-
folytatasdra €s érdemi dontés meghozatalara hataskore
van, kiilonosen:
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a) a Bolyai Janos Kutatdsi Osztondij megszerzése ér-
dekében benyujtott palyazatok elbiraldsra el6készi-
tése, a vonatkozo szabalyzat szerinti ligyintézes;

b) a Bolyai Jénos Kutatdsi Osztondijban részesiilok
kutatoi jelentései értekelésének megszervezése €s
lebonyolitdsa;

¢) a Bolyai Janos Kutatasi Osztondijban részesiilék ré-
szére a Kormany altal meghatarozott mértéki 6sz-
tondij folyositasanak iigyében a kifizetés elokészité-
se és kozremikodes annak folyositasaban.

Kozremiikodik a kezelésében 1évo palyazatok biralta-

tasi folyamatdban (szakeértdi javaslat, bizottsagi mun-

kaban valo részvétel stb.).

Kozremiikodik a hazai tudomanypolitikai kérdésekkel

¢és az akadémiai palyazatokkal kapcsolatos stratégiai-

elemzési tigyekben.

Kozremiikodik a tdmogatdsbol megvalosulo fejleszté-

sek kozponti monitoringjarol és nyilvantartasarol szolo

60/2014. (III. 6.) Korm. rendelet szerint a ,,Fejlesztés-

politikai Adatbazis ¢s Informacios Rendszer” (FAIR)

szamadra torténo adatszolgaltatasban.

A feladatkorébe tartozo tligyekben egyiittmikodik a

tarsféosztalyokkal, a tudomdnyos osztalyokkal és bi-

zottsagokkal, kapcsolatot tart az Innovacios és Tech-

nologiai Minisztérium ¢és az Emberi Eréforrasok Mi-

nisztériuma illetékes féosztdlyaival, az E6tvos Lorand

Kutatdsi Halozat Titkarsagaval, a Nemzeti Kutatasi,

Fejlesztési €s Innovacios Hivatallal, valamint az Okta-

tasi Hivatalhoz tartoz6 Magyar Ekvivalencia €s Infor-

mécios Kozponttal.

A Kutatdsi Palyazatok Féosztdlya szakmai felelose az

Egységes Palyazati Keretrendszernek (EPK), emellett

Osszehangolja a palyazatok egyes fazisainak hatdridejet,

egységes mederbe tereli a palyazatok feltételrendszerét.

Gylijti és dontésre elokesziti a Pedagogus Kutatoi Pa-

lyadijra, az Akadémiai Ifjusagi Dijra, valamint a Kor-

nyezetvédelmi Ifjusagi Palyadijra €s egyes egyéb, a

kezelésre a feladatkorébe utalt dijakra €s kitiintetésekre

vonatkozo javaslatokat.

Kozremiikodik és javaslatot tesz a kutatoi életpalya-

modell alapvetd elemét jelent palydzati lehetdségek

feltarasaban és kidolgozasaban.

Ellatja a Kutatotanar Palyazatok MTA biraloinak szer-

vezesevel kapcsolatos feladatokat, valamint elldtja a

Kivalosagi Egyiittmikodesi Program kapcsan az éves

szakmai beszamolok értékelésével kapcsolatos felada-

tokat.

6. A Doktori Tanacs Titkarsaga feladatkore

6.1. A Doktori Tandcs Titkdrsaga féosztalyi besoroldsu,

6.2.

0nallo szervezeti egység. Szervezo, ligyintézo és vég-

rehajtdsi feladatokat lat el azokban az tigyekben, ame-

lyekben az Akadémia Doktori Tandcsanak az MTA

doktori eljaras lefolytatdsara és érdemi dontés megho-

zatalara hataskore van.

A Doktori Tanécs Titkdrsaga kiilonosen az alabbi fel-

adatokat latja el:

a) az MTA doktora tudomanyos cim megszerzése €r-
dekében benyujtott palyazatokat elbirdlasra eloké-
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sziti, ennek soran — a Doktori Szabalyzat szerint — a
doktori eljarassal kapcsolatos tigyintézest biztositja;

b) tdjékoztatja az MTA doktora tudomanyos cimre vo-
natkozo palydzat benyujtasa irant érdekl6do kutato-
kat, segitséget nyujt a palydzat formai, technikai €s
az elektronikus feliiletet érint6 kérdéseiben;

c) elokésziti és menedzseli a Doktori Tanacs el-
jarasra bocsdtasi, biralati szakaszra vonatkozo,

d) szabalyzati ellendrzést végez és kezeli az eljarasi €s
tudomanyetikai kifogasokat;

e) az MTA doktori eljarasra vonatkozo feladatkorét
tekintve folyamatosan kapcsolatot tart és egyiittmu-
kodik a Testiileti Titkarsaggal, a tudomanyos osz-
talyokkal és a tudomanyos/doktori bizottsagokkal,
valamint a biralokkal és a biralobizottsaggal;

f) megszervezi az MTA doktora nyilvanos vitdkat €s
segiti a birdlobizottsag munkajat;

g) elokésziti, megszervezi és lebonyolitja az MTA
doktora diszokleveéloszto tinnepséget;

h) az MTA doktori eljarasok soran gondoskodik a sza-
balyzatok szerinti nyilvanossagrol;

i) gondozza az MTA honlapjanak Doktori Tandcsot
érintd részet;

j) részt vesz a Doktori Szabalyzat és kapcsolodo sza-
balyzatok valtoztatasainak elokészitésében, kap-
csolatot tart az ebben a folyamatban érintett tudo-
manyos osztalyokkal;

k) kialakitja és gondozza a Doktori Minimumkovetel-
mények Tarat;

1) informaciot nyujt a fiatal kutatok tudomanyos élet-
palydjanak kialakitasahoz;

m) elokésziti és szervezi a Doktori Tanacs havonta ese-
dékes tiléseit, nyilvantartja a hatarozatokat;

n) eldkésziti és kezeli a Doktori Tanacs elnoke és tit-
kéra altal kiadmdnyozando iratokat.

A Doktori Tanécs Titkdrsaga tovabbi feladatai:

a) az MTA doktora tudomédnyos cimmel, illetéleg a tu-
domanyos fokozatokkal (tudomany doktora, kandi-
datus) kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, az ezek-
ben szerepl6 adatokrol igazolas kiaddsa, tudomanyos
mindsitési, illetve a tudomanyos cim megszerzéséert
inditott eljarasban keletkezett iratokba valo betekin-
tés engedélyezése és a betekintés lebonyolitdsa;

b) az MTA doktora cimmel, illetve azzal egyenérté-
ki tudomanyos fokozattal rendelkezék részére a
Kormany altal meghatarozott mértekl tiszteletdij
folyositasanak tigyében a dontés elokészitése €s
kozremiikodeés annak folyositdsdban;

¢) a Doktori Tanacs hataskorébe tartozo tudomanyos
fokozat honositasara vonatkozo dontés elokeészitése;

d) kozremiikodés a doktori eljardsok tigyviteli rendjé-
nek (ideértve az egységes papiralapu és elektroni-
kus nyilvantartasi rendet) kialakitdsaban €s fenntar-
tasaban;

e) az egyes tudomdnydgak hazai eredményességének
és nemzetkozi megitélésének felmérésében és érté-
kelésében valo részvétel,

f) feladatkorét tekintve egyiittmiikodeés a Testiileti Tit-
karsaggal, a Kommunikdcios Foosztallyal, a Gaz-
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7.1.

7.2.

dasagi Igazgatosaggal, a Jogi és Igazgatdsi Foosz-
tallyal, az Informatikai FOosztallyal, valamint az
MTA LGK-val;

g) kapcsolattartas az MTA KIK-kel, a Magyar Fels6ok-
tatasi Akkreditacios Bizottsag Titkdrsagaval, az Em-
beri Eréforrasok Minisztériuma illetékes féosztalya-
val, valamint az Oktatasi Hivatalhoz tartozo Magyar
Ekvivalencia és Informacios Kozponttal, tovabba a
Beliigyminisztérium illetékes féosztalyaival.

7. Az Ellenorzési Foosztaly feladatkore

Az Ellen6rzési Fosztaly tevékenysege kiterjed a kolt-

ségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belso

ellendrzésérol szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm. rende-
let (a tovabbiakban: Bkr.) 21. § (1) bekezdése alapjan
az MTA Titkarsaga minden tevékenységére, kiilonosen

a koltségvetési bevételek és kiadasok tervezésének,

felhasznaldasanak és elszamolasanak, valamint az esz-

kozokkel és forrasokkal valo gazdalkodasnak a vizsga-
latdra.

Az Ellendrzési Foosztaly ellatja a Bkr. 21. § (2)-(3)

bekezdése alapjan a bizonyossdgot ado tevékenysége

korében ellatando feladatai koziil kiilonds tekintettel az
alabbiakat:

a) elemezni, vizsgalni €s értekelni a bels6 kontrollrend-
szerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak
¢és szabalyzatoknak valo megfelelését, valamint mu-
kodésének gazdasagossagat, hatékonysagat €s ered-
ményesseget;

b) elemezni, vizsgalni a rendelkezésre allo erdforra-

sokkal valo gazdalkodast, a vagyon megovasat és

gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok megfelel6-
séget, a beszamolok valodisagat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megalla-

pitasokat, kovetkeztetéseket és javaslatokat meg-

fogalmazni a kockdzati tényezok, hidnyossagok

megsziintetése, kikiiszobolése vagy csokkentése, a

szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltardsa ér-

dekében, valamint a koltségvetési szerv miikodése
eredményességének novelése ¢s a belsé kontroll-
rendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében;

d) nyilvantartani és nyomon kovetni a belso ellendrzesi
jelentések alapjan megtett intézkedéseket;

e) a Titkdrsagra vonatkozo kiils6 ellendrzések koordi-
luk.

A Bkr. 21. § (4) bekezdése alapjan az Ellen6rzési F6-

osztaly tandcsado tevékenység keretében elldthato fel-

adatai lehetnek kiilondsen:

a) vezetok tamogatdsa az egyes megoldasi lehetdségek
elemzésével, értekelésével, vizsgalataval, kockaza-
tanak becslésével,

b) pénziigyi, targyi, informatikai €s humadner6forras-
kapacitasokkal valo ésszertibb és hatékonyabb gaz-
dalkodasra irdanyulo tanacsadas;

c) avezetdség szakértdi timogatdsa a kockdzatkezelési
¢és szabalytalansagkezelési rendszerek ¢€s a teljesit-
ménymenedzsment rendszer kialakitasaban, folya-
matos tovabbfejlesztéseben;

C

~
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7.4.

7.5.

7.6.

d) tandcsadas a szervezeti struktirak racionalizaldsa, a
valtozasmenedzsment teriiletén;

e) konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szerve-
zeti stratégia elkészitésében;

f) javaslatok megfogalmazasa a koltségvetési szerv
miikodése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése erde-
kében, a koltségvetési szerv belsé szabdlyzatainak
tartalmat, szerkezetét illetden.

Az Ellen6rzési Fosztaly az Akadémia iranyitdsa vagy

feliigyelete ala tartozo koltségvetési szerveknél — a fen-

tiekben meghatarozott feladatokon til, a Bkr. 21. § (5)

bekezdése alapjan — ellatja:

a) az Akadémia iranyitasa vagy felligyelete ald tartozo
koltsegvetesi szervek belso ellendrzesei tevekenysé-
gének szakmai felligyeletét;

¢) a Bkr. 32. § (5) bekezdésében és a Bkr. 49. § (4)
bekezdésében foglaltakat.

Az Ellendrzési Féosztaly vezet6je egyben a Titkarsag
belsé ellendrzési vezetdje, akit a vonatkozd jogsza-
balyokban (igy kiilonosen a Bkr.-ben és a Kttv.-ben),
valamint az akadémiai szabalyozasokban foglaltak sze-
rint kell kinevezni.
A belsé ellendérok tevekenységiiket az Akadémia elno-
kének kozvetleniil alarendelve végzik. A belso ellen-
orokre vonatkozo dltalanos ¢és szakmai kdvetelménye-
ket a koltségvetési szervnél belso ellendrzesi tevékeny-
séget végzok nyilvantartasarol €s kotelezd szakmai
tovabbképzésérol, valamint a koltségvetesi szervek
vezetdinek és gazdasdgi vezetdinek belsé kontrollrend-
szer témaju tovabbkeépzeserol szolo 28/2011. (VIIL 3.)
NGM rendelet tartalmazza.
Az Ellen6rzési Fosztaly vezetdje €s a belsé ellenorok
bizonyossagot ado ellendrzési és a nemzetkozi, vala-
mint az allamhaztartasért felelos miniszter altal kozzé-
tett belso ellendrzési standardokkal osszhangban 1évo
tandcsadasi tevekenységen kiviil mas tevekenység vég-
rehajtdsdba nem vonhatok be.

A bels6 ellenér nem vehet részt a koltségvetési szerv

operativ miikodésével kapcsolatos feladatok — kiilono-

sen a Bkr. 19. § (2) bekezdésében foglaltak — ellatasa-
ban.

Az Ellenorzesi Féosztaly egyeb feladataival Osszefiig-

gésben

a) fejleszti és mikaodteti az ellenérzések mindségbizto-
sitasi rendszerét,

b) vizsgalja €s értékeli a bels6 kontrollrendszer kiépi-
tését, mikodeset, jogszabalyoknak és szabalyzatok-
nak valo megfelelését,

¢) felkérés esetén részt vesz az Allamhaztartasi Bels6
Kontroll Munkacsoportban,

d) erdsiti az Akadémia korrupcioellenes elkotelezett-
séget, kozremlikodik az ehhez kapcsolodo feladatok
ellatasaban.

8. A Humanpolitikai Foosztaly feladatkore

Segiti az Akadémia valasztott vezetOinek €s a Titkarsag veze-
téinek személyligyi tevékenységét, ellatja a koztisztviselok
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kozszolgalati jogviszonyahoz kapcsolodo feladatokat (jogvi-
szony létesités, megsziintetés, teljesitmeényertékelés, vagyon-
nyilatkozat-tétel stb.), szervezi és koordinalja az akadémiai
intézmények elnoki megbizasi hataskorébe tartozo magasabb
vezetdi palydzati eljarasait, magasabb vezet6i megbizasuk-
kal, kinevezésiikkel, jogviszony megsziintetésiikkel kapcso-
latos feladatokat, intézi a hataskorébe tartozo Kkitiintetési €s
szocialis tigyeket.

A Humanpolitikai Féosztaly feladatai

8.1.

A Titkarsag tekintetében:

a)

b)

C

~

d)

€)

f)

)

h)

i)

i)

k)

elokeésziti és kozremiikodik az elnok és a fotitkar hu-
manpolitikai dontéseinek megalapozdsaban, megte-
szi a végrehajtashoz sziikséges intézkedéseket;
elvégzi az akadémiai vezetdvalasztaskor az Akadé-
mia elnoke, fotitkara s fotitkarhelyettese — e min6-
ségilikre vonatkozo — jogviszonyanak létesitésével
kapcsolatos feladatokat; illetve megteszi a sziiksé-
ges humadnpolitikai intézkedéseket a lekoszond el-
nok, fotitkar, fotitkarhelyettes jogviszonya megszi-
nésehez kapcsolodoan;

elokésziti és vegrehajtja a Titkarsag koztisztviseldi
és munkavallaloi (a tovabbiakban: munkatarsak)
tekintetében a jogviszony létesitéseéhez, fenntartd-
sahoz, megsziintetéséhez kapcsolodo személyiigyi,
humanpolitikai dontésekkel kapcsolatos feladatokat;
szervezi a titkdrsag iires allashelyeinek betoltésére
irdanyulo pélyaztatasi eljarast;

nyilvantartja a Titkdrsag iires allashelyeit, kezeli a
Titkarsag valamennyi allashelyére vonatkozoan az
allashelyi specifikaciokat tartalmazo éllashelyi re-
gisztert;

kezeli a titkarsagi munkatarsak személyi anyagait, a

jogszabalyi eldirasoknak megfelelden nyilvantartja

a munkatarsak adatait; statisztikat készit, tovabba
folyamatosan ellendrzi a jogszabalyok altal eloirt
feltételek, adatok meglétét és ennek eredményeként
megteszi a sziikségesnek tartott intézkedéseket;
elkesziti a Titkarsag képzési és tovabbkeépzesi terveét;
figyelemmel kiséri annak megvalosuldsat, koordi-
nalja a képzesi tervvel kapcsolatos tigyeket;
szervezi a munkatarsak kozszolgdlati szakmai kép-
z€sét és tovabbképzését, kezeli a ProBono rend-
szert;

elokésziti a tanulmanyi szerzédéseket, naprakészen
koveti azok megvalosulasat, a teljesités elmaradasa-
kor megteszi a sziikséges intézkedéseket; elldtja a
vagyonnyilatkozat-tétellel kapcsolatos feladatokat,
elvégzi a munkaltatoi intézkedések szakmai eloké-
szitését, az ehhez fliz6d6 iratok €s nyilvantartasok
kezelését;

mikodteti a koztisztvisel6i teljesitményértékelési
rendszert, ennek keretében szakmai segitséget nyujt
az értékeloknek;

koordinalja a kdzszolgalati jogviszonnyal kapcsola-
tos jogszabalyok titkdrsagi végrehajtasat; elkésziti
a humanpolitikai tevékenységhez kapcsolodo sza-
balyzatokat, illetve a jogszabdlyvaltozasoknak meg-
felel6en aktualizalja azokat;

Brought to you by Library and Information Centre of the Hungarian Academy of Sciences MTA | Unauthenticated | Downloaded 07/31/21 09:32 AM UTC

8.2.

D

elkésziti a kozszolgalati jogviszonyra vonatkozo

jogszabalyokhoz tarsulo elnoki utasitasokat;

m) figyelemmel kiséri a Titkdrsag 1étszamanak valto-

n)

0)

p)

Q

r)

t)

u)

zasait, vezeti a titkarsagi statuszrendet;

koordinalja az iizemorvosi ellatast, vezeti az alkal-
massagi vizsgalatok kartonjait, figyelemmel kiséri
a hatdridoket és szervezi az aktudlissa valt vizs-
galatokra torténd beutalasokat, kapcsolatot tart az
lizemorvossal;

szervezi a munkatarsak részére juttatasként bizto-
sitott egészségiigyi ellatassal kapcsolatos adatszol-
galtatdst, javaslatot tesz és intézkedik a biztositds
lejartahoz kapcsolodo feladatokkal Osszefiiggésben
sziikségesse valt tigyekben;

ellatja az allami kitiintetésekkel (Magyar Erdem-
rend és Magyar Erdemkereszt), a Kossuth és Szé-
chenyi-dijjal, az Akadémiai dijakkal (Akadémiai
Aranyérem, Akadémiai Dijak, Akadémiai Ujsagiroi
Dij, Eotvos Jozsef-koszoru, Szily Kdlman-dij, F6-
titkari Elismerés) kapcsolatos operativ feladatokat;
elokesziti és szervezi a Titkarsagi Szolgalati El-
ismeres, Pedagogus Kutatoi Palyadij, Akadémiai
Ifjusagi Dij és a Kornyezetvédelmi Dij dtadasaval
kapcsolatos iinnepségeket;

a vonatkozo elnoki hatdrozat szerint intézi az aka-
démikusok kegyeleti tigyeit;

a vonatkozo elnoki hatarozat szerint végzi az tudos
segéllyel kapcsolatos adminisztracios, nyilvantarta-
si feladatokat;

ellatja a Fiumei uti Nemzeti Sirkertben €s a Farkas-
réti temetében lévo, akadémiai parcelldk fenntar-
tasahoz, karbantartdsahoz kapcsolddo feladatokat,
megkati a kertészeti ellatassal kapcsolatos szerzodé-
seket, kapcsolatot tart a Nemzeti Orijkség Intézettel;
elldtja az Akadémia Szocialis Bizottsaga €s a Kitiin-
tetési és Dijbizottsag titkdri teendoit.

Az MTA intézményei tekintetében:

a)

b)

V)

d)

szervezi az akadémia elnokének megbizasi hatas-
korbe tartozo akadémiai intézmények vezetdivel (a
tovabbiakban: intézményvezetok) €s gazdasagi ve-
zetbivel kapcsolatos — kozalkalmazotti jogviszony-
nyal, illetve magasabb vezet6i megbizassal Ossze-
fliggd — palyaztatasi eljarast;

elkésziti az intézményvezetdk €s gazdasagi vezetok
magasabb vezet6i megbizasdhoz kapcsolodo sze-
meélyi iratokat;

nyilvantartja és kezeli az intézményvezetdk és gaz-
dasagi vezetok személyi anyagat;

elldtja az intézményvezetok vagyonnyilatkozatai-
hoz k6t6d6 munkaltatoi intézkedések szakmai el6-
készitését, az ehhez fliz6d6 iratok €s nyilvantarta-
sok kezelesét.

B) Kozvetlen fotitkari koordinacio alatt mikodo

szervezeti egységek

9. A Fotitkari és Fotitkarhelyettesi Titkarsag feladatkore

9.1.

A Fétitkari és Fotitkarhelyettesi Titkarsag ellatja a f6-
titkar és a fotitkarhelyettes személyéhez kotott akade-



2020. mdjus 29.

AKADEMIAI ERTESITO

143

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

9.11.

9.12.

9.13.

9.14.

10.1.

miai és titkarsagi feladatokat, ideértve valamennyi, a
Fotitkari €s Fotitkarhelyettesi Titkarsaghoz tartozo ad-
minisztracios feladatot. Ellatja a II. Fejezet 4.pontjaban
meghatdrozott fotitkdri vezetdi koordindcios feladatok
adminisztracios teenddit.

Operativ modon segiti a fotitkart és fotitkarhelyettest
eseti elnoki bizottsagok elnoki feladatainak ellatasaban.
Kozremiikodik a testiiletekkel, bizottsagokkal kapcso-
latos fétitkari, fotitkarhelyettesi tevékenység koordina-
lasaban.

Elkésziti az Akadémia szamara az MTAtv.-ben eldirt,
az Orszaggyllés, illetve a Kormany részére benyujtan-
do beszamolokat, tajekoztatokat, jelentéseket.
Figyelemmel kiséri a tudomdnypolitikai trendeket €s
ellatja a Tudomanyértékelési Elnoki Bizottsag és szak-
bizottsagai mikodtetésével kapcsolatos titkdrsagi fel-
adatokat.

A fétitkar részt vesz az MTA KIK kozremiikodésével
mikodtetett Adatbazis (Magyar Tudomanyos Miu-
vek Tara / MTMT) Koordinacios Testiilet és az MTA
Konyvtar és Informacios Kozpont kozremiikodésével
miikodtetett EISZ Programtanacs munkajaban €s a F6-
titkdri és Fotitkarhelyettesi Titkarsag e tevékenység ad-
Koordindlja a Magyar Tudomédny Unnepével (MTU)
kapcsolatos szervezési €s adminisztrativ feladatokat.
E munkét kozvetleniil az MTU szakmai irdnyitdsaért fe-
lelos fotitkarhelyettes irdnymutatasa szerint, az €rintett
MTA titkarsagi féosztalyokkal egyiittmiikodve vegzi.
Kozremikodik az Akadémia Székhdzanak tizemelteté-
sével és rekonstrukciojanak elkészitéseével kapcsolatos
feladatok ellatdasaban. A fotitkdrhelyettes irdnyitasaval
ellatja az MTA Szekhdz Rekonstrukcios Szakeért6i Elnoki
Bizottsag miikodtetésével kapcsolatos titkdrsagi felada-
tokat, emellett részt vesz a Székhaz-rekonstrukcio elo-
keészitésehez kapcsolodo tovabbi titkarsagi feladatokban.
Kozremiikodik az MTA Titkarsdga Testiileti Titkar-
sagaval és a Kommunikacios Féosztalyaval egyiitt az
Akadémia kiemelt programjainak el6készitésében,
szervezésében és lebonyolitasaban.

Ellatja az Akadémia Muvészeti Gyijteményével kap-
csolatos, a fotitkarhelyettes feladat- és hataskorébe tar-
tozo feladatokat.

Ellatja a fotitkar és helyettese hazai és kiilfoldi prog-
ramjainak el6készitését, szervezeset, nyilvantartasat.
Ellatja a fotitkdr €s a fotitkarhelyettes altal 6sszehivott
munkaértekezlet lebonyolitasaval kapcsolatos admi-
nisztrativ-technikai feladatokat.

Ellatja az elnoki rendelkezéssel a fotitkdr és a fotitkar-
helyettes feladatkorébe utalt stratégiai jelent6ségii aka-
démiai projektek tudomanypolitikai szakmai feliigyele-
tével egyiitt jard adminisztrativ feladatokat a fotitkar €s
a fotitkarhelyettes irdanymutatdsa szerint.

Ellatja a Vilaggazdasagi Tudomanyos Tandcs miikodte-
tésének adminisztracios feladatait.

10. A Gazdasagi Igazgatosag feladatkore

A Gazdasagi Igazgatosag a Titkdrsag koltségvetési
szerv és az Akadémia mint kozponti koltségvete-
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10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

si fejezet gazdalkoddsdnak tervezéséért €s a fejezeti
koltségvetés végrehajtasaért felelds szervezeti egyseg.
E feladatkorében felel a gazddlkodds megszervezése-
ért €s iranyitasaért, az akadémiai vagyon hasznalata-
val, védelmével Osszefiiggd feladatok teljesitéséert, a
pénziigyi, szamviteli rend betartasaért. A gazdalkodasi
teriiletre vonatkozoan ellatja, illetve a Titkarsag szer-
vezetére vonatkozoan koordinalja a Belsé Kontroll-
rendszer kialakitdasdval, mikodtetésével és fejleszte-
sével jaro feladatokat.

A Gazdasagi Igazgatosag ellatja

a) a Titkarsag koltségvetési szerv és az Akadémia
mint kozponti koltségvetési fejezet koltségvetése-
nek eldiranyzatai tekintetében a koltségvetési ter-
vezessel, a gazddlkoddssal, konyvvezetéssel és az
adatszolgaltatdssal kapcsolatos feladatokat;

b) a Titkarsag gazddlkodasi szakteriiletet érinté md-
kodtetéseével kapcesolatos feladatokat;

¢) az akadémiai vagyonnal valo gazdalkodas korében
a beruhdzassal, felujitassal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat.

A gazdasagi igazgato

a) iranyitja és ellendrzi a Titkarsag gazdasagi szerve-
zetét, ideértve a gazdasagi igazgato kozvetlen ala-
rendeltségében dolgozo munkatarsakat is;

b) a gazdalkodasi, konyvvezetési, adatszolgaltata-
si feladatok ellatasaért felel6s alkalmazottaknak
irdnymutatast ad,;

c) felel6s az allamhaztartasrol szolo térvényben a ki-
fejezetten a gazdasagi vezetd hataskorébe utalt fel-
adatok ellatasaért;

d) gazdasagi intézkedéseket hoz.

A gazdasagi igazgato kozvetlen iranyitdsa ala tartozo,

at nem ruhdzhato hataskorei:

a) az akadémiai vagyongazdalkodassal;

b) a fejezeti kezelésii eldiranyzatokkal;

c) az MTA LGK és az MTA Udiilési Kozpont szak-
mai iranyitasaval, az Akadémiai Ovoda és Bolcsdde
funkcionalis €s szakmai irdnyitasaval;

d) az akadémiai koltségvetési szervek gazdasagi veze-
téinek szakmai irdnyitasaval kapcsolatos stratégiai
intézkedések és dontéshozatal;

e) Bels6 Kontrollrendszer kialakitasaval, mikodteté-
sével és fejlesztésével jaro stratégiai feladatok.

A gazdasagi igazgato az Akadémia fejezet koltségve-

tési gazddlkoddsaval, valamint a koltségvetest érintd

tervezéssel kapcsolatos feladat- és hataskoreit a Feje-
zeti s Intézményi Pénziigyek Osztdlya kozremiikode-
sével latja el.

A gazdasagi igazgatdo az akadémiai vagyonnal valo

gazdalkodassal kapcsolatos feladat- €s hataskoreit,

valamint a stratégiai jelentdségli beruhdzasok, feluji-

A gazdasdagi igazgatonak az Akadémia fejezet koltseég-

vetési gazdalkodasaval kapcsolatos feladat- és hatas-

korei kiilonosen:

a) az Akadémia fejezet koltségvetésének tervezése-
vel kapcsolatos fejezeti feladatok, a koltségvetési
javaslat benyujtasa, az Akadémia éves gazdalkoda-
sarol osszefoglalo jelentés készitése a Kozgytilés, a
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10.8.

10.9.

Pénziigyminisztériuma Kormény és az Orszaggy-
1és szamara;

b) a szorosan vett akadémiai gazdalkoddson tilmutato
feladatok (dontés-eldkészités, a finanszirozas rend-
szerének kialakitdsa, pénziigyi szabalyozasi, vala-
mint érdekképviseleti feladat) végrehajtasa;

¢) az Akadémia fejezeti szintli gazdalkodasi szabalyo-
zasainak elokészitése;

d) az iranyito szervi hataskorben végrehajtott eldirany-
zat-modositasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok
ellatdsa, fejezeti kezelést elGiranyzatok kezelése
(dontés-elokészités, finanszirozas, elszamoltatas,
nyilvantartds, zarszamadas). Az adott évre érvényes
fejezeti kezelésti eldiranyzatokat az éves koltségve-
tési torvény, illetve a fejezeti kezelést eldiranyza-
tok gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza;

e) az év végi maradvanyok feliilvizsgalatanak a sziik-
séges indoklassal egyiitt elkészitett Osszedllitasa-
nak ellen6rzése;

f) az Akadémia koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok: az intézményi beszamolok
feliilvizsgalata, jovahagyatdsa, a fejezeti zarszam-
adas elkészitése €s benyujtasa a vonatkozo jogsza-
baly alapjan illetékes miniszternek;

2) kozremlikodés az Akadémia fejezet koltseégvetése
tervezeésenek, illetve a koltségvetés végrehajtasanak
Allami Szamvevdszék altal torténd ellenérzésben.

A gazdasagi igazgatd kozgazdasagi €s elemzési fel-

adatai korében

a) az Akadémia alaptevékenyseégeének ellatasaval kap-
csolatosan, valamint az dgazati dontés-elokészités
megalapozasahoz elemzéseket, hatasvizsgalatokat
készit;

b) kozremiikodik dgazati kihatasu fejlesztési progra-
mok gazdasagi-pénziigyi tervezésében, forrasoldali
alatamasztottsaganak megalapozasaban;

¢) kozremiikodik az Akadémia stratégiai jelentosegl
projektjeinek elokészitésében;

d) véleményt nyilvanit koztestiileti és intézmeényi
programok, eldterjesztések megalapozottsagarol,
megvalosithatosagarol.

A gazdasagi igazgato a vagyongazdalkodasi feladatai

korében:

a) koordinalja, feliigyeli az Akadémia vagyonaba tar-
tozo ingosagok €s ingatlanok haszndlatdval, hasz-
nositasaval kapcsolatos akadémiai feladatokat;

b) koordindlja az Akadémia vagyonaba tartozo ingat-
lanok hasznositasara vonatkozo ingatlangazdalko-
dasi stratégia elkészitéset;

c) elldtja a nagyjavitasokkal, beruhazasokkal, feluji-
tasokkal kapcsolatos szakmai feladatokat (ingat-
lanfejlesztéssel, ingatlan-feldjitassal kapcsolatos
dontés elokészités), valamint az Akadémia straté-
giai jelentdseégli beruhdzasi, felujitasi projektjeinek
pénziigyi-gazdasagi feliigyeletét;

d) feliigyeli az akadémiai érdekeltségli gazdasagi tar-
sasagok mikodésével kapcsolatos feladatokat;

e) gondoskodik az éves kozgyiilés szamara az Akade-
mia vagyoni helyzetérdl 6sszefoglalo jelentés elké-
szitésérol;
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f) gondoskodik az Akadémia vagyonanak nyilvantar-
tasaval, megorzeésével és hasznositasaval kapcsola-
tos feladatok feliigyeletérdl;

g) a vonatkozo elnoki hatdrozatban reszletezettek
szerint feltigyeli a Titkarsag, az MTA LGK - feje-
zetet iranyito szerv kiilon rendelkezése alapjan —,
az MTA Udiilési Kozpont, az Akadémiai Ovoda és
Bolcsdde, valamint az MTA TAB Titkarsag) kozbe-
szerzési eljarasait;

h) az MTA elnokének iranymutatasa alapjan szervezi,
koordindlja a Titkarsagnak az MTA Vagyonkezel
Kft.-ben meglévo ligyvezetdi feladatait.

A gazdasagi igazgatonak az MTA LGK szakmai ira-

nyitasaval kapcsolatos feladatai:

a) a fejezetet iranyitd szervvel egyiittmiikodve fel-
tigyeli az MTA LGK alapito okiratdban meghataro-
zott alaptevékenységének és vallalkozasi tevékeny-
ségének hatékony megvalositasat;

b) feliigyeli, hogy az MTA LGK akadémiai ingo- és
ingatlangazdalkodassal kapcsolatos tevékenysége
megfeleljen a fejezetet irdnyito szerv vezetdje altal
az akadémiai vagyonnal valo gazdalkodds targya-
ban meghatdrozott elveknek €s gyakorlatnak;

c¢) szakmailag véleményezi az MTA LGK Szerveze-
ti és miikodési szabalyzatat, és feliigyeli az abban
foglaltak végrehajtasat;

d) az MTA LGK igazgatdja tekintetében valamennyi
— kiilon elnoki rendelkezés szerinti — egyéb mun-
kaltatoi jogot gyakorol;

e) feliigyeli az MTA LGK szervezetén beliil miikodo
Projekt Iroda tevékenységét, igy kiilonosen a ki-
emelt beruhazasokkal, felujitdsokkal kapcsolatos
feladatokat, kozbeszerzesi eljardsokat.

A gazdasagi igazgatonak az MTA Udiilési Kozpont

szakmai iranyitasaval kapcsolatos feladatai:

a) feliigyeli az MTA Udiilési Kozpont alapito okiraté-
ban meghatdarozott alaptevékenységének hatékony
megvalositdsat;

A gazdasagi igazgatonak az Akadémiai Ovoda és Bol-

cs6de funkcionalis és szakmai feliigyeletével kapcso-

latos feladatai:

a) feliigyeli az Akadémiai Ovoda és Bélcséde alapitd
okirataban meghatdrozott alaptevékenységének ha-
tekony megvalositdsat;

b) véleményezi az Akadémiai Ovoda és Bélesdde jog-
szabalyi rendelkezés alapjan fenntartoi jovahagyast
igénylo szabalyzatait (igy kiilonosen: Szervezeti és
miikodési szabalyzat, pedagogiai program, munka-
terv), feligyeli az abban foglaltak végrehajtasat;

¢) az Akadémiai Ovoda és Bélcsdde intézményveze-
t6je tekintetében valamennyi — kiilon elnoki rendel-
kezés szerinti — egyéb munkaltatoi jogot gyakorol.

Fejezeti ¢€s Intézményi Pénziigyek Osztalyanak fel-

adatai:

a) az Akadémia koltségvetésének tervezésével kap-
csolatos fejezeti feladatok, a koltségveteési javas-
lat benyujtasa, az Akadémia éves gazdalkodasa-
rol osszefoglalo jelentés készitése a Kozgyiiles, a
Pénziigyminisztérium, a Kormany és az Orszag-
gylilés szamara;



2020. mdjus 29.

AKADEMIAI ERTESITO

145

10.14.

b)

¢)

d)

€)

g)

h)

)

k)

)

a szorosan vett akadémiai gazdalkoddson tilmu-
tato feladatok (dontés-elokészités, a finanszirozas
rendszerének kialakitasa, pénziigyi szabalyozasi
feladatok) végrehajtdsa;

az iranyitd szervi hataskorben végrehajtott elo-
iranyzat-modositasokkal kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatdsa, fejezeti kezelésti eldiranyzatok
kezelése (dontés-elOkészités, finanszirozas, elsza-
moltatds, nyilvantartds, zarszamadas); az adott
évre érvényes fejezeti kezelésli eldiranyzatokat
az éves koltségvetési torvény, illetve a fejezeti
kezelést eldiranyzatok gazdalkodasi szabalyzata
tartalmazza;

ellatja a fejezeti kezelésu eldiranyzatok gazdalko-
dési, konyvvezetési kotelezettségeinek teljesitését
és az ezzel kapcsolatos adatszolgaltatast;
rendszeresen figyelemmel kiséri a koltségvetés
végrehajtasaban az iranyitasa ala tartozo koltség-
vetési szervek ezzel kapcsolatos tevékenységeét, a
jovahagyott koltségvetesi eliranyzatok, illetve az
azokbol ellatando feladatok teljesiilésének vesze-
lyeztetése esetén megteszi a sziikséges intézkedést
a hataskorébe tartozo tigyekben;

koordindlja és elemzi az Akadémia fejezethez
tartozo intézmények gazdalkodasat — a gazdasagi
igazgatd altal meghatdrozott — intézményi adat-
szolgaltatas alapjan;

koordindlja a fejezet iranyitdsa ala tartozo koltseg-
vetési szervek korében az allamhaztartds mikode-
si rendjének valtozdsa kapcsan az intézményeket
érinté valtozdsok végrehajtasat és azt folyamato-
san ellenOrzi;

koordindlja az év végi maradvanyok feliilvizsga-
latdanak a sziikséges indokldssal egyiitt elkészitett
Osszeallitasat;

az Akadémia koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok: az intézményi beszamolok
feliilvizsgalata, jovahagyatdsa, a fejezeti zarszam-
adas elkészitése €s benyujtasa a vonatkozo jogsza-
baly alapjan illetékes miniszternek;
kozremikodik az Akadémia fejezet koltségvetése
tervezésének, illetve a koltségvetés veégrehajtasa-
nak Allami Szamvevészék altal torténd ellendr-
zésben;

véleményezi a titkdrsdgi tdrsféosztalyokkal az
akadémiai koltségvetési szervek alapitd okirata-
it valamint szervezeti és mikodesi szabalyzatait,
illetve a Titkdrsag gazdalkodasi feladatait érintd
eloterjesztéseket, belso szabalyozasokat;
kozremiikodik az Akadémia fejezeti szintli gazdal-
kodasi szabadlyozdsainak elkészitéseben;

m) teljesiti az évkozi €s éves statisztikai jelentéseket,

n)

valamint a kiils6 és bels6 ellendrzést végzo szer-
vek részére adatszolgaltatasokat készit;

atruhdzott hataskorben ellatja a gazdasagi terve-
zessel, finanszirozdssal, gazdalkodassal kapcsola-
tos, gazdasdgi igazgato altal delegalt feladatokat.

Gazdaséagi Osztaly feladatai:

a)

elkésziti az MTA Titkdrsaga, valamint — delegalt
jogkorben megallapodas alapjan — a Széchenyi
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Irodalmi ¢s Miivészeti Akadémia (Titkarsaga) és a
TAB Titkarsag elemi koltségvetéseét, éves koltseg-
vetési beszamolojat, id6kozi mérlegjelentését, va-
lamint id6kozi koltségvetési jelentését;

végzi az MTA Titkarsdga, valamint a Széchenyi
Irodalmi és Miivészeti Akadémia (Titkdrsaga) ¢és
a TAB Titkarsag koltségvetését érintd hataskorébe
tartozo eldirdnyzat modositasokat, sziikség esetén a
fejezetnél kezdeményezi annak végrehajtasat;
vezeti az MTA Titkdrsdga, valamint a Széchenyi
Irodalmi ¢s Miivészeti Akadémia (Titkarsaga) és a
TAB Titkarsag koltségvetésével kapcsolatos kote-
lezettségvallalasok nyilvantartdsat;

vezeti az MTA Titkdrsaga, valamint a Széchenyi
Irodalmi és Miivészeti Akadémia (Titkdrsaga) és
a TAB Titkarsag teljes kort fokonyvi és analitikus
konyvvezetését, a targyi eszkozok, immaterialis
javak analitikus nyilvantartasat, vezeti a készletbe-
szerzések nyilvantartasat;

ellatja az MTA Titkarsdga, valamint a Széchenyi
Irodalmi ¢s Miivészeti Akadémia (Titkarsaga) és a
TAB Titkarsag operativ gazddlkodasi, pénzkezelési
¢és konyvvezetési feladatait és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatdst;

ellatja az MTA Titkarsagat, valamint a Széchenyi
Irodalmi és Muvészeti Akadémiat (Titkdrsagat) ¢s
a TAB Titkdrsagot érint6 adok és ado jellegii tételek
bevalldsaval, befizetésével kapcsolatos feladatokat
— kivéve a bér- és bérjellegli tételekhez kapcsolo-
do adobevalldsokat —, elvégzi a NAV folyoszamlak
rendszeres egyeztetését;

elkésziti és kezeli a kimend szamlakat, illetve
egyeb kovetelésekrdl szolo bizonylatokat, kezeli a
hataridén tali kintlévosegeket, a Jogi és Igazgatdsi
Foosztallyal egyiitt kozremiikodik a kintlévoségek
beszedésével kapcsolatos eljarasban;

elkésziti a gazdalkodassal kapcsolatos statisztikai
jelentéseket;

kozremiikodik a kiilsé €s belso ellendrzésekkel 6sz-
szefliggd feladatokban;

koordindlja az éves integritasfelmérés elkészitését;
végzi az MTA Titkdrsdga, valamint a Széchenyi
Irodalmi ¢s Miivészeti Akadémia (Titkarsaga) és a
TAB Titkarsag bér- és munkatigyi, ado- és tarsada-
lombiztositasi igazgatdsi feladatait, nyilvantartdst
vezet a nem rendszeres juttatasok kifizetésérdl;
végzi a kiilonbozd palyazatok, projektek lebonyo-
litasaval kapcsolatos gazdalkodasi és pénziigyi-
szamviteli feladatokat;

m) végzi a Bolyai Janos Kutatasi Osztondijak, a dokto-

n)

0)

ri tiszteletdijak, a kandidatusi illetménykiegészite-
sek, valamint a tudomanyos alkotoi jaradek folyo-
sitasat és a Doktori Tanacs mitkodésével kapcsola-
tos egyéb pénziigyi, gazdasagi feladatokat;

teljesiti az akadémikusi tiszteletdijak kifizetését,
valamint az akadémikusi hozzatartozoi ellatasi di-
jak folyositasat;

végzi az MTA Titkarsaga kereteibdl valo kifizete-
sek nyilvantartasat €s ezekrol adatszolgaltatdsokat
teljesit;
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p) teljesiti az €vkozi és €ves statisztikai jelentéseket,
valamint a kiils6 és belsé ellendrzést végzo szervek
részére adatszolgaltatdsokat készit;

q) kozremiikodik az MTA Titkdrsaga, valamint a Szé-
chenyi Irodalmi és Muveészeti Akadémia (Titkdrsa-
ga) és a TAB Titkdrsag esetében a vonatkozo gazdal-
kodasi szabalyzatok elkészitésében;

r) elvégzi az Akadémia valasztott vezetdinek, az aka-
démiai osztalyok, bizottsagok tagjainak és az MTA
Titkarsaga munkatdrsainak belfoldi utaztatasaval
kapcsolatos feladatok teljes korl pénziigyi-szamvi-
teli lebonyolitdsat;

s) elvégzi a nemzetkozi kapcsolatok fejezeti kezelé-
st eldiranyzata terhére torténd kiilfoldi utazasok és
kiilfoldi vendégfogadasokkal Osszefiiggd pénziigyi-
szamviteli feladatokat;

t) megallapitja az akadémikusi tiszteletdijakkal kap-
csolatos hozzatartozoi ellatasokat, az ellatottakrol
nyilvantartast vezet;

u) megallapitja a tudomanyos alkotoi jaradék jogosult-
sagat, a jogosultakrol nyilvantartast vezet;

v) ellatja a Lakasiigyi Bizottsag tevékenységehez kap-
csolodo pénziigyi feladatokat;

w)elokésziti a megvalasztott uj akadémiai tag tisztelet-
dijra valo jogosultsagarol valo elnoki értesitéseket;

X) végzi az akadémiai vagyon értekének nyilvantar-
tasat, a vagyonhasznositasbol szarmazo bevételek,
illetve az adomdanyok kezelését az MTA mint koz-
testiilet keretein beliil;

y) ellatja az MTA mint koztestiilet gazdalkodasi,
konyvvezetési, adatszolgaltatasi feladatait,

z) Atruhazott hataskorben ellétja a gazdasagi tervezés-
sel, finanszirozassal, gazdalkoddssal kapcsolatos, a
gazdasagi igazgato altal delegdlt feladatokat.

10.15. A Vagyongazdalkodasi és Kozbeszerzesi Osztaly fel-

adat- és hataskorei:

a) ellatja az Akadémia vagyondba tartozo ingosagok
¢és ingatlanok haszndlatdval, hasznositasaval kap-
csolatos akadémiai feladatokat, eljar az ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzest igénylo tigyekben;

b) nagyjavitasokkal, beruhazasokkal, felujitdsokkal
kapcsolatos szakmai feladatok (ingatlanfejlesztéssel,
ingatlan-felujitassal kapcsolatos dontéselOkeszités)
ellatasa, az akadémiai tulajdonokon végzett €pitesi
munkdkkal kapcsolatos intézkedések el6készitése, a
sziikséges intézkedések megtétele;

c) engedélyezi az akadémiai tulajdonu ingatlanokra
kotott, 30 napot meghalado idétartamu bérleti szer-
zO0déseket, ellendrzi a bérleti bevétel felhasznalasat;

d) elkésziti az Akadémia vagyondba tartozo ingatlanok
hasznositdsara vonatkozo ingatlangazdalkodasi stra-
tégiat;

e) ellatja az akadémiai tulajdonldsu gazdasagi tarsasa-
gok iizletrészeinek, részvényeinek kezelésével, il-
letve kiilon felhatalmazas alapjan tulajdonosi jogok
gyakorldsaval kapcsolatos feladatokat, nyilvantartja
a tarsasagi részesedéseket;

f) gazdalkodik a haszndlaton kiviili egyes vagyonele-
mekkel,;
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g) ellatja a vagyon megérzésével és hasznositdsaval
kapcsolatos operativ feladatokat, e korben a jelen
szabalyzatban, valamint elnoki (altalanos illetve
eseti) felhatalmazds alapjan tulajdonosi képviseletet;

h) 0Osszefoglalo jelentest készit az éves kozgytilés sza-
mdra az Akadémia vagyoni helyzetérol;

i) nyilvantartja az Akadémia vagyonaba tartozo ingat-
lanokat, vezeti az ingatlankatasztert;

j) kozremilikodik az akadémiai vagyon értékének
nyilvantartasaval, a vagyonhasznositdsbol szarma-
z0 bevételekkel, illetve az adomanyok kezelésével
kapcsolatos feladatokban;

k) gondoskodik az Akadémia vagyonanak nyilvantar-
tasaval, megdrzésével €s hasznositasaval kapcsola-
tos feladatok ellatasarol,

1) az Akadémia altal az Akadémia iranyitdsa ald tarto-
70 koltségvetesi szervekkel kotott vagyonhaszndlati
szerzddésekben foglalt feladatok tekintetében szak-
mai felligyeletet gyakorol;

m) végrehajtja az Akadémia ingo és ingatlan vagyona-
nak, kulturdlis javainak haszndlatdra kotott szerzo-
désekben foglalt vagyongazdalkodasi feladatokat,
ellendrzi az adatszolgéltatdasokat;

n) feliigyeli és koordindlja a vonatkozo elnoki hatd-
rozatban részletezettek szerint az MTA Titkdrsaga,
az MTA LGK - fejezetet iranyito szerv kiilon ren-
delkezése alapjan — az MTA Udiilési Kozpont, az
Akadémiai Ovoda és Bolcséde és a TAB Titkérsag
kozbeszerzési eljarasait;

o) az MTA Titkarsdga és az MTA LGK altal lebonyo-
litott minden kozbeszerzési és beszerzési eljarasban
sziikségszertien legaldbb a Birdlobizottsdag mun-
kdjaban részt vesz; gondoskodik a kozbeszerzesi
(beszerzeési) szabalyzat elkészitésérol, illetve Gssze-
fogja a kozbeszerzési terv és statisztikai Osszegzes
elkészitését, nyilvanossagra hozatalat;

p) vagyongazdalkodasi tigyekben jelen szabalyozas-
ban meghatdrozott esetekben, tovabba az Akadémia
elnoke vagy a gazdasdgi igazgato altal adott felha-
talmazas alapjan képviseli az Akadémiat;

q) végzi a Vagyonkezel6 Testiilet és a Feliigyel6 Tes-
tiilet miikodésével kapcsolatos titkdrsagi teendoket;

r) gondoskodik a Vagyongazdalkodadsi és vagyon-
hasznositasi szabalyzatban foglaltak betartasarol €s
betartatasarol,;

s) gondoskodik az Ingatlan beruhazasi és felujitdsi sza-
bélyzatban foglaltak betartdsarol és betartatasarol;

t) elldtja az akadémiai vagyonbiztositdssal dontéseld-
készito és koordinacios feladatokat;

u) miszaki, kozbeszerzési kérdésekben tamogatast
nyujt az Akadémia stratégiai jelent6ségii projektjei
megvalositdsahoz.

11. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly feladatkore

A f6osztaly a jogi és igazgatasi szakteriileten dontéselkészito,
koordindlo, ellendrzod, informacioszolgaltato, szervezési és
nyilvantartasi feladatokat végez, dltalanos jogi tamogatast
nyujt a Titkarsagnak a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleld
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miikodéséhez. Ellatja a Tudomanyetikai Bizottsag, a Doktori
Tanédcs Ugyrendi Bizottsaga, valamint az Akadémiai Erdek-
egyeztetd Tandcs titkdri és titkdrsagi, valamint a Lakasiigyi
Bizottsag titkdrsagi s elnoki feladatait. A Jogi és Igazgatasi
Foosztaly vezetdje felels tovabba a titkarsagi ligyiratkezelés
feliigyeletéért, az MTA koztestiileti és titkarsagi tigyiratkeze-
Iés a vonatkozo szabalyozasoknak megfeleld miikodtetéséért,
tovibba az Akadémiai Ertesitd szerkesztéséért.

A Jogi és Igazgatasi Foosztdly vezetdje kozvetleniil iranyitja
és feliigyeli az Altalanos Jogi Osztély és a Koordinacios Jogi
Osztaly 11.1-11.2 pontban meghatarozott feladatait.

11.1. Az Altalanos Jogi Osztaly feladata és hatdskore:
Az osztaly altalanos feladatként ellatja az Akadémia
koztestiilet és a tudomanyos osztalyok, az MTA Titkar-
saga ¢s kiilso szervezetek kozotti jogi feladatokat, és az
ezekhez kapcsolodo intézményen beliili feladatokat, me-
lyek elsésorban: a koltségvetési szervek alapito okirata-
nak, SZMSZ-ének és az iranyitott szervek ingo és ingat-
lan hasznalati szerzodésének jogi feliilvizsgalatat; aka-
démiai palyazatokkal kapcsolatos véleményezést, egyéb
szerz6dések vélemenyezesét, a kiilso partnerekhez kot-
het6 peres €s peren kiviili eljardsokat; kozigazgatdsi
egyeztetést; munkajogi feladatokat; munkaltatoi kolcso-
nokhoz kapcsolodo jogi tigyintézest; doktori ligyekhez
kapcsolodo jogi eljarasokat; tudomanyetikai tigyeket;
tovabba az igazgatasi feladatoknak a Koordinacios Jogi

Osztaly hataskorébe nem vagy nem kizdrolagosan utalt

részét. Kozremikodik az Akadémia elnoke, fotitkara és

fotitkarhelyettese altal jegyzett eloterjesztések, targya-
lasi és tajekoztatd anyagok elkészitéseben.

Egyes feladatok az osztdly szakteriiletén:

a) a Kormany részére késziilo elGterjesztések jogi
feladatainak koordinaldsa, végleges tervezetiik el-
készitése;

b) azilletékes testiiletek és az MTA Titkarsaga f6osz-
talyai koordinalt véleményen alapulo akadémiai
vélemény tervezetének kialakitdsa az Akadémia-
hoz érkezett jogszabaly és egyeb eldterjesztés ter-
vezetére;

c) az MTA Titkdrsaga szervezeti egysegei altal elo-
készitett elnoki hatdrozattervezetek jogi €s formai
szempontbol torténd attekintése, aldirasra felter-
jesztése;

d) az elnoki dontések, fotitkari s fotitkarhelyettesi
dontések, javaslatok jogi szempontbol torténd elo-
készitése;

e) vezetdi és akadémiai testiileti el6terjesztesek eld-
készitése;

f) jogi allasfoglalasok, jogszabaly-értelmezesek 6sz-
szeallitasa;

g) az Akadémia Kozgytlésének elokeszitésével, koz-
testiileti €s akadémikus vélasztassal kapcsolatos
jogi feladatok ellatasa;

h) az érintett féosztalyokkal egyiittmiikodve az aka-
démiai koltségvetesi szervek alapitod okiratainak
(modositd és megsziintetd okiratainak) elokészi-
tése, valamint az akadémiai koltségvetési szervek
szervezeti és mikodési szabalyzatainak elokészi-

Brought to you by Library and Information Centre of the Hungarian Academy of Sciences MTA | Unauthenticated | Downloaded 07/31/21 09:32 AM UTC

11.2.

tésében vald kozremikodés erre iranyuld megke-
resés esetén;

i) az Akadémia és az MTA Titkdrsaga jogi képvise-
lete hatosagok, igazsagszolgaltatasi szervek elott,
peres és peren kiviili tigyekben;

j) kozremikodés a titkdrsagi, egyes esetekben intéz-
meényi munkajogi €s kartéritesi tigyekben, hatra-
nyos jogkovetkezmények alkalmazdsanak elOke-
szitésében;

k) az MTA Titkdrsaga munkatarsai és az intézmények
vezetdi részére tevékenységiik ellatasaval Ossze-
fliggd jogi kérdésekben konzultacio, tandcsadas;

1) a torténelem kiemelked6 személyisége nevének
civil szervezetek nevében torténd feltiintetésével
kapcsolatban az Akadémiara harulo feladatok el-
latasa, illetve koordinalasa;

m) kozremiikodés a XX. szazadi 6nkényuralmi rend-
szerekhez kothetd elnevezések tilalmanak valo
megfeleldség vizsgalata szabadlyairol szolo vonat-
kozo6 jogszabalyban €s elnoki hatdrozatban foglalt
feladatok ellatasaban;

n) hatdlyos jogszabalyok figyelemmel kisérése, az
Akadémiat érintd lényeges valtozds esetén figye-
lemfelhivas Gsszeallitdsa;

0) az MTA Lakasiigyi Bizottsag dontéseinek eloke-
szitése és végrehajtdsa, kapcsolattartas a munkal-
tatoi kolesont folyosito hitelintézettel.

A Koordinacios Jogi Osztaly feladata és hataskore:

Jogi és igazgatasi feladatok ellatasa az Akadémia, az

MTA Titkarsaga iigyeiben, melynek tertiletei elsésor-

ban: civil szervezetekhez €s gazdasagi tarsasdgokhoz

kapcsolodo jogi tigyek; szerzédések joga; polgari jogi
szerzodeésekhez szellemi alkotdsok kezeléséhez kap-
csolodo jogi tigyintézés; az MTA Miuvészeti Gyljte-
ményehez kapcsolodo jogi feladatok elldtasa; az MTA
Titkarsaga papiralapu és elektronikus tigyiratkezelésé-
nek mukodtetése; titkarsagi kozbeszerzések ¢s egyéb
gazdasagi ligyek dokumentumainak jogi véleménye-
zese; akadémiai dijakkal kapcsolatos ligyek; adatve-
delmi jogi feladatok; Akadémiai Erdekegyeztetd Ta-
nécs titkarsagi feladatainak ellatdsa. Kozremiikodik az

Akadémia elnoke, fotitkdra és fotitkarhelyettese altal

jegyzett eloterjesztések, targyaldsi €s tajékoztato anya-

gok elkészitésében.

Egyes feladatok az osztdly szakteriiletén:

a) a Kormany részére késziilo elterjesztesek jogi fel-
adatainak koordinalasa, végleges tervezetiik elke-
szitése;

b) az MTA Titkarsdga szervezeti egységei altal eld-
készitett elnoki hatdrozatok tervezeteinek jogi és
formai szempontbol torténd attekintése, aldirdsra
felterjesztése;

c) az elnoki donteések, fotitkari és fotitkar-helyettesi
megallapitasok, javaslatok jogi szempontbol torte-
no elOkészitese;

d) vezetdi és akadémiai testiileti eloterjesztések eld-
készitése;

e) jogi allasfoglalasok, jogszabaly-értelmezeések Osz-
szeallitasa;
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f) az Akadémia dltal, vagy kozremikodésevel ala-
pitott civil szervezetek alapito dokumentumainak
elokeészitése, a birosagi eljaras kezdeményezeése;

g) az Akadémidhoz kapcsolodo gazdasagi tarsasagok

h) az MTA Titkdrsaga f6 feladatait meghatarozo, éves
munkatervre vonatkozo javaslat elokészitése €s a
Fotitkari Munkaértekezlet elé terjesztése;

i) az MTA Titkdrsaga féosztalyai teljesitett, hatdr-
idére nem teljesitett, valamint folyamatban lévo
jelentOs feladatairol évenkeént jelentés (beszamold)
készitése a Fotitkari Munkaértekezlet részére;

j) egyiittmikodés az Akadémia és az MTA Titkar-
saga adatvédelmi tisztviseldjével feladatainak el-
latdsa soran a kozremilikodés az MTA Titkarsaga
egységes ligyviteli rendjének (ideértve kiilondsen
az egységes papiralapu és elektronikus iktatasi
rendet) kialakitasaban ¢s fenntartasaban;

k) akadémiai alapitdsu vagy az Akadémia részvétele-
vel alapitott dijak kezelésével kapcsolatos felada-
tok ellatasa, alapitd dokumentumainak elokészite-
se, nyilvantartasa;

1) az Akadémidnak felajanlott adomanyok, juttatasok
elfogadasaval kapcsolatos tigyintézes;

m) Akadémiai Erdekegyeztetd Tandcs titkarsagi fel-
adataival Osszefiiggd szervezési és adminisztraci-
os feladatok; a titkarsagi tigyiratkezelés feliigyele-
tében vald kdozremikodeés;

n) az Akadémia és az MTA Titkdrsaga jogi képvise-
lete hatosagok, igazsagszolgaltatasi szervek elott,
peres és peren kiviili tigyekben;

0) kozremiikodeés és koordinalas az MTA Titkdrsagan
hasznalt jogtar kivalasztdsa és megrendelése sordn;

p) bélyegzdk nyilvantartasa.

12. Az Informatikai Foosztaly feladatkore

Az Informatikai FGosztaly alapveto feladatai az MTA és az
MTA Titkarsaga, valamint kiilon irdnyitoszervi rendelkezés-
keretében szabdlyozva, az MTA LGK, az Udiilési Kozpont, a
Teriileti Akadémiai Bizottsagok Titkarsaga, az MTA KIK,
valamint a Széchenyi Irodalmi és Mivészeti Akadémia Tit-
karsaga (tovabbiakban: Ellatottak) informatikai rendszerei-
nek muikodtetése, dllagmegovasa, sziikség szerinti technolo-
giavaltasok és az informatikai rendszer biztonsagaval 0ssze-
fliggd tevékenység ellatasa.

12.1. A Foosztdly az informatikai rendszer mikodtetése,
annak technologiai fejlesztése és az informdciotech-
nologiai biztonsagi tevékenység korében:

a) aTitkarsag eseteben elvégzi, mas esetekben tamogat-
ja az informatika egészének miikodésehez sziikséges
hardver- és szoftver elemek, licenszek beszerzését;

b) iizembe helyezi, konfiguralja, miikodteti, sziikség
szerint fejleszti és karbantartja az informatikai
rendszer kozponti er6forrasait;

c) tizemelteti és karbantartja az adatbazis-kiszolgdlo
rendszereket, elvégzi a szervezeti igények alapjan
sziikséges adatbazisok kialakitdsanak technikai fel-
adatait;
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d) biztositja a szakrendszerek miikodésehez sziiksé-
ges informatikai eréforrasokat;

e) biztositja az informatikai halozati szolgaltatasokat;

f) a szakrendszerek adatgazddinak felkérése alapjan
informatikai szakmai véleményt formal a szak-
rendszerek beszerzésében, esetleges szoftverfej-
lesztésében;

g) monitorozza a fobb informatikai rendszerelemek
tizemképességeét;

h) ellatja az Ellatottak informatikai rendszerével kap-
csolatos halozatbiztonsagi, hélozatfejlesztési és
halozatiizemeltetési feladatokat;

i) az Akadémia kozponti honlappal €s az intranettel
kapcsolatos informatikai feladatok elldtdsa soran
folyamatosan egyiittmiikodik az azok tartalmaert
felel6s Kommunikacios Féosztéllyal;

j) ellatja az informatikai rendszer mentési alrendsze-
rének ilizemeltetését;

k) megoldja az informatikai rendszer miikodeése, tize-
meltetése soran felmeriilé problémakat, e korben
elvégzi a hibdk elharitdsat;

1) az Akadémia elnokének irdnymutatasa alapjan (a
kormanyzati és az agazati stratégiakkal 6sszhang-
ban) alakitja az akadémiai informacios politikat,
kidolgozza és fejleszti a rovid-, kozeép- €s hosszu
tava IT-stratégiat, részt vesz az informatikaval
kapcsolatos bels¢ szabdlyozasok, eljarasi rendek
kidolgozdséaban;

m) biztositja az informatikai szakrendszerek jogosult-
sagainak nyilvantartdsara alkalmas kornyezetet,
melyben a jogosultsagokat az adott szakrendsze-
rek feleldsei tartjak naprakészen;

n) kozremiikodik a Jogi és Igazgatasi Foosztaly altal
meghatdrozott adatok Kormanyzati Adattrezorba
valo atadasaban;

0) Az informatika és telekommunikacio teriiletén
kapcsolatot tart a kiilsé beszallitokkal és szolgalta-
tokkal, szakmailag k6zremikodik az informatikai
eszkozOk beszerzésében;

p) iizembe helyezi, konfiguralja, mikodteti, sziikség
szerint karbantartja a tableteket, mobiltelefonokat
és ezek tartozékait, illetve lizemelteti ezen eszko-
zok kozponti menedzseléséhez sziikséges rend-
szert (EMM — Enterprise Mobility Management).

Az Informatikai Uzemeltetés és Tamogatas Osztaly

alapvetd feladatai az Ellatottak tekintetében:

a) segiti a felhasznalokat az informatikai rendszerek
hasznélataban felmeriilt problémdk megolddsaban;

b) iizembe helyezi, konfiguralja, mikodteti, sziikség
szerint karbantartja az informatikai hardver eszko-
zOket (monitor, asztali munkaallomas, notebook és
tartozékaik);

c) lizemelteti a tavoli munkaveégzést biztositod virtua-
lis munkaallomasokat;

d) biztositja a szakrendszerek futtatdsahoz a kliens
oldali szakrendszer-specifikus informatikai felte-
teleket;

e) lizemelteti az épiilet részet nem képz0 informatikai
passziv halozatot (az épiilet részét képzo informa-
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tikai passziv halozat elemei: fali aljzat, patch ka-
bel, patch-panel);

f) nyilvantartast vezet az Ellatottak altal jelzett in-
formatikai igényekrol és az osztaly altal elvégzett
munkafolyamatokrol;

g) részletes dokumentdciot vezet az lizemeltetett in-
formatikai rendszerekrol, azok mikodésérol, kon-
figurdcios allapotarol;

h) raktdrozza és leltar szerint nyilvantartja a Titkar-
sag informatikai rendszerének mikodésehez sziik-
séges hardver- €s szoftver elemeket, licenszeket.

VIIL. Fejezet
Zaro, atmeneti és vegyes rendelkezések

1. Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzat hatalybalépé-
sét kovetoen a Titkdrsag valamennyi féosztalya koteles
feliilvizsgalni a részletes feladatait tartalmazo tigyrend-
jét és koteles elkésziteni a szervezeti egység munkatar-
sainak allashelyi leirdsait. A szervezeti egységek Ugy-
rendjeit az Akadémia fotitkardhoz, a munkatarsak allds-
helyi leirdsait az Akadémia elnokéhez jovahagydsra fel
kell terjeszteni.

Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzat elvalaszthatat-

lan melleklete a Titkdrsag szervezeti felépitésének ab-

rdja.

. Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzattal 6sszhang-
ban rendelkezhet az Akadémia elnoke kiilonosen a ko-
vetkez0 targykorokben:

a) a Titkarsag koztisztviseldivel és munkavallaloival,
tovabba az Akadémia iranyitdsa ala tartozo intézme-
nyek intézményvezetdivel, gazdasagi vezetdvel kap-
csolatos munkaltatoi jogok gyakorldsa;

b) kozszolgalati szabalyozas;

c) atitkdrsagi allashelyek besoroldsa;

d) kitiintetések, dijak eljarasrendje;

e) vagyonnyilatkozattétel eljarasrendje,

f) koztisztviseldi teljesitményértékelésre vonatkozo
szabalyok;

2) munkavédelmi eldirdsok;
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h) tizvédelmi elGirasok;

i) a gazddlkodéssal kapcsolatos rendelkezések, igy
kiilonosen a kotelezettségvallalas (szerzodéskotés),
utalvanyozas, ellenjegyzés rendje; a vagyongazdal-
kodassal €s vagyonhasznositassal kapcsolatos alta-
lanos és specialis rendelkezések;

j) abelsé kontrollrendszerre, belsé ellendrzesre vonat-
kozo el6irasok;

k) az iratkezelés szabalyai;

1) az Akadémia védjegyével kapcsolatos rendelkeze-

sek, valamint az akadémiai bélyegzdk leirdsa, lenyo-

mata, nyilvantartdsa, hasznalatanak rendje;
adatvédelmi el6irasok;

n) informatikai biztonsagi szabalyzat;

o) informatikai biztonsagi politika;

p) kozbeszerzési szabalyozas;

q) kommunikdcios €s arculati szabalyozas;

r) esélyegyenldsegi terv;

s) atorténelem kiemelkedd személyisége nevének cég-
névkeént, valamint fels6oktatdsi intézmény nevekeént
torténo engedélyezésének szabdlyai;

t) a szolgdlati személygépkocsik hasznalatara vonat-
kozo rendelkezések;

u) a mobiltelefon-hasznalat szabalyozasa;

v) a képerny6 eldtti munkavegzéssel kapcsolatos spe-
cialis el6irasok;

w) a nemdohdnyzok védelmére vonatkozo rendelkeze-
sek.

g

. Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzat 2020. majus 1.

napjan lép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
Titkarsagnak a Vezetdi Kollégium 30/2016. (VI. 28.)
szamu hatdrozataval elfogadott és az Akadémia elnoké-
nek 25/2016. (VIIL. 1.) szamu hatarozataval kozzétett
Szervezeti és miikodési szabalyzata és annak mellékletei.

. Jelen Szervezeti és miikodési szabalyzat hatdlybalépé-

sét kovetden a Titkarsag miikodésével kapcsolatos bel-
s0 szabadlyozdsokat, amennyiben sziikséges, az MTAtv.-
ben, az MTA Alapszabdlydban és Ugyrendjében, vala-
mint a jelen szabdlyzatban foglaltakkal Gsszhangban
modositani sziikséges.
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A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének 11/2020. (V. 08.) szamu hatarozata

a Magyar Tudomanyos Akadémia Koztestiilet dontéshozo szerveinek elektronikus eszkoz utjan valo
tanacskozasa és dontéshozatala szabalyairol
a Kormany altal kihirdetett és fennallo veszélyhelyzet ideje alatt

A koronavirus elleni védekezésrol szolo 2020. évi XII. tor-
veny 3. § (1) bekezdése szerinti orszaggyiilési felhatalmazas
alapjan a Kormany altal kibocsdtott, a veszélyhelyzet soran a
személy- és vagyonegyesitd szervezetek miikodésére vonat-
kozo eltéro rendelkezésekrol szolo 102/2020. (IV. 10.) Korm.
rendelet 17. § (1) szerint megallapitott jogkorben, a Magyar
Tudomanyos Akadémidrol szolo 1994. évi XL. torvény
(MTAtv.) 14. §-aban, a Magyar Tudomanyos Akadémia Alap-
szabdlydban és Ugyrendjében kapott felhatalmazas alapjén
jelen hatdrozattal dllapitom meg a Magyar Tudomanyos
Akadémia Koztestiilet dontéshozo szerveinek elektroni-
kus eszkoz utjan valo tanacskozasa és dontéshozatala sza-
balyait a Kormany altal kihirdetett és fennallo veszély-
helyzet ideje alatt.

1.§
A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovab-
biakban: Akadémia) koztestiiletének valamennyi dontéshozo
szervére kiterjed. A 3. § (10) bekezdést alkalmazni kell az
Akadémia dltal biztositott technikai feltételek esetén vala-
mennyi nyilvdnos rendezvényre.

2.8
Ertelmezé rendelkezések

(1) Veszélyhelyzet: a veszélyhelyzet kihirdetésérdl szolo
40/2020. (II1. 11.) Korm. rendelettel az élet- és vagyon-
biztonsagot veszélyeztetd tomeges megbetegedést oko-
z6 humanjarvany kovetkezményeinek elharitdsa, a ma-
gyar allampolgarok egészségeének és életének megovasa
érdekében Magyarorszag egész teriiletére 2020. marcius
11-én 15.00 oratol kihirdetett allapot.

(2) Dontéshozo szerv: a Magyar Tudomdanyos Akadémia
Kozgytlese, Elnokseége, Vezet6i Kollégiuma, tudoma-
nyos osztalya, Jelolobizottsaga, Doktori Tanacsa, Felii-
gyelo Testiilete, Vagyonkezeld Testiilete, Tudomanyeti-
kai Bizottsaga, Konyv- €s Folyoirat-kiado Bizottsaga,
barmely testiilete, bizottsdga, mely sajat tigyrendje,
eljarasi rendje vagy miikodésének kialakult gyakorlata
szerint testiileti hatdrozatot, allasfoglalast, dontést fo-
galmaz meg.

(3) Tavjelenlét: a dontéshozo szerv tagjanak, vagy a don-
téshozo szerv iilésére meghivott mas résztvevonek jelen
szabalyzattal megengedett elektronikus hirk6z16 eszkoz
utjan biztositott valos idejli jelenléte a dontéshozo szerv
iilésen.

(4) On-line iilés: a dontéshozo szerv olyan tandcskozésa
¢és dontéshozatala, melyen a tagok és meghivottak ki-
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zarolag tavjelenléttel vesznek részt. Technikai hatte-
ret igényld nagy létszamu iilés esetén a kijelolt epiilet
ugyanazon helyiségében csak a technikai feltételeket
munkavégzesiik keretében biztosito szemeélyek, tovabba
indokolt esetben a dontéshozo szerv vezetdje és/vagy az
altala felkeért szemeély tartozkodhat.

(5) Elektronikus hirkozl6 eszkoz: olyan elektronikus esz-
koz, ami a tag személyazonossaganak megallapitasara
alkalmas hangja és/vagy arcképe megjelenitésével, vagy
egyedi, a dontéshozo szerv altal kibocsatott azonosito
jelének tovabbitdsaval. A tag személyazonossaganak az
on-line iilés barmely id6pontjaban igazolhatonak kell
lennie az elektronikus hirk6zI6 eszkoz utjan.

(6) Személyazonositasra alkalmas adatok': a személy
neve ¢€s lakohelye; ezen tilmenden, ha van: a tag egyedi
azonosito jele, a tag arcképének megjelenitése.

(7) Egyedi azonosito jel: egyedi és egyszer hasznalatos
elektronikus jel, vagy kulcs (pl. a Zoom értekezlet egye-
di szama és a hozza tartozo, az értekezletet védo jelszo
egyiitt); vagy az Akadémiai Adattar (AAT) egyéni beleé-
p6 azonositoja és jelszava.

(8) Egyszerii elektronikus szavazas: egyedi azonosito jel
felhasznaldsaval torténd szavazas, vagy az iilés lefolyta-
tasahoz hasznalt elektronikus hirkoz16 eszkoz altal fel-
kinalt szavazasi mod.

9) ,,Tavollévok kozotti elektronikus szavazas’: az Aka-
démia Alapszabalya Melle¢kletének II. Dontéshozo tes-
tiilletek szavazdasi modja cimu fejezetének a tavollévok
kozotti elektronikus szavazasra vonatkozo rendelkezeé-
sei szerint torténd elektronikus szavazas az akadémiai
e-valasztasi rendszeren keresztiil, az AAT azonosito és
jelszo parosaval belépve. Ez a szavazasi mod fogadhato
el titkos szavazaskent.

(10) Elektronikus aladiras: mindsitett, vagy mindsitett ta-
nusitvanyon alapulo fokozott biztonsagu elektronikus
alairas, elektronikus bélyegzd, vagy azonositdsra visz-
szavezetett dokumentumbhitelesités szolgaltatassal valo
hitelesités (AVDH)

(11) Rendezvényszolgalat: az MTA Létesitménygazdalko-
dasi Kozpont (LGK) szervezeti egysége, mely az LGK
altal beszerzett ZOOM szoftver jogszeri hasznalatat
biztositja a dontéshozo szervek szamara, és annak hasz-
nalatahoz technikai segitséget nyujt a rendezveny @lIgk.
mta.hu elektronikus levelezési cimen torténo igénybeje-
lentést és idopont egyezetetést kovetden.

' a veszélyhelyzet sordn a személy- és vagyonegyesité szervezetek miiko-
désére vonatkozo eltér6 rendelkezésekrol szold 102/2020. (IV. 10.) Korm.
rendelet 4. § (1) bb) és cd) pontok alapjan

? Az Akadémia Alapszabalyanak melléklete TI. Dontéshozo testiiletek sza-
vazasi modja 4. §
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3.8

A dontéshozo szerv on-line iilésen torténo tanacskozasa

ey

(@)

3)

“4)

®)

(6)

és dontéshozatala

A dontéshozo szerv iilése és tandcskozdsa nem tarthato

meg a tag személyes, fizikai jelenlétet kivano részvéte-

Iével a veszélyhelyzet ideje alatt, és — a Kozgytilés ilyen

tartalmu hatdrozata alapjan — azt kovetéen sem, amig

az Akadémia Elnokségeének az egészségiigyi szervek hi-

vatalos kozleményeire alapitott allasfoglalasa szerint a

nagy létszamu iilés megtartdsa veszélyeztetheti a részt-

vevok egeszsegeét.

A dontéshozo szerv iilése és tandcskozdsa a veszély-

helyzet idején is megtarthatd on-line iilés formajaban,

a (4) bekezdés szerinti elektronikus hirk6zl6 eszkoz, és

informatikai alkalmazas utjan.

A dontéshozo szerv tagja — a dontéshozo szerv vezetdjén

kiviil — a veszélyhelyzet idején iilés vagy on-line iilés

osszehivisat eredményesen nem kezdeményezheti.’

Az on-line iilésen igénybe veheto elektronikus hirk6zl6

eszkozok, és a tanacskozast lehetoveé tévo informatikai

alkalmazasok az alabbiak.

a) Elektronikus hirk6z16 eszkdzok:

— szemelyi szamitogeép (pl.: desktop, laptop);

— okos eszk6zok (pl.: okostelefon, tablet);

— hang alapu telefon, a dontéshozo szerv vezetdje-
nek engedélyével, tandcskozasra, és kizarolag nyilt
szavazas soran a szavazat szobeli leaddsdra.

b) Informatikai alkalmazasok: specidlisan hang- ¢és
képtovabbitasra alkalmas, on-line tandcskozads lebo-
nyolitashoz kifejlesztettszoftver (pl. Zoom, TEAMS
stb.), melynek kivélasztasdra, és a jogszerl hasznalat
ellendrzésére a dontéshozo szerv vezetdje jogosult €s
koteles. Az Akadémia tobb egyidejti, jogszertien be-
szerzett Zoom szoftverrel tamogatott iilést biztosit a
Rendezvényszolgdlat utjan, technikai segitség nyuj-
tasa mellett.

Az on-line iilésre szolo meghivo kikiildésérdl a don-

téshozo szerv vezetdje gondoskodik. A meghivonak a

tagok Akadémiai Adattarban nyilvantartott elektroni-

kus levélcimére torténd kikiildése idejét és tartalmat az

Akadémia Alapszabélyaban és Ugyrendjében, valamint

az egyes dontéshozo szervekre sajat eljarasi szabalyza-

tukban eldirt rendelkezések alapjan kell megallapitani, a

jelen szabalyzat szerinti eltérésekkel. A meghivonak €s

mellékleteinek ismertetnie kell:

a) az on-line iilés id6pontjat, modjat, elerhetoségeét;

b) a szavazas (7-8.) bekezdés szerinti egy vagy tobb
lehetséges modjat;

c) anapirend egyes pontjait, €s az azokhoz csatlakozo
dokumentumok elérhetdseget;

d) a dontéshozo szerv elektronikus levélcimét;

e) tajekoztatast arrol, hogy az on-line tilésrdl kép-, vagy
hangfelvétel késziil-e.

A dontéshozo szerv vezetdje, vagy a dontéshozo szerv

vezetdje altal felkert tagja levezetd elnokként megalla-

3

a veszélyhelyzet soran a személy- és vagyonegyesitd szervezetek muiko-

désére vonatkozo eltérd rendelkezésekrdl szolo 102/2020. (IV. 10.) Korm.
rendelet 4. § (1) cc) pont
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pitja az on-line iilés hatarozatképességét, szavazast kér
a jegyzOkonyv hitelesité személyére, a napirend elfo-
gaddsdra €s a tovabbi hatdrozati javaslatokra, levezeti a
dontéshozo szerv on-line iilését, megallapitja €s ismer-
teti az on-line iilés idején tartott szavazas eredményét,
¢s kihirdeti az ott meghozott hatarozatokat.

(7) Az on-line iilésen a tandcskozast koveto nyilt szavazas

modjarol az iilés levezetd elndke dont a meghivoban
ismertetett szavazasi modok koziil valasztva. On-line
iilésen a szavazasra jogosultak szamat és az igénybe
vett elektronikus hirk6z16 eszkoz lehetdségeit figyelem-
be véve a szavazasra jogosultak szavazhatnak lathato
kézfeltartassal, telefonon torténd kozléssel (tamogatom/
nem tamogatom, igen/nem), vagy egyszerl elektroni-
kus szavazdssal. Amennyiben a technikai feltételek le-
hetove teszik, az on-line iilés idején titkos szavazas is
elrendelhetd ,tavollévok kozotti elektronikus szavazas”
utjan. A szavazast kozvetleniil megel6zoen a levezetd
elnoknek egyértelmiien meg kell fogalmaznia a szava-
zasra bocsatott hatarozati javaslatot, €s lehetdség szerint
annak irasbeli képét is lathatova kell tenni. Az on-line
iilésen valos idében tortént szavazas eredményét €s a
hatarozatokat a levezetd elnok az iilésen kihirdeti.

(8) Amennyiben az on-line iilésen technikai akadalyok, vagy

szovegszerkesztés idoigényessége miatt nem volt lehet-
séges, vagy meghiusult a (7). bekezdés szerinti szava-
zas, és/vagy titkos szavazasra volt sziikség, ugy az iilést
kovetden 24 oran beliil és legaldabb 24 ora iddtartamra
kiirt, a 2. § (9) szerinti szavazds utjan hozhato dontés
a napirend szerinti, el nem dontott hatdrozati javaslatok
targyaban. E bekezdés szerinti szavazast azon tagok ko-
zott kell kiirni, akik az on-line iilésen részt vettek.

(9) On-line iilést zart iilésként csak abban az esetben le-

het megtartani, ha az iilés levezetd elnoke a résztvevok
nyilatkozatai és az iilés koriilményei alapjan minden
kétséget kizaroan megallapitja, hogy az iilésen csak a
dontéshozo szerv tagjai és a meghivottak vesznek részt.
A résztvevoknek arrol kell nyilatkozniuk, hogy az iilést
illetéktelen személy nem hallhatja vagy lathatja.

(10) Nyilvanos on-line iilést (melyen sajat kezdeményezésre,

(D

2

névre szolo meghivo nélkiil is részt lehet venni) a le-
hetséges legmagasabb résztvevoi 1étszam megallapitasa
mellett elézetes elektronikus regisztraciohoz kell kotni.
A regisztracichoz megadando adatokat a rendezvény
szervezdje hatdrozza meg. A nyilvanos iilésre személyre
szoloan meghivott szemelyt regisztraltnak kell tekinteni.

4. §
A dontéshozo szerv tanacskozas nélkiili dontése;
irasbeli egyeztetés és szavazas®

A dontéshozo szerv hatdarozathozataldra tandacskozas
nélkiil is sor keriilhet ,.tavollévok kozotti elektronikus
szavazas” utjan.

Kozgytilés hataskorébe tartozd dontés esetén, tovabba
amennyiben a dontéshozo szerv vezetdje a dontést meg-

4

a veszélyhelyzet sordn a személy- és vagyonegyesitd szervezetek muiko-

désére vonatkozo eltérd rendelkezésekrol szolo 102/2020. (TV. 10.) Korm.
rendelet 17. § alapjan
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3)

“4)

®)

el6zden tagi véleménynyilvanitast tart indokoltnak, a
vélemeény-nyilvanitasra irasban kell felkérni a tagokat.
A felhivds és annak mellékletei tartalmazzak:

a) a donteéshozo szerv vezetdjének nyilatkozatat arrol,
hogy ,tavollévok kozotti elektronikus szavazast”
rendel el, mely szavazas megkezdése elott lehetdség
van irasbeli véleménynyilvanitasra;

b) a szavazas utjan eldontendo kérdés(eke)t;

c) az irasbeli vélemények beérkezésének cimét (postai
és/vagy elektronikus levelezesi cim), valamint hatdr-
idejét (év, honap, nap, ora, perc), mely a kozgytiles
tagjainak szavazasa esetében nem lehet révidebb, mint
a felhivas kikiildésétol szamitott 10. nap 24.00 ora;

d) a beérkezett irasbeli véleményeknek, sziikség szerint
azok Osszegzeésének, €s az eldterjesztok valaszainak
a tagokkal elektronikus uton torténd ismertetése ha-
taridejeét,

e) a szavazas modjat (tavollévok kozotti elektronikus
szavazas),

f) a (d) pont szerinti adatok figyelembevételével az
eldterjesztd altal esetlegesen modositott) hatdrozati
javaslat(ok) megkiildésével a szavazas megkezdésé-
nek és lezdrasanak idépontjat (év, honap, nap, ora €s
perc megjeloléssel). A szavazas lezardsanak idopont-
ja kozgytlesi hatdskorbe tartozd dontés esetén nem
lehet korabbi, mint a d) pont szerinti elektronikus
levélben torténd tajékoztatast kovetd szavazas kiird-
satol szamitott 15. nap 24.00 ora.” Mds dontéshozo
szerv esetében annak vezetdje hatdrozza meg az iras-
beli felhivas, a hozzaszolasok, a hozzaszolasokrol
sz0l0 tajekoztatds és a szavazas lezarasa kozotti ido-
tartamokat.

Az irasbeli véleménynyilvanitds papiralapu kiildemény-
nyel, vagy elektronikus levéllel a dontéshozo szerv ve-
zetdjének felhivasaban megadott postai €s/vagy elekt-
ronikus levelezési cimre torténd tovabbitassal, a felhi-
vasban megjelolt hataridoig (év, honap, nap, ora, perc)
torténd beérkezéssel lehetséges.

A dontéshozo szerv vezetdje gondoskodik az (1) d) pont

szerint irasban beérkezett vélemények megkiildésérol

a dontéshozo szerv tagjainak az Akadémia hivatalos

nyilvantartasaban fellelhetd elektronikus levélcimiikre,

vagy a tagok szdmdra hozzaférhetove teszi a dontésho-
z0 szerv zart elektronikus feliiletén, és errdl a tagokat
elektronikus levélben értesti.

Az eldzetes veélemény-nyilvanitast kovetdé dontéshoza-

tal ,,tavollévok kozotti elektronikusszavazas™ utjan tor-

ténik.

5.8

Az on-line iilésre és dontésre, valamint a tanacskozas

ey

nélkiili, el6zetes véleménynyilvanitassal torténo
dontéshozatalra vonatkozé kozos szabalyok

A dontéshozo szerv vezetdje gondoskodik arrol, hogy a
tagok megismerhessek a jegyzokonyv hitelesité szeme-

5

a veszélyhelyzet soran a személy- és vagyonegyesitd szervezetek miko-

désére vonatkozo eltérd rendelkezésekrdl szolo 102/2020. (IV. 10.) Korm.
rendelet 4. § (1)
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2

3)

“4)

®)

(6)

lyére tett javaslatot, az elGterjesztéseket, azok mellékle-
teit, s a hatarozatok tervezetét a kozgytlés szavazasa
elott legalabb 8, mas dontéshozo szerv szavazdsa elott
legalabb 3 nappal kordbban. Az eldterjesztések ismer-
tetésének modja a dontéshozo szerv vezetdjének don-
tése szerint lehet a tag Akadémiai Adattarban megadott
elektronikus levelezési cimére torténd tovabbitas, vagy
lehet elektronikus levélben kozolt link, melynek alkal-
mazasaval elérhet6 az az elektronikus adatbazis, ahon-
nan a tartalom megismerheto.

Ervénytelen az a szavazat, amelybdl nem lehet kétséget
kizaroan megallapitani a szavazo szandekat, €s az a sza-
vazat, amely nem arra jogosulttol szdrmazik.°
»Tavollevok kozotti elektronikus szavazas” esetén a
dontéshozo szerv vezetOje a szavazdsra megszabott
hataridé utolso napjat kovetd harom napon beliil — ha
valamennyi tag szavazata ezt megel6zden érkezik meg,
akkor az utolso szavazat beérkezésének napjatol szami-
tott harom napon beliil - megéllapitja a szavazds ered-
ményét, majd haladéktalanul, de legfeljebb tovabbi 3
napon beliil kozli a szavazas eredményét €s a hatdroza-
tokat a tagokkal elektronikus tton (kihirdetés).’” Kivétel
ez alol a 3. § (7) bekezdése szerint on-line iilésen hozott
hatarozat.

Az iilés €s az ahhoz csatlakozo szavazasi eljards lezara-
sat kovetden a dontéshozo szerv vezetdje (on-line iilés
esetén a levezetd elnok) haladéktalanul gondoskodik
jegyzokonyv készitéseérol, melyben rogziteni kell a ko-
vetkezoket:

a) az iilés €s a szavazds megtartasanak koriilményeit;
b) az on-line iilés technikai helyszinén jelenlévok, a tav-
jelenléttel részt vevo tagok €s meghivottak nevét;

¢) a hatarozatképességet;

d) a szavazasok eredmeényét és a hatdrozatokat.

A jegyzokonyvet a dontéshozo szerv vezetdje (on-line
iilés esetén a levezetd elnok), és a testiilet egy tovabbi
tagja alairasaval hitelesiti. A jegyz6konyvbe a tagok be-
tekinthetnek.

A dontéshozo szerv vezetdjének a rendelkezésére allo
elektronikus hirk6z16 eszko6zok utjan, vagy — kivételes
¢és indokolt esetben — papiralapu kézbesités igénybeve-
telével mindent meg kell tennie annak érdekében, hogy
a dontéshozo szerv tagjai a meghivoban feltiintetett
napirendhez és a felhivasban ismertetett hatdrozati ja-
vaslatokhoz kapcsolodo, a dontéshozatallal Osszefiiggd
valamennyi tajekoztatast, beérkezett vélemeényt €s iratot
megkapjanak, valamint a meghozott dontésekrol a leg-
rovidebb idon beliil tajékoztatast kapjanak.

A dontéshozo szerv vezetGje és tagjai az egymasnak
cimzett irasbeli nyilatkozataikat (példdul palyazati bira-
latokat) elektronikus aldirassal ellatva vagy kézi aldiras-
sal ellatott peldanyat szkennelve megkiildhetik egymas
elektronikus levelezési cimére. A természetes szemely
tag elektronikus aldirasara nem koteles.

® Az Akadémia Alapszabalyanak melléklete TI. Dontéshozo testiiletek sza-

vazdsi modja 4. § (10)

7 Polgari Torvénykényv 3:20 § (4) a veszélyhelyzet soran a személy- és va-

gyonegyesitd szervezetek miikodésére vonatkozo eltérd rendelkezésekrol
sz616 102/2020. (IV. 10.) Korm. rendelet 4. § (1) cb) pont alapjan
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(7) A kozgytlés napirendjére az Akadémia elnoke, vagy
Elnokseége, mas dontéshozo szerv napirendjére az adott
testiilet vezetdje tesz javaslatot a hozza beérkezett aktu-
alis informéciok alapjan a dontéshozo szerv tagjainak.
A 2020. majusra tervezett rendes kozgytlésre nem érke-
zett az MTA Ugyrend 22. § (1) alapjdn napirendre tiizés
céljaval javaslat.

6.8
Dontési hataskor

(1) A veszélyhelyzet idején a koztestiilet beszamolojat €s
koltsegvetesét az Elnokseég jogosult elfogadni. Az igy
meghozott hatarozatot a kozgyilésnek a veszélyhelyzet
megsziinéset kovetd, legkésébb 90. napra Osszehivan-
do rendkiviili tilése napirendjére kell tiizni. A kozgytilés
hatdrozata hianydban a koltségvetes a veszélyhelyzet
megsziinéset kovetd 90. napon hatalyat veszti.

(2) Akozgytlés hataskorebe tartozo, azonban a koztestiilet
torvényes mitkodésének fenntartasahoz, a veszélyhely-
zet miatt kialakult helyzet kezeléséhez sziikséges, vala-
mint az €szszerl ¢€s felelos gazdalkodds korében felme-
riil6 halaszthatatlan tigyekben az Elnokség hoz dontést.

3)

(D

2

Az Elnokség ezen jogkorében sem modosithatja az Aka-
démia Alapszabalydt vagy Ugyrendjét, kivéve, ha arra
a veszélyhelyzet ideje alatt hatdlyba lépé jogszabaly
rendelkezése alapjan van sziikség. Az Elnokség ezen
jogkorében sem valaszthat 4j tisztségviseloket.

Ha az utolagos kozgyiilési hatdrozat az (1) vagy (2) be-
kezdés szerinti dontést megvaltoztatja, vagy hatdlyon
kiviil helyezi, az nem érinti az azt megel6zden keletke-
zett jogokat és kotelezettségeket.®

7.8
Zaro rendelkezések

Ahol jelen szabalyzat eltér6en nem rendelkezik, ott az
MTALtv., a Magyar Tudomdnyos Akadémia Alapszalya,
és Ugyrendje rendelkezéseit kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat 2020. majus 09. napjatol hatalyos és
a veszeélyhelyzet megsziintetését kovetd napon hatdlyat
veszti. A hatdrozatot a Magyar Tudomanyos Akadémia
honlapjén kell kihirdetni, és az Akadémiai Ertesitében
kell kozzétenni.

Budapest, 2020. majus 8.

Lovasz Laszlo

A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének 1556/2/2020/KP szamu utasitasa

a 2020-ban zaré kutatasi tamogatasok felhasznalasi idejének hosszabbitasara vonatkozo eljarasrendrol

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szold 1994. évi XL. tor-
veény 14. §-aban €s a Magyar Tudomanyos Akadémia Elnok-
ségének 32/2009. (VI.23.) sz. allasfoglalasban biztositott
felhatalmazas alapjan az aldbbiak szerint rendelkezem a
2020-ban zard kutatdsi tdmogatasok felhasznaldsi idejének
hosszabbitasara vonatkozo eljarasrendrol.

1.§

(1) A 2020-ban zar6 kutatdsi tamogatdsok felhaszndldsa a
koronavirus okozta huménjarvany miatt kihirdetett ve-
szélyhelyzet idején nem tud az eredeti tervek szerint tel-
jestilni, ezért a tamogatasi 6sszegek valtozatlanul tartasa
mellett — az aldbbi palyazati tamogatasok felhasznalasi
idejét a kovetkezok szerint meghosszabbitom:

a) a Tantargypedagogiai kutatocsoportok 2016. 09. 01-
t61 2020. 08. 31-ig tartd tamogatasi idészakanak za-
rasi hatdrideje egységesen 2021. 02. 28-ra,

b) a 2020-ban zar6 Lendiilet, Prémium Posztdoktori,
Kivalosagi Egyiittmlikodési Kozpontok, Isabel é€s
Alfred Bader miivészettorténeti tamogatasok zdrasi
hatarideje, a kérelmez6 indokolt kérelme szerint, de
legkésobb 2020. december 31-re,

c) a Vendégkutatoi tdmogatdsok zardsi hatdrideje, a
kérelmez6 indokolt kérelme szerint, de legkésobb
2021. december 31-re modosul.
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e))

ey
2

2.8

Felhatalmazom a Kutatdsi Palyazatok Foosztalyanak
foosztalyvezetdjet, hogy a 2020-ban zaro, €s a korona-
virus okozta jarvany miatt nehézségekbe iitk6z6 kutata-
sok esetén a Tantargypedagogiai timogatasoknal egysé-
gesen, a tobbi kutatdstdimogatdsnal a kutatdsvezetOktol
érkez0 kérelem szerint, jelen elnoki utasitds alapjan,
hagyja jova a tamogatasok felhasznaldsanak hosszab-
bitdsi kérelmét és intézkedjen a Gazdasagi Igazgato-
sag, valamint — a Lendiilet és Prémium tamogatasok
esetén — az E6tvos Lorand Kutatasi Halozat Titkarsaga
fele a tamogatoi okiratok engedély szerinti modositasa
érdekében.

3.8
Jelen utasitds 2020. dprilis 17-én lép hatalyba.

Az utasitast az Akadémia honlapjan a ,,Pdlydzatok” me-
niipont alatt kell kihirdetni, valamint az MTA Titkarsag

8

a veszélyhelyzet sordn a személy- és vagyonegyesitd szervezetek muiko-

désére vonatkozo eltérd rendelkezésekrol szolo 102/2020. (TV. 10.) Korm.
rendelet 5. § (7)
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intranetén a Dokumentumtar »Hatarozatok tara« Elnoki
hatdrozatok megnevezésii oldalon, tovabba az Akade-
miai Ertesitében kozzé kell tenni.

(3) Jelen utasitds hatalybalépésének id6pontjaban folya-
matban lévo iigyekben az ezen utasitdsban foglaltak
szerint kell eljarni.

Budapest, 2020. aprilis 17.
Lovasz Laszlo

A Magyar Tudomanyos Akadémia ajanlasa a Covid-19 rovid és hosszua tavu jarvanyiigyi kezelésére

A Magyar Tudomanyos Akadémia 2017-ben alakult kiilon
bizottsaganak (MTA Elnoki Bizottsag az Egészségért, EBE)
tavaly megjelent allasfoglalasa a 21. szdzad egészségiigyének
atfogo kérdéseit elemezte (Peremfeltételek a 21. szdzad egész-
ségiigyében). Az EBE indulaskor megfogalmazott céljai ko-
z0Ott az is szerepelt, hogy a szakemberek széles korének bevo-
nasaval korunk rendkiviil Osszetett egészségiligyének egyes
konkrét kérdéseivel is foglalkozni kivan, és hogy a tudoma-
nyos elemzeés modszereivel késziilt ajanlasaival a dontésho-
zoknak, a kormdanynak €s a tarsadalom széles korének kivan
tajekoztatdst nyujtani. A hazankat 2020-ban eléré Covid-19-
pandémia kezelése az EBE éves munkatervében minden mast
kizaro, siirgetd programkeént jelent meg. Kivalé immunolo-
gus, orvos, biologus kutatok spontan jelentkezése nyoman
Osszeallt egy ad hoc csoport, hogy élve az online brainstorming
lehetoségével, a vildg vezeté tudomdnyos folyoiratainak,
nemzetkozi tudomanyos tarsasagok kozleményeinek felhasz-
nalasaval és tagjai felkésziiltségére alapozva megfogalmaz-
zon egy ajanldst, amellyel a jarvany csillapoddsa utani id6-
szak minél hatékonyabb kezelése érdekében a jelen helyzet-
ben siirgés teenddt igénylé problémakra kivanja felhivni a
dontéshozok figyelmeét. Az ajanlast, amelynek elkészitésében
Falus Andras, Makara Gabor, Oberfrank Ferenc, Sarkadi Ba-
lazs, Varadi Andras és Voko Zoltan vett részt, az EBE 15 tagu
¢és az MTA Orvosi Tudomanyok Osztalya 30 tagu szervezete
egyetértd jovahagyasaval véglegesitette. Az MTA honlapjan
kozzétett ajanlast kozvetlentil is eljuttatjuk az Emberi Er6for-
rasok Minisztériuma, az Innovacios és Technologiai Minisz-
térium és a Nemzeti Neépegészségligyi Kozpont vezetdinek.

E helyiitt is szeretnénk tovabbd jelezni, hogy a Magyar Tu-
domanyos Akadémia kész a pandémia kapcsan felmertilo té-
makban tovabbi allasfoglalasok, ajanlasok megfogalmazasara.

Budapest, 2020. aprilis 22.

Lovasz Laszlo
az MTA elnoke

Kosztolanyi Gyorgy
az EBE elnoke

Javaslatok a dontéshozok szamara

Osszefoglalo

Az MTA Elndki Bizottsaga az Egészségért bemutatja a jar-
vanyligyi védekezés valsagkezelési, egészségiigyi (diagnosz-
tikai, valamint terapias) és tudomanyos hatterét, osszefoglalja
a lehetséges szakmai javaslatok 6 teriileteit, majd konkrét
szakmai javaslatokat tesz a kormanyzat és a hatosdgok sza-
mara a Covid-19-jarvany rovid €s hosszu tavu kezelésére.
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A javaslatok legfontosabb pontjai:

— A Covid-19-jarvanyrdl tudomanyos megalapozottsagu,
rendszeresen veégzett, validalt és akkreditalt tesztekkel
torténd meérési adatokra van sziikség.

— A Covid-19-betegségre fogékonyak és az azzal szemben
immunis egyének csoportjainak azonositasdara €s nyil-
vantartdsara rovid és hosszu tavon is célzott jarvanyiigyi
intézkedéseket kell tenni.

— A tapasztalatok alapjan siirgésen létre kell hozni a nép-
egészségiigy jelentdsen megerdsitett intézményes €s ok-
tatdsi alapjait, javitani kell mind a lakossag tdjékoztatasat
célzo, mind a szakmai és szakmakodzi kommunikaciot.

— A Covid-19 elleni védooltas(ok) elérhetové valasakor
fel kell késziilni az egyéni védettségi szintek szerinti
csoportositds alkalmazdsara.

— Az esetleg tartossa valo Covid-19- vagy tovabbi, az is-
meretlenségbdl elobukkano jarvanyok veszélyeit csok-
kentendd, meg kell erdsiteni a tudomanyos kutatast az
érintett teriileteken.

— A joveét illetéen foglalkozni kell a kiilonféle kronikus
betegségben szenveddk kozvetett érintettségével, az
elmaradt sziirések, vizsgalatok, kezelések miatt var-
hato igen komoly problémakkal. Eldreldthatolag még
hosszabb varolistakkal, megkésett diagnozisokkal kell
majd szembesiilnie az amugy is leterhelt és alulfinanszi-
rozott egészségiigynek.

A Covid-19-jarvany jelenlegi, novekvo fert6zodést mutato
szakaszaban a kormanyzati intézkedések mar jelentOs rész-
ben megtorténtek, ugyanakkor ezek modositasa, szelektiv és
célzott alkalmazasa tovabbra is javasolt. A jelen szakaszban
sziikséges arrol is gondolkozni, hogyan kell felkésziilni a jar-
vany csucspontja utani idészakokra és az esetleges jovobeli
jarvanyokra.

Az Covid-19-jarvany els6 hullama lehet jelentsen elhu-
z0do is. Valoszini, hogy kés6ébbi hullamok is jonnek, igy
idoben és megfeleld intézkedéseket kell tenniink megeldzé-
stik és kezelhetOségiik érdekében.

I. A jelen és a varhato helyzet attekintése

A. Kiindulo feltételezések
1. A fert6z6, virushordozo egyén jelentds veszélyforras-
ként kezelendo.
2. Sziikséges a fogékonyak ¢és a védettek célzott és nem-
zetkozileg egységesen validalt teszteken alapuld meg-
kiilonboztetése, felmeérese.
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3. Jelenlegi tuddsunk szerint az elsé hullam sordn a népes-
ség nagy része a fertézeésre fogekony marad, de jelen-
t0s részben lesznek olyanok, akik immunissa vélnak a
SARS-CoV-2-vel szemben, legalabbis néhany honapra,
esetleg évre.

4. Fenntartando a leginkdbb veszélyeztetettek védelme.

5. Ha az esenddket jol védjiik az els6 hullam alatt, akkor
sokan kimaradnak az els6 hullam megbetegedéseibdl,
¢és igy tartosan tovabb kell védeniink oket.

6. A jarvanyiigyi karanténintézkedések tartama hosszu, de
korlatos.

7. Addig érdemes komolyan védekezni, amig a népesség
nagy része immunissda nem valik, vagy a virussal valo
taldlkozdsa soran, vagy védooltast kovetden.

8. A szelektiv, célzott, bizonyitékokon (mind a virust,
mind az immunizaltsagot kimutatd méréseken) alapulo
jarvanyligyi intézkedések koltséghatékonyabbak az al-
taldnos ,,hiizd meg, ereszd meg” tipusu intézkedéseknél.

B. Arovid és hosszu tava jarvanykezelés feladatai, lehet6-
ségei

A jarvanyiigyi intézkedések megfelel6 tervezéséhez az or-
szag egyes elkiiloniilt teriileteire is megbizhatd becslések
sziikségesek. Az eredmények fiiggvényeben szelektiv intéz-
kedésekkel, alapvetOen eltérd védekezesi stratégiakkal lehet
minimalizalni az egészség- €s gazdasagi vesztesegeket.

1. Rovid tavon, a jarvanykezelés els6 szakaszaban a ha-
tosagi modszerek elkeriilhetetlenek. A kezdeti fert6zési
hulldmban a fizikai tdvolsagtartds modszere eredme-
nyes veédekezési mod, ugyanakkor a nem specifikus
tavolsagtartasi korlatozas tartds alkalmazhatosaga kér-
déses. Ezt mind a sulyossa valo gazdasagi karok, mind
az embereknek a bezdrtsag miatt er6sod6 pszichés ter-
helése, karosoddsa akadalyozni fogja.

Az egyes szakértok altal javasolt, altaldnos, periodikus
korlatozaskonnyités modszere megfeleld tesztelési ada-
tok és modellszamitasok nélkiil nem ajanlhato. Ennek
oka, hogy a konnyités okozta terjedési tobblet, az aj fer-
t6zések jelentds lappangadsi id6 utan, kb. 2 hét késlelte-
téssel, de valoszinlibben csak 3-4 hét mulva észlelhetok.
Ezért a betegségstatisztikakban csak a kovetkezd 2-3
hétben jelentkeznek, jelentdsen megnehezitve a hatosagi
intézkedések modositasat.

A rovid tava hatosagi intézkedésekhez elsdsorban a
virus szakszert, validalt kimutatdsa sziikséges a bete-
gekben rtPCR molekularis diagnosztikai modszerrel. Az
alabb leirtak szerint ezt specialis célcsoportoknal sziik-
seéges feltétleniil elvégezni, de a hosszu tava intézkedé-
sek kialakitdsdra ez a teszt egyediil nem alkalmas.

2. A hosszu tava hatosagi intézkedések lehetdségeinek
megitélésehez elsésorban a népesség SARS-CoV-2 el-
leni védettségi szintjének, az immunoldgiai védettség
kialakuldsdnak felmérése sziikséges. Kétiranyu vizsga-
lat sziikséges, eltérd gyakorisaggal. Egyrészt a lakossag
széles kort, tudomanyosan megalapozott €s reprezenta-
tiv mintavétellel torténd vizsgalatara, a fertézes utdn a
vérben kialakulo ellenanyagszint mérésére van sziikség,
masreszt a foglalkozasi vagy sziik térben, kozosségben
1év6 csoportok (egeszségiigyi dolgozok, iddsotthonok,
iskolak stb.) szelektiv vizsgalatara.
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Az immunis (nem fogékony) és igy a fert6zést nem ter-
jeszté emberek szelektiv felszabaditdsa munkara és ko-
z0sségi aktivitasokra, de kiilondsen a fertézésveszelyes
feladatkorokben valo foglalkoztatasuk csokkenti a kor-
latozasok elonytelen hatdsait, és fenntarthatova teszi a
fert6zeésveszeélyt csokkentd intézkedéseket. Ez a megko-
zelités ismételt meéréseket, az adatokon alapulo kontroll-
mechanizmust, a jarvany folyamatos szelektiv kezelé-
sét teszi lehetové.

Az alabb bemutatott javaslatok célja a jarvany
komplex kezelésének kialakitasa, a fert6zott, illetve
az immunis emberek nyilvantartasa és szelektiv jo-
gosultsagokkal valé felruhazasa, ugyanakkor a még
fogékony népesség védelme. Egyiittesen: a jarvany
legyoOzése, az egészség és a gazdasagi fejlodés leheto-
ségének védelme.

I1. Szakmai szempontok a jarvany kezelésében

A. A célcsoportok azonositasa
A késobbi kozegészségiigyi/jarvanyliigyi intézkedések sza-
mara az alabbi csoportokat sziikséges azonositani:

1. fert6zottek és fertézok (terjeszthetik a betegséget);

2. fogékonyak, még kimaradtak a megbetegedésbol;

3. védettek, mar atestek klinikailag €s laboratoriumilag

igazolt Covid-19-en;

4. védettek, klinikai megbetegedeés tiinetei nélkiil immuni-

zalodtak, és ezt mindkét tipusu validalt teszt igazolja.

A hatosagi intézkedések szamdra biztositani kell a csopor-
tok elkiilonithetdseget, egészen addig, amig véddoltas vagy
hatékony gyogyszeres megel6zés nem lesz hozzaférheto.

1. csoport. A fert6z6 és/vagy tiineteket mutatd betegek
azonositdsara, a virus jelenlétének kimutatasara egyertel-
miien a PCR-alapu molekularis diagnosztikai eljaras alkal-
mas. A Covid-19-fertézésre utalo klinikai tiineteket mutatok-
nal, de a jarvany alatt minden korhdzi apoldsra kertil6 beteg-
nél is, ezt a vizsgalatot feltétleniil el kell végezni, adott eset-
ben kombindlva a szerologiai vizsgalattal. Ugyanakkor a
PCR-alapt vizsgalat a népesseg szeles korében valo elvégzeé-
sének realitasa kétséges, viszont fontos egyes kozosségek, pl.
az egészségiigyi dolgozok vagy zsufolt kiskozosségek teljes
kori tesztelése. Ugyancsak fontos a viruspozitiv személyek
kapcsolati ,,hdlojanak” felderitése ¢s PCR-alapu tesztelése.
A jarvany els6, akut hullamaban az altalanos fizikai tavolsag-
tartds, az onkéntes karantén €s a védémaszk viselése az ajan-
lott intézkedés a jarvany terjedésének lassitdsara. Fontos a
panik, a félelemkeltes és a tulzott korlatozo intézkedések el-
keriilése, hiszen a Covid-19-fert6zés az emberek mintegy
80%-aban tiinetmentesen vagy enyhe tiinetekkel zajlik le.

2. csoport. A Covid-19-fert6zés tekintetében magas koc-
kazatu, veszelyeztetett egyének (idosek és olyan alapbeteg-
ségben szenved6k, amelyben fokozottan jelentkeznek komp-
likaciok), kiilonosen egyiitt €16 csoportjaik, illetve az Oket
ellatok vagy latogatok esetében szintén sziikséges a PCR-
alapu teszt rendszeres elvégzése. Mind a virustesztelést, mind
a szerologiai vizsgalatot a magas kockdzatiak (egészségiigyi
dolgozok, idosotthonokban ¢l6k, kozossegbe visszabocsatott
szemelyek, pl. korhazbol hazakiildottek) korében teljeskoriien
¢és rendszeresen el kell végezni. A fertézottek gyors elkiilo-
nitése €s specialis gondozasa ilyen alapon lehetséges ¢€s sziik-



2020. mdjus 29.

AKADEMIAI ERTESITO 157

seges. Ugyanakkor a késébbi szakaszokban is nagyon fontos
az azonositott betegek kontaktjainak alapos felkutatasa €s
tesztelése. Ez, illetve karanténba helyezésiik jelenleg is a jar-
vanyligyi intézkedések alapja, de ezt hatekonyabban kellene
végezni. A nagy infokommunikacios technologiai cégek 4ltal
kifejlesztett és kifejlesztés alatt 4llo, a mobiltelefonokon ala-
pulo kontaktkutatast lehetévé tevo applikaciok bevondsa —
els6sorban onkéntes alapon — fontos feladat.

3. és 4. csoport. Ezeknek a csoportoknak a megjelenéset
igazoljak azok a tudomanyos kozlemények, amelyek gyo-
gyulo betegek vérplazmajanak kezelésre valo felhasznalasa-
rol, a virusfert6zést és az ujrafert6zodést megakaddlyozo,
neutralizalo antitestekrol és az azok felismerésére alkalmas
szerologiai vizsgalatokrol szolnak. Az eredmények azt mu-
tatjak, hogy a SARS-CoV-2 virus elleni immunizalodas, az
antitestek megjelenése a fert6zeésen atesetteknél megtorteénik,
legalabbis a kordabban megismert mas koronavirusoknal
,,szokasos”, legalabb honapokban, esetleg években mérhet6
id6tartamra.

B. Az azonositas kiterjedt, célzott alkalmazasa

A népesség jelentOs részére kiterjedo tesztelés (célszeriien
virus-PCR és szerologia egyszerre) gyors megszervezése ha-
talmas feladat, amelyhez hasonlora még nem volt példa Ma-
gyarorszagon. Ugyanakkor a geografiai egységekre vagy
lakossagcsoportokra Kkiterjedo adatok megszerzése a meg-
alapozott intézkedések nélkiilozhetetlen kiindulasi forrasa.

A tarsadalmi elfogadottsagot széles korti és szakszer( tdje-
koztatas alapozhatja meg. A mintavétel technikai s szerve-
zesi feltételeinek megteremtése is eddig ismeretlen méretii
feladatot jelent, raadasul a procedurdnak ismételten végre-
hajthatonak kellene lennie. A fert6z6 személyek felderito szli-
résében a mintacsoportokon végzett PCR-teszt segitheti a
reagensek egy részének takarékos felhasznaldsat.

A virusellenes ellenanyagok mennyiségi kimutatdsa csakis
széles korben validalt, megbizhato, nagy kapacitasu tesztekkel
veégzendo. Az ellenanyaggal rendelkezd, mar virusmentes €s
immunis szemeélyek esetében a tesztelést nem vagy csak ritkan
kell ismételni. Ezeket a személyeket, akik nem veszélyeztet-
nek, és mar nem veszelyeztetettek, érdemes lenne, pl. munka-
vallaldsi célbol, valamilyen hatosagi ,,igazolassal” ellatni.

C. Szervezési hattér és infrastrukturalis alapok

A széles korl jarvanyligyi szlirési és beavatkozasi igények
akkor elégithetok ki, ha stirgsséggel létrejonnek az alapok
(szervezési, financidlis, infrastrukturalis és humanerdforras-
feltételek) a Covid-19- (és mas hasonlo) jarvany igényelte
szelektiv mérési és beavatkozasi miveletekhez.

Fontos szempont, hogy a katonai honvédelemhez hason-
l6an a jarvanyok elleni védekezéshez is tartosan sziikseég lesz
a képességekre ¢és az alapokra. Siirgdsséggel bovitendd f6-
ként a kontaktfelderit6, a mintavételi, az elemz6 és a nyilvan-
tarto kapacitas (sziikséges hozza humanerdforras, infrastruk-
tura, koltsegvetés).

D. A jarvanyiigyi mérési adatok kozreadasa, felhasznal-
hatosaganak kialakitasa

A Covid-19-jarvany fontos jellemzdje, hogy mindenki ferto-
zésforrasnak tekintendo, amig az ellenkez6je nem valoszi-
nisithetd. A tiinetmentes vagy tiinetszegény fert6zok ¢€s a
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virusmentes, immunis egyének aranyanak ismerete nélkiili
beavatkozasok sotétben tapogatoznak, a beavatkozasok hata-
sainak késoi érvényesiilése miatt és a hatds pontos mérésének
hidanyaban jelentds egészsegligyi és gazdasagi koltségekkel
jarnak.

A szelektiv jarvanytigyi intézkedések alapjaul az idészerti
¢s az érintett tarsadalmi csoportokra, egyénekre és tevékeny-
segekre kiterjed6 mérések szolgalnak. Ezek olyan informa-
cioforrast jelentenek, amelynek alapjan eldre jelezhetok, fel-
meérhetdk az intézkedeés jarvanyiigyi kovetkezményei.

Az egyes tarsadalmi csoportokrol beszerezhetd, a fertd-
z6képességre, immunitdsra, atoltottsagra kiterjedd informa-
cio korlatozo vagy aktiv pozitiv beavatkozasokat tehet lehe-
tove. Peldak: iskolai oktatds, kereskedelmi vagy ipari teve-
kenység, kozosségi lakoterek (kollégium, munkdsszallo,
laktanya, borton stb.) hasznalatanak engedélyezése.

Egyéni immunitasi informacio felhasznalasa lehet pél-
daul:

— immunis személyek beutazasara vonatkozo szelektiv
engedélyezés, nem immunis beutazok (hatosagi) karan-
ténra vagy oltdsra kotelezése;

— immunis dolgozok alkalmazasa sok kontaktussal jaro
feladatkorokben, pl. hatarvédelem, jarvanyiigyi minta-
vétel, kontaktuskutatds, kereskedelmi tevékenységek
stb.;

— egészségligyi tevékenységek esetében a frontvonalban
végzendd munkara valo alkalmassag megallapitdsa;

— kiemelten veszélyeztetett, fogékony egyénekre szelek-
tiv korlatozasok kiszabasa, engedélyek megadasa.

Ha ismerjiik a populacio SARS-CoV-2 elleni védettségi
szintjét, akkor a jarvany elhuzodasa, visszatérése, tovabbi
hullam(ok) esetére tobb szelektiv védekezési lehetdség all
rendelkezésre, ami nemcsak egészségiigyi, hanem jelentds
gazdasagi elonyokkel is jar.

II1. Szakmai javaslatok a jarvany eredményes kezelésére

A SARS-CoV-2 virus eltiinésére nem szamithatunk a mostani
jarvanyhulldm végén. Valoszini a tobb hullam és idonkeént a
virus ujboli felbukkandsa. Ma még ismeretlen oku (pl. alla-
tokrol emberre terjedd) jarvanyok kialakulasara is fel kell
késziilni, ezt a megel6zé SARS- és MERS-, Ebola- és influ-
enzajarvanyok sora jelzi. Ebbdl az is kovetkezik, hogy nem
egyszeri tervre van sziikség, hanem elengedhetetlen a fenn-
tarthato és tartos védekezési mechanizmusok kiépitése.
Ennek soran a virus sokszorozodasa miatt felvetddik, hogy a
Covid-19-nek tobb véltozata fog vilagszerte megjelenni, ami
mindket teszttipus folyamatos korrekciojat teszi majd sziik-
segesse.

A. Altalanos népegészségiigyi felkésziilés
Az infrastrukturalis, szervezési és a humanerdforrast érintd
felkésziilés az alabbi intézkedéseket foglalja magaban:
1. az egészségligyi rendszer jelentds megerdsitése;
2. tartos jarvanyligyi nyilvantartas vezetése minél széle-
sebb korben;
. hosszabb tavi megeldz6 intézkedések;
. monitoringrendszer;
. a tartos terjedést csokkento valtoztatasok;
. a védodoltas megszervezése;
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7. a higiénés ismeretek altaldanos propagaldsa €s oktatdsa a
kozoktatds minden szintjén;

8. a jarvany egészseégligyi vonatkozasainak megbizhato,
szakmai alapu, de laikusok szamdra is érthetd, folya-
matos, hiteles kommunikacioja, a lakossdag bizalmanak
novelése.

B. Az egészségiigy megerositése

A Covid-19 okozta helyzet a jarvannyal kapcsolatos célzott
teendok mellett az egészsegiigy szélesebb korét érint6 kérde-
sekre is ramutat:

1. Vilagszerte észlelhetd az egészségligy felkésziiletlense-

ge a pandémidra. Még a jol ellatott nemzeti egészség-
iigyek esetében is jelentds hianyossagokra deriilt fény.
A magyar egészsegligy feljavitasanak feladata, az elem-
z¢&s €s a kovetkeztetések levondsa idot igényel. Azonban
madr jelenleg is nyilvanvalo, hogy az egészségiigy alulfi-
nanszirozottsaga, sorvadasa sulyos tarsadalmi és gazda-
sagi kovetkezményekkel jar jarvanyhelyzetben (és mas
orszagos méretll katasztrofahelyzetben is).
Az egészségligy gyors és tartos megerdsitése fontos fel-
adat a kozeli és tavolabbi jovOben, ezen beliil kiemelten
jelentés mértékben boviteni kell a népegészségiigy
egész intézményrendszerét. A szervezés rendszerét
ugy kell kialakitani, hogy alkalmas legyen a lakossag
egészet erintd akciok lebonyolitdsdra, legyen elegendd
és bovithetd méresi €s beavatkozasi kapacitdsa a vész-
helyzetben torténd miikodésre is. Az infrastrukturanak,
az anyagi €s személyi ellatdsnak is jelentdsen bdviilnie
kell, mozgosithato tartalékokkal egyiitt.

2. Fokozottan sziikséges az egészségiigyi dolgozok, fo-
ként a frontvonalban, a jarvannyal érintett betegagyak
mellett dolgozok személyes védelme, bizalmanak és
egyiittmikodésének megnyerése, folyamatos szakmai
tajékoztatasa. Sziikséges mind a véddfelszerelések €s a
tesztelések folyamatos biztositdsa, az anyagi tdmogatas
jelentds novelése, mind a pszichologiai tAmogatdsi rend-
szer kiépitése. Mindezzel elkeriilhetd a jarvany megalli-
tasaban kiemelkedd, gyakran hdsies szerepet vallalok
kiesése, kimeriilése. Ugyanez érvényes a kozellatdsban
¢és a rendfenntartasban részt vevokre is.

3. Sziikséges a folyamatos konzultdcid az érintett szak-
mai csoportokkal, a Magyar Orvosi Kamaraval (MOK)
¢és a Magyar Orvostarsasagok ¢s Egyesiiletek Szovetsé-
gével (MOTESZ), ezek szakértdi rendszerére tdmasz-
kodva lehet megteremteni a valsagkezelés és az orvosi
munka kozotti magas szintli kommunikdciot és egyiitt-
mikodest.

4. A virusjarvanyhoz kozvetleniil kapcsolodo teenddk
mellett figyelmet kell forditani egyéb jarulékos egész-
ségligyi, tarsadalmi jelenségekre is, amelyek az amugy
is leterhelt ¢s alulfinanszirozott egészségiigyben egy
esetleges ujabb fertézéshullam lezajlasat befolydsolhat-
jak, igy a kronikus betegek ellatatlansdgara, a szlirési
fegyelem lazuldsara, a varolistak varhato novekedésére,
a diagnosztikai beavatkozasok késlekedésére.

C. Tudomanyos kutatas és fejlesztés a jarvanyiigyben
Fontos erdsiteni a tudomdnyos kutatast, elsésorban a kovet-
kez0 teriileteken:
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1. virologiai kutatasok, hazai zoondzisok és mas jarvany-
tigyi veszélyforrasok felderitése, a virusok véltozatai-
nak folyamatos felkutatdsa €s a tesztek megfelel6 mo-
dositasa;

2. jarvanyiigyi meéréstechnikai, elemzési, elore jelzo kuta-
tasok;

3. egészségiigyi szervezési modszertan és katasztrofake-
zelés;

4. koronavirus-ellenes kismolekuldju gyogyszerek és im-
munvédekezés;

5. a SARS-CoV-2 elleni humordlis és cellularis immuni-
tas, a kiujulas és ujrafertézddés veszélyeinek vizsgalata;

6. tesztek fejlesztése, kutatds a tomeges alkalmazadssal
kapcsolatban;

7. a koronavirus(ok) elleni véddoltas kotelezo bevezetése-
nek jogi és logisztikai elokészitése.

A hazai kutatas-fejlesztés érdemben hozzdjarulhat a diag-
nosztikai és terdpids fejlesztésekhez. Ugyanakkor a tudoma-
nyos kutatok €s az MTA szervezetének, bizottsagainak bevo-
nasa feltétleniil sziikséges a kormanyzati dontések megalapo-
zasahoz, a szakmai és laikus bizalom elnyeréséhez, a lakos-
sagi kommunikdcio folyamatos biztositasahoz. Erre maris jo
példa az MTA honlapjan folyamatosan frissiilé szakmai cikk-
gytjtemény (https://mta.hu/mta_hirei/akademiai-forrastar-a-
covid-19-ellenes-kuzdelemhez-110434) vagy a szakmai
alapu, de laikus szinten tdjékoztato, mar széles korben nagyra
értékelt weboldal (https://koronavirus-kisokos.eu/), amelyet
tobbek kozott az ELKH-kutatointézetek fiatal munkatarsai
hoztak létre.

D. A védettségi szint (immunstatusz) igazolasa és az igazo-
las felhasznaldsa

A jarvany soran kiilonosen fontossa valik a védett, immunis
személyek felderitése mind az egészségiigyi tevékenységek-
ben, mind pedig a gazdasagi ¢let, a munka elinditasaban.
A szelektiv intézkedések igénylik az intézkedésekhez fel-
hasznalhato, megbizhato informadciokat, a valds és hiteles
tesztelésen alapulo igazolast.

Ennek alapja pontos és naprakész nyilvantartas készitése a
gyogyult betegekrol, illetve validalt, akkreditalt, széleskoriien
alkalmazott szerologiai méromodszer a 3. és 4. csoportba
(lasd II. A. fejezet) esé immunis emberek azonositdsara.
Mindehhez siirgdsseéggel el kell inditani ezek megtervezését,
valamint a validalds/akkreditalds folyamatat, egyiittmu-
kodve az Orsziagos Gyogyszerészeti és Elelmezés-egészség-
tigyi Intézet (OGYEI) szakértSivel és szabalyozasi szakembe-
reivel.

Az akkreditalt teszteknek, majd a validalt gyogyszereknek
¢és vakcinaknak siirgésen szazezres, de akar millios nagysag-
rendben kell rendelkezésre allniuk Magyarorszigon. Eppen
ezeért jelentds problémat okozhat a megfelel6 reagensek, ki-
tek, gyogyszerek beszerzése, hiszen a nemzetk6zi példak
nagy versenyt mutatnak a vasarolhatosag és a gyorsan emel-
ked¢ drak tekintetében. A hazai fejlesztések tamogatdsa ezért
kulcskérdés, €s azonnal meginditando.

Védooltas

Ha a fejlesztés eredményekeént valahol a vildgban elkésziil
egy alkalmazhato védodoltas, akkor az alkalmazas soran szo-
katlan nehézségeket kell legy6zni. Gyorsan, vészhelyzetben
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lebonyolitott véddoltds kezeléseben nincs €16, magyar tapasz-
talat. A tomeges védooltdsgyartds logisztikdja hatalmas €s
iddigényes feladat, nem targya ennek a javaslatnak. Az olto-
anyag biztositdsan tul a népesség jelentOs részének védooltds-
sal valo ellatdsa is sajatos, el6re dtgondolando jarvanyiigyi
feladat. Fontos az elsédlegesen oltandok meghatdrozasa €s
nyilvantartasbol valo azonositasa, az oltds megszervezese, a
mellékhatasok monitorozasa.
Az oltasok javasolhato sorrendje:

1. egészségiigyiek, a védekezéshez esszencialis személyek;

2. kiemelten veszélyeztetettek;

3. fogékonyak;

4. csokkend immunitasuak (Gjraoltas).
A Covid-19-jarvany eddig ismeretlen, gyorsan valtozo hely-
zetet teremt az egész vilagon. Az ismeretlen jelenség gyors
tudomanyos elemzést igényel, amelyben a Magyar Tudoma-
nyos Akadémia Koztestiilete is részt vesz. A fentiekre tekin-

tettel az e dokumentumban felvazolt javaslatcsomag is val-
tozhat, Uj javaslatok megfogalmazasara is sor keriilhet.

Budapest, 2020. aprilis 22.
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a Magyar Tudomanyos Akadémia doktora cim odaitélésérol

A Magyar Tudomanyos Akadémia Doktori Tandcsa 2020. &p-
rilis 30-i tilésén a doktori cimet a kdvetkezd személyek ré-
szére itélte oda:

BALOGH MARGIT
»Mindszenty Jozsef (1892—-1975)” cimii munkdja alapjan,

JOVARI PAL
»~Amorf 6tvozetek atomi szintli vizsgalata” cimii munkaja
alapjan,

TOTH LASZLO
,»Egy- és tobbvaltozos multiplikativ szamelméleti fiiggve-
nyek aszimptotikus tulajdonsagai” cimii munkdja alapjan,

VARNAY ERNO
,»A kotelezettségszegési eljarasok jogiasoddsa az Eurdpai
Unioban” cimli munkaja alapjan.

FOGADOORA

Torok Addm, a Magyar Tudomanyos Akadémia fétitkéra — figyelemmel a koronavirus-jarvany okozta korlatozasokra — irasban
fogadja a megkereséseket a fotitkar@titkarsag.mta.hu e-mail cimen.
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