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HATAROZAT

Az Orszaggyiilés
127/2008. (XII. 11.) OGY hatarozata
A Kutatasi és Innovacios eseti bizottsag
tisztségviseldinek és tagjainak megvalasztasarol szo6l6
61/2007. (VI. 27.) OGY hatarozat médositasarél*

A Kutatasi és Innovacids eseti bizottsag tisztségvisel0i-
nek és tagjainak megvalasztasarol szold 61/2007. (VI. 27.)
OGY hatarozat a kovetkezok szerint modosul:

Az Orszaggytilés
A Kutatasi és Innovacios eseti bizottsagba

dr. Palinkas Jozsef korabban megiiresedett tarselnoki
helyére

dr. Gégl Arpddot

a bizottsag tarselnokéve,
dr. Gégl Arpad helyett
Révész Mariuszt

a bizottsag tagjava

megvalasztja.

Az Akadémiai Kutatohelyek Tanacsa
2008. november 17-i iilésének (AKT 10/2008) allasfoglalasai

Napirend:

1. Intézeti igazgatdi palyazatok véleményezése

2. A kuratoriumok miikodési szabalyai és tligyrendjének
elfogadasa

3. Egyebek

AKT 1/10/2008 (11. 17.) allasfoglalas:

Németh Tamas elmondta, hogy az igazgat6i palyazatok
véleményezése soran az AKT véleménynyilvanitisat az
intézeti kutatéi forumok allasfoglaldsa megel6zi. A kutatoi
forumok elvégezték ezzel kapcsolatos feladatukat. A foru-
mokon AKT tudomanyteriileti szekcioszovivok altal felkért
AKT képviselok megfigyeldként vettek részt.

Az AKT az akadémiai kutatointézetek igazgatoi dllasara
érkezett palyazatokkal kapcsolatosan a kiovetkezoképpen
szavazott:

1. Rényi Alfréd Matematikai Kutatdintézet:
Palfy Péter Palt — 22 igen szavazattal, 5 évre javasolja
megbizni

2. Talajtani és Agrokémiai Kutatointézet:
Anton Attilat — 22 igen szavazattal, 3 évre javasolja
megbizni

3. Balatoni Limnologiai Kutatéintézet:
Bire Pétert — 22 igen szavazattal, 5 évre javasolja
megbizni

4. Novényvédelmi Kutatointézet:
Barna Balazst — 13 igen szavazattal, 3 évre javasolja
megbizni

5. SZBK Biofizikai Intézet:
Ormos Palt — 22 igen szavazattal, 5 évre javasolja
megbizni

6. SZBK Genetikai Intézet:
a pdlydzat eredménytelen, Rasko Istvan, a jelenlegi
igazgato megbizasanak 1 évvel torténd meghosszabbi-
tasat javasolja.

7. Kémiai Kutatokozpont:
Palinkas Gabort — 20 igen szavazattal, 3 évre javasolja
fbigazgatonak megbizni

* A hatarozatot az Orszaggyiilés a 2008. december 8-i iilésnapjan fogadta el.

8. KK Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet:

Szépvolgyi Janost — 22 igen szavazattal, 5 évre javasol-

ja megbizni
9. Filozdfiai Kutatdintézet:

Vajda Mihalyt — 18 igen szavazattal javasolja megbizni
10. Régészeti Intézet:

Bdlint Csanddot — 22 igen szavazattal, 5 évre javasolja

megbizni

AKT 2/10/2008 (11. 17.) allasfoglalas:

Az AKT tudomanyteriileti kuratériumok elnokeinek
eloterjesztésére, az AKT a kuratériumok tigyrendjével
kapcsolatosan a kovetkez6 valtoztatasokat fogadta el:

Az AKT egyhangulag elfogadta, hogy ha a kuratoriu-
mokban szavazatra jogosultak koziil barki keri, rendeljék el
a titkos szavazast. Vincze Imre a kuratoriumok miikodési
szabadlyai és iigyrendje szamdra javasolt valtoztatds szove-
gét eljuttatia Banczerowski Janusznénak, a Kutatointézeti
Féosztaly vezetojének.

Az AKT egyhangiilag elfogadta, hogy a Tarsadalomtu-
domanyi Kuratorium miikodési szabalyai és iigyrendje I1.2.
pontjaban keriiljon megjelenitésre a Kuratorium dltal ki-
dolgozott, illetve fontosnak tartott szempontok figyelembe-
vétele, és IV.5. pontjabdl keriiljon ki az a kitétel, hogy ,,a
hatarozat elfogaddsahoz 7 igen szavazat sziikséges”.

Az AKT egyhangiilag elfogadta, hogy az Elettudomdnyi
Kuratorium miikédeési szabalyai és iigyrendje IV/4. pontja a
kovetkezd legyen: ,,A Kuratorium iilése akkor hatdrozatké-
pes, ha tagjainak tobb mint fele jelen van.”

Az AKT elfogadta, hogy a Matematikai és Természettu-
domanyi Kuratorium miikodési szabdlyai és iigyrendjeé-
ben, a valos helyzetnek megfeleléen Kutatointézeti Féosz-
taly megnevezés szerepeljen a Természettudomanyi Fo-
osztaly helyett, torlésre keriilt a titkarhelyettesi megneve-
zés, és hatdrozott arrdl, hogy az I/1. pontbol a
,,mellékletben felsorolt kutatok felkérésével” mondatrész
is keriiljon torlésre.
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Az Akadémiai Kutatohelyek Tanacsa
2008. december 1-jei iilésének (AKT 11/2008)
allasfoglalasai

Napirend:

1. Az Izotopkutatd Intézet igazgatdi palyazatainak vélemé-
nyezése

2. Szobeli tajékoztato a 2009. évi koltségvetésrol

3. Egyebek

AKT 1/11/2008 (12. 01.) allasfoglalas:

Az AKT az Izotopkutato Intézet igazgatoi posztjara 23
szavazattal Wojnarovits LaszIlo kinevezését javasolja. A
kinevezés javasolt iddtartama 5 év.

AKT 2/11/2008 (12. 01.) allasfoglalas:

Szamko Jozsefné szdbeli tajékoztatast adott a 2009. évi
koltségvetés helyzetérél. Elmondta, hogy 2008. december
31-ével megsziinik a Nemzetkozi Egytittmiikodési Iroda. A
Titkarsagon beliil 1étrejon egy, a nemzetkodzi kapcesolatok-
kal foglalkoz6 féosztaly.

A tdjékoztatot az AKT egyhanguilag tudomdsul vette.

AKT 3/11/2008 (12. 01.) allasfoglalas:

Vass Imre, az Elettudomanyi Kuratérium elndke tajé-
koztatast kért az intézetekhez véglegesen telepitett fiatal
kutatdi allashelyekrdl. Szamkd Jozsefné elmondta, hogy az
allashelyek be vannak épitve a koltségvetésbe, de a fiatal
kutatokkal csak hirom évre lehet szerzddni. Hozzatette,
hogy 2006-ban a rendszerbe belépett fiatal kutaték koziil
41 16 esetében annak a lehetdsége fennall, hogy jo kutatoi
teljesitmény alapjan, az intézetek a harom év letelte utan,
hatarozatlan idejt szerzddést kothetnek.

Németh Tamds meger6sitette, hogy a célra eldiranyzott
pénz nem Keriil elvonasra az intézetekt6l. Az adott intézet
vezetdségének pozitiv dontése esetén, a 41 {6 tovabbfog-
lalkoztatasara adott a lehetdség.

A tajékoztatast az AKT egyhangulag tudomdsul vette.
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A MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA
TITKARSAGA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA®

L. fejezet
A Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaga
jogallasa és feladatai

1. A Titkarsag alapitasa, adatai

1.1. A Magyar Tudomanyos Akadémiardl szold 1949. évi

XXVII. torvény hatalybalépésével a Magyar Tudoma-
nyos Tanacs Titkarsaga jogutodjaként jott 1étre a Ma-
gyar Tudomanyos Akadémia titkarsagi szervezete
(késobb: Kozponti Hivatal). Az Akadémia hivatali
szervezetérol sz616 7/1990. (A. E. 1991.1.) MTA elnoki
és fotitkari egylittes utasitas ugy rendelkezett, hogy az
Akadémia Ko6zponti Hivatala jogutodjaként az Akadé-
mia hivatali szervezetére haruld feladatokat az Akadé-
mia Titkarsaga (a tovabbiakban: Titkarsag) latja el. A
Titkarsag moddositott és egységes szerkezetbe foglalt
alapité okirata (F-249/42/2008. szamon) 2008. majus
15-én 1épett hatalyba.

1.2. A Titkarsag székhelye: 1051 Budapest V., Nador u. 7.

Levelezési cim: 1245 Budapest, Pf. 1000.

1.3. A Titkarsag azonosito adatai:

MTA Titkarsag Igazgatasa

XXXIII. fejezet 1. cim 1. alcim

allamhaztartdsi azonositd: 039398

torzskonyvi azonosito: 300201

szakagazat: 841107

adonyilvantartasi szam: 15300203-1-41
eloéiranyzat-felhasznalasi keretszdmla:
10032000-01447224-00000000

IBAN szam: HU23 1003 2000 0144 7224 0000 0000
feladatfinanszirozasi el6iranyzat-felhasznalasi keret-
szamla: 10032000-01447224-00050005

IBAN szam: HU31 1003 2000 0144 7224 0005 0005
VIP kartyafedezeti szdmla:
10032000-01447224-00070003

IBAN szam: HU84 1003 2000 0144 7224 0007 0003

MTA Doktori Tanacs Titkarsaga

XXXIII. fejezet 1. cim 2. alcim

allamhaztartasi azonosito: 039947

torzskonyvi azonosit6:324656

szakagazat: 841115

adonyilvantartasi szam: 15324652-1-41
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla:
10032000-01744208-00000000

IBAN szam:HU61 1003 2000 0174 4208 0000 0000

Akadémikusi tiszteletdijak és hozzatartozdi ellatasi dijak
XXXIII. fejezet 1. cim 3. alcim

allamhaztartasi azonosito: 0040035

torzskonyvi azonosito: 800013

szakagazat: 841115

eléiranyzat-felhasznalasi keretszamla:
10032000-02020217-00000000

IBAN szam: HU57 1003 2000 0202 0217 0000 0000

*A modositasokkal egységes szerkezetben; a modositasokat ddlt betiivel
jeloltiik.

MTA Koztestiileti feladatok

XXXIII. fejezet 1. cim 4. alcim

allamhaztartasi azonosito: 273545

térzskonyvi azonosito: 800014

szakagazat: 841107

bankszdmlaszam: 10032000-00289696

IBAN szam: HU96 1003 2000 0028 9696 0000 0000
VIP kéartyafedezeti szamla:
10032000-00289696-00070003

IBAN szam: HU60 1003 2000 0028 9696 0007 0003

2. A Titkarsag jogallasa
A Titkarsag fenntartd koztestiiletének, illetve feligyeleti
szervének neve: Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovab-
biakban: Akadémia). A Titkarsdg ©nalldo jogi személy,
gazdalkodasi jogkorét tekintve onalléan gazdalkodd, el6i-
ranyzatai felett teljes jogkorrel rendelkezd, kincstari korbe
tartozd koztestiileti koltségvetési szerv.

3. A Titkarsag feladata

3.1. A Titkarsag alapvetd feladata a Magyar Tudomanyos
Akadémidrdl szolé 1994. évi XL. torvényben (a tovab-
biakban. Atv.), az Alapszabélyban és az Ugyrendben
megfogalmazott akadémiai feladatok ellatasaban az
Akadémia elnoke és fotitkara tevékenységének eldsegi-
tése, az Akadémia koztestiileti szervei testiileti munka-
janak segitése.

a) A Titkarsag az Akadémia testiileteinek miikodéséhez
sziikséges dontés-elokészitd, szervezd, koordinald,
végrehajto és ellendrzd tevékenységet 1at el. Biztositja
a koztestiileti tagok részére tagsagukbdl ered6 jogaik
gyakorlasanak feltételeit.

b) A Titkarsag végzi a kozgylilési bizottsagok, az El-
nokség, a Vezetdi Kollégium, annak alland6 bizottsa-
gai és a Doktori Tandcs miikodésével kapcsolatos fel-
adatok végrehajtasat.

c) A Titkarsag biztositja az Akadémiai Kutatohelyek
Vezetdinek Tandcsa, az Akadémiai Kutatohelyek Ta-
nacsanak (a tovabbiakban: AKT) és kuratériumainak
mikodési feltételeit, dontéseinek elokészitését és vég-
rehajtasat. Megvaldsitja a kutatéhaldzattal vald kap-
csolattartast, segitséget nyujt kutatasi feladataik vég-
rehajtasahoz, a kutatasi feltételek biztositasahoz.

3.2. A Titkarsag végzi tovabba a kozponti koltségvetésben
onallo fejezetet képezd akadémiai koltségvetés pénz-
tigyi, gazdalkodasi fejezeti és operativ feladatait. Atru-
hazott hataskorben ellatja az Akadémia vagyonanak ke-
zelésébdl adodo — az illetékes testiiletek és szervek, va-
lamint a tulajdonosi jogokat gyakorld fotitkar dontései-
nek elokészitésével és azok végrehajtasaval kapcsolatos
— gazdalkodasi és képviseleti feladatokat.

3.3. Ellatja az akadémiai intézmények pénzligyi, gazdasagi
felugyeletével kapcsolatos igazgatasi, ellendrzési és
egyéb feladatokat.

3.4. Az alaptevékenységéhez kapcsolddo kiegészitd, kisegi-
t6 tevékenységek korébe tartozo feladatokat is ellat, igy
pl.: az Eurdpai Uniés palyazatok koényvvizsgalata az
Akadémia és kutatohelyei részére; kozvetitett szolgalta-
tasok (telefon- és postakoltség) elszamolasa; az Aka-
démia Doktora tudomanyos cim megszerzését kezde-
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ményez6 eljaras dijanak és a Bolyai Janos Kutatasi
Osztondij palyazat dijanak szamlazasa és a bevétel
nyilvantartasa; a koztestiilet miikodésével kapcsolatos
egyéb rendezvényekkel Osszefiiggd nevezési, szakértoi,
tanfolyami és regisztracios dijak szamlazasa, a bevéte-
lek nyilvantartasa.

4. A Titkarsag tevékenysége

4.1. A Titkarsag alaptevékenységeinek tevékenységi korok
szerinti részletes felsorolasa a TEAOR’08 szerint:
64.20 Vagyonkezelés (holding)
69.10 Jogi tevékenység
70.10 Uzletvezetés
84.11 Altalanos kozigazgatas
84.12 Egészségiigy, oktatds, kultura, egyéb szocialis
szolgaltatas (kivéve tarsadalombiztositas) igazgatasa
94.12 Szakmai érdekképviselet

4.2. A Titkarsag alaptevékenységhez kapcsolodd kiegészi-
td, kisegitd tevékenységeinek tevékenységi kordk sze-
rinti részletes felsorolasa a TEAOR’08 szerint:
69.20 Szamviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevé-
kenység
74.30 Forditas, tolmacsolas
81.10 Epitményiizemeltetés
82.11 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas
82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
82.99 Mashova nem sorolt egyéb kiegészit6 tizleti szol-
galtatas
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas

4.3. A Titkarsag vallalkozasi tevékenységet nem végez.

I1. fejezet
A Titkarsag iranyitasa

1. A fétitkar

1.1. Az Atv. 18. §-a (1) bekezdése szerint a fotitkart a hazai
akadémikusok korébdl — legfeljebb 6t évre — az Aka-
démia kozgytlése valasztja. Munkavégzésre irdnyulod
egyéb jogviszonya a Titkarsaggal a kozjogi tisztségvise-
16 megvalasztasaval jon 1étre, amelyet a tisztségviseld-
valaszté kozgyiilés levezetd elnoke és a kozgyiilés jegy-
z6konyv-hitelesit6i altal kiallitott és alairt okirat igazol.
A fotitkar illetményét az Atv., egyéb juttatasait az
Atv. 18. §-anak (3) bekezdésében foglaltak alapjan az
Akadémia elngke allapitja meg.

1.2. A fétitkar az Atv., a kozgylilés hatarozatainak és az
elnok iranymutatasainak keretei ko6zott, az Alapszabaly
és az Ugyrend, valamint a kozgyiilés 4ltal elfogadott
hatarozatok és szabalyzatok, valamint bels6 szabalyza-
tok alapjan feltigyeli és iranyitja a Titkarsagot.

1.3. A fétitkar személyes hataskérében
a) a kozgylilés egyetértésével és a Vagyonkezeld Kura-
torium véleményét figyelembe véve gyakorolja az Aka-
démiat megilleto tulajdonosi jogokat;

b) a Titkarsag keretében mikodé Vagyonkezelé Szer-
vezeten keresztiil gondoskodik az Akadémia vagyona-
nak meg6rzésérol és hasznositasarol,

c) ellatja az Akadémia koltségvetési fejezete felligye-
letét ellatd szerv hataskorébe tartozd feladatokat, és en-
nek kereteiben az Alapszabaly 50. §-a szerint:

— iranyitja az éves koltségvetési iranyelvek, koncepcid
és a kozgylilés hatarozatai alapjan a koltségvetési fe-
jezet éves koltségvetési javaslata és a koltségvetési
beszamol6 elkészitésének munkajat, figyelembe véve
a tudomanyos osztalyok tudomanyos-szakmai értéke-
1ését, a Vezet6i Kollégium, a Vagyonkezelé Kuratori-
um ¢és az AKT véleményét;

— a koltségvetés iranyelveit és a koltségvetési beszamo-
16t a Feliigyel6bizottsag, az AKT, az illetékes kurato-
riumok és a kozgylilés elé terjeszti,

— gondoskodik arrdl, hogy a feliigyelete ala tartozé fe-
jezetbe sorolt koltségvetési szervek tevékenységében
érvényesiiljon az akadémiai feladatok ellatasara szol-
gald pénzeszkozokkel és a vagyonnal vald szabalysze-
rli és hatékony gazdalkodas kévetelménye;

— sziikség esetén kezdeményezi és engedélyezi — a vo-
natkozo jogszabalyi eldirasoknak megfeleloen — az
akadémiai koltségvetési fejezeten beliil a cimek ko-
zOtti atcsoportositast, és engedélyezi a cimen beliili
atcsoportositasokat;

— javaslatot tesz — a pénziigyminiszter egyetértésével —
a kozgyllésnek koltségvetési szerv alapitasara, meg-
szlintetésére, meglévo szervezetek 6sszevonasara;

d) a Lakastigyi Bizottsag javaslatanak ismeretében dont

a lakasépitési, -feltjitasi, illetve -vasarlasi tdmogatasok-

rol;

e) engedélyezi a Titkarsag munkatarsainak kiilfoldi ut-

jait, segélyezését;

f) jovahagyja a Titkarsag bels6 szabalyzatait, valamint a

Szervezeti és miikodési szabalyzata mellékleteit;

g) ellatja a Titkarsadg szervezetében az akadémiai koz-

testileti koltségvetési szervek feliigyeleti ellenérzését

végzd ellendrzési szervezet (Ellenérzési Onallé Osz-
taly) irdnyitasat;

h) gondoskodik a Titkarsag folyamatba épitett el6zetes

és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszerének (a tovabbi-

akban: FEUVE) kialakitasardl és hatékony miikodteté-

Sérol;

i) az Akadémia altal fenntartott, nalléan gazdalkodd

koztestiileti koltségvetési szerv vezetdjének javaslatara

— a Titkérsag Pénziigyi Foosztalya vezetdjének ellen-

jegyzésével — hatarozatlan idére megbizza, illetve fel-

menti a koztestiileti koltségvetési szerv gazdasagi szer-
vezetének vezetdjét (gazdasagi igazgato, igazgatohelyet-
tes, gazdasagi vezeto).

2. A fétitkarhelyettes

2.1. A fotitkarhelyettest a hazai akadémikusok korébdl az
Akadémia kozgytlése valasztja. Munkavégzésre irdnyu-
16 egyéb jogviszonya a Titkarsaggal a kozjogi tisztség-
viseld megvalasztasaval jon 1étre, amelyet a tisztségvi-
seld-valasztd kozgytilés levezetd elnoke és a kozgytilés
jegyzokonyv-hitelesitdi altal kiallitott és alairt okirat
igazol. A fétitkarhelyettes illetményét az Atv., egyéb
juttatasait az Atv. 18. §-anak (3) bekezdésében foglaltak
alapjan az Akadémia elndke allapitja meg.

2.2. Segiti munkéjaban a fotitkart, szabadsaga, illetve aka-
dalyoztatasa esetén helyettesiti.

2.3 Hataskorét és feladatait a fotitkar hatarozza meg.

2.4 A fotitkar eseti megbizasa, felkérése alapjan nevében
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eljar, képviseli az Akadémiat kiils6 szervezeteknél.

2.5 Az Akadémiai Erdekegyeztetd Tandcsban ellatja az
Akadémia Titkarsaga targyaldcsoportjanak tigyvivoi
feladatait.

I1I. fejezet
A Titkarsag munkatarsainak altalanos feladatai

1. A féosztalyvezetok
1.1. A Titkarsag foosztalyvezeti a vezetésiik ala rendelt
szervezeti egység munkajanak felelds iranyitoi.
1.2. A foosztalyvezetok altalanos feladatai kozé tartozik,
hogy az iranyitasuk alatt all6 szervezeti egységnél

a) megszervezzek és iranyitsak a kozgyilés, az elndk, a
fotitkar és helyettese, valamint a testiiletek hatarozata-
ibol és rendelkezéseib6l adddo feladatok tervszertl,
szakszer(i, gazdasidgos végrehajtasat és a végrehajtas
ellenOrzését;

b) meghatarozzak munkatarsaik munkakori feladatait és
gondoskodnak a feladatok elvégzéséhez sziikséges
munkafeltételekrol;

c¢) szorgalmazzak maguk és munkatarsaik szakmai és
idegen nyelvi ismereteinek allandé tovabbfejlesztését;

d) meghatarozzak a vezetdi ellendrzés eszkozeit, kiilo-
nosen a beosztott vezetok és munkatarsak rendszeres
¢s eseti beszamoltatasdnak eljarasi szabalyait a felada-
tok meghatarozasardl és teljesitésérol, az intézkedések
végrehajtasarol, tovabba a munkafolyamatba épitett
ellendrzés maodjat.

1.3. A f6osztalyvezetdk hataskorébe tartozik és munkakori
kotelességiik:

a) a kapcsolattartds mikodési tertiletiiknek megfeleléen
a kozponti allamigazgatasi szervek és kormanyhivata-
lok illetékes vezeté munkatarsaival;

b) az altaluk vezetett szervezeti egység allaspontjanak
kialakitasa és képviselete a miikddési tertiletiikhoz
tartozo, az a) pontban emlitett szerveknél, és kiilon
felhatalmazas alapjan a Titkarsag allaspontjanak kép-
viselete;

c) a javaslattétel az altaluk vezetett szervezeti egység
felépitésére s mikodésére;

d)a dontés, illetve véleménynyilvanitas a szervezeti
egység munkatarsainak személyes €s fegyelmi ligyei-
ben, a fotitkar altal jovahagyott hatdskori rendnek
megfelelden;

e) a munkaltatoi jogok gyakorldsa a szervezeti egység
munkatarsainak mindsitésében, javaslattétel a munka-
tarsak illetményére, jutalmazasara, kitlintetésére, illet-
ve véleménynyilvanitds mashonnan érkezé ilyen kez-
deményezésekkel kapcsolatban, a szervezeti egységen
beliil a szabadsagok idépontjainak egyeztetése és a
szabadsagok engedélyezése.

2. A féosztalyvezet6-helyettesek
A foéosztalyvezetot tavollétében az arra kijelolt féosz-
talyvezetd-helyettes helyettesiti, illetdleg a féosztaly saja-
tossagaival Osszhangban a féosztalyvezetd altal meghataro-
zott munkamegosztas alapjan részt vesz a foosztaly iranyi-
tasaban, ellatja a hataskorébe utalt feladatokat.

3. A tudomanyos titkarok

3.1. A tudomanyos titkarok az Akadémia elnoke, alelno-
kei és az illetékes osztalyelnok elvi iranyitasaval a Testiileti
Titkarsag vezetdjének feliigyeletével ellatjak a tudomanyos
osztalyok miikodésével 6sszefiiggd szakmai, szervezési és
nyilvantartasi feladatokat.

3.2. A tudomanyos titkarok elvégzik azokat a feladato-
kat, amelyekkel esetenként az Akadémia elndke, alelnokei,
az illetékes tudomanyos osztaly elndke és a Testiileti Tit-
karsag vezet6je ket megbizza, illetve amelyek végrehajta-
sara utasitja.

3.3. A tudomanyos titkarok osztalyvezetd besorolasu
koztisztviselok.

4. Az osztalyvezetok

4.1. Az osztalyvezet6 felelos a vezetése alatt allo szerve-
zeti egység mukodéséért. A foosztilyvezeté rendelkezései
szerint megszervezi, és szakteriiletén irdnyitja a vezetése
alatt allo egységre tartozo feladatok szakszer(, gazdasagos
végrehajtasat és a végrehajtas ellenérzését.

4.2. Az osztalyvezet6t tavollétében az altala megbizott
koztisztviseld (munkatars) helyettesiti, aki ellatja azokat a
halaszthatatlan teenddket, amelyek az osztaly zavartalan
miikédéséhez sziikségesek.

5. A koztisztviselok, iigykezelok és fizikai alkalmazottak

5.1. A koztisztviselok a féosztalyvezetd megbizasa, felha-
talmazésa alapjan a Titkarsag képviseletében onalléan
és személyes feleldsséggel végzik a munkakoriikhoz
tartozo tigyekben a szervezd €s ellen6rzési feladatokat,
koordinaljak a belsd és a kiils6 kapcsolatokat.

5.2. A koztisztviselok személyes feleldsséggel intézik a
munkakori leirasuk alapjan a munkakoriikbe tartozd,
valamint a vezetok altal re4juk bizott tigyeket.

5.3. A koztisztviseloknek ismerniiik kell szakteriiletiiket, az
akadémiai feladatokat, az ligyintézés altalanos szaba-
lyait, a munkateriiletiikre vonatkozé hatalyos jogszaba-
lyokat, a szervezeti egység munkajat érintd rendelkezé-
seket stb.

5.4. A koztisztviseld részére f6szabalyként csak kozvetlen
felettese adhat utasitast. Ha az Akadémia valamely ve-
zet6je kozvetlentil utasitja 6t, ebben az esetben errdl az
utasitott koztisztviselonek kozvetlen felettesét utolag
tajékoztatnia kell.

5.5. Az tgykezelok, valamint a fizikai alkalmazottak a
felettesiik altal szamukra meghatarozott feladatokat ko-
telesek ellatni.

6. A tanacsadé testiiletek

6.1. Meghatarozott irdnyitasi feladatok ellatdsanak eldsegi-
tése érdekében a fotitkar véleményezd, javaslattevd,
dontés-elokészito feladattal allandé és ad hoc bizottsa-
gokat hozhat létre.

6.2. Az Akadémia, illetéleg a Titkarsag egészét érintd irad-
nyitasi, vezetdi dontések elokészitése, tovabba az aka-
démiai eldterjesztések, jelentések stb. elbirdlasa, vala-
mint a titkdrsagi munka megszervezésének, rendszeres
attekintésének és értékelésének eldsegitése érdekében a
fotitkar — a foosztalyvezetok részvételével — Fotitkari
Ertekezletet tart.



8 AKADEMIAI ERTESITO

2009. januar 16.

6.3. A féosztalyok vezetdi a szervezeti egységek elott alld
feladatok megbeszélésére, a munka ellenérzésére leg-
alabb félévente foosztalyi értekezleteket tartanak. Az
ilyen értekezletek megtartasara megosztottan (pl. osz-
talyértekezlet) is sor keriilhet.

IV. fejezet
A Titkarsag szervezete

1. A Titkarsag szervezeti tagolédasa
A Titkarsag féosztalyokra, 6nallo osztalyra, titkarsagok-
ra, osztalyokra és irodara tagolodik.

2. A Titkarsag szervezete
2.1. A Titkarsag szervezeti egységei
2.1.1. Testiileti Titkarsag
—  Elnoki Titkarsag
—  Szervezési és Tertileti Titkarsag
— Nyelv- és Irodalomtudomanyok Osztalya Tit-
karsaga
— Filozofiai és Torténettudomanyok Osztdlya Tit-
karsaga
— Matematikai Tudomanyok Osztalya Titkarsaga
—  Agrartudoményok Osztdlya Titkarsaga
—  Orvosi Tudomanyok Osztalya Titkarsaga
—  Miszaki Tudoméanyok Osztalya Titkarsaga
— Kémiai Tudomanyok Osztalya Titkarsaga
— Bioldgiai Tudomanyok Osztalya Titkarsaga
—  Gazdasag- és Jogtudomanyok Osztalya Titkarsaga
— Foldtudomanyok Osztalya Titkarsaga
—  Fizikai Tudomanyok Osztalya Titkarsaga
—  Kommunikécioés Titkarsag
—  World Science Forum (WSF) Titkarsaga
—  Gazdasagi és Szocialis Tanacs (GSZT) Titkarsaga
—  Hataron Tuli Magyarok Titkdrsdga
2.1.2. Fotitkari Titkarsag
2.1.3. Kutatointézeti Féosztaly
2.1.4. Kutatasfejlesztési és Innovacios Féosztaly
— HunASCO Iroda
2.1.5. Jogi és Igazgatasi Foosztaly
— Jogi Osztaly
—  Humanpolitikai Osztaly
—  Ugyiratkezeld Iroda
2.1.6. Pénziigyi Féosztaly
—  Pénziigyi Osztaly
—  Vagyongazdalkodasi Osztaly
— Gazdasagi Osztaly
— Intézményi Bels6 Ellenorzési Osztaly
2.1.7. Ellendrzési Onallé Osztaly
2.1.8. Doktori Tanacs Titkarsaga
2.1.9. Nemzetkozi Kapcsolatok Foosztdlya
2.2. A szervezeti egységek feladatkorét a VII. fejezet, mig
részletes feladataikat tigyrendjiik tartalmazza. A Titkarsag
szervezeti viszonyait és tagolddasat az 1. szamu melléklet
mutatja be.

V. fejezet
A Titkarsag miikodési szabalyai

1. Az iigyintézés alapelvei

1.1. A Titkarsag zavartalan miikodése az egyes szervezeti
egységek szoros és szervezett egylittmikodését, kozvet-
len kapcsolatat és egymas kdlcsonos segitését igényli.

1.2. Az tigyintézés soran a jelen szabalyzatban és a munka-
kori leirasokban foglaltak szerint, az Akadémia illetékes
testiileti szerveivel egytittmiikodve kell eljarni.

1.3. Ha e szabalyzat alapjan nem allapithaté meg pontosan,
hogy valamely tigy elintézése mely szervezeti egység
feladata, a fotitkar jeloli ki az ligy intézéséért felelds
szervezeti egységet.

1.4. Az tigyintézésre vonatkoz6 el6irasokat minden munka-
tarsnak ismernie és alkalmaznia kell.

2. Az iigyintézés altalanos szabalyai

2.1. Az lgyeket érdemben, a rajuk vonatkozd jogszaba-
lyoknak, a felettes vezeté Utmutatdsainak és az eldirt
hataridéknek a megtartasaval kell elintézni. Az érdemi
dontéshez sziikséges tényeket és feltételeket, valamint a
dontés varhato kovetkezményeit minden esetben tisz-
tazni kell.

2.2. Az lgyintézés hatarideje 4altalaban 15 munkanap,
amelyet az ligyiratnak az {ligyintéz6hoz érkezése napja-
tol kell szamitania. Az tigy fontossagara tekintettel az
illetékes vezetd ennél révidebb, illetéleg indokolt eset-
ben hosszabb elintézési hataridét is megallapithat. Jog-
szabalyban megallapitott hataridé esetén a jogszabaly
rendelkezését kell alkalmazni.

2.3. Az allamigazgatasi egyeztetés keretében megkiildott
eloterjesztések tekintetében az azokban megjelslt hatar-
idének megfelelden kell eljarni.

2.4. A szervezeti egységekben a munkat ugy kell megszer-
vezni, hogy minden tigy elintézéséért, illetdleg annak
elmulasztasaért felelos személy megallapithato legyen.

2.5. Ha a vezet6i dontéshez sziikséges valamennyi koriilmény
magabol az tigyiratbdl nem allapithaté meg, az ligyintézés
elézményeirdl irasbeli osszefoglaldt, belsd feljegyzést kell
késziteni €s azt az ligyirathoz kell csatolni.

2.6. Az tigy érdemi elintézésével Osszefiiggd — kozvetlen
munkakapcsolatok keretében 1étrejott — megallapodaso-
kat, ha azokrdl jegyzokonyv, emlékeztetd vagy feljegy-
z¢és nem késziilt, az el6z6 bekezdésben foglaltak szerint
kell rogziteni.

2.7. Ha az ligyintézés olyan vezetdi utasitas alapjan tortént,
amellyel az ligyintéz6 vagy az ligyirat lattamozdja nem
ért egyet, az ellenvéleményt az indokok megjelolésével
az ugyiraton fel kell tlintetni.

2.8. A Titkarsag munkatarsai kotelesek az tigyintézés soran
a tudomasukra jutott allamtitkot és szolgalati titkot
meg6rizni. Allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmazo
tigyiratot a titkos ligykezelésre vonatkozd szabalyok
megtartasaval kell intézni, kiilféldre vinni vagy kiildeni
az erre vonatkozo kiilon szabalyok szerint lehet.

2.9. Az ugyintézés folyaman, az Atv.-ben, az Alapszabaly-
ban, az Ugyrendben, a hatilyos akadémiai szabélyza-
tokban és az egyes testiiletek {igyrendjében és szabaly-
zataban foglaltakra figyelemmel kell eljarni.
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2.10. Az tgyiratkezelés és a bélyegzok hasznalata soran az
Iratkezelési Szabalyzat (9. szamu melléklet) rendelkezé-
seit kell alkalmazni.

3. Egyiittmiikodés a koztestiileti szervekkel

3.1. Az Alapszabaly 53. §-aban foglaltak szerint a Vezetdi
Kollégium feladata a vezetés egységének és a minden-
napos teend6k dsszehangolt elvégzésének biztositasa.

3.2. A Kutatasfejlesztési és Innovacios Foosztaly, valamint
a Kutatointézeti Féosztaly a tudomanyos osztalyokkal
rendszeresen egylittmtikodik.

3.3. A Kutatasfejlesztési és Innovacios Foosztaly, valamint
a Kutatéintézeti Foosztaly vezetdje, illetve helyettesiik
a tudomanyos osztaly elnékének meghivasara részt vesz
az osztalyiiléseken, hogy ott kivansigra tajékoztatast
adjon a fOosztaly tevékenységérol, a megtett vagy ter-
vezett intézkedésekrol.

3.4. A Kutatdintézeti Féosztaly vezetdje a feladattdl fliggo-
en t4jékoztatja a tudomanyos osztalyokat az akadémiai
kutatohelyek, valamint mindazon, a féosztaly koordi-
nacids tevékenységéhez tartozo szervezetek munkajarol,
amelyek a tudomdnyos osztalyok tevékenységét érintik.

3.5. A Kutatdintézeti Foosztily vezetdje a tudomanyos
osztalyok tudomanyos titkarait — a napirendtol fliggden,
szlikség esetén — meghivja a f6osztaly munkaértekezle-
teire.

3.6. A funkcionalis fosztalyok tevékenységiik ellatasa
soran rendszeres kapcsolatot tartanak a tudomdanyos
osztalyokkal.

3.7. A Széchenyi Irodalmi és Miivészeti Akadémia Titkar-
sagaval az Elnoki Titkarsag tartja a kapcsolatot, az
Akadémia elnoke és a Széchenyi Irodalmi és Miivészeti
Akadémia elndke altal kidolgozott egyiittmtik6dési rend
keretei k6z6tt.

4. A foosztalyok egyiittmiikodése és kapcsolattartasa a
kutatast kiegészit6 intézetekkel

4.1. A fOosztalyok tevékenységiiket egymassal szoros
egyuttmikodésben, mellérendelten végzik. Az egyiitt-
miikodést elsdsorban az adott feladat ellatasaért a mun-
katerv szerint els6 helyen felel6s féosztalynak kell kez-
deményeznie. Az egyes féosztalyok feladatkorébe tar-
tozd, de mas foosztalyok feladatkorét is érintd tigyek-
ben az érdekelt foosztalyok bevonasaval kell eljarni. Az
ennek soran felmertilt vitas kérdésekben a k6zos allas-
pont kialakitasat egyeztetés utjan kell megkisérelni. Ha
ez nem vezet eredményre, a vitas tigyet a fotitkarhoz
kell dontésre felterjeszteni.

4.2. A Titkarsag szervezeti egységei a sajté-kommu-
nikacidjukat a Kommunikacios Titkarsag kdzremiikodé-
sével végzik, amelynek eldsegitése érdekében a tudo-
manyos intézmények és programok eredményeir6l fo-
lyamatosan tajékoztatast kiildenek a Kommunikacios
Titkarsag szamara.

4.3. A Titkarsag szervezeti egységei — a HunASCO iroda
kivételével — a nemzetkozi ligyek vonatkozasaban je-
lentkez6 egyes feladatokat a Nemzetkozi Kapcsolatok
Féosztdalya kozremiikodésével oldjak meg.

4.4. A Kutatasszervezési Intézettel — a kozos feladatok

vonatkozasaban — a Titkarsag foosztalyai kozvetleniil
tartjak a kapcsolatot.

5. Kapcsolattartas a kiils6 szervekkel

5.1. A szervezeti egységek a kiilsé szervekkel vald hivata-
los érintkezésben a hataskortikbe tartozé vagy kiilon
megbizas alapjan hataskoriikbe utalt tigyekben jogosul-
tak eljarni. Ennek soran mas szervezeti egységek fel-
adatkorét is érintd ligyekben az érdekelt szervezeti egy-
ségek bevonasaval, tajékoztatasaval jarnak el. El6készi-
t6 vagy tajékozdodo jelleggel barmely szervezeti egység
vezetdje — kiilon egyeztetés nélkiil is — eljarhat a fel-
adatkorébe tartozo tigyekben akkor is, ha a végleges al-
lasfoglalas mas szervezeti egység feladatkorébe tarto-
zik. Ilyen esetekben kotelezd a feladatok szerint illeté-
kes szervezeti egység haladéktalan tajékoztatasa.

5.2. A kézponti allamigazgatasi szervek és a kormanyhiva-
talok illetékes f6osztalyaival a munkakapcsolatot a fel-
adatkorébe tartozo tigyekben az illetékes foosztaly tart-
ja, igy kiilonosen:

a) a kozponti allamigazgatasi szervek ¢és a kormanyhiva-
talok jogi szervezeteivel (titkarsagaval) a Jogi és Igaz-
gatasi Féosztaly;

b) pénziligyi, koltségvetési, beruhazasi és vagyonnal
kapcsolatos kérdésekben a Pénzligyminisztériummal,
munkatigyi kérdésekben a Szocialis és Munkatigyi
Minisztériummal, iparjogvédelmi tigyekben a Magyar
Szabadalmi Hivatallal, szerzéi jogi kérdések tekinte-
tében az Artisjus Magyar Szerz6i Jogvéddé Iroda
Egyesiilettel, ellenérzési tigyekben az Allami Szam-
vevOszékkel a Pénziigyi Féosztaly és az Ellenérzési
Onall6 Osztaly;

¢) katasztréfavédelmi tigyekben az Onkormanyzati Mi-
nisztériummal a Kutatointézeti Féosztaly;

d) mindazon kozponti allamigazgatasi szervekkel és
korményhivatalokkal, amelyek hatdskorébe a K+F+I
beletartozik, a Kutatdintézeti Féosztaly, illetve a Ku-
tatasfejlesztési és Innovacios Foosztaly;

e) a tudomanyos osztalyok titkarsagai a feladatkoriikbe
tartoz6 tigyekben mindazon kozponti allamigazgatasi
szervekkel, kormanyhivatalokkal, egyetemekkel, tu-
domanyos tarsasagokkal és szervezetekkel, amelyek
tevékenysége az osztaly munkajat érinti.

5.3. A médiaval a kapcsolatot a Kommunikacids Titkarsag
tartja. A sajtd részére adandd kozlemény, tajékoztatas
tartalmat a foosztalyok vezetdinek eldzetesen kdzolnitik
kell a Kommunikacids Titkarsaggal. A kozlésre az en-
gedélyt az Akadémia egészét érintd ligyekben az elnok,
a kutatohalozat egésze vonatkozasdban a fotitkar adja
meg.

5.4. Kormanybizottsdgokban, programtaniacsokban, tarca-
kozi bizottsdgokban stb. az akadémiai képviselet ellata-
sara a Vezet6i Kollégium, az elnok, illetve a fotitkar
esetenként jeloli ki az illetékes munkatarsakat, és latja
el a sziikséges felhatalmazasokkal.

5.5. Birésagok elétti eljarasokban, illetve mas hatdsagok
elotti eljarasban altalaban a Jogi és Igazgatasi Féosztaly
képviseli az Akadémiat.
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6. Kiadmanyozas

6.1. Kiadmanyon az Akadémiatdl mas szervhez, illetdleg
az Akadémian beliil az elnokhoz, az aleln6khéz, a fotit-
karhoz, a fotitkarhelyetteshez, a Titkarsagon beliil egyik
szervezeti egységtél a masikhoz kiild6tt iratokat kell
érteni.

6.2. Az ligy érdemi elintézésének befejezéseként az arra
jogosult vezetd rendelkezik az elintézést tartalmazo
ligyirat kiadasa (kiadmanyozas), vagy annak véglegesen
az irattarba helyezése irant.

6.3. Az elnok, az alelnokok, a fétitkar, a fotitkarhelyettes
kiadmanyozza mindazoknak az ligyeknek az iratait,
amelyekben személyes jogkorben jar el, vagy amelyeket
személyes jogkorébe von, a Doktori Tanacs elndke és
titkara kiadményozza azokat az iratokat, amelyek kiada-
sara kizarolag 6k jogosultak.

6.4. A fOosztalyvezetdk, helyetteseik és a tudomanyos
titkarok gyakoroljak a kiadmanyozas jogat a hatasko-
riikbe tartozo minden olyan tigyben, amelyekben a ki-
admanyozas joga nincs az Akadémia vezetdi részére
fenntartva.

6.5. Az osztalyvezetoket és koztisztviselOket feladatkoriik-
ben a kiadmanyozés joga azokban az tigyekben illeti
meg, amelyekre vonatkozoan felettesiikt6l felhatalma-
zast kaptak.

6.6. A foosztalyvezetok kotelesek helyetteseik, az osztaly-
vezetok és a koztisztviselok kiadmanyozasi joganak ko-
rét és a jog gyakorlasanak feltételeit megallapitani.

6.7. A kiadmanyok tartalmaért, torvényességéért a kiadma-
nyoz6 felel, az tigyet elokészitd tigyintézo feleldssége-
nek fenntartdsa mellett. Ha a kiadmannyal kapcsolatban
a Titkarsag egységes allaspontjanak kialakitadsa nem
tortént meg, az eltéré vélemények targyilagos feltarasa-
ért a kiadmany készitoje felelds.

6.8. A jogosult altal kiilsd szerv részére kiadmanyozott
iratot — az Iratkezelési Szabalyzat (9. szamu melléklet)
eloirasai szerint — korbélyegzovel ellatva kell a cimzett-
nek tovabbitani.

7. Pénzgazdalkodas

7.1. A Titkarsag koltségvetését — a kozgytilés altal megha-
tarozott keretekben — a fotitkar hagyja jova.

7.2. Az Akadémia, mint koltségvetési fejezet gazdalkoda-
saval Osszefliggd rendelkezéseket a fotitkar a pénz-
tgyminiszterrel egyetértésben szabalyozza, amely a je-
len szabalyzat 14. szamu mellékletét képezi.

7.3. A Titkarsag kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi, el-
lenjegyzési és érvényesitési rendjét a 8. szdmu melléklet
tartalmazza.

8. Eléterjesztések készitése
8.1. A jévahagyott akadémiai munkaterv vagy kiilon hata-
rozat alapjan a kiilsé szervek (Orszaggytilés, Kormany
stb.) részére késziilo eldterjesztések szakmai tervezetét
a fotitkar altal kijelolt, illetve ligykor szerint legilletéke-
sebb fGosztaly koteles — a tarsféosztalyokkal egytittmii-
kodve — elkésziteni. A szakmai tervezet megalapoza-
saban a foosztalynak a tudomanyos osztalyok, az aka-
démiai kutatohelyek és egyéb akadémiai intézmények
szakértoi véleményére kell tdmaszkodnia. Az eldkészi-

tésért felelos foosztalynak figyelembe kell vennie az
ligyhoz kapcesolodo korabbi hatarozatokat, tanulmanyo-
kat, elemzéseket stb.

8.2. Az eldterjesztés szakmai tervezetét a felelds féosztaly
a Titkarsagon beliili egyeztetés utan az eldirt hataridére
megkiildi a Jogi és Igazgatasi Foosztalynak.

8.3. A Titkarsdgon beliili véleményeltérés esetén az V.
fejezet 4.1. pontja szerint kell eljarni.

8.4. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly az eldterjesztés terveze-
tét jogi és szerkesztési szempontbdl vizsgalja, majd az
elnok vagy a fotitkar engedélye alapjan a tervezetet kiil-
s6 szerveknek véleményezésre megkiildi. Az el6terjesz-
tés, tajékoztato tervezetét olyan idében kell véleménye-
zésre elkiildeni, hogy a miniszteri allasfoglalas kialaki-
tasara legalabb 15 nap alljon rendelkezésre.

8.5. Ha a kiils6 szervek a tervezettel kapcsolatban, 1ényeges
kérdésben el nem fogadhatd észrevételt tesznek, egyez-
tetd targyalast kell javasolni. Az egyeztetd targyalasért
altalaban az eldterjesztést készit6 féosztaly vezetdje fe-
lelos. Az egyeztetd targyalas megszervezése a Jogi és
Igazgatasi Foosztaly feladata. A minisztériumi ellenvé-
leményt az eléterjesztésben indokaival egytitt kiilon fel
kell tlintetni, az Akadémia erre vonatkozé allaspontja-
val egylitt.

8.6. A kozlemények tervezetét a kiadd foosztalynak a Jogi
¢és Igazgatasi Foosztallyal, tovabba a tobbi érdekelt fo-
osztallyal egyeztetnie kell. A kozzétételt az elndk, illet-
ve a fotitkar engedélyezi.

9. Kiils6 szervek altal kiildott eléterjesztések
véleményezése

9.1. Kiils6 szervek altal megkiildott el6terjesztések és
jogszabalyok eldzetes tervezetére munkakapcsolat kere-
tében az érdekelt foosztaly vezetdje, illetbleg a Jogi és
Igazgatdsi Foosztaly vezetdje adhat nem kotelezd érvé-
nyll véleményt. Tarcaegyeztetés keretében megkiildott
tervezetekre az elnok, illetve a f6titkar adhat egyetértd,
mddositd vagy ellenvéleményt.

9.2. A kozponti allamigazgatasi szervektdl, kormanyhivata-
loktol érkezo eldterjesztés- €s jogszabalytervezetek vé-
leményezésének munkajat a Jogi és Igazgatasi Fosz-
taly szervezi és fogja Ossze. Ennek soran gondoskodik
arr6l, hogy — a felsébb szervek tigyrendje szerint — a
valaszt hataridében adja meg. Kijeloli — sziikség szerint
fotitkari itmutatas alapjan — azokat a szervezeti egysé-
geket, amelyeknek a tervezetet véleményeznitik kell. Az
érintett foosztalyok az illetékes kutatohelyek és mas
akadémiai intézmények szakembereinek, fontosabb
tigyekben az Akadémia testiileti szerveinek bevonasaval
kotelesek véleménytiket kialakitani, és azt a megalapozo
iratokkal egylitt a Jogi és Igazgatasi Féosztalynak hatar-
idére megkiildeni.

9.3. Az eltér6 belso vélemények Osszehangolasat a fotitkar-
helyettes végzi el, a Jogi és Igazgatasi Foosztaly altal
szervezett egyeztetd megbeszélésen. Az egyeztetd meg-
beszélésen kialakitott allasfoglalast a fotitkarhelyettes
terjeszti az elnok, illetve a fotitkar elé jovahagyasra.

9.4. Az elnok, a fotitkar szamdara az alairand6 akadémiai
vélemény tervezetét a Jogi és Igazgatasi Féosztaly a jo-
vahagyott allasfoglalds alapjan késziti el hataridore,



2009. januar 16.

AKADEMIAI ERTESITO 11

majd a kiadmanyozott iratot tovabbitja a kiilsé szerv
vezetdjének.

9.5. Azokban az tigyekben, amelyekben a kiilsé szervek a
tudomanyos testiileteket tanacsadas, véleményadas ér-
dekében keresik meg, az Akadémia elndkének, illetdleg
az illetékes tudomanyos testiileteknek a valaszterveze-
teit a Testiileti Titkarsag — sziikség esetén a Jogi és
Igazgatasi Foosztaly kézremiikodésével — késziti el.

10. Jogszabalyok, szerzédések nyilvantartasa

10.1. A jogszabalyok, hatarozatok, iranymutatasok, allas-
foglalasok kézponti nyilvantartasa a Jogi és Igazgatasi
Féosztaly feladata. A Jogi és Igazgatasi Foosztaly
koteles a Vezetdi Kollégium allasfoglalasait, valamint
a Fotitkari Ertekezlet allasfoglalasait nyilvantartani.

A Jogi és Igazgatasi Foosztaly tartja nyilvan és 6rzi:

a) az elnoki-fotitkari egylittes szabalyzatok, az elnoki €s
a fotitkari szabalyzatok, tovabba a fdosztalyok altal
kidolgozott kdzlemények és t4jékoztatasok eredeti ki-
admanyait;

b) az Akadémiat jogilag kotelezd megallapodasoknak,
szerzddéseknek ¢és keretszerzodéseknek az eredeti
példanyait;

c) az elndk, a fotitkar altal hazai szervek vezetdivel ko-
tott szerzddéseket, megallapodasokat.

10.2. A jogszabalyok, hatdrozatok megjelenése utan a Jogi és
Igazgatési Foosztaly haladéktalanul koteles megallapi-
tani azokbdl a Titkarsagra harulé feladatokat. A Jogi és
Igazgatési Foosztaly javaslata alapjan a fotitkar jeloli ki
a végrehajtasért felelos szervezeti egységet €s értesiti
annak vezetdjét az elvégzendd feladatrol, tovabba —
sziikség esetén — meghatarozza a végrehajtasi és jelen-
tésadasi hataridot.

10.3. A jogszabalyban (hatarozatban, allasfoglalasban stb.)
foglalt feladat végrehajtasaért a kijelolt szervezeti
egység vezetdje felelos.

10.4. A szervezeti egységek a hatariddre nem teljesitett,
valamint folyamatban 1év6 feladatokrdl negyedéven-
ként irasbeli jelentést kotelesek kiildeni a Jogi és
Igazgatasi FOosztalynak, aki err6l negyedévenként
osszefoglalo jelentést készit a Fotitkari Ertekezletnek.

10.5. Ha valamely feladat végrehajtasa alél mentesitést
vagy a végrehajtasra halasztast indokolt kérni, ezt a
felelos foosztaly vezetbje koteles a hatariddé lejarta
elott kezdeményezni.

10.6. A Pénziigyi Foosztaly tartja nyilvan és 6rzi az Aka-
démia ingatlan- és befektetett eszk6z vagyonaval kap-
csolatos szerzddéseket és megallapodasokat, az azokat
megalapozo vagyonkezeldé kuratériumi és fotitkari
hatarozatokat, valamint az intézményi és fejezeti éves
koltségvetéseket és beszamoldkat.

11. A Titkarsag munkaterve
11.1. A Titkarsag soron kovetkezd f6 feladatait munkaterv-
ben kell meghatarozni. A munkaterv féléves id6tartam-
ra késziil.

11.2. A munkaterv alapjat a testiiletek munkatervei, hataro-
zatai, allasfoglalasai, tovabba az Akadémia vezet6i altal
eloirt feladatok és sajat feladataira vonatkozd hataroza-
tai képezik.

11.3. A munkatervre vonatkozd javaslatot — a foosztalyok

kozremtikodésével (lasd az V. fejezet 4.1. pontjat) — a
Jogi és Igazgatasi Foosztaly vezetdje késziti el és ter-
jeszti a Fétitkari Ertekezlet elé. A munkatervet a fétitkar
hagyja jova.

11.4. Ha valamely feladat végrehajtasaért a munkaterv tobb
felelost jelol meg, az elsdhelyi felelos kotelessége az
egész feladat atfogd megszervezése, koordinalasa, a
végrehajtas teljességének és a hataridd megtartasanak
biztositasa.

11.5. A Titkarsag munkatervének teljesitésérol a Jogi és
Igazgatasi Foosztaly vezetbje az V. fejezet 10.4. pontja-
ban meghatarozott modon tajékozddik, és jelentést készit.

12. Az Akadémiai Ertesité

12.1. Az Akadémia hivatalos lapja az Akadémiai Ertesitd,
amely havonta jelenik meg. Az alapitoi jogokat az Aka-
démia elnoke gyakorolja, az Akadémiai Ertesit6t az
Akadémiai Kiado Zrt. adja ki.

12.2. Az Akadémiai Ertesité szerkesztéséért a Titkarsag
Jogi és Igazgatasi Féosztalya felelos. A szerkesztési fel-
adatokat az elnok altal kijelolt szerkesztdé a kiaddval
kotott szerzodés alapjan latja el.

12.3. Az Akadémiai Ertesit6ben kell kozzétenni:

a) az Akadémia és a kutatdintézetek mikodését érintd
jogszabalyokat,

b) az elnoki, fotitkari kézleményeket, szabalyozasokat,

c) a kozgyllési hatarozatokat, elnokségi allasfoglala-
sokat,

d) az AKT dontéseit tartalmazd allasfoglalasokat,

e) a Doktori Tanacs kozleményeit,

f) a Bolyai Janos Kutatasi Oszténdij Kuratorium koz-
leményeit,

g)az akadémiai intézményeket és munkatarsaikat
érintd palyazati felhivasokat,

h) az akadémikusok, akadémiai munkatarsak Kkitiinte-
téseit,

1) egyéb, az Akadémiat érint6 kozleményeket.

VI. fejezet
A Titkarsag munkarendje

1. Hivatalos kikiildetés

1.1. Hivatalos kikiildetést csak kikiildetési rendelvény
alapjan szabad teljesiteni.

1.2. A kikiildetést a fOosztalyvezetd esetében a fotitkar,
beosztott munkatarsak esetében a foosztalyvezetd ren-
deli el és engedélyezi.

1.3. A kikiildetési koltségekre eldleg felvételére, a koltsé-
gek elszdmolasara a hatalyos pénziigyi jogszabalyokat
kell alkalmazni.

1.4. Kikiildetés soran torténd hivatalos hasznélatra akadé-
miai gépkocsit a féosztalyvezetd és a tudomanyos o0sz-
taly elndke az Akadémiai Létesitmények Fenntartdsa és
Uzemeltetése keretében miikodd Gépkocsiszolgalattol
igényel.

2. A munkaltatéi jogok gyakorlasa
2.1. A Titkarsag munkatarsai az Akadémiaval kozszolgalati
jogviszonyban allé koztisztviselok és tigykezelok, illet-
ve munkaviszonyban allé6 munkavallalok. A fels6foku
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iskolai végzettségli koztisztviselok felett a munkaltatoi
jogokat a fotitkar — az Elnoki Titkarsag vezet6jét és
munkatarsait illetéen az elnok, a tudomanyos osztalyok
titkarai vonatkozasaban pedig az elnok és az illetékes
osztalyelnok, a Doktori Tanacs Titkarsaga munkatarsai
tekintetében a Doktori Tanacs elndkének és a Bolyai
Janos Kutatasi Osztondij Kuratorium elndkének egyet-
értésével — gyakorolja.

2.2. A fétitkar a féosztalyvezetdkre ruhdzza at a szervezeti
egységéhez tartozo kozépiskolai végzettségli koztisztvi-
selok, az tigykezelok és a fizikai alkalmazottak feletti
munkaltatoi jogokat.

2.3. A koztisztviselok — kinevezésiik el6tt — a kinevezésre
jogosult vezetd eldtt a torvényben eldirtak szerint eskiit
tesznek.

2.4. A munkatarsak munkakorét a szervezeti egység vezeto-
je jeloli ki és atadja résziikre a munkakori leirasukat, a
Titkarsag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat, a Koz-
szolgalati Szabdlyzatot, valamint munkavédelmi okta-
tasban részesiti dket.

2.5. A munkakori leiras tartalmat, valamint a munkakor
atadas-atvétel szabalyait az 5. szamu melléklet tartal-
mazza.

3. A munkaidé

3.1. A Titkarsadg munkatarsainak munkaidejét a koztisztvi-
selokre vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg.

3.2. A munkaidd beosztasat a fotitkar, illetve a szervezeti
egység vezetdje hatdrozza meg.

3.3. A szabadsag kiadasa elére meghatarozott szabadsago-
lasi titemterv szerint torténik. A féosztalyvezetok kote-
lesek a fotitkar altal engedélyezett szabadsaguk, kiil-
foldi kikiildetésiik idejét a Jogi és Igazgatasi Foosztaly-
lyal k6z61ni, amelyr6l a foosztaly az Akadémia vezetdit
tajékoztatja.

4. Kedvezmények és a szakszervezet jogai

4.1. A Titkarsag munkatarsai a vonatkozd jogszabalyok
alapjan a fotitkar altal kiadott K6zszolgalati szabalyzat-
ban foglaltak szerinti juttatasokban, illetve tdmogatas-
ban, valamint az illetmény banki atutalasaval kapcsola-
tos tobbletkiadasok miatt 2000 Ft évi egyszeri koltség-
téritésben részesiilnek.

4.2. A Titkarsag munkatarsai kedvezményesen jogosultak
az Akadémia joléti és egyéb intézményeinek szolgalta-
tasait igénybe venni.

4.3.A Titkarsagon foglalkoztatott koztisztviselok €s mun-
kavallalok érdekképviseletét az Akadémiai Igazgatasi és
Szolgaltatasi Dolgozok Szakszervezete latja el.

VIL. fejezet
A féosztalyok feladatkore

1. A Testiileti Titkarsag feladatkore
1.1. Elnoki Titkarsag
Az elnok személyéhez kotott, valamint az Akadémia
testiileti miikodésével kapcsolatos szervezési és admi-
nisztracids feladatokat lat el:
a) szervezi a Vezet6i Kollégium tiiléseit;

b) el6késziti, szervezi és nyilvantartja az elndk hazai és
kiilfsldi programjait;

c¢) kozremtikodik a Titkarsag foosztalyaival kapcsolatos
elnoki tevékenység koordinalasaban;

d) ellatja az alelnokok személyéhez kotott, az Akadémia
testiileti miikodésével kapcsolatos szervezési és admi-
nisztracios feladatokat;

e) ellatja a Vezet6i Kollégium altal megallapitott alelnoki
tevékenységi korokbol adodéd feladatok szervezését és
adminisztracidjat;

f) elokésziti, szervezi és nyilvantartja az aleln6kok hazai
és kiilf6ldi programjat;

g) véleményezteti a titkarsagi tarsféosztalyokkal az Aka-
démia teriileti bizottsagai munkajat segit6 titkarsagok
altal benyujtott szervezeti és miikodési szabalyzatokat.

1.2. A tudomanyos osztalyok titkarsagai

a) az illetékességi koriikbe tartozo testiileteknél meg-
szervezik és iranyitjak az Akadémia vezetd testiiletei
és tisztségviseldi dontéseinek végrehajtasat, nyilvan-
tartjak az osztalyiilések hatarozatait;

b) elokészitik és megszervezik az osztalyiiléseket, tu-
domanyos tiléseket;

c) ellatjak a hozzajuk tartozd bizottsagok és kozgyiilési
doktor képviselok titkarsagi feladatait;

d) nyilvantartjadk a szakteriiletileg illetékességi koriikbe
tartozd koztestlileti tagokat €s segitik feladataik ellata-
saban;

e) kozremtikodnek az akadémiai tagvalasztas eldkészi-
tésében és lebonyolitdsaban, elvégzik a tisztdjitasok-
kal, a bizottsagok ujjavalasztasaval kapcsolatos fel-
adatokat;

f) elvégzik az MTA Doktora cim megszerzésére iranyu-
16 eljaras elokészitésének — szabdlyzatban rogzitett —
szakmai koordinaciés feladatait;

g) elvégzik a jogszabalyokban, az AKT alapszabalya-
ban rogzitett, rajuk haruld feladatokat;

h) a feladatkoriikbe tartozo ligyekben a féosztalyokkal
kozvetlentil tartjak a kapcsolatot;

i) esetenként ellatjadk a tudomanyos osztalyok kozotti
kapcsolattartas koordinacios feladatait;

J) kozremiikodnek az akadémiai beszamolok készitésé-
ben, tudomanypolitikai és tudomanyszervezési infor-
macidkat gyljtenek, értékelnek;

k) kapcsolatot tartanak az osztalyok kulfoldi (ktilsé- és
tiszteleti) tagjaival, a kiilf6ldi akadémidk szaktertile-
tiknek megfeleld részlegeivel, segitik a tudomanyos
bizottsagokat a nemzetk6zi tudomanyos szervezetek-
ben valdé mikodésiikben;

1) kapcsolatot tartanak a szakteriiletileg illetékességi ko-
riikkbe tartozé kutatd- és oktato helyekkel;

m) elvégzik a tudomanyos konyv- és folydirat-kiadas
tervezésével kapcsolatban rajuk harulé feladatokat,
valamint figyelemmel kisérik az operativ tervek meg-
valdsulasat.

1.3. A Szervezési és Terlileti Titkarsag

a) ellatja — egyebek kozott — a kozgytilés elokészitésé-
vel, lebonyolitasaval, a kozgyiilés hatarozatainak vég-
rehajtasaval és nyilvantartasaval, az Elnokség tilései-
vel, az akadémiai kdzponti rendezvényekkel kapcsola-
tos feladatokat;
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b) végzi a terlileti akadémiai bizottsagokkal kapcsolatos
fobb feladatokat, igy pl. kozremiikodik a teriileti bizott-
sagok munkajanak koordinalasiban, szak- és munkabi-
zottsagi haldzatanak kialakitasaban, segiti a teriileti bi-
zottsagok és a tudomanyos osztalyok egyiittmiikodését.

1.4. A Kommunikacids Titkarsag

a) ellatja a kozvélemény folyamatos tajékoztatasat az
Akadémia ¢és intézményei tevékenységérol,

b) gondozza az Akadémia internetes honlapjat,

¢) kozremtikodik a kiemelt akadémiai programok szer-
vezésében,

d) szerkeszti a havi programfiizetet, hattéranyagokat,
kiadvanyokat készit,

e) elokésziti az Akadémia vezetdinek nyilvanos szerep-
1€sét és sziikség szerint kiséretet biztosit,

f) szervezi a parlamenti kapcsolatokat.

1.5. A World Science Forum Titkarsaga

elokésziti, megszervezi a Magyarorszagon kétévente meg-

rendezésre kertild6 tudomanyos vilagforumot, valamint

részt vesz a tudomanyos vilagforum lebonyolitasaban.
1.6. A Gazdasagi €s Szocidlis Tanacs Titkarsaga

ellatja a Gazdasagi és Szocialis Tanacs (Tanacs) miiko-

désével kapcsolatos operativ, szervezési és adminiszt-

rativ teendoket: eldkésziti a Tandcs {iléseit, végrehajtja

a Tanacs dontéseit, kapcsolatot tart az illetékes allami és

tarsadalmi szervekkel és szervezetekkel, szervezi a Ta-

nacs nemzetkozi kapcsolatait, valamint gondoskodik a

Tanacs mitkodéséhez kapcsolddo kiadvanyok megjelen-

tetésérol. Feladatait a koltségvetési kereteinek felhasz-

nalasaval teljesiti. A GSZT Titkarsaga éves koltségve-
tési keretének felhaszndlasara a GSZT fotitkara az Aka-
démia Titkarsaga kotelezettségvallalasok rendjére vo-
natkozd szabalyzata alapjan, a kotelezettségeknek az

Akadémia Pénziigyi Féosztalya kijelolt munkatarsanak

ellenjegyzésével jogosult.

1.7. A Hatdron Tuli Magyarok Titkarsaga:

a) segiti a Magyar Tudomanyossag Kiilfoldon elnoki
bizottsag munk3ajat, ellatja a titkari teenddket, kozre-
miikédik az elnoki bizottsdg hatarozatainak végrehaj-
tasdban;

b) dsszefogja az Akadémia hataron tali programjat, ko-
ordinalja az alapprogramok mikodését;

c) kialakitja az Akadémia hataron tuli koztestiileti tago-
zata miikodési rendjét, ellatja az ezzel kapcsolatos
folyamatos teenddket (jelentkezések, adatbazis, hon-
lap stb.);

d) feladata (egytittmiik6dve a tudomanyos osztalyokkal)
az Akadémia kiils6 tagjaival val6 kapcsolattartas, mi-
nél teljesebb bevonasa a hazai tudomanyos életbe,
ezek feltételeinek eldsegitése, szervezése; egylittmii-
kodés hataron tuli magyar mihelyekkel, kozremiiko-
dés a mithelytimogatasi programban;

e) kapcsolattartds mas, az Akadémian kiviili partnerin-
tézményekkel, a hataron tuli akadémiai program kép-
viselete.

2. A Fétitkari Titkarsag feladatkore
a) A fotitkar személyéhez kotott akadémiai és titkarsagi,
tovabba az AKT elnoki feladatainak operativ segitése;

b) a fotitkarhelyettes személyéhez ko6tott feladatok ellatasa-
nak segitése;

c) kozremtikodés a testiiletekkel, bizottsdgokkal kapcsola-
tos fotitkari, fotitkarhelyettesi tevékenység koordinalasa-
ban;

d) a fotitkar és helyettese hazai és kiilfoldi programjainak
elokészitése, szervezése, nyilvantartasa;

e) a Fotitkari Titkarsag adminisztracios feladatainak ellatasa.

3. A Kutatointézeti Foosztaly feladatkore

a) A féosztaly alapvet6 feladata, hogy az Akadémia kutatéha-
16zata szamara szervez0, koordinald, dontés-elokészitd €s
ellenérzd tevékenységével segitse az Akadémia vezetdinek,
az AKT-nak és a kuratériumoknak a tevékenységét;

b) ellatja az AKT ¢és kuratériumai, az Akadémiai Kutatohe-
lyek Vezetdinek Tanacsa, valamint a Kutatéi Férum mi-
kodésével kapcsolatos operativ feladatokat €s a titkarsagi
teendOket;

c¢) napi munkakapcsolatban allva a kutatointézeti haldzattal
— kozvetitd, véleményezd, ellendrzd szerepet betdltve — a
féosztaly kozremiikodik minden olyan, a kutatast érinto,
segitd ligy intézésében, amely nem tartozik az AKT vagy
a tudomanytertileti kuratériumok hataskorébe, igy kiilo-
nosen

— a kutatohelyek tudomanyos, miik6dési tevékenysége,
— a kutatasok tervezése, miikodési szervezése,

— a kutatdhelyek beszamoltatasa,

— a kutatdhelyek kapcsolatrendszere

teriiletén lat el feladatokat;

d) koordinalja és szervezi az akadémiai kutatohelyek érté-
kelésével kapcsolatos teendoket;

e) gyljti a tevékenységi koréhez sziikséges informaciokat;

f) kozremtikodik az akadémiai kutatdsi tevékenységrol
sz0lo jelentések elkészitésében, eldterjesztések vélemé-
nyezésében;

g) egyiittmiikodik a tarsféosztalyokkal és a tudomanyos
osztalyokkal a feladatk6rébe tartozo kérdésekben;

h) elldtja az Akadémia 4ltal tamogatott kutatdcsoportok
palyazatainak elbirdlasaval és beszamoloik értékelésével
kapcsolatos elokészitd feladatokat;

i) ellatja a palyazatot nyert fiatal kutatokkal kapcsolatos
feltigyeleti szervi teenddket;

J) ellatja a rabizott specialis feladatokat, igy példaul a kor-
manyzati tevékenységgel 6sszefiiggd véleményezési fel-
adatok szervezését, a kozponti allamigazgatasi szervek,
kormanyhivatalok altal az Akadémia rendelkezésére bo-
csatott palyazati eszk6zok kezelését, bizottsagok titkari
teenddit;

k) részt vesz a Kormanyzati Koordinacios Bizottsag Ope-
rativ Torzse nukledrbaleset-elharitasi feladatainak megol-
dasaban;

1) az Akadémia altal tdAmogatott tudomanyos tarsasagokkal
kapcsolatban szervezd, koordindlo, dontés-elokészitd és
ellen6rzé munkat végez;

m) véleményezteti a titkarsagi tarsfdosztalyokkal a kutato-
intézetek altal benyujtott szervezeti és mitkodési szabaly-
zatokat, és azokat jovahagyasra az AKT elé terjeszti.
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4. A Kutatasfejlesztési és Innovacios Féosztaly
feladatkore

a) A foosztaly alapvetd feladata, hogy koordinalo, dontés-
elokészitd €s ellendrzd tevékenységével segitse az Aka-
démia vezetdinek, tudomanyos osztalyainak, illetékes bi-
zottsagainak, kutatéintézeteinek tevékenységét a hazai és
kozosségi tudomanypolitika teriiletén és a stratégiai jelle-
gli dontések kialakitasaban;

b) feladata, hogy koordinald, dontés-elokészito és ellendrzo
tevékenységével segitse a kutatohalozat munkajat
—az EU tudomanypolitikajabol adodo teendok és lehetd-

ségek, a kozosségi keretprogramok, mas K+F+I prog-
ramok, palyazati lehetdségek kozvetitésével, ezekben
vald tanacsadassal,

— a hazai tudomanypolitikabol adodo teendok, a K+F+I
programok, palyazati lehetéségek kozvetitésével, ezek-
ben vald tanacsadassal, sziikség szerint a tarsfooszta-
lyokkal egytittmiikodve;

c) feladata a hazai és nemzetkozi technoldgiai transzfer
lehetdségek feltarasa, kiaknazasa;

d) feladata az innovacidval és a szellemi tulajdonnal kap-
csolatos tigyekben a kiilsd kapcsolattartas, a lehet6ségek
feltarasa és a kutatohalozat tajékoztatasa, részvétel a
dontés-elokészitésben, tandcsadas, részvétel a szabalyza-
tok készitésében;

e) a nagy kutatasi infrastruktirakkal kapcsolatos feladatok
ellatasa;

f) a féosztaly keretén beliil miikodik az Akadémia briisszeli
HunASCO irodjja;

g) elsohelyi felel6s az akadémiai jelentések elkészitésében,
eloterjesztések véleményezésében;

h) gytijti a tevékenységi koréhez sziikséges informaciokat;

i) egytittmtikodik a kozponti allamigazgatasi szervekkel,
kormanyhivatalokkal, a tarsféosztalyokkal, a tudomanyos
osztalyokkal, az illetékes bizottsagokkal a feladatkorébe
tartozd kérdésekben;

j) ellatja a rabizott specidlis feladatokat, igy pl. a kormany-
zati tevékenységgel 6sszefliggd véleményezési feladatok
szervezését, a rendelkezésére bocsatott palyazati eszko-
z0k kezelését, bizottsagok titkarsagi teendoit.

5. A Jogi és Igazgatasi Féosztaly feladatkore
Dontéselkészitd, koordinalo, ellendrzod, informacioszol-
galtato, jogi, igazgatasi, szervezési és nyilvantartasi felada-
tok ellatasa. Ellatja a Tudomanyetikai Bizottsag, a Doktori
Tanacs Ugyrendi Bizottsaga, a Lakasiigyi Bizottsag, és a
Szocialis Bizottsag titkarsagi feladatait.
5.1. A Jogi Osztaly feladatai:

a) az Akadémia altal kiils6 szervekhez kiildend6 eldter-
jesztések, vélemények véglegesitése;

b) az Akadémia és a Titkarsag jogi képviselete, jogér-
telmezés biztositasa az Akadémia vezetdi és a foosz-
talyvezetdk részére;

c¢) a cégnyilvanossagrol, a birdsagi cégeljarasrol és a
végelszamolasrdl szold 2006. évi V. térvény 4. §-
anak (5) bekezdése alapjan a torténelem kiemelkedd
személyisége nevének cégnévként torténd feltiinteté-
sével kapcsolatban az Akadémiara harulo feladatok
ellatasa;

d) a titkarsagi tarsféosztalyok véleményének kikérése a
joléti intézmények altal benyujtott szervezeti és mii-
kodési szabalyzatok tervezetérol,

e) a Budapest, V. keriileti polgari védelmi és veszély-

elharitasi tervrendszerhez adatszolgaltatas;

f) a titkos tigykezelés ellatasa, az ligyiratkezelés titkar-

sagi feltigyelete.
5.2. A Humanpolitikai Osztaly feladatai:

a) a fotitkar humanpolitikai (személytigyi, joléti €s szo-
cialis) dontéseinek megalapozasa, eldkészitése és vég-
rehajtasa;

b) a Titkarsdg munkatdrsainak kozszolgalati jogviszo-
nyaval kapcsolatos személyligyi feladatok elokészité-
se ¢és végrehajtasa;

c) az akadémiai tagvalasztdskor az Akadémia elnoke,
fotitkara és fotitkarhelyettese munkavégzésre iranyuld
egyéb jogviszonyaval, a kitlintetésekkel, akadémiai
dijakkal kapcsolatos operativ feladatok ellatasa;

d) a Titkarsag munkatarsai szakmai képzésének és to-
vabbképzésének szervezése;

e) a joléti intézmények altalanos és szakmai feltigyelet-
ének ellatasa, az akadémikusok joléti, szocialis és ke-
gyeleti tigyeinek intézése, az Akadémia Szocialis Bi-
zottsaga és a Kitlintetési és Dijbizottsag titkari teendo-
inek ellatasa;

f) kozremiikodés a kutatdintézeti igazgatdéi palyazatok
elokészitésében és szervezésében, a Kutatdintézeti
Foéosztallyal egytittmikodve;

g) az akadémiai megbizasi hataskorbe tartozo magasabb
vezetd beosztasu kozalkalmazottakkal, az egyéb in-
tézmények vezetdivel és az akadémiai teriileti bizott-
sagok munkajat segitd titkarsagok vezetdivel kapcso-
latos humanpolitikai operativ feladatok ellatasa.

5.3. Az Ugyiratkezel6 Iroda feladatai

Az Akadémian, valamint mas szerveknél késziilt tigyira-

tok bels6 és kiilsé kézbesitése, postazas, konyv és iro-

daszerek beszerzése és elosztasa, folyoirat-rendelés és
tovabbitas, kozponti sokszorositas.

6. A Pénziigyi Foosztaly feladatkore

Ellatja az Akadémianak, mint a kozponti koltségvetés
0nalld fejezetének koltségvetési eldiranyzataival, beruha-
zasi kereteivel, a gazdasagi tervezéssel, finanszirozassal,
gazdalkodassal, a Titkarsag gazdalkodasaval kapcsolatos
feladatokat. A f6osztaly keretében miikodé Vagyonkezeld
Szervezeten keresztiil gondoskodik az Akadémia vagyona-
nak nyilvantartasaval, megorzésével ¢€s hasznositasaval
kapcsolatos feladatok ellatasarél. Ellatja, illetve koordinalja
a FEUVE rendszer kialakitasaval, miikodtetésével és fej-
lesztésével jard feladatokat, tovabba ellatja a Feliigyeld
Bizottsag miik6désével kapcsolatos titkarsagi teendoket.
6.1. A Pénziigyi Foosztaly vezetdjének kiozvetlen iranyitdsa
ald tartozo feladatok:

a) a Titkarsag munkatarsai és az Akadémia vdlasztott ve-
zetdi utaztatasanak operativ lebonyolitdsa (vizum, repii-
lojegy, szallds, napidij biztositdsa és elszamoltatas);

b) osztdlykeretek terhére a nem akadémiai intézme-
nyekben foglalkoztatott kutatok kiutazdsdnak operativ
lebonyolitasa (vizum, repiildjegy, szdllds, napidij
biztositasa és elszamoltatds);

¢) egyezményes kereteknél a beutazasok operativ lebo-
nyolitasa (vizum, repiildjegy, szdllds, napidij biztosi-
tdsa és elszamoltatas),

d) vizumok beszerzése azokban az esetekben, ahol a ki-
utazdsok akadémiai forrdsbol torténnek;
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e) a World Science Forum megrendezésével Osszefiiggd

operativ pénziigyi feladatok ellatasa.
6.2. A Pénziigyi Osztaly feladatai:

a) az Akadémia koltségvetési javaslatdnak benyujtasa,
az Akadémia éves gazdalkodasardl 6sszefoglalo jelen-
tés készitése a kozgyllés, a Pénziigyminisztérium, a
Kormany és az Orszaggyilés szamara,

b) az akadémiai intézmények gazdasagi vezetbivel kap-
csolatos bér- és munkatigyi feladatok ellatasa, az intéz-
ményi vezetok munkaiigyi nyilvantartasanak vezetése;

c) konstruktiv és a szorosan vett akadémiai gazdalkoda-
son tilmutatd feladatok (dontés-elokészités, a finan-
szirozas rendszerének kialakitasara, pénziigyi szaba-
lyozasi és érdekképviseleti feladat betoltése);

d) a Titkarsag munkajogi, iparjogvédelmi, szerzdi jogi,
tarsadalombiztositasi jogi feladatainak ellatasa;

e) az akadémikusi tiszteletdijakkal kapcsolatos hozza-
tartozoi ellatasok megallapitasa;

f) az Akadémiai Erdekegyeztetd Tanacs miikddésével
kapcsolatos operativ feladatok végzése;

g) az akadémiai vagyon értékének nyilvantartasa, a va-
gyonhasznositasbol szarmazo bevétel, illetve az adoma-
nyok kezelése a Vagyonkezel6 Szervezet keretein belil;

h) a kutatéintézeti alapellatasi rendszer kialakitasaval
kapcsolatos szamitasi, elemzési feladatok ellatasa;

i) véleményezteti a titkarsagi tarsfoosztalyokkal az
Akadémiai Létesitmények Fenntartasa és Uzemelteté-
se szervezeti és mikodési szabalyzatat;

j) az Akadémia fejezeti szintli gazdalkodasi és egyéb
szabalyzatainak elokészitése;

k) a megvalasztott Uj akadémiai tag tiszteletdijra valo
jogosultsagarol vald elnoki értesités elokészitése;

1) az iranyitoszervi hataskorben végrehajtott eldiranyzat-
modositasokkal kapcsolatos pénziigyi feladatok ellata-
sa, fejezeti kezelésii eldiranyzatok kezelése (dontés-
elokészités, finanszirozas, elszamoltatds, nyilvantartas,
zarszamadas). Az adott évre érvényes fejezeti kezelésli
eléiranyzatokat az éves koltségvetési torvény, illetve a
fejezeti kezelésii elGiranyzatok Pénziigyminisztérium
altal jovahagyott gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza;

m) ellendrzi az év végi eldiranyzat-maradvanyok feliil-
vizsgalatanak a sziikséges indoklassal egyiitt elkészi-
tett §sszeallitasat;

n) nemzetkozi tagdijak kiutaldsa.

6.3. A Vagyongazdalkodasi Osztaly feladatai:

a) az intézmények egészét magaba foglald beruhazasi
pénziigyi tervek Osszedllitdsa, egyes beruhazasok
pénziigyi feltételeinek biztositasa, beszamolok készi-
tése a tervek megvaldsitasarol,

b) az Akadémia vagyonaba tartozo ingatlanok hasznala-
taval, hasznositasaval kapcsolatos akadémiai felada-
tok ellatasa, eljaras az ingatlan-nyilvantartasi bejegy-
zést igényld lgyekben, nagyjavitasokkal, beruhaza-
sokkal kapcsolatos szakmai feladatok ellatasa;

¢) az akadémiai érdekeltségli gazdasagi tarsasagok tiz-
letrészeinek, részvényeinek kezelésével, tulajdonosi
jogok gyakorlasaval kapcsolatos feladatok ellatasa;

d) az Akadémia Vagyonkezeld Szervezetének keretében
az Akadémia Vagyonkezelé Kuratdriuma titkdrsagi
teenddinek ellatasa, a vagyon megdrzésével €s hasz-
nositasaval kapcsolatos operativ feladatok és tulajdo-
nosi képviselet ellatasa.

6.4. A Gazdasagi Osztaly feladatai:

a) ellatja a Titkarsag koltségvetési, gazdalkodasi, bér- és
munkatigyi, add- és tarsadalombiztositdsi igazgatési
feladatait;

b) kiilon megallapodds alapjan végzi a Bolyai 0sztondi-
jak, a doktori tiszteletdijak és a kandidatusi illetményki-
egészitések folydsitasat és a Doktori Tanacs miikodésé-
vel kapcsolatos egyéb pénziigyi, gazdasagi feladatokat;

c) teljesiti az akadémikusi tiszteletdijak kifizetését, va-
lamint az akadémikusi hozzatartozdi ellatasi dijak fo-
lyositasat;

d)végzi a Hataron Tuli Magyarok Titkarsaganak
Kapcsolatok™ kereteibdl, valamint az Elnoki Titkar-
sag ,,Koztestiileti” keretébdl valo kifizetések nyilvan-
tartasat és ezekrdl adatszolgaltatasokat teljesit;

e) végzi a GSZT Titkarsaga, valamint a WSF Titkarsaga
mikodésével kapcsolatos gazdalkodasi €s pénziigyi-
szamviteli feladatokat;

f) ellatja a kiilonb6z6 palyadijak és tuddssegélyek szam-
fejtésével és kifizetésével kapcsolatos feladatokat,
valamint a titkarsagi kézszolgalati szabalyzatban fog-
laltak alapjan kegyeleti kiadasokat teljesit.

6.5. Az Intézményi Belso Ellendrzési Osztaly feladatai:

a) az Akadémia feliigyelete ald tartozo egyéb intézmé-
nyeknél — az Akadémia Konyvtara és a Tamogatott
Kutatéhelyek Irodaja kivételével — ellatja a koltségve-
tési szervek bels6 ellendrzésrdl szolo 193/2003. (XI.
26.) Korm. rendeletben meghatarozott belsé ellendr-
zési feladatokat;

b) a pénziigyminiszter altal k6zzétett modszertani Gtmu-
tatok és kézikonyv-minta alapjan elkésziti az érintett
intézmények belsé ellendrzési kézikonyveit, s gon-
doskodik azok folyamatos karbantartasarol;

¢) gondoskodik az érintett akadémiai intézmények stra-
tégiai ¢és éves ellendrzési terveinek elkészitésérdl, s
azok maradéktalan végrehajtasarol;

d) a vizsgalatok soran biztositja a bels6 ellenérzés mi-
ndségét megalapozo — a pénziigyminiszter altal megje-
lentetett — mddszertani eldirasok érvényesiilését;

e) elkésziti az érintett akadémiai intézmények éves ellen-
Orzési jelentéseit a belso ellendrzési tevékenységiikrdl;
f) szakmai segitséget nyUjt az intézmények vezetdinek a
megfeleld folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos ve-
zetdi ellendrzés (FEUVE) rendszerének kialakitasa-

hoz, miikodtetéséhez és folyamatos fejlesztéséhez;

g) kapcsolatot tart az Akadémia Titkarsadg szervezeti
egységeivel.

7. Az Ellenorzési Onallé Osztaly feladatkore

Az Ellenérzési Onallo Osztaly az Akadémia fejezet fel-
tigyeletét ellatd szerv belsé ellendrzési egysége. Ellatja a
Titkarsag bels6 ellendrzését, valamint ellendrzést végez az
Akadémia felligyelete ald tartozo koztestiileti koltségvetési
szerveknél, illetve a jogszabalyok altal hataskorébe tartozo
barmely belsé ellendrzési feladat tekintetében. A koltségve-
tési ellendrzések eljarasi rendjét az Ellendrzési Onéllo
Osztaly Bels6 Ellendrzési Kézikonyve tartalmazza.

Az Ellendrzési Onallé Osztaly vezetdje egyben a Titkér-
sag belso ellendrzési vezetdje, akit nyilvanos palyazat utjan
kell kivalasztani. A palyazatok elbiralasat végz6 bizottsag
munkajaban a pénziigyminiszter képviseldje tanacskozasi
joggal vesz részt.
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A Dbelsé ellenérok tevékenységliket az Akadémia fotitka-
ranak kozvetlentil alarendelve végzik. A bels6 ellendrokre
vonatkozo altalanos és szakmai kovetelményeket a koltség-
vetési szervek belsd ellendrzésérdl szolo 193/2003. (XI.
26.) Korm. rendelet 11. §- anak (1) bekezdése tartalmazza.

Az Ellenérzési Onallé Osztaly vezetdje és a belsd ellendr
munkatarsak az ellendrzési tevékenységen kiviil mas tevé-
kenység végrehajtasaba nem vonhatok be.

8. A Doktori Tanacs Titkarsaga feladatkore

Szervezd, ugyintézd és végrehajtasi feladatokat lat el

azokban az lgyekben, amelyekben az Akadémia Doktori
Tanacsanak, valamint a Bolyai Janos Kutatasi Osztondij
Kuratériumanak az eljaras lefolytatasara és érdemi dontés
meghozataldra hataskoére van.

Feladatai:

a) az MTA Doktora tudomanyos cim megszerzése érde-
kében benyujtott palyazatok elbiralasra eldkészitése,
ennek soran — a Doktori Szabalyzat szerint — a doktori
eljarassal kapcsolatos ligyintézés;

b) az MTA Doktora tudomanyos cimmel, illetéleg a tudo-
manyos fokozatokkal (tudomény doktora, kandidatus)
kapcsolatos nyilvantartasok vezetése, az ezekben szerepld
adatokrol igazolas kiadasa, tudomanyos mindsitési, illet-
ve a tudomanyos cim megszerzéséért inditott eljarasban
keletkezett iratokba valo betekintés engedélyezése;

¢) az MTA Doktora cimmel, illetve azzal egyenértékii tu-
domanyos fokozattal rendelkezok részére a Kormany
altal meghatarozott mértékli tiszteletdij folyositasanak
tigyében a dontés elokészitése és kozremiikodés annak
folyositasaban;

d) a Bolyai Janos Kutatasi Osztondij megszerzése érde-
kében benyujtott palyazatok elbiralasra elékészitése, a
vonatkozo szabalyzat szerinti ligyintézés;

e) a Bolyai Janos Kutatasi Oszténdijban részesiilék kutatoi
jelentései értékelésének megszervezése és lebonyolitasa;

f) a Bolyai Janos Kutatéasi Osztondijban részesiilok részé-
re a Kormany altal meghatarozott mértékli Gsztondij
folydsitasanak tigyében a kifizetés elokészitése és koz-
remiikddés annak folydsitasaban;

g) a Doktori Tanacs hataskoérébe tartozé tudomanyos fo-
kozat honositasara vonatkozé dontés el6készitése;

h) egytittmiikodés a tudomanyos osztalyok titkarsagaival,
kapcsolattartds az Orszagos Akkreditacidos Bizottsag
Titkarsagaval és az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
illetékes foosztalyaval (Magyar Ekvivalencia és Infor-
macids Kozpont).

9. A Nemzetkozi Kapcsolatok Féosztilya feladatkiore

A f6osztaly alapvetd feladata, hogy dontés-elokészitd,
adminisztrativ és végrehajto tevékenységgel segitse az
Akadémia vezetdinek és illetékes bizottsagainak tevékeny-
ségét a multilaterdlis tudomanyos kapcsolatok koncepcio-
nalis és gyakorlati kérdéseiben, kiilonos tekintettel a kuta-
tasi keretprogramokra.

a) Figyelemmel kiséri az EU tudomanyos programokat,
koveti ezekben az akadémiai kutatok részvételét;

b) a tarsféosztalyokkal egyiittmiikddve elvi — és lehetdség
szerint gyakorlati — segitséget nyujt az akadémiai inté-
zethaldzat tagjainak és a kutatohelyeknek a nemzetkozi
kutatasi programokban valo részvételhez, kiilonos tekin-
tettel az EU kutatasi keretprogramjaira;

¢) koordindlja a sokoldalu és regiondlis jellegii eurdpai
egyiittmiikodésekkel kapcsolatos akadémiai tevékenysé-
get (ESF, eurdpai akadémidk egyiittmiikodései, Viseg-
radi orszagok akadémiai kapcsolatai, Kozép- és Kelet-
eurdpai Akadémiai Hdlozat stb.),

d) részt vesz egyes nemzetk6zi kormanykozi tudomanyos
szervezetekben folyo egylittmiikodés tudoményos eld-
készitésében;

e) eseti megbizas alapjan egyéb nemzetkdzi vonatkozast
tigyekkel kapcsolatos eldkészitd, szervez6 munkat végez;

f) a kulfoldiek magyarorszagi foglalkoztatdsanak engedé-
lyezésérol szolo 8/1999. (XI. 10.) SzCsM rendelet 7. §-
a (1) bekezdésének n) pontja alapjan az Akadémia ne-
vében kiadja a kiilf6ldi kutatok magyarorszagi munka-
végzéséhez sziikséges igazolast;

g) ellatja a Titkarsag és a valasztott vezetok utazasaival
kapcsolatos elvi elokészito feladatokat,

h) szervezi és eldokésziti az MTA kétoldalii tudomanyos
egyiittmiikodési megallapodasait, megkotésiik utan koz-
remiikodik a végrehajtasban,

i) kozremiikodik a partner akadémiaktol érkezé kére-
sek/megkeresések intézésében, megvalaszoldasaban,

J) szervezi a két- és tobboldalu tudomanyos programok-
ban, projektekben valo részvételt, kozremiikodik azok
végrehajtasaban;

k) naprakész nyilvantartast vezet a nem kormanyzati tu-
domanyos szervezetekkel kapcsolatos informdciokrol,
és feladata a magyar képviselettel Osszeftiggd belfoldi
és kiilfoldi kapcsolattartas és levelezések bonyolitasa;

1) kapcsolatot tart a hazai tarsszervekkel nemzetkozi tu-
domanyos egyiittmiikodési iigyekben;

m) kozremiikidik a TET projektek birdltatdsdban és kiv-
lasztasaban;

n) kozremiikodik az Akadémidhoz érkezd kiilfoldi vende-
gek beutazasi engedélyének megszerzésében, kapcsola-
tot tart a kiilfoldi magyar képviseletekkel;

o) szdllast biztosit az Akadémidhoz (egyezményes keret
alapjan, kiilon meghivasra) érkezé kiilfoldi vendégek sza-
madra;

p) kapcsolatot tart a magyarorszagi diplomdciai képvise-
letekkel.

VIIL. fejezet
Vegyes rendelkezések

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat alapjan valameny-
nyi foosztalynak el kell készitenie és a fotitkarhoz jovaha-
gyasra fel kell terjesztenie a foosztaly részletes feladatait is
tartalmazo tigyrendjét és a f6osztaly munkatarsainak mun-
kakori leirasat. A munkakori leirasokban a koztisztvisel6k
képesitési eldirasairdl szolo 9/1995. (I11. 3.) Korm. rendelet
eléirasait érvényesiteni kell.

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzatot a Vezet6i Kol-
1égium 1995. szeptember 27-i" iilésén hagyta jova.
Budapest, 2008. december

Németh Tamas
fotitkar

*A moédositasokat a Vezetdi Kollégium 1995. november 29-i, 1997.
november 12-i, 1999. november 16-i, 2003. aprilis 15-i, 2003. m4jus 21-i,
2004. november 2-i, 2004. november 30-i, 2005. februar 22-i, 2006.
februar 21-i, 2007. szeptember 25-i, 2008. julius 8-ai, 2008. november 18-
ai és 2008. december 16-ai iilésein fogadta el. A 2008. december 16-ai
Vezet6i Kollégium dontése szerint a modositott és egységes szerkezetii
SzMSz 2009. januar 1-jével lép hatdlyba.
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KOZLEMENYEK

Szém: F-249/57/2008.
Alapité Okirat

A Magyar Tudomanyos Akadémiardl szold 1949. évi
XXVII. torvény hatalybalépésével a Magyar Tudoméanyos
Tanacs Titkarsaga jogutddjaként 1étrejott titkarsagi szerve-
zetének, a Magyar Tudomanyos Akadémia 1970. évi koz-
gyllése utan elfogadott Alapszabalya értelmében Magyar
Tudomanyos Akadémia Koézponti Hivatalanak, amelynek
feladatait a 7/1990. (A. E. 1991. 1.) MTA elndki és fotit-
kari egylittes utasitas értelmében jogutodként a Magyar
Tudomanyos Akadémia Titkarsaga latja el — a Magyar
Tudomanyos Akadémiardl szolo 1994. évi XL. torvény
(Atv.) és az allamhaztartasrdl szold, t6bbszor modositott
1992. évi XXXVIIL. torvény (Aht.) 88. §-a rendelkezései-
nek megfeleld6 — modositdsokkal egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okirata a kovetkezd:

1. A koztestiileti koltségvetési szerv

1.1.neve: Magyar Tudoményos Akadémia Titkarsaga

(a tovabbiakban: Titkarsag)

1.2. roviditett neve: MTA Titkarsag

1.3. angol nyelvi megnevezése: Secretariat of the
Hungarian Academy of Sciences

1.4. székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.

2. A Titkarsag alapitoja: Magyar Tudomanyos Akadémia

3. Az alapitas id6épontja: 1970. januar 1.

4. A Titkarsag fenntarto koztestiiletének
4.1.neve: Magyar Tudoméanyos Akadémia
4.2. cime: 1051 Budapest, Roosevelt tér 9.

6. A Titkarsag 6nallo jogi személy; gazdalkodasi jogkore:
ondlléan gazdalkodo, a koltségvetési eldiranyzatai felett
teljes jogkorrel rendelkez0, kincstari korbe tartozo koztes-
tuleti koltségvetési szerv.

7. A Titkarsag szakagazati besorolasa: 841107

8. A Titkarsaghoz részben alléan gazdalkodd koztestiileti
koltségvetési szerv nem tartozik.

9. A Titkarsag ellatja a Magyar Tudomanyos Akadémia
Doktori Tanacs Titkarsaganak pénziigyi-gazdasagi opera-
tiv feladatait. A Doktori Tanacs Titkarsaganak szakaga-
zati besorolasa: 841115.

10. Atruhazott hataskorben ellatia az MTA vagyonanak
kezelésébdl adodo gazdalkodasi és képviseleti feladato-
kat. A Vagyonkezeld Szervezet szakdgazati besorolasa:
841191.

11. A Titkarsag tevékenységi korei

11.1. Kozfeladatként ellatando alaptevékenysége: a Tit-
karsag alapvet6 feladata az Atv.-ben és a Magyar Tudoma-
nyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) Alapszabalyaban
megfogalmazott akadémiai feladatok ellatasaban az MTA
valasztott vezet6i tevékenységének eldsegitése, az MTA
koztestiileti szervei testiileti munkajanak segitése.

- A Titkarsag az MTA testiileteinek mitk6déséhez sziik-

séges dontéselokészitd, szervezd, koordinald, végrehaj-
td és ellendrzo tevékenységet 1at el. Biztositja a koztes-

tiileti tagok részére tagsagukbol eredd jogaik gyakorla-
sanak feltételeit.

- A Titkarsag végzi a kozgyiilés, a kozgylilési bizottsa-
gok, az Elnokség, a Vezetdi Kollégium, annak allando
bizottsagai €s a Doktori Tanacs miikodésével kapcsola-
tos feladatok végrehajtasat.

- A Titkarsag biztositja az Akadémiai Kutatohelyek Ta-
nacsanak és kuratoriumainak milkodési feltételeit, don-
téseinek elokészitését és végrehajtasat. Megvalositja a
kutatohalozattal vald kapcsolattartast, segitséget nyujt
kutatasi feladataik végrehajtasahoz, a kutatasi feltételek
biztositasahoz.

A Titkarsag végzi a XXIII. Magyar Tudomdnyos Aka-
démia fejezet 02. alcim Doktori Tandcs Titkdrsdga és Bo-
lyai Osztondijak, 03. alcim MTA Akadémikusi tiszteletdijak
és hozzatartozoi ellatasok, valamint a 04. alcim MTA Koz-
testiileti  feladatok fejezeti elGiranyzatokkal kapcsolatos
operativ pénziigyi-gazdasagi, szamviteli tevékenységet.

A Titkarsag végzi tovabba az allami koltségvetésben
6nallo fejezetet képezd akadémiai koltségvetés pénziigyi-
gazdasagi feladatait.

A Titkarsag ellatja az akadémiai intézmények pénziigyi-
gazdasagi felligyeletével kapcsolatos ellendrzési és egyéb
feladatokat.

A Titkarsag ellatia az MTA nemzetkozi egyiittmiikodést
szolgalo feladataibdl a kétoldalu nemzetkozi tudomanyos
megallapodasok, tudomanyos szervezetekben valo részvétel
szervezéset, elokészitését és végrehajtasat;, a nem kormany-
zati tudomanyos szervezetek tevékenységében valo részve-
telt; az MTA tisztségviseloi, tagjai, doktorai, az MTA Tit-
karsaga koztisztviseloi, az MTA dltal fenntartott koztestii-
leti koltségvetési szervek tudomanyos kutatoi kiilfoldi kikiil-
detéseinek, hivatalos utazasainak, rendezvényeken valo
részvételenek lebonyolitasdhoz sziikséges operativ teve-
kenységet, hazai nemzetkozi rendezvények szervezését,
lebonyolitasat, a kiilfoldi kutatok magyarorszagi fogadasa-
val kapcsolatos feladatokat; végzi tovabbda az MTA nemzet-
kozi tevékenységével Osszefiiggd protokollt.

11.2. A Titkarsag alaptevékenységeinek tevékenységi
korok szerinti részletes felsorolasa a TEAOR’08 szerint:

64.20 Vagyonkezelés (holding)
69.10 Jogi tevékenység
69.20 Szamviteli, konyvvizsgaldi, addszakértdi tevé-
kenység
70.10 Uzletvezetés
74.30 Forditas, tolmacsolas
81.10 Epitményiizemeltetés
82.11 Osszetett adminisztrativ szolgaltats
82.19 Fénymasolas, egyéb irodai szolgaltatas
82.30 Konferencia, kereskedelmi bemutato szervezése
82.99 Mashova nem sorolt egyéb kiegészitd tizleti
szolgaltatas
84.11 Altalanos kozigazgatas
84.12 Egészségligy, oktatas, kultura, egyéb szocialis
szolgaltatas (kivéve tarsadalombiztositas) igazgatasa
84.21 Kiiliigyek
85.59 Mashova nem sorolt egyéb oktatas
94.12 Szakmai érdekképviselet
11.3. A Titkarsag vallalkozasi tevékenységet nem végez.
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12. A Titkarsagot az MTA fotitkara vezeti, akit az Atv.-ben
foglalt szabalyoknak megfeleléen az MTA koézgylilése
meghatarozott idore valaszt meg.

13. A Titkarsag koztisztviseloi, ligykezel6i tekintetében a
koztisztviselok jogallasarol szolo 1992. évi XXIII. tor-
vény, munkavallaldi tekintetében a Munka Torvény-
konyvérol sz61o 1992. évi XXII. térvény rendelkezéseit
kell alkalmazni.

14. A Titkarsag szervezeti és miikodési rendjét, a belsd
kapcsolatokra vonatkozd rendelkezéseket a Szervezeti
és miikodési szabalyzat tartalmazza, amelyet a Vezetoi
Kollégium hagy jova.

15. A Titkarsag a mikodéséhez sziikséges vagyontargyak-
kal az MTA Vagyonhasznositasi Szabalyzata szerint
gazdalkodhat.

16. A Titkarsag altalanos jogutodja a 2008. december 31.
napjaval megsziiné Magyar Tudomanyos Akadémia
Nemzetkozi Egyiittmiikodeési Iroda koztestiileti koltség-
vetési szervnek.

17. A jelen modositdsokkal egységes szerkezetbe foglalt
alapito okirat 2009. januar 1. napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2008. december 10.
Dr. Németh Tamas s. k.
fotitkar

Szam: F-420/14/2008.

Megsziintet6 okirat
amelyet a Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiak-
ban: MTA) f6titkdra mint alapitd, az allamhaztartasrol

sz0l6 1992. évi XXXVIIIL. torvény 90. § (1) bekezdés c)

pontja alapjan — a pénziigyminiszterrel egyetértésben — a

kovetkezok szerint ad ki:

1. A megsziint koztestiileti koltségvetési szerv

1.1.neve: Magyar Tudomanyos Akadémia

Nemzetkozi Egyiittm{ikodési Iroda

(a tovabbiakban: Iroda)

1.2. roviditett neve: MTA NEI

1.3. angol nyelvli megnevezése: Office for International
Cooperation of the Hungarian Academy of Sciences

2. Az Iroda székhelye: 1051 Budapest, Nador u. 7.

3. Az Iroda alapitdja: Magyar Tudomanyos Akadémia

4. Az alapitas idépontja: 1991. julius 1.

5. Az Iroda fenntart6 koztestiiletének

5.1.neve: Magyar Tudomanyos Akadémia
5.2.cime: 1051 Budapest, Roosevelt tér 9.

6. Az Irodat, mint koztestiileti koltségvetési szervet az
MTA fétitkara szlinteti meg, az MTA elnokével egyetér-
tésben.

7. A megszlnt Iroda altalanos jogutddja az MTA Titkarsa-
ga koztestiileti koltségvetési szerv.

8. A megszlnt Iroda hasznalatdban 1évo targyi eszkozoket a
jogutdd vagyonat kezeld Akadémiai Létesitmények
Fenntartisa és Uzemeltetése koztestiileti koltségvetési
szervnek kell atadni.

9. Az MTA Titkarsaga atveszi a megsziintetés idépontjara
készitett mérleg alapjan kimutatott eszk6zoket és kotele-
zettségeket.

10. A megsziint Iroda felelds vezetdinek munkakorét az
akadémiai megbizasi hatdskorbe tartozé intézményi ve-
zetok munkakorének atadas-atvételérdl szolo 1/2006.
(A. E. 5)) MTA egyiittes szabalyzatban foglaltak szerint
kell atadni.

11. Jelen megszintetd okirat 2008. év december ho 31.
napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2008. év december ho 8. nap

Dr. Németh Tamads s. k.,
fotitkar

TAJEKOZTATO

a Magyar Tudomanyos Akadémia Doktora cim
adomanyozasarol

BENYEI MIKLOS
,,Kossuth Lajos és Debrecen” cim{i munkaja alapjan,

GALLYAS FERENC
,Uj gydgyszercélpontok azonositdsa nagy populaciot
érint6” cimii munkaja alapjan,

KARATSON DAVID
A Borzsonytol a Hargitaig. Vulkanologia, felszinfejlo-
dés, 6sf6ldrajz” cim{i munkaja alapjan,

KEKI SANDOR
,Polimerrendszerek lagyionizacids tomegspektrometria-
ja” cimii munkaja alapjan,

LEVAI IMRE
»A komplex vilagrendszer evolucidja. A globalis és re-
gionalis politikai gazdasagtan alapvonalai cim{i” mun-
kaja alapjan,

elnyerte a Magyar Tudomanyos Akadémia Doktora cimet.

FELHIVASOK

A Magyar Tudomanyos Akadémia altal néhai Simor
Palné hagyatékabdl alapitott Simor Pal Rakkutato Alapit-
vany kuratoriuma felhivja a gyogyitd és kutatd intézmé-
nyek szervezeti egységeinek vezetdit és az Akadémia koz-
testiiletének tagjait, tegyenek javaslatot

» Pro optimo merito in pancreatico-oncologia” dij
odaitélésére.

A kuratérium a dijat, - mely pénzjutalommal, az adoma-
nyozast rogzité oklevéllel, a dijhoz jar6 bronz érmével jar - a
rakkutatasban, kiilonosen a hasnyalmirigyrak és mas emész-
tészervi rakok kutatidsaban és gyogyitasaban jelent6s ered-
ményeket elért kutatok és orvosok részére adomanyozza.
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A javaslatban részletesen ismertetni kell a javasolt sze-
mély kutato, ill. gyogyitd tevékenységét és e tevékenység
eredményét.

A javaslatokat 2009. februar 15-ig kérjiik megkiildeni a
Simor Pal Rakkutatd Alapitvany cimére 1245 Budapest, Pf.
1000.

A dijak atadasara 2009. juniusaban keriil sor a Magyar
Gastroenterologusok Tarsasaga Naggytlésén. A dijazottak
nevét az Akadémiai Ertesitoben nyilvanossagra hozzuk.

Simor Pal Rakkutato Alapitvany eddigi dijazottjai:
1999-ben Flautner Lajos és Zalatnai Attila
2000-ben Faller Jozsef és Varga Gabor
2001-ben Bocsi Jozsef és Kiss Janos
2002-ben Pap Akos, Sapy Péter és Tulassay Zsolt
2003-ban Herszényi Laszl6, Balogh Adam,

Horvath Ors Péter
2004-ben Péter Mozes, Tihanyi Tibor
2005-ben Molnar Béla, Papp Janos
Ifjusagi dij (elészor) Horvath Andrea
2006-ban Kalmar Nagy Karoly és Harsanyi Laszl9,
Ifjusagi Dij Lodi Csaba,
2007-ben Olah Attila
Ifjusagi Dij: Gyorffy Balazs
2008-ban Farkas Gyula és Bodoky Gyorgy
Ifjusagi dij: Borka Katalin

Dr. Lapis Karoly s.k.
a Simor P4l Rakkutato Alapitvany Kuratérium
elnoke

A Magyar Tudomanyos Akadémia altal néhai Simor
Palné hagyatékabol alapitott Simor Pal Rakkutaté Alapit-
vany Kuratérium Ifjisagi Dij alapitasat hatarozta el és
felhivja a fiatal kutatokat, palyazzanak

»Pro optimo merito in pancreatico-oncologia”
— ifjiasagi dijra

A palyazas feltételei:

— 35 év alatti PhD fokozattal rendelkezd vagy rezidens
képzésben részt vevo

— a PhD munka keretében, vagy a rezidens képzés tar-
tama alatt benyujtott, nemzetkozi folyodiratban megje-
lent cikk, mely a gyomor-bél traktus daganatai kelet-
kezése, gyogyitasa témaban kertilt kozlésre.

A Dij pénzjutalommal és oklevéllel jar.

A cikket maganak a szerzonek teljes terjedelmében be
kell kiildeni a Simor Pal Rakkutaté Alapitvany cimére 1245
Budapest, Pf 1000. (1051 Budapest, Nador u. 7.)

Bekiildési hataridé: 2009. februar 15.

A beérkezett cikkek koziil a legkivalobbat fogja a Kurato-
rium ,,Pro optimo merito in pancreatico-oncologia” — ifjusagi
dijban részesiteni.

A dij atadasara 2009. juniusaban keriil sor a Magyar
Gastroenterologusok Tarsasaga Naggyiilésén. A dijazott
nevét az Akadémia Ertesitdben nyilvanossagra hozzuk.

2008-ban a dijat Borka Katalin PhD hallgato kapta.

Lapis Karoly s k.,
a Simor P4l Rakkutaté Alapitvany Kuratorium
elnoke
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KOZLEMENY

A Magyar Tudomanyos Akadémia fotitkara kozépiskolai oktatdo munkajuk mellett elért tudomanyos eredményeikért az
alabbi kozépiskolai pedagogusokat részesitette Pedagogus Kutatoi Palyadijban:

A tdrsadalomtudomdnyok teriiletén:

dr. Arpas Karolyt

dr. Czeglédi Sandort

Csiszar Gabort

Dr. Hajdi Tamast

Pal Laszloné Szabé Zsuzsannat

A természettudomdnyok teriiletén:

Csernoch Mariat

Dr. Gambar Katalint

Nagyné Hajnal Evat

Pete Jozsefet

dr. Péter Sandort

Szaloki Dezsot

a szegedi Deak Ferenc Gimnazium tanarat

a hodmezovasarhelyi Bethlen Gabor Refor-
matus Gimnazium torténelem—latin nyelv és
irodalom szakos tanarat

az ELTE Apaczai Csere Janos Gyakorld-
gimnazium és Kollégium magyar szakos
tandarat

a sarvari Tinddi Sebestyén Gimnazium és
Idegenforgalmi, Vendéglatdi Szakkozépisko-
la torténelem—latin szakos tanarat

a makoi Jozsef Attila Gimnazium torténe-
lem—orosz szakos tanarat

a Debreceni Egyetem Kossuth Lajos Gya-
korlé Gimnazium informatika vezetd tanarat

a Szent Margit Gimnazium
matematika—fizika szakos tanarat

a székesfehérvari Belvarosi 1. Istvan,
Hunyadi Matyas Kozgazdasagi Szakkozép-

iskola tanarat

a Ciszterci Rend Pécsi Nagy Lajos Gimnazi-
uma és Kollégiuma torténelem—foldrajz,

hittan szakos tanarat

a sepsiszentgyorgyi Kos Karoly Iskolakoz-
pont magyar nyelv és irodalom cimzetes
tandrat

az ELTE Radnéti Miklés Gyakorldiskola
fizika-vezet6tanarat

Az épit6-teremt6 ember

cimil palyamunkajaért

A torténelemtanitas elméletének és gyakorla-
tanak kérdései

cimili palyamunkajaért

Koltéi szerepek és imazsalkotas Faludy
Gyorgy életmiivében

cimil palyamunkajaért

A kismagyar

cimii palyamunkajaért

a Varos a Maros mentén
cimii palyamunkajaért

a Forditasok szamitogépes elemzése
cimii palyamunkajaért

a Kutatassal tanitani, tanitas mellett kutatni
cimt palyamunkajaért.

a Fitoplankton adatbazisok létrehozasa és
alkalmazasuk tavak 6kolégiai allapotanak
vizsgalatahoz cimii palyamunkajaért.

A magyarorszagi vallasfoldrajzi vizsgalatok
néhany elvi-médszertani kérdése

cimil palyamunkajaért

a Térszinformanevek és vizrajzi koznevek
fels6 haromszéki helynevekben

cimili palyamunkajaért

az Eszakkelet-Magyarorszag Elateroidea,
Lymexyloidea, Cleroidea, Cucujoidea és
Tenebrionoidea faunaja

cimi palyamunkajaért.
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PALYAZATI FELHIVAS

Az MTA Talajtani és Agrokémiai Kutatéintézet
palyazatot hirdet
altalanos igazgatéhelyettesi munkakor betoltésére
2009. februar 16-i hatallyal

A megbizas harom évre szdl.

Az igazgatohelyettes feladata:
tavollétében képviseli és helyettesiti az igazgatdt,

—  kOzremiikodik az intézet tudomanyos tevékenységé-
nek iranyitasaban,

— a kutatdhelynek a hazai és nemzetkdzi tudomanyos
¢életben kivivott helyének és szerepének megérzése,
illetve tovabb erdsitése,

—  a kutatdhely tudomanyos koncepcidjanak megvalosi-
tasa, jovahagyott alapfeladatainak teljesitése,

—  ellatja az intézet miikodésével kapcsolatban rabizott
feladatokat.

A palyazokkal szembeni kivetelmények:

—  legalabb a tudomény kandidatusa, vagy PhD tudoma-
nyos fokozat,

—  kimagaslé eredmények az intézet profiljanak megfele-
16 kutatasok valamelyik tertiletén,

—  vezet6i gyakorlat, legalabb egy vildgnyelv targyaloké-
pes ismerete.

A palyazatnak tartalmaznia kell:

—  apalyazonak az igazgatohelyettesi feladatok ellatasara
vonatkozo koncepcidjat,

— a palyazd jelenlegi munkahelyének, besorolasanak,
beosztasanak és illetményének megjelolését,

—  eddigi szakmai munkdjanak és a munka eredményei-
nek ismeretét,

— a palyazé altal irt tanulmanyok és konyvek pontos

bibliografiai jegyzekét,
—  tudomanyos fokozatanak és idegennyelv-ismeretének
megjelolését.

A palyazathoz mellékelni kell:
— az oklevelek hiteles mésolatat,
—  részletes szakmai 6néletrajzot 2 példanyban,
—  héarom hénapnal nem régebbi keletii erkdlesi bizonyit-
vanyt.

Amennyiben a felhivasra az MTA Talajtani és Agroké-
miai Kutatdintézetben dolgozo kutaté palyazik, ugy az
emlitett mellékletek elhagyhatok.

A palyazatot az MTA Talajtani és Agrokémiai Kutatdin-
tézet igazgatdjahoz (1022 Budapest, Herman Ott6 Ut 15.)
kell benyujtani 2009. februar 8-ig.

Anton Attila s. k.
igazgato

FOGADOORAK

Pdlinkas Jozsef, a Magyar Tudomanyos Akadémia elno-
ke minden honap els6é hétf6jén 16—17 déra kozott — el6zetes
bejelentkezés alapjan (tel.: 331-9353) — fogadodrat tart. Az
Akadémia koztestiileti tagjainak mas idépontokban is ren-
delkezésére all.

Németh Tamas, a Magyar Tudomanyos Akadémia fotit-
kara minden hétfon 15:30-17:00 ora kozott — eldzetes
bejelentkezés alapjan (tel.: 269-0114) — fogaddorat tart. Az
Akadémia koztestiileti tagjainak mas idépontokban is ren-
delkezésére all.
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