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A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének
15/2018. (VI. 28.) szamu hatarozata

a Magyar Tudomanyos Akadémia Titkarsaganak és a Magyar Tudomanyos Akadémia
Létesitménygazdalkodasi Kézpontjanak
Kozbeszerzési szabalyzatarol

1. §

A kozbeszerzeésekrol szolo 2015. évi CXLIIL térvény rendel-
kezéseinek (a tovabbiakban: Kbt.), az elektronikus kdzbeszer-
z¢s részletes szabdlyairdl szolo 424/2017. (XI1.19.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: EKRSZ), tovabba a kézpontositott
kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo szer-
vezet feladat- és hataskorérdl szolo 168/2004. (V.25.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Kkr.) és a kapcsolodo jogszabalyok
eléirasainak a Magyar Tudomanyos Akadémia Titkdrsaga (to-
vabbiakban: Titkdrsdg) és a Magyar Tudomanyos Akadémia
Létesitmeénygazdalkodasi Kozpont (tovédbbiakban: LGK) altal
torténd végrehajtasa érdekében — a Magyar Tudomanyos Aka-
démiardl szolo 1994. évi XL. torvény 14. §-dban és a Magyar
Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: Akadémia) elndksé-
gének 32/2009. (VL. 23.) szamu allasfoglalasaban biztositott
jogkoromben eljarva, a fejezetet irdnyito szerv vezetéjeként —
a Titkarsag és az LGK kozbeszerzeési eljarasainak rendjét az
alabbiak szerint hatdrozom meg.

2.8

A Kozbeszerzési szabélyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat) a
hatarozat Melléklete tartalmazza.

3.8

A hatdrozat szervi hatdlya a Titkdrsagra és az LGK-ra, mint
koztestiileti koltsegvetesi szervekre terjed ki.

4.§

A hatdrozat személyi hatdlya az ajanlatkéré kozbeszerzesi
eljarasai el6készitésével, kiirasaval, lefolytatasdval és birala-
taval, dontésével kapcsolatos tevékenységben részt vevo sze-
meélyekre terjed ki, igy tobbek kozott ajanlatkéré munkaval-
laloira, megbizott szakértdire, illetve az egyéb jogviszony
keretében foglalkoztatottakra. A Szabalyzatban a Titkdrsag,
¢s az LGK — mint ajanlatkér6k — nevében eljarni jogosult
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatdrson a
Gazdasagi Igazgatosag Vagyongazdalkodasi és Kozbeszer-
z¢si Osztalya (tovabbiakban: VKO) kozbeszerzési szakérte-
lemmel rendelkez6 munkatarsa értendd, az EKR-ben torténd
ligyintézes soran a ,, VKO superuser” megnevezeéssel.

5.8

A hatdrozat targyi hatalya a kozbeszerzési eljardsokra (arube-
szerzés, szolgaltatds megrendelése, szolgaltatasi koncesszio,
épitési beruhdzas, épitési koncesszio) terjed ki.

6.§

A Kbt. hatdlya ald nem tartozo beszerzések specidlis szaba-
lyairdl a Titkarsdg esetében kiilon elnoki hatdrozat, az LGK
esetében kiilon igazgatoi utasitas rendelkezik.

7.8

Az Akadémia elnoke jogosult elnoki hatdrozatban a targyi
kozbeszerzési dltalanos szabalyokhoz képest specialis, eltérd
(egyedi) szabalyokat alkotni. Ebben az esetben a specidlis
szabalyokhoz képest jelen Szabdlyzat rendelkezeseit csak
annyiban kell alkalmazni, amennyiben a specialis szabaly el-
téréen nem rendelkezik.

8.§

Jelen hatdrozatot a 2018. aprilis honap 15. napjat kovetden
kezdeményezett kozbeszerzesi eljarasok esetében kell alkal-
mazni.

9.§

Jelen hatdrozat az aldirds napjan lép hatdlyba, €s egyidejlileg
hatalyat veszti a Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének
9/2017. (V. 2.) szamu hatdrozata azzal, hogy a 2018. aprilis
honap 15. napjat megelézéen meginditott, folyamatban 1évo
kozbeszerzési eljarasok esetében rendelkezései tovabbra is
iranyadoak.

10. §

Jelen hatdrozatot az érintettek szamara a helyben szokdsos
modon kell kihirdetni €s hozzaférhetové tenni.

Budapest, 2018. junius 28.

Lovasz Laszlo
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Kozbeszerzési szabalyzat

1. Bevezeto rendelkezések

A kozbeszerzési eljarasokban az egyes résztvevok jelen Sza-
balyzatban meghatdrozott feladat- és hataskor szerint vesznek
részt. A kozbeszerzési eljardsok soran az egyes eljarasi cse-
lekmények tekintetében az ajanlatkéro és az eljaras valameny-
nyi résztvevdje koteles betartani a Szabalyzat rendelkezéseit.
A jelen Szabalyzatban nem, vagy nem teljes részletességgel
szabalyozott kérdésekben a mindenkor hatalyos Kbt. és annak
veégrehajtasi rendeletei, valamint a vonatkozo hatdlyos jog-
szabalyok rendelkezései iranyadok.

I1. Alapelvek
1.§

(1) Akozbeszerzesi eljarasok soran a Titkarsag és az LGK;
a tovabbiakban egyiitt: ajanlatkérd, koteles biztositani:
a) a verseny tisztasagat, atlathatosagat és nyilvanossa-
gat;
b) az esélyegyenldséget és az egyenld banasmodot;
c) ajohiszemliség €s tisztesség kovetelményeinek meg-
feleld eljarast;
d) a hatékony és felel0s gazdalkodds elvének szem eldtt
tartasat;
e) valamint a nemzeti elbanast a Kbt. szabalyai szerint.
(2) Akozbeszerzesi eljarasok soran tilos a joggal valo visz-
szaélés.

2.8

A kozbeszerzési eljarasokat az észszerliség, sziikségszerliség,
gazdasdgossag kovetelményeinek megfeleléen — figyelem-
mel az éves koltségvetesi eldirdnyzatra €s a rendelkezésre
allo egyéb pénzeszkozokre is — kell kezdeményezni és lefoly-
tatni.

III. Ertékhatarok, becsiilt érték meghatarozasa
3.8

Az unios kozbeszerzési értékhatarokat az Eurdpai Bizottsag
hatdrozza meg €s teszi k6zz¢ az Europai Unio Hivatalos Lap-
jaban. Az egyes beszerzesi targyak esetében alkalmazando
nemzeti értékhatarok a kozponti koltségveteésrdl szolo tor-
vényben keriilnek évente meghatarozdsra. A Kozbeszerzesi
Hatosag honlapjan minden év elején Elnoki Tdjékoztatoban
teszi kozzé az egyes beszerzesi targyakra vonatkozo unios,
valamint nemzeti értékhatdrokat.

Becsiilt érték, egybeszamitas
4. §

(1) Akozbeszerzés becsiilt értekén a kdzbeszerzés megkez-
désekor annak targyaért az adott piacon altaldban kért
vagy kinalt — altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott,

2

3)

(D

2

3)

“4)

®)

(6)

)

a Kbt—ben meghatdarozott szabalyok szerint megallapi-
tott — teljes ellenszolgaltatdst kell érteni (a tovabbiak-
ban: becsiilt érték).

A teljes ellenszolgéltatasba bele kell érteni az opcionalis
részt tartalmazo ajanlatkérés esetén az opcionalis rész
érteket is.

Tilos a becsiilt érték meghatdrozdsanak modszerét a
Kbt. megkeriilése céljabol megvalasztani.

IV. Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer
5.8

Az elektronikus kozbeszerzési rendszer (a tovabbiak-

ban: EKR) a Miniszterelnokség altal tizemeltetett koz-

ponti kdzbeszerzési nyilvantarto és a kozbeszerzesi elja-
rasok elektronikus lebonyolitasat timogato informatikai
rendszer.

A 2018. aprilis 15-ét kovetden megkezdett kozbeszerze-

si eljarasok esetén az MTA Titkarsag és az MTA LGK,

mint ajanlatkérok kotelesek a kozbeszerzési eljarasaik
lebonyolitdsa tekintetében az EKRSZ-ben foglaltak sze-
rint eljarni és az EKR-t igénybe venni.

A 2018. aprilis 15-ét kdvetéen megkezdett kozbeszer-

zesi eljarasok soran az ajanlatkérd és a gazdasagi sze-

replok kozott a kozbeszerzesi eljarassal kapcsolatos, a

Kbt.-ben vagy végrehajtasi rendeleteiben szabalyozott

irasbeli kommunikacio elektronikus uton, az EKR-ben

torténik.

Az EKR haszndlatdhoz a rendszerben az arra jogosult

szemeély részeérol torténd regisztracio sziikséges.

Az EKR-ben, mint ajanlatkeérét a Titkarsag vonatkoza-

saban a VKO osztalyvezetdje, az LGK vonatkozasaban

az LGK gazdasagi vezetdje koteles regisztralni €s az
adatokat sziikség esetén karbantartani, modositani.

A Titkarsag VKO osztalyvezetdje, valamint az LGK

gazdasagi vezetdje a szervezet regisztralasat kovetden

kotelesek az EKR-ben a kozbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkatarsak részére superuseri jogosultsa-
got biztositani.

Az EKR-ben a superuser olyan specialis felhasznalo, aki

a) modosithatja az illetékessége szerinti szervezet ada-
tait;

b) szervezeti tagsaggal rendelkezik;

c) jogosult a vonatkozo szervezethez tartozo felhasz-
nalok jogosultsaganak karbantartdsara szervezet €s
eljaras szinten;

d) jogosult uj kozbeszerzési eljaras létrehozdsdra;

e) jogosult az adott szervezeten beliili jogosultsagok
osztasara;

f) jogosult a szervezet kozbeszerzési terveinek szer-
kesztésére, uj kozbeszerzési terv készitésére, meglé-
v6é modositdsara, publikdldsara.

A Titkarsag mint ajanlatkéré neveben teljes jogkor-

rel eljarni jogosult és a szervezet adatait karbantarto

superusere/superuserei a VKO kozbeszerzeési szakérte-
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lemmel rendelkez6 munkatarsai (a tovabbiakban: VKO
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsa
vagy az EKR vonatkozasaban VKO superuser)

(8) Az LKG mint ajanlatkér6é nevében teljes jogkorrel el-
jarni jogosult superusere/superuserei az LGK gazdasa-
gi vezetdjének meghatalmazdsa alapjan szintén a VKO
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsai
(a tovabbiakban: VKO ko6zbeszerzési szakértelemmel
rendelkezé munkatarsa vagy az EKR vonatkozasaban
VKO superuser)

(9) Az EKR-ben jogosultsagokkal rendelkezé munkaval-
lalok munkaviszonyanak megszlinése esetén a szer-
vezetet regisztralo superuser koteles az EKR-ben a
munkavallalo(k)ra vonatkozo superuseri, illetve egyéb
jogosultsdgokat visszavonni az érintett szemelytdl, a
munkaviszonya megszinésének idopontjatol.

(10) A VKO superuser jogosult az eljarasban kozremiiko-
do6 felelds akkreditalt kozbeszerzesi szaktandcsadot az
EKR-ben az adott eljarashoz hozzarendelni.

(11) A VKO superusere koteles a kozbeszerzési eljarasok
dokumentumainak megtekintésére az alabbi szemelyek/
szervezetek részére — igény esetén — jogosultsagot biz-
tositani:

a) MTA Elnoke;

b) MTA Fétitkara;

c) MTA Titkarsag Gazdasagi Igazgatoja;

d) LGK, mint ajanlatkér6 kozbeszerzesi eljarasa esetén
LGK igazgatdja, mint dontéshozo;

e) Kozbeszerzési Hatosag;

f) Gazdasagi Versenyhivatal;

2) az adott eljaras ellenorzésére feljogositott szervezet;

h) jogorvoslat esetén a Kozbeszerzesi Dontébizottsag.

(12) A VKO superuser — igény esetén — koteles az eljards
elokészitéseben részt vevo személyek, valamint az el-
jaras biralobizottsdganak tagjai részére a kozbeszerzesi
eljaras dokumentumainak megtekintésére jogosultsagot
biztositani, illetve az elokészitésben részt vevd szeme-
lyek, vagy a birdlobizottsag tagjainak valtozasa esetén a
jogosultsdgokat visszavonni.

(13) A VKO superusere felel az EKRSZ-ben az ajanlatkérd
felelosseégi korében meghatdrozott eldirasok betartasaert.

V. A kozbeszerzési terv, az elozetes osszesitett tajékoztato
és az éves statisztikai 0sszegezés elkészitése

Kozbeszerzési terv
6.§

(1) A jogszabdlyi rendelkezéseknek megfeleléen, az ajan-
latkéré minden koltségvetési év elején, de legkésobb
marcius 31-ig koteles elkésziteni az éves Osszesitett
kozbeszerzési tervét (tovabbiakban: Kozbeszerzési
terv), amely tartalmazza az adott évre tervezett kozbe-
szerzéseket. A Kozbeszerzési tervet a Titkarsag €s az
LGK illetékes szervezeti egységei vezetoinek legkésobb
minden €év marcius 1. napjaig torténd adatszolgaltatdsai
alapjan a VKO allitja 0ssze, és a Titkarsag gazdasagi
igazgatojanak/LGK igazgatojanak egyetértése eseten az
Akadémia fotitkara hagyja jova legkésébb minden év
marcius 25. napjdig.

(2) AKozbeszerzésitervnek tartalmazniakell a(arubeszerzés
¢és szolgaltatds megrendelés esetén) nettdo 15000000 Ft
(épitési beruhdzds esetén nettdé 25000000 Ft) becsiilt
értéket elérd, illetve azt meghalado kozbeszerzéseket,
valamint a kézpontositott kozbeszerzés korébe, a Kbt.
targyi hatdlya ald tartozo, targyévben tervezett kozbe-
szerzések targyat, a kozbeszerzes tervezett mennyiséget,
a kozbeszerzésre iranyado eljarasrendet, a tervezett elja-
ras fajtdjat, az eljaras meginditasanak tervezett idopont-
jat, és a szerzédes teljesitésének varhato idopontjat ne-
gyedéves bontasban. A tervezett eljarasokat a /. szdamu
fiiggelékben talalhato tablazat kitoltésével kell megadni
azzal, hogy a VKO kozbeszerzési szakértelemmel ren-
delkez6 munkatdrsa minden esetben koteles szakmai se-
gitséget nyujtani az eljarasi tipusok meghatarozasahoz.

(3) Atargyévben a Kozbeszerzési terv jovahagyasa elott in-
ditott vagy mar lefolytatott kozbeszerzéseket a tervben
— a fenti adattartalommal — ugyancsak szerepeltetni kell.
A Kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott, kozbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytata-
sanak kotelezettségét.

(4) A Kozbeszerzési tervben nem szerepld, vagy a tervben
foglaltakhoz képest modositott, kozbeszerzésre vonatko-
z0 eljaras lefolytatasdra abban az esetben van lehetdség,
ha az elére nem lathato okbol el6dllt kozbeszerzesi igény
vagy egyeb véltozds miatt az sziikséges. Ebben az eset-
ben a Kozbeszerzési tervet modositani kell. A szervezeti
egységek vezetdi a modositasi igényiiket — megadva a
modositassal érintett adatokat — kotelesek a VKO kozbe-
szerzesi szakértelemmel rendelkezé munkatdrsa felé je-
lezni azok felmertilését kovetden haladéktalanul. A terv
modositdsat kezdeményezd szervezeti egység vezetdje-
nek irdsbeli indokoldsa alapjan a modositott Kozbeszer-
zesi terv elfogaddsarol az Akadémia fétitkara dont.

(5) A Kozbeszerzési terv nyilvanos, ezért azt — valamint
annak modositasat — a fotitkar jovahagyasat kovetden
haladéktalanul a Titkarsag/LGK hivatalos honlapjan
¢és az EKR-ben kozzé kell tenni, és a targyévet kovetd
évre vonatkozo Kozbeszerzesi terv kozzétételéig annak
elérhetonek kell lennie. A Kozbeszerzeési terv kozzététe-
li kotelezettsége a VKO kozbeszerzesi szakértelemmel
rendelkezé munkatdrsat terheli.

(6) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag vagy a jog-
szabdlyban az ajanlatkérd ellendrzésére feljogositott
szerv a kozbeszerzési terv megkiildését kéri, a VKO
superusere koteles ezen szervek részére az EKR rend-
szerben a dokumentumba megtekintési szerepkort biz-
tositani. A kozbeszerzési tervet legalabb 5 évig meg kell
Orizni. A kdzbeszerzési tervek o6rzése a VKO osztalyve-
zetdje altal kijelolt VKO munkatdrsanak feladata.

Az elozetes Osszesitett tajékoztato
7.8

A Kbt. alapjan lehetdség van a tervezett kozbeszerzési eljara-
sokrol elozetes tajékoztatot késziteni, amelynek kozzétételével
rovidebb ajanlattételi hataridok hatarozhatok meg. A tajékozta-
tot az adott évre, vagy az elkovetkez6 legfeljebb 12 honapra
tervezett Osszes arubeszerzésrol, épitési beruhdzasrol vagy
szolgaltatas megrendelésérol lehet feladni. Az elézetes tdjekoz-
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tatot tartalmazo hirdetmény kozzététele nem vonja maga utan
az abban megadott, kdzbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolyta-
tasdnak kotelezettségét. Az eldzetes tajékoztato feladdsdra vo-
natkozo igényiiket a szervezeti egyseégek vezetéi a VKO koz-
beszerzésért felelés munkatarsa felé az igény felmeriilését ko-
vetden haladéktalanul kotelesek jelezni, a hirdetmény feladdsa
a VKO kozbeszerzésért felel6s munkatarsanak a feladata.

Eves statisztikai osszegezés
8.§

(1) Az ajanlatkéré az éves kozbeszerzéseirdl kiilon jog-
szabalyban meghatdrozott minta szerint éves statiszti-
kai Osszegezést koteles késziteni, amelyet legkésébb a
targyévet kovetd év majus 31. napjaig kozze kell tennie
a jogszabadlyban meghatdrozott feliileteken.

(2) A kozbeszerzési eljarasokra vonatkozo éves statisztikai
osszegezeés elkészitésérol, kozzétételérdl a VKO kozbe-
szerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsa gon-
doskodik — amennyiben sziikséges — a pénziigyi nyil-
vantartds €s a szervezeti egységek adatszolgaltatasai
alapjan, targyévet kovetd év majus 25. napjdig.

VI. A kozbeszerzési eljarasok kezdeményezése,
elokészitése
9.§

A kozbeszerzések pénziigyi forrasainak litemezeése az éves
koltségvetési eldiranyzat, és a rendelkezesre allo egyéb pénz-
eszkozok alapjan torténik. A kozbeszerzeési eljarast megindi-
tani csak akkor lehet, ha az ajanlatkérés idopontjaban az ajan-
latkérénél az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy biztositek
van r4, hogy a teljesités idopontjaban rendelkezésre fog allni,
illetve ha az eljaras meginditasat megel6zden tamogatasi igény
benyujtasara kertilt sor valamely tdmogato szervezet fele.

10. §

(1) Az Igényformalo szervezeti egység, a VKO kozbeszer-
z¢ési szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsaval egyiitt-
miikodve koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzés
targyara és becsiilt értekére tekintettel — megfeleld ala-
possaggal el6késziteni.

(2) A beszerzeés becsiilt értekének meghatarozasat (pl. indi-
kativ drajanlatok bekérése, ajanlatkérd korabbi hasonlo
targyra iranyulo szerzodéseinek elemzése, szakmai ka-
marak altal ajanlott dijszabdsok stb.) az Igényformalo
szervezeti egységnek a VKO kozbeszerzési szakeérte-
lemmel rendelkez6 munkatarsaval egyiittmikodve do-
kumentalnia sziikséges.

(3) Akozbeszerzési eljiras meginditasa elétt, a Vezetdi Er-
tekezlet tagjait tdjékoztatni sziikséges a kozbeszerzés
targyarol és becsiilt értékérol, de az eljaras fotitkari jo-
véhagyis esetén akkor is megindithato, ha a Vezetéi Er-
tekezlet nem tudta azt valamilyen okbol megtargyalni.

11. §

(1) A Titkarsag &ltal kezdeményezett eljaras esetén: az
Igényformalo szervezeti egység vezetdje — a VKO-val

2

3)

“4)

&)

(6)

(7

elozetesen egyeztetett, majd a Titkarsag Koltségvetési
¢és Penziigyi Foosztalyanak (a tovabbiakban: KPFO) ve-
zetdje dltal ellenjegyzett, és a Titkdrsag gazdasagi igaz-
gatoja altal jovahagyott Igénybejelent6 lapon (2. szdmu
fiiggelék) — nyujtja be az Akadémia fotitkarahoz a koz-
beszerzeési eljards meginditasanak engedelyezése iranti
kérelmét. A kozbeszerzési igény megfogalmazdsaval
egylitt az [gényformalo koteles megadni a kozbeszerzés
becsiilt értékeét, valamint a sziikséges fedezet mértékeét,
a kozbeszerzés targyanak szakmai kovetelményrend-
szerét (miszaki-szakmai specifikacio), vagy ennek hid-
nyaban javaslatot kell tenniiik szakérto igénybevételére,
aki a miiszaki-szakmai specifikacio kidolgozasat a szak-
teriilet iranymutatasai alapjan elvegzi.

Az LGK éltal kezdeményezett eljérds esetén: az LGK
igazgatoja altal — a VKO-val eldzetesen egyeztetett, az
LGK gazdasagi igazgatoja dltal ellenjegyzett, €s a Tit-
karsag gazdasagi igazgatoja dltal elfogadott Igénybeje-
lent6 lapon — nyujtja be az Akadémia f6titkarahoz a koz-
beszerzeési eljards meginditasanak engedelyezése iranti
kérelmet. A kozbeszerzési igény megfogalmazdsaval
egylitt az [gényformalo koteles megadni a kozbeszerzés
becsiilt értékeét, valamint a sziikséges fedezet mértéket,
a kozbeszerzés targyanak szakmai kovetelményrend-
szerét (miszaki-szakmai specifikacio), vagy ennek hia-
nyaban javaslatot kell tenniiik szakérto igénybevételére,
aki a miiszaki-szakmai specifikacio kidolgozasat a szak-
teriilet iranymutatasai alapjan elvegzi.

Az Igényformalo szervezeti egység vezetdje a VKO-val
egyiittmiikodve elkésziti a 3. szdmu fiiggelék szerinti
felelsseégi rendrol szolo iratot, valamint a Biralobizott-
sagi tagok Megbizolevelét és Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatat. (4. €s 5. szamu fiiggelék)

A VKO superuser koteles az eljards elokészitd szaka-
szaban keletkezett dokumentumokat, igy kiilonosen a
10. § (2) bekezdésben meghatarozott dokumentumokat,
vagy azok egyszerl elektronikus masolatat az EKR-be
az adott eljaras iratanyagai kozé feltolteni.

A Titkdrsag altal kezdeményezett eljards alapjan koten-
dé, a Kbt. alapjan az eljaras meginditdsakor a dokumen-
tacio részet képezo szerzodes tervezetét a Titkarsag koz-
beszerzéseért felel6s munkatdrsa késziti el6 a Titkarsag
Jogi és Igazgatasi F6osztalyanak kozremiikodésével.
Az LGK altal kezdeményezett eljaras alapjan kotendo, a
Kbt. alapjan az eljards meginditdsakor a dokumentécio
részét képezo szerzodes tervezetét az LGK jogi el6ado-
ja/jogtanacsosa kesziti el6 a VKO kozbeszerzesi szak-
értelemmel rendelkez6 munkatdrsaval egyiittmiikddve.
A szerzddéstervezetet az elokészitd szakaszban az LGK
gazdasdgi igazgatdjaval véleményeztetni kell.

Az LGK altal kezdeményezett eljarast — amennyiben a
VKO-n a sziikséges humanerdforras, illetve megfeleld
szakértelem nem all rendelkezésre — kozbeszerzeési ta-
nacsado (sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszer-
zesi szaktanacsado) bevonasdval is le lehet bonyolitani.
Az LGK kozbeszerzési tandcsado igénybevételére min-
den esetben a VKO bevonasaval ¢s egyetértésével jogo-
sult. Ez esetben a kdzbeszerzési tanacsado kivalasztasa
a VKO feladata, melynek sordn sziikség esetén egyezte-
tést folytat az LGK-val. A kivélasztott tanacsadoval ez
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esetben az LGK kot megbizasi szerzédést, és az LGK
pénziigyi keretének a terhére torténik a kifizetés. A ki-
valasztds soran lehet0ség szerint legalabb harom cégtdl
kell arajanlatot kérni, az eljaras fobb parameétereinek
meghatarozasaval.

(8) ATitkadrsag altal kezdeményezett eljarast — amennyiben
a VKO-n a sziikséges humaneroforrds, illetve megfeleld
szakértelem nem 4ll rendelkezésre — kozbeszerzési ta-
nacsado (sziikség esetén felelds akkreditalt kozbeszer-
z¢ési szaktanacsado) bevondsaval is le lehet bonyolitani.
A kivalasztds soran lehetdség szerint legalabb harom
cegtol kell drajanlatot kérni, az eljaras fobb parameéterei-
nek meghatdrozasaval.

(9) A tanacsadoval torténd szerzodéskotés elokészitése a
VKO feladata; a szerzodéskotes a Titkarsag/LGK szer-
z6déskotesre vonatkozo belsd szabalyai szerint torténik.

VILI. A Biralobizottsag osszetétele, mitkodése
12. §

(1) A beérkezett ajanlatok formai €s tartalmi szempontbol
torténd elbiraldsat a Birdlobizottsdg végzi. A Biralobi-
zottsag tagjainak (egylittesen) a kovetkezd szakértelem-
mel kell rendelkezniiik: a kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai, jogi, kdzbeszerzési és pénziigyi.

13. §

A Biralobizottsag miikodési rendjét minden egyes eljarasban
kiilon maga allapitja meg. A Biralobizottsag iilését — az iilés
helyének és idopontjanak megjeldlésevel — VKO kozbeszer-
zesi szakértelemmel rendelkezé munkatarsa/kiilsé megbizott
tanacsado hivja ossze.

14. §

(1) A Biralobizottsag legalabb haromtagu testiilet, amely-
nek tagjaira az Igényformalo szervezeti egység vezetdje
tesz javaslatot az Igénybejelentd lapon, majd az Akade-
mia fétitkaranak jovahagyasat kovetéen 4 munkanapon
beliil intézkedik a felkérésiikrdl a 4. szdmu fiiggelékben
csatolt megbizolevél szerint.

(2) A Titkarsag éltal kezdeményezett eljaras esetén: A Bi-
ralobizottsag tagja az Igényformalo szervezeti egység
munkatarsa, a Titkarsag Jogi és Igazgatasi Foosztalya-
nak jogtandcsosa ¢s a GI altal delegalt, az Akadémia f6-
titkdra altal a kezdeményez6 iraton jovahagyott tovabbi
természetes személyek, valamint a VKO kozbeszerze-
sert felelos munkatdrsa. A tagok kijelolésével egyide-
jlleg egy-egy pottag is kijelolésre keriilhet, akik a tag
akadalyoztatdsa esetén a Biralobizottsag tagjava valnak.

(3) ATitkarsag 4ltal kezdeményezett eljaras esetén a 3. szd-
mu fiiggelék szerinti ,Felel0sségi rend”-ben megjelolt
biralobizottsdgi tagokrol a VKO kozbeszerzési szakér-
telemmel rendelkezé munkatarsa értesiti a Humanpoli-
tikai Onallé Osztélyt a sziikséges vagyonnyilatkozatok
megtétele érdekében.

(4) Az LGK éltal kezdeményezett eljards esetén: A Bira-
lobizottsag tagja az Igényformald szervezeti egység
munkatarsa, az LGK jogi eléadoja/jogtanacsosa vagy az

LGK altal megbizott igyved, tovabba az LGK gazdasa-
gi igazgatoja vagy az altala delegalt, pénziigyi szakérte-
lemmel rendelkez0 tag, és az Akadémia f6titkara altal a
kezdeményez0 iraton jovahagyott tovabbi természetes
személyek, valamint a VKO kozbeszerzésért felelos
munkatarsa. A tagok kijelolésével egyidejlileg egy-egy
pottag is kijelolésre keriilhet, akik a tag akadalyoztatasa
esetén a Birdlobizottsag tagjava valnak.

(5) Az LGK altal kezdeményezett eljards esetén a Fele-
16sségi rendben megjelolt birdlobizottsagi tagokrol
az Igényformalo szervezeti egység vezetdje értesiti az
LGK munkaiigyi tigyintézjét a sziikséges vagyonnyi-
latkozatok megtétele érdekében.

(6) A Felelosségi rendben meghatdrozott biralobizottsagi
tagok kijelolését kovetden a VKO kozbeszerzési szak-
értelemmel rendelkez6 munkatarsa, vagy az altala erre
felhatalmazott tandcsadd — igény esetén — koteles az
adott kozbeszerzesi eljaras tekinteteében az EKR-ben a
kijelolt birdlobizottsagi tagok részére betekintési jogo-
sultsdgot biztositani.

15. §

(1) A Biralobizottsagban folyo értékeld €s biralati munkdra
olyan személyek kijelolése sziikséges, akik megfeleld
képzettséggel, szakértelemmel rendelkeznek. Ameny-
nyiben a kdzbeszerzési eljarasban a beszerzés targyahoz
kapcsolodoan olyan specidlis szaktudds, illetve képzett-
ség sziikséges, amely nem all ajanlatkérd rendelkezésé-
re, a megfeleld szakértelmet kiils6 szakértd bevondasaval
kell biztositani.

(2) Az eljaras elokészitéseéhez sziikséges kiilsé szakértok
(jellemzden termék/szolgaltatds szakértok) bevondsat,
munkdjuk koordinalasat — elsdsorban — az Igényforma-
16 intézi.

16. §

A Biralobizottsag tagjai kijelolés alapjan jogosultak és kote-
lesek a bizottsagban valo részvételre. Feladatukat legjobb
tudasuk szerint, €s amennyiben kozszolgalati/kdzalkalma-
zotti jogviszonyban allnak, az e jogviszonyukbol ered6 kote-
lezettségiik maradéktalan betartasaval kell ellatniuk. A Bird-
lobizottsag tagjai az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotele-
zettségekrdl szolo 2007. évi CLIL torvény alapjan vagyon-
nyilatkozatot kotelesek tenni.

17. §

(1) A Biralobizottsag tagjai felkérésiik, illetve kijelolésiik
utdn eljarasonként Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi
nyilatkozatot kotelesek tenni az 5. szdamu fiiggelékben
taldlhatd mintanak megfeleld tartalommal.

(2) Az elokészitésben és az eljarasban részt vevo koztiszt-
viselok, kozalkalmazottak partatlansagat, titoktartdsat,
személyilik kapcsan az Osszeférhetetlenségi kovetelmeé-
nyek teljestilését vélelmezni kell.

(3) Azelokeészitésbe és az eljarasba bevont kiils6 személyek
partatlansagra, titoktartasra, illetve barmely osszeférhe-
tetlenségi ok fennallasanak kizardsara tett nyilatkozatat
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a megbizasi szerzOdésnek kell tartalmaznia, ennek hia-
nyaban kiilon dokumentumba, okiratba kell foglalni.

ben a Kbt.-ben nevesitett Osszeférhetetlenségi esetek
fennallnak.

(4) A Birdlobizottsag tagja a dontéshozonak koteles beje- | (2) A VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé mun-
lenteni, ha személyére nézve dsszeférhetetlenségi ok 4ll katarsa koteles felhivni az eljaras elokészitésébe bevont
fenn, vagy keletkezett. személy vagy szervezet figyelmét arra, ha a kozbeszer-

zesi eljarasban torténd részvétele osszeférhetetlenséget
18. § eredményezne.

(1) Osszeférhetetlen, és nem vehet részt az eljards elokeé- 19. §
szitésében ¢s lefolytatdsaban az ajanlatkéré nevében
olyan személy vagy szervezet — ideértve a kozbeszerzé- | Osszeférhetetlenségi ok felmeriilése esetén az Igényformalo
si tandacsadot, valamint az altala foglalkoztatottakat is -, | szervezeti egység vezetdje (a szervezeti egység vezetdjének
amely funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorldsd- | Osszeférhetetlensége esetén a gazdasagi igazgato) megteszi a
ra barmely okbol, igy kiilonosen gazdasagi érdek vagy | sziikséges intézkedeseket, dont az Gsszeférhetetlenség kérdé-
az eljarasban részt vevo gazdasagi szereplovel fenndllo | sében €s sziikség esetén — a jelen szabdlyzat 14. §-aban fog-
mas k6z0s érdek miatt nem képes, tovabba akivel szem- | laltak szerint — intézkedik az uj tag kijeloléserol.

VIII. Feladatmegosztas az el6készito szakaszban
20. §
Igényformalo szervezeti egység VKO
— készletértékelés, igény definidldsa, — kozremiikodeés a ,,becsiilt érték” meghatarozasa céljabol
— a szakmai feladat kockazati tényezdinek felmérése, ed- a Kbt. el6irdsa szerinti vizsgalat/piacfelméres elvegze-
digi tapasztalatok elemzése, sében,
— a Kbt. eldirasainak megfeleld, dokumentalt vizsgalat/ — vezetdi elOterjesztés elokészitése,
piacfelmérés a ,,becsiilt érték” meghatarozasa céljabol, — kozbeszerzési szakértelem, felelds akkreditalt kozbe-
— Pénziigyi szakteriilet bevonasa az eldkészitésbe (fede- szerzeési szaktandcsado biztositdsa vagy kozbeszerzési
zet, koltségek, fizetési mod meghatdrozasa, igazoltata- tanacsado kivalasztasa (adott esetben);
sa) — az eljaras tipusanak meghatdrozasa,
— javaslat szakért6(k) bevondsara, miiszaki szakértdvel — az eljaras kozbeszerzesi kockazatainak felmérese, eddi-
szerzodeéskotes, gi tapasztalatok elemzeése, CPV kod megaddsa,
— javasolt miiszaki leirds/szakmai kovetelményrendszer — alkalmassagi kovetelmények és értékelési szempontok
Osszeallitasa, érintett szabvanyok meghatdrozasa, meghatdrozasa,
— javaslat alkalmassagi kovetelményekre és értékelési — kozremilikodés a teljesitést biztositd mellékkotelezett-
szempontokra, ség, ajanlati biztositek, teljesitési biztositek, joteljesitési
— javaslat a teljesitést biztositd mellékkotelezettség 6sz- biztositék, egyeb biztositekok meghatarozasaban.
szegére, ajanlati biztositek, teljesitési biztositek,
joteljesitési biztositék, egyéb biztositékok meghatdro-
zasa,
— a Biralobizottsdg Osszetételének meghatarozasa,
— Birdlobizottsag tagjainak Megbizolevél, valamint Osz-
szeférhetetlenségi és titoktartdsi nyilatkozat elkészitése,
— kozremtikodés a vezetoi eldterjesztés elkészitésében,
— Igénybejelentd lap kitoltése.
IX. A kozbeszerzési eljarasok megkezdése 22.§
21. §
(1) A Kbt. vonatkozo eldirasaban foglalt feltételeknek

(1) Kozbeszerzeési eljards EKR-ben tortend létrehozasara a megfeleld, hirdetmény kozzététele nélkiil indulo — épi-
VKO superusere, vagy az altala erre felhatalmazott ta- tési beruhdzas megvalodsitdsara irdanyuld — nemzeti
nacsado jogosult. kozbeszerzési eljards esetén az eljaras — legalabb 6t —,

(2) Az EKR hasznalataert rendszerhaszndlati dijat kell fi- az Igényformalo szakteriilettel egyeztetett ajanlattevo

zetni. A VKO superusere felel a rendszerhasznalati dij
atutaldasanak kezdeményezéséert.

EKR-en keresztiil torténd, egyidejl, kozvetlen, ajanlat-
tételre torténo felhivasaval indul.



192

AKADEMIAI ERTESITO

2018. augusztus 31.

2

3)

“4)

®)

ey

(@)

Ajanlattételre kizarolag olyan gazdasagi szerepl6 hivha-
to fel, aki regisztralt az EKR-ben azzal, hogy az ajanlat-
kér6 az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplot
az EKR-en kiviil el6zetesen felhivhatja a regisztracio
megtételére.

Az ajanlattételi felhivast, a szerzédes teljesitéseére valo
alkalmassag feltételeit az ajanlatkéré megitélése szerint
teljesiteni képes, szakmailag megbizhato gazdasagi sze-
replonek kell megkiildeni. Az ajanlattételre felhivando
gazdasagi szereplok kivalasztasakor diszkrimindciomen-
tesen, az egyenld banasmod elvének megfelel6en és lehe-
t0ség szerint a mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok rész-
veételét biztositva kell eljarni. Az ajanlatkéronek a kiilon-
b6z0 eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi
szereplok szemelyét lehetdség szerint valtoztatnia kell.

A felhivast a VKO superusere, vagy az altala erre felha-
talmazott, ajanlatkéré megbizott tanacsadoja az EKR-en
keresztiil kiildi meg az Igényformalo szervezeti egység
altal megadott, a VKO-val el6zetesen egyeztetett, az
EKR rendszerben regisztracioval rendelkez6 ajanlatte-
vOk részére.

A VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd
munkatarsa koteles kezdeményezni az arra jogosult
szervezetnél/szemeélynél — az (1) pont szerinti eljards
meginditasaval egyidejiileg — a felhivas €s a dokumen-
tacio, majd a bontdst kdvetden az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplOk nevének és cimének, valamint az
ajanlatok bontdsarol kesziilt jegyzokonyvnek Titkdrsag/
LGK honlapjan torténo kozzétételét.

23.§

Nemzeti eljarasrendben, osszefoglalo tdjékoztatas koz-
zététele eseteben az Osszefoglalod tajékoztatast a VKO
superusere, vagy az altala erre felhatalmazott tanacsado
teszi kozzé az EKR-ben, ahol az osszefoglalo tdjékoz-
tatas kozzétételét megeldzden koteles az EKR-ben rog-
ziteni azon legalabb harom gazdasagi szerepld nevét €s
cimét is, akiknek az eljarast megindito felhivast sajat
kezdeményezésre meg kivanja kiildeni.

Hirdetmény kozzétételével induld nemzeti/unios kozbe-
szerzési eljaras esetén, az eljarast megindito hirdetményt
a VKO superusere, vagy az altala erre felhatalmazott ta-

(D

2

(D

nacsado kiildi meg az EKR-en keresztiil elektronikusan
a Kozbeszerzési Hatosag részére a Kozbeszerzési Erte-
sitében valo kozzétételre, vagy az Eurdpai Unio Hivata-
los Lapjahoz torténd tovabbitasra.

24. §

Amennyiben a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
nem a 22. § (1) bekezdésben foglalt feltételek alapjan
keriil meginditasra, és a Kbt.-ben meghatarozott sza-
balyok eldirjak, a VKO superusere, vagy az altala erre
felhatalmazott tanacsado:

— a jelen szabalyzat 22. § (1) bekezdésében meghataro-
zott modon — az Igényformdlo szakteriilettel egyezte-
tett ajanlattevo(k) részére az EKR-en keresztiil, koz-
vetlentil kiildi meg az ajanlattételre torténd felhivast,
a hirdetmény nélkiili targyaldsos eljards megindita-
sara vonatkozo — a Kozbeszerzési Hatosdg jogszaba-
lyokban meghatarozott modon torténd — tajékoztata-
sat az EKR-en keresztiil teljesiti,

a dokumentumokat nyilvanosan kozzéteszi az EKR-
ben, valamint kezdeményezi a Titkarsag/LGK hon-
lapjan torténod kozzétételt azzal, hogy az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szereplok nevérdl, cimeérdl
(székhelyérdl, lakhelyérdl) szolo tajekoztatast €s a be-
szerzés becsiilt értekeérdl szolo tajékoztatast nem kell
elézetesen kozzétenni.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatosag hianypotlast
rendel el, az igényformalo szervezeti egység kozremii-
kodésével a VKO superuser, vagy az éltala erre felha-
talmazott tanacsado feladata a hidnypotlas hataridében
torténé megadasa.

25.§

A megfelel6 ajanlattéte]l érdekében az ajanlatkérd a je-
len szabdlyzat 22-24. §-aiban részletezett kozbeszerzesi
eljarasok esetén a dokumentaciot koteles az EKR-ben
elektronikus uton kozvetleniil, korlatlanul, teljes koriien
és téritésmentesen elérhetové tenni. A dokumentaciod
EKR-ben torténd létrehozasarol/feltoltésérdl a VKO
superusere, vagy az altala erre felhatalmazott tandcsado
gondoskodik.

X. Feladatmegosztas a meginditasi szakaszban

26. §

Igényformalo szervezeti egység

VKO/kozbeszerzesi tanacsado

— javaslat az ajanlattételre felkért gazdasagi szereplokre,
— hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras esetén, ez eljaras
meginditasi feltételei fennalldsanak indoklasa;

— kozbeszerzesi eljaras EKR-ben torténd létrehozasa;

— szerepkorok kiosztdsa;

— Osszefoglalo tajékoztatas,

— ajanlattételi/ajanlati/részvételi felhivas, valamint doku-
mentacio elkészitése,

— Osszefoglalo tajékoztatas kozzététele, ajanlattételi fel-
hivas EKR-ben torténé megkiildése vagy hirdetmény
feladasa,
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XI. Az ajanlatok felbontasa, hianypotlasa
27.§

Az ajanlatok bontdsa az EKR-ben a jogszabalyokban
meghatdrozott modon automatikusan torténik.

Az ajanlatok felbontdsarol az EKR automatikusan jegy-
z6konyvet készit, melyet tovabbit valamennyi, az elja-
rds soran ajanlatot/részvételi jelentkezest benyujto ajan-
lattevé/részvételre jelentkezo részére.

A részben elektronikusan benyujtott részvételi jelentke-
z¢€s ¢s ajanlat bontdsat az (1)—(2) bekezdésben foglaltak
szerint az EKR vegzi, a VKO kozbeszerzesi szakérte-
lemmel rendelkezé munkatdrsa, vagy az dltala erre fel-
hatalmazott tandcsadd azonban ebben az esetben koteles
a részvételi jelentkezeés és az ajanlat EKR-en kiviil beér-
kezo részeit — kiilon bontas tartasa nélkiil — atvenni, €s
az elektronikusan benyujtott ajanlatok bontasanak idejé-
ben felbontani, dokumentalni, majd a dokumentumokat
a megfelel6 részvételi jelentkezéshez, ajanlathoz tarsitva
az EKR-be feltolteni. Fizikai modell benyujtasat fénykep
vagy jegyzokonyv keszitésével és annak az EKR-be — az
eljaras iratai kozé — torténd feltoltéssel kell dokumentalni.
Amennyiben az EKRSZ-ben foglalt el6irasok figyelem-
bevételével a részvételi jelentkezések, ajanlatok nem
elektronikus uton keriilnek benyujtasra, azok bontasat
az ajanlattételi hatarid6 lejartanak idépontjaban a fel-
hivasban meghatarozott helyen a VKO kozbeszerzesi
szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsa/kiils6 megbi-
zott tanacsado végzi.

Arészveételi jelentkezések, valamint az ajanlatok (4) be-
kezdés szerinti bontasanal az ajanlatkérd, az ajanlatte-
vOk, valamint az dltaluk meghivott személyek, tovabba

(6)

)

(D

2

3)

— a kozbeszerzéshez tamogatasban részesiilo ajanlatke-
6 esetén — a kiilon jogszabalyban meghatdrozott szer-
vek képviseldi, illet6leg személyek lehetnek jelen.

A részvételi jelentkezések, és az ajanlatok (4) bekezdés
szerinti felbontasakor ismertetni kell a Kbt.-ben megha-
tarozott adatokat.

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok (4) bekezdés
szerinti felbontdsarol €s ismertetésérdl minden esetben
jegyzokonyvet kell késziteni, amelyhez mellékelni kell
a bontdson jelenlévok altal alairt jelenléti ivet. A bontd-
si jegyzokonyv elkészitése, valamint annak a Kbt.-ben
el6irt modon és hatdrid6ben torténd megkiildése a VKO
kozbeszerzésert felel6s munkatarsanak/kiilsé6 megbizott
tanacsadonak a feladata.

28.§

A hianypotlas lehetdségeét minden eljardsban biztositani
kell, igy amennyiben az ajanlat/részvételi jelentkezes
hidnypotldsra szorul, az ajanlattevoket az EKR-en ke-
resztiil kell felkérni a hianyossagok potlasdra. A hidny-
potlasi felhivasban fel kell tiintetni az egyes ajanlatte-
vok altal potolando hianyokat, valamint a rendszerben
rogziteni kell a hidnypotlasok benyujtdsanak hataridejét.
A hianypotlasi felhivds Osszedllitasa az igényformalo
szervezeti egység, valamint a VKO kozbeszerzesi szak-
értelemmel rendelkez6 munkatarsanak/kiils6 megbizott
tanacsadonak a feladata.

A hianypotlasi felhivas EKR-be torténd feltoltése és az
EKR-en keresztiil torténé megkiildése a VKO superuser,
vagy az altala erre felhatalmazott tandcsado feladata.

XII. Feladatmegosztas a bontasi, hianypotlasi szakaszban

29. §

Igényformalo szervezeti egység

VKO /kozbeszerzeési tanacsado

— potolando hidnyok megallapitasaban kozremikodes.

— nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések,
ajanlatok bontasa,

— nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések,
ajanlatok esetén bontdsi jegyzokonyv keésziteése, kikiil-
dése,

— részben nem elektronikusan benyujtott részvételi jelent-
kezesek, ajanlatok EKR-en kiviil benyujtott részeinek
EKR-ben torténd dokumentalasa,

— potolando hianyok megallapitdasdban kozremiikodes, hi-
anypotlas véglegesitése,

— hidnypotlasi felhivas EKR-be torténo feltoltese, EKR-
en keresztiil torténo kikiildése,

— nem elektronikusan benyujtott részvételi jelentkezések,
ajanlatok esetén részvételre jelentkezok, ajanlattevok
részére a hianypotlasi felhivds megkiildése.




194

AKADEMIAI ERTESITO

2018. augusztus 31.

ey

2
3)

“4)

®)

ey

(@)

3)

XIII. Az ajanlatok értékelése, biralata
30. §

A Biralobizottsag tagjainak feladata, hogy az ajanlatok
eértékelését és elbirdlasat a hatalyos jogszabalyi el6ira-
soknak megfelelden elveégezze.

A Birdlobizottsag munkdjarol jegyzokonyvet kell készi-
teni.

Amennyiben sziikséges, a Birdlobizottsag tobb alka-
lommal is tilésezik (pl. bontdst kovetden, hianypotlasok,
indokldsok, felvilagositasok beérkezését kovetden stb.).
A kozbeszerzesi eljards soran beérkezett ajanlatok ér-
tekelésekor a Birdlobizottsdg tagjait észrevételezeési,
javaslattételi jog illeti meg. A dontési javaslat eloké-
szitése soran minden tag véleményét meg kell hallgat-
ni. Amennyiben a Birdlobizottsag a dontési javaslatat
nem egyszerl tobbséggel hozza meg, akkor sziikséges
a jegyzokonyvben az eltéré vélemény(eke)t név szerint
feltiintetni. A Biralobizottsag tagjai az eljards soran fe-
lelések az eljarashoz kapcsolodo szakeértelmiik mérte-
kéig az ajanlatok értékeléseért s biralataért, valamint
az eljaras eredményére vonatkozo dontési javaslattétel
tartalmaert.

A Biralobizottsdg iiléseihez kapcsolodo adminisztrativ-
igazgatasi teendoket (pl. jegyzokonyvvezetes, értesité-
sek e-mail utjan torténd tovabbitasa) a VKO kozbeszer-
z¢ési szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsa (megbizott
tanacsado bevondsa esetén a tandcsado) végzi el.

XIV. Az eljarasi dontések meghozatala, az eljaras
eredménye
31.§

A Birdlobizottsdg a birdlat €s értékeles tekintetében a
dontések meghozataldt megelézéen koztes dontési ja-
vaslatot készit a dontéshozo részére arrol, hogy mely
ajanlattevo/részvételre jelentkezd ajanlatat/részvételi
jelentkezését javasolja érvényesse, érvénytelenné nyil-
vanitani, tovabba arrol, hogy az értékelési szempontok-
ra tekintettel mely ajdnlattevat, ajanlattevoket javasolja
felhivni az eldirt alkalmassagi kovetelmények teljesite-
sére, tovabba a kizaro okok fenn nem éllasara szolgalo
nyilatkozatok, igazoldsok benyujtdsara.

Birdlati jegyzokonyv részeként a Birdlobizottsag az el-
jarast lezaro dontési javaslatot tesz a dontéshozo részé-
re, hogy mely ajdnlattevét javasolja az eljards nyertese-
nek kihirdetni. (Titkarsag altal kezdeményezett eljaras
esetén a biralati jegyzOkonyv és annak részét képezo
donteési javaslat a 6. szamu fiiggelék mellekleteként ke-
riil megkiildésre Dontéshozo részére).

Az (1) bekezdés szerinti koztes dontési javaslatnak az
alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatok érvényességének/érvénytelenségének
megallapitasara vonatkozo javaslatot, az érvényes-
ségi/érvénytelenségi ok megjelolésével;

b) adott esetben az ajanlattevé eljarasbol torténd kiza-
rasara vonatkozo javaslatot, a kizarasi ok megjelo-
lésével;

“4)
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¢) az ajanlatoknak az értekelési szempont szerinti rész-
letes értékelését.

Az (2) bekezdés szerinti lezard dontési javaslatnak az

alabbiakat kell tartalmaznia:

a) az ajanlatok érvényesseégeének/érvénytelenségének
megallapitasara vonatkozo javaslatot, az érvényessé-
gi/érvénytelenségi ok megjelolésével (adott esetben);

b) adott esetben az ajanlattevé eljarasbol torténd kiza-
rasara vonatkozo javaslatot, a kizarasi ok megjelo-
lésével;

¢) az ajanlattevé pénziigyi-gazdasagi és muszaki-szak-
mai alkalmassagara vonatkozo javaslatot;

d) az eljaras nyertesére vonatkozo dontési javaslatot.

32.§

A Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést a Titkarsag

altal kezdeményezett eljaras esetén:

a) unios eljaras soran az Akadémia fotitkara hozza
meg,

b) nemzeti eljaras soran a Titkdrsag gazdasagi igazga-
toja hozza meg,

c¢) kozpontositott kozbeszerzesi eljarasban a Titkarsag
gazdasagi igazgatdja hozza meg.

A Biralobizottsag javaslata alapjan a dontést az LGK

altal kezdeményezett eljaras esetén az LGK igazgatoja

hozza meg.

Az (1) bekezdés b) és c) pontja esetén, amennyiben a

dontéshozo a Biralobizottsag javaslatatol eltérd dontest

hoz, a Birdlobizottsag — egyszerl szavazati tobbséggel

hozott dontése alapjan — az Akadémia fotitkaratol kér-

heti a donteés feliilvizsgalatat.

33.§

Amennyiben a dontéshozo nem fogadja el a Biralobizottsag
dontés-elokeészitd javaslatat, akkor koteles megindokolni,
hogy milyen okbol mellozte azt, és melyek voltak a dontését
megalapozo koriilmények €s tények.

(D
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34.§

A VKO superusere, vagy az éltala erre felhatalmazott
tanacsadod a biralati, értékelési szakaszban keletkezett
jegyzékonyveket, dokumentumokat koteles az EKR-
ben az adott eljarasra vonatkozoan feltolteni.

A VKO superusere, vagy az éltala erre felhatalmazott
tanacsado az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor az
EKR-ben koteles elkésziteni az eljarasra vonatkozoan

rrrrr

EKR-en keresztiil minden ajanlattevé részeére koteles
megkiildeni, a lehetd leghamarabb, de legkésébb a don-
tés meghozatalat koveté harom munkanapon beliil.

A VKO superusere az 6sszegezés megkiildését koveto-
en koteles intézkedni az 6sszegezésnek az MTA Titkar-
sag/MTA LGK honlapjan tortend kozzetételerol.
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XV. Feladatmegosztas az értékelési, biralati szakaszban
35.§

Igényformalo szervezeti egység

VKO/kozbeszerzési tanacsado

— részvétel az ajanlatok/részvételi jelentkezések birdlata-

ban, értékelésében,

— részvétel a dontési javaslat elkészitésében.

— birdlobizottsagi tilés levezetése, jegyzokonyv elkészité-
se,

— érvényesseg, érvénytelenség megallapitasaban kozre-
mukodés,

— dontesi javaslatok elkészitése, eloterjesztése dontésre,

— EKR-ben az Osszegezes elkészitése és megkiildése az
ajanlattevok részére.

— adott esetben az ajanlati biztositek kezelésével, nyilvan-
tartasaval kapcsolatos teendok ellatasa,

— a pénziigyi szakteriilet felkérése az ajanlati biztositek
visszafizetéseére.

ey
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3)

“4)

®)

XVI. Szerzodéskotés, szerzodésmodositas, teljesités
36. §

A szerzodeskotés sordn a szerzOdes tartalmat tekintve
a Kbt.-nek, a Ptk.-nak a szerzddéskotésre vonatkozo
rendelkezései szerint, valamint a Titkdrsag/LGK min-
denkor hatdlyos szerzodéskotési szabalyzatanak megfe-
lel6en kell eljarni. Az eredményes kozbeszerzesi eljaras
alapjan a nyertes ajanlattevovel, visszalépése esetén az
Osszegezésben megjelolt, a kovetkezd legkedvezObb
ajanlatot tevonek mindsitett ajanlattevével kell a szer-
z6dést irdsban megkotni az eljarasban kozolt veégleges
feltételek, a szerzodéstervezet €s az ajanlat tartalmanak
megfelelden.

A szerzodés megkdotésekor a vonatkozo akadémiai sza-
balyozasok (a Magyar Tudomanyos Akadémiarol szolo
1994. évi XL. térvény, akadémiai Alapszabély és Ugy-
rend, Titkdrsag Szervezeti és miikodési szabalyzata,
szerz6déskotés rendjérdl szolo elnoki hatdrozat) szerint
kell eljarni, kiilonos tekintettel a szerzodés teljesitésére,
teljesitésigazoldsara, a kifizetés feltételeire. A szerzo-
désnek tartalmaznia kell a nyertes ajanlat azon elemeit,
amelyek értekelésre kertiltek.

A szerzddést az Igényformadlo szervezeti egység veze-
toje az eljardsba bevont jogdsszal/jogtandcsossal, vala-
mint a VKO kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkezo
munkatarsaval vagy a megbizott tandcsadoval egyeztet-
ve koteles elkésziteni.

A Titkarsag altal kezdeményezett eljaras esetén: az (1)
bekezdés szerinti szerz6désbdl egy eredeti példany a
nyertes ajanlattevot, egy eredeti példany a GI-t, egy ere-
deti példany a VKO-t, egy eredeti példany az Igényfor-
malo szervezeti egységet, egy elektronikus masolati pél-
dany pedig a Jogi és Igazgatasi Foosztalyat illeti meg.
Az LGK altal kezdeményezett eljards esetén: az (1) be-
kezdés szerinti szerz6désbol egy eredeti példany a nyer-
tes ajanlattevét, egy eredeti példany az LGK Pénziigyi
és Szamviteli Osztélyat, és egy eredeti példany az LGK
Igényformalo szervezeti egységet illeti meg (az LGK
a szerzodest elektronikus nyilvantartasaba is felvezeti,
ahol azt az érintettek megtekinthetik).

37.§

(1) A Titkarsag éltal kezdeményezett eljaras esetén a szer-
z6dést a Titkarsag képviseletében az Akadémia fotitka-
ra (vagy az dltala a vonatkozo akadémiai szabalyoza-
sok szerint irasban meghatalmazott szemely) irja ala,
az Igényformadlo szervezeti egység szakmai, a Jogi €s
Igazgatasi Foosztaly jogi, a VKO kozbeszerzesi szak-
értelemmel rendelkezé munkatarsanak kozbeszerzési
szignodja, valamint pénziigyi ellenjegyzeés mellett.

Az LGK altal kezdeményezett eljaras esetén a szerzodeést
az LGK nevében az LGK SZMSZ szerinti kotelezettség-
vallalo irja ald (igazgato, projektiroda-vezetd stb.), az
LGK Gazdasagi Igazgatojanak/Penziigyi és Szamviteli
Osztalya vezetOjének pénziigyi ellenjegyzése, az LGK
Igényformalo szervezeti egysége munkatdrsanak szak-
mai szempontu, a kozremiikodo jogasznak/jogtanacsos-
nak/megbizott jogasznak jogi szignoja mellett.

2

38.§
(1) A VKO superusere, vagy az dltala erre felhatalmazott ta-
nacsado gondoskodik a kozbeszerzesi eljaras alapjan meg-
kotott szerzodes haladéktalan kozzetételérdl az eljarast indi-
to sajat hivatalos honlapjan, a Kozbeszerzési Hatosdg altal
mikodtetett ,,Szerzodés-nyilvantartd” rendszerben, tovab-
ba az EKR-ben. A szerzédésnek a honlapon a teljesitéstol
szamitott 6t évig folyamatosan elérhetdnek kell lennie.
Az eljaras eredmeényérdl szolo tajékoztatot a Kbt.-ben
eléirt modon és hataridében, az EKR-ben szintén a
VKO superusere, vagy az altala erre felhatalmazott ta-
nacsado keésziti el, és kiildi meg kozzétételre.
Az eljaras eredményérdl szolo tajékoztatd hirdetmény
ellendrzeési dijanak befizetésének kezdeményezésérdl a
VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munka-
tarsa gondoskodik.

2

3)

39.§

(D

A kozbeszerzési eljaras eredményeként megkotott szer-
z6déseket a Kbt. szabdlyai szerint lehet modositani.
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(2) A szerzOdésmodositas eld- és elkészitése soran a
36. §-ban és 37. § -ban irt eljdrasi, ellenjegyzeési, aldirasi
rend az irdnyado.

40. §

(1) Aszerzodes alapjan ellenszolgaltatas kifizetésére csak a
szerzédésben kikotott feladat igazolt teljesitéset kovetd-
en, a Kbt. szabdlyai szerint keriilhet sor. A szerz6désben
a teljesites igazoldsara megjelolt személy koteles figye-
lemmel kisérni a szerzodés teljesitését.

41. §

(1) Az Igényformalo szervezeti egység koteles dokumen-
talni a szerzOdés teljesitésére vonatkozo adatokat,

ennek keretében koteles ellendrizni és dokumentalni
azon szerzddéses kotelezettségek teljesitését, ame-
lyeket a kozbeszerzési eljarasban az értékelés soran
figyelembe vett, valamint minden, a szerzodésben
foglaltaktol eltérd teljesitést, annak okait és — adott
esetben — a szerzddésszegéssel kapcsolatos igények
érvényesitéseét.

(2) A szerzddeés teljesiiléeserdl az Igényformalo szerveze-
ti egység koteles haladektalanul tdjekoztatni a VKO
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatarsat.
A tajekoztatas alapjan a VKO kozbeszerzesi szakérte-
lemmel rendelkez6 munkatdrsa az értesitéstdl szamitott
3 munkanapon beliil gondoskodik a Kbt.-ben meghata-
rozott, szerzodés teljesiilésére vonatkozo adatoknak a
kozbeszerzési jogszabalyokban meghatarozott feliilete-
ken torténd kozzetételérol.

XVII. Feladatmegosztas a szerzodési, teljesitési szakaszban
42. §

Igényformalo szervezeti egység

VKO/kozbeszerzési tanacsado

— részvétel a szerzodéstervezet vélemeényezeéseében, szak-
mai ellenjegyzés,

— szerzOdésmodositas esetén, annak indokolasa,

— teljesitésigazolas, kifizetés irdnti intézkedeés,

— a szerzOdés teljesitésérol, adott esetben elmaradasarol,
hibas teljesiteésrol értesites.

— részvétel a szerzodéstervezet véleményezesében, ellen-
jegyzes,

— szerzOdés kozzeététele,

— eljaras eredményérdl szolo tajekoztatd kozzétételének
kezdeményezése,

— szerz6désmodositdsrol szolo hirdetmény kozzétételé-
nek kezdeményezése,

— szerzOdés teljesitésére vonatkozo tdjékoztatok kozzété-
tele,

— kozremiikodeés a szerzddés teljesitésének dokumentald-
saban.

XVIII. Kozpontositott kozbeszerzési eljaras menete
43. §

(1) Akozpontositott eljards részletes szabalyait a Kkr. hatd-
rozza meg, amely szerint a kozponti beszerz0 szervezet
altal kezelt kdzpontositott kozbeszerzesi rendszerbe tor-
ténd bejelentkezést barmely, a Kbt. hatdlya ala tartozo
— de a rendszer hasznalatara nem kotelezett — szervezet
kezdeményezheti a kdzponti beszerzo szervezetnél (6n-
ként csatlakozas).

(2) Az onkeént csatlakozast, illetve a kdzpontositott kozbe-
szerzési rendszer igénybevételét az Igényformalonak a
VKO-val elézetesen egyeztetnie kell, és az egyeztetest
megel6zéen — lehetdség szerint — az Igényformalonak
egy elozetes piackutatast kell lefolytatnia a tekintetben,
hogy az adott termék/szolgaltatas milyen ellenszolgalta-
tasért érhetd el a piacon €s a kozpontositott kzbeszer-
zésben.

(3) A netto 100000 Ft-ot el nem ér6 megrendelések esetén
az LGK-nak nincs el6zetes egyeztetési kotelezettsége,
de a Titkdrsag kozbeszerzési szakértelemmel rendelke-
z6 munkatdrsat az 6nként csatlakozdssal egy idoben ta-
jékoztatnia kell beszerzesi szandékarol.

44. §

(1) A Kozbeszerzeési és Ellatasi Foigazgatosag (tovabbiak-
ban: KEF) altal a kozpontositott kdzbeszerzesi rend-
szerben megkotott hatdlyos keret-megallapodas alapjan
bonyolitott kozbeszerzes lehet:

a) Kozvetlen megrendelés: Amennyiben az adott
keretmegallapodds erre lehetoséget biztosit, és a
Titkarsag gazdasagi igazgatojanak/LGK igazgato-
janak dontése értelmében az Igényformdld a KEF
keretmegallapodds terhére megrendelést kezde-
ményez, a megrendelést a KEF portdlon keresztiil
a VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkatdrsa az alabbi szabalyok betartasaval bonyo-
litja le.
aa) Jelen szabalyzat ,,VI. A kozbeszerzési eljarasok

kezdeményezése, elokészitése” pontjaban leirtak
azzal az eltéréssel alkalmazandok, hogy az Igény-
bejelentd lapot a Titkarsdg gazdasagi igazgatdja/
LGK igazgatoja részere kell benyujtani, amennyi-
ben a kozbeszerzés érteke nem éri el a netto
5000000 Ft-ot, ezen 6sszeg felett a jelen bekez-
dés c) pontjaban irottak az irdnyadok,
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ab) A VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendel-
kez6 munkatdrsa az Igényformalo szakmai koz-
remukodéseével a KEF portalon 6sszedllitja a be-
szerezni kivant termékekre, szolgaltatasokra vo-
natkozo kosartartalmakat.

ac) Az Osszeallitott kosartartalmakat a VKO kozbe-
szerzesi szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsa
dokumentalja, majd az Igényformaloval egyiitte-
sen dontesi javaslatot készit a Titkdrsdg gazda-
sagi igazgatoja/LGK igazgatoja részére az 6sz-
szességeben legalacsonyabb arat tartalmazo ko-
sartartalom alapjan a nyertes ajanlattevére vonat-
kozoan.

ad) A megrendelés a KEF portalon keresztiil kizaro-
lag a Titkarsag gazdasagi igazgatojanak/LGK
igazgatojanak jovahagyo dontéset kovetden ad-
hato fel.

ae) Ezen eljarasi tipusndl nincs sziikség kiilon Bira-
lobizottsag 1étrehozdsara.

b) Irésbeli konzultacié: Amennyiben az adott keret-
megallapodads erre lehetOséget biztosit, a Titkarsag
gazdasagi igazgatdjanak/LGK igazgatojanak don-
tése értelmében az adott termékek/szolgaltatasok
beszerzésére iranyuld kozbeszerzési eljards irasbeli
konzultacio lefolytatdsaval is megvalosulhat. A koz-
beszerzést minden esetben a VKO kozbeszerzesi
szakértelemmel rendelkez6 munkatdrsa bonyolitja
oly modon, hogy az adott beszerzés tekintetében az
Osszességeben legalacsonyabb ellenértéket tartalma-
z0 ajanlatot kindlo ajanlattevonek a KEF portalon ke-
resztiil kozvetleniil, elektronikus uton konzultaciora
sz0lo felhivast kiild. A jelen szabalyzat ,,VI. A koz-
beszerzesi eljarasok kezdeményezése, elokészitése”
pontjaban leirtak azzal az eltéréssel alkalmazandok,
hogy az Igénybejelentd lapot a Titkarsag gazdasagi
igazgatoja/LGK igazgatoja részére kell benyujtani,
amennyiben a kozbeszerzés értéke nem éri a nettd
5000000 Ft-ot, ezen Gsszeg felett a jelen bekezdeés
¢) pontjaban irottak az irdnyadok. Az irasbeli konzul-
taciora szolo felhivast kovetden, a beérkezett ajanlat
elfogadasa, elutasitasa tekintetében, tovabba a nyer-
tes ajanlattevé vonatkozasdban a dontési javaslatot
a VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkatarsa az Igényformalo kozremikodesevel ké-
sziti el a Titkarsag gazdasagi igazgatdja/LGK igaz-
gatoja részére. Az eljards eredményére vonatkozo
dontesrol szolo értesités kizarolag Dontéshozo jo-
vahagyasat kovetden kiildheté meg az ajanlattevo(k)
részére. Ezen eljarasi tipusnal nincs sziikség kiilon
Biralobizottsag 1étrehozasara.

¢) Verseny-ujrainditasos eljards: Amennyiben az adott
keretmegallapodas kotelezéen el6irja, vagy a Tit-
karsag gazdasagi igazgatdjanak/LGK igazgatdjanak
dontése értelmében a keretmegallapoddsos eljards
masodik része a Kbt. szabalyai szerinti verseny uj-
rainditasaval keriil lebonyolitdsra, a kozbeszerzest
minden esetben a VKO kozbeszerzési szakértelem-
mel rendelkez6 munkatdrsa bonyolitja oly modon,
hogy a keret-megéllapoddsban részes Osszes ajanlat-
tevonek a KEF portalon keresztiil elektronikus uton

ajanlattételi felhivast kiild. Az eljarasra egyebekben
a VL-XVIIL pontban irottak — a kdzpontositott koz-
beszerzési rendszer miikddésére vonatkozo egyes el-
térd eljarasi cselekmények figyelembevétele mellett
— megfelelden alkalmazandok
(2) A KEF altal egy ajanlattevovel megkotott hatalyos
keretmegallapodds alapjan bonyolitott kozbeszerzés
— amennyiben a hatdlyos keretmegallapodas a megkot-
ni kivant egyedi szerzodés valamennyi feltételét tartal-
mazza — megvalosulhat kozvetlen megrendeléssel vagy
kozvetlen szerzddéskotéssel is, tekintettel arra, hogy ez
esetben csak egyetlen nyertessel keriilt megkotésre a
keretmegallapodas, igy erre nem vonatkoznak az 44. §
(1) bekezdésben meghatdrozott szabalyok (pl. lizem-
anyag-beszerzes). Ez esetben az igényformalo szerveze-
ti egység minden €v janudr 31-ig koteles a jelen szabdly-
zat 11. § (2) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen
beszerzési igényét igénybejelentd lapon jovahagyasra
elinditani.

45. §

Az onkeént csatlakozas kapcsan sziikséges adminisztrativ te-
endok, amelyek a VKO kozbeszerzési szakértelemmel ren-
delkez6 munkatdrsanak a feladatai:

a) a KEF portalon kozzétett regisztracios trlap megkiilde-
sével az ajanlatkérének a kozpontositott kozbeszerzesi
rendszerbe torténd bejelentése;

b) valamennyi, az Urlap adataiban bekovetkezé valtozas-
nak 5 munkanapon beliil a KEF részére torténo beje-
lentése;

c) targyévenként a regisztracios Urlap tartalmanak feliil-
vizsgalata, és az a) pontban meghatarozott modon leg-
késobb minden év januar 31. napjaig torténd bejelentése;

d) tervigények bejelentése, melyek KEF altal torténd jova-
hagyasa esetén kezdheté meg a kozbeszerzes;

e) a KEF portalon elektronikus uton torténé megrendelés,
és annak a szallito részére torténd tovabbitasa;

f) a KEF portdlon elektronikus uton torténd versenyujra-
nyitds, ajanlatok bontdsa;

g)a verseny Ujranyitasaval lefolytatdsra keriilé kozbeszer-
zesi eljaras eljarasi dokumentumainak KEF portdlon
torténd kozzetétele;

h)a megrendelés teljesiteseérdl, valamint annak pontos
adatairol és mindsitésérol a kozponti beszerzo szervezet
tajekoztatdsa.

XIX. Az eljarasok dokumentalasa, nyilvanossaga
46. §

(1) A kozbeszerzési eljarasok valamennyi eljardsi cselek-
ményét — annak elokészitésetdl az eljaras alapjan kotott
szerzodes teljesitéséig terjedden — irasban, illetbleg az
eljarasi cselekmények elektronikus gyakorldsa esetén az
EKR-ben megfelelden elektronikusan kell dokumentalni.

(2) Amennyiben az eljarast kozbeszerzési tanacsado bonyo-
litja le, a tandcsado koteles gondoskodni a dokumen-
tumok elkészitésérdl, valamint a VKO superuserének
felhatalmazdsa alapjan minden dokumentum EKR-be
torténo feltoltésérdl és EKR-ben torténd tovabbitasarol.
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Egyebekben a dokumentumok elkészitésérdl és EKR-be
torténd feltoltésérdl, vagy EKR-ben torténd tovabbita-
sarol a VKO superusere koteles gondoskodni.
Amennyiben a kozbeszerzesi eljaras lefolytatdsara nem
elektronikus modon kertil sor, a VKO superusere, vagy
az altala erre felhatalmazott tanacsado koteles az EKR-
ben az erre szolgalo feliileten az eljaras teljes iratanya-
gat utolag rogziteni.

Jelen Szabalyzat fiiggeléke olyan dokumentummintakat
tartalmaz, amelyeket a Titkarsag/LGK éltal kdzvetleniil
lebonyolitott kozbeszerzések esetén kotelezé alkalmaz-
ni, azonban ha kozbeszerzési tanacsado is kozremiko-
dik az eljaras lebonyolitasaban, az altala hasznalatos
dokumentummintak is alkalmazhatok.

47. §

Az eljaras soran az alabbi iratokat kell elkésziteni:

a) az eljaras elokészitésének dokumentaldsa (Igénybe-
jelentd lap, fedezetigazolas, valamint a becsiilt értek
meghatarozdsanak dokumentdldsa, miiszaki leirds,
szerzOdéstervezet stb.),

b) felelosségi rend, Osszeférhetetlenségi, titoktartasi
nyilatkozatok, megbizolevelek,

c) osszefoglalo tdjékoztatas, részvételi/ajanlattételi/
ajanlati felhivas és dokumentdcio (amennyiben a ha-
talyos jogszabalyok alapjan dokumentacio készitése
sziikséges),

d) kiegészito tajékoztatas (erre iranyulo keérés esetén),
irasbeli felvildgositas kérése és az arra adott valasz,

e) bontasi jegyzokonyv és jelenléti iv (kozpontositott
kozbeszerzéssel megvalosulo, valamint nem elektro-
nikus, vagy részben elektronikus uton megvalosulo
eljarasok esetén),

f) hianypotlasi felhivasok,

2) adott esetben indokolds, adatok kérése az értékelési
részszempont lehetetlen, tulzottan magas vagy ala-
csony voltara, kirivoan aranytalannak értékelt kote-
lezettségvallalasra vonatkozoan,

h) adott esetben targyaldsi jegyzokonyv és jelenléti 1v,

i) birdlobizottsagi jegyz6konyv(ek) €s jelenléti iv, don-
tési javaslat,

j) osszefoglalo jelentés az eljarasrol, dontés,

k) az eredményt tartalmazo irasbeli Gsszegezes,

1) adott esetben értesités az egyes eljardsi idopontok el-
halasztasarol,

m)szerzodes, illetdleg a szerzodés teljestilésére vonat-
kozo teljesitési igazolas,

n) az eljaras sordan keletkezett hirdetmények.
Az EKR-ben elektronikusan lefolytatott kozbeszerzesi
eljaras esetében az e) pontban meghatdrozott irat el-
készitése az EKR-ben automatikusan torténik. Ameny-
nyiben valamely irat vonatkozdsaban az EKR-ben kész
iratminta, lrlap all rendelkezésre, azok hasznadlata ko-
telezo.

~

~

48. §

A kozbeszerzesi eljaras elokészitésével, lefolytatasaval
és a szerzddes teljesitésével kapcsolatban keletkezett

2

(D

2

Osszes iratot az eljardas lezaruldsatol, illetleg a szer-
z6dés teljesitésetdl szamitott ot évig meg kell Orizni.
Amennyiben a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvos-
lati eljaras indult, az iratokat annak jogerds befejezése-
ig, de legaldbb 6t évig kell megérizni. Az eljards papir-
alapu iratait a Titkarsag kozbeszerzései esetén a VKO,
az LGK kozbeszerzései esetén az illetékes Igényforma-
16 szervezeti egyseg Orzi.

Az EKR gondoskodik valamennyi, a rendszerben le-
folytatott eljarasi cselekmény naplozasarol. A naplozott
allomany bejegyzeéseit veédeni kell az arra jogosulatlan
személy altali hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani
kell, hogy a naplo tartalma a fenti id6tartam alatt a jogo-
sult szamdra megismerheto és értelmezhetd maradjon.

49. §

A VKO superusere, vagy az éltala erre felhatalmazott

tanacsado koteles az alabbi adatokat, informaciokat, do-

kumentumokat kdzbeszerzési eljarasonként csoportosit-
va az EKR-ben kozzétenni:

a) aa) a kozbeszerzési tervet (legkés6bb marcius 31-ig),
valamint annak modositasat (modositasait) haladék-
talanul; ab) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos
adatokat a vitarendezési kérelem kézhezvételét kove-
téen haladéktalanul;
sz010 Osszegezest, egyidejlleg annak megkiildésével;

¢) hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasa
esetén az ajanlattételi felhivast, a targyaldsos eljaras
alkalmazdsat megalapozo koriilményekre vonatkozo,
a Kozbeszerzési Hatosag részére benyujtasra keriilo
minden dokumentumot, tovabba az ajanlatok bonta-
sat kovetden a bontasrol késziilt jegyzokonyvet;
a jelen szabdlyzat 22. §-aban meghatdrozott eljards
esetén az eljarast megindito felhivast, a kdzbeszer-
z¢si dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat
kovetden haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajan-
latok bontdsarol késziilt bontasi jegyzOkonyvet;
e) nemzeti eljardsban az 6sszefoglalo tajekoztatast.
A VKO superusere, vagy az éltala erre felhatalmazott
tanacsadd koteles az alabbi adatokat, informaciokat,
dokumentumokat kozbeszerzesi eljarasonként csopor-
tositva az EKR-ben és a Kozbeszerzési Hatosag altal az
elektronikus eljardsi és kommunikacios lehetoségek ta-
mogatdsa keretében miikodtetett nyilvanos elektronikus
szerzddéstarban kozzétenni:

a) az ,,in-house” beszerzések alkalmazdsaval megkotott
szerzddéseket a szerzodéskotest kovetden haladékta-
lanul;

b) a kozbeszerzeési eljards alapjan megkotott szerzode-
seket a szerzodéskotést kovetden haladéktalanul;

c) a szerzodes teljesitésére vonatkozo kovetkezd ada-
tokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljarast meginditd
hirdetményre, a szerz6d6 felek megnevezését, azt,
hogy a teljesités szerzédésszerl volt-e, a szerzédés
teljesitésének az ajanlatkéro altal elismert idopontjat,
tovabba az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat
¢és a kifizetett ellenszolgaltatas értekét a szerzédeés

d

~
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3)

“4)

mindegyik fél altal tortént teljesitését kovetd 30 na-

pon beliil;
A VKO kozbeszerzesi szakértelemmel rendelkez6 mun-
katarsa koteles kezdeményezni az alabbi dokumentu-
moknak az MTA Titkarsag/MTA LGK hivatalos hon-
lapjan torténd kozzeétételét:
a) hirdetmény nélkiili targyaldsos eljaras alkalmazasa
esetén az ajanlattételi felhivas, a targyaldsos eljards
alkalmazdsat megalapozo koriilményekre vonatkozo,
a Kozbeszerzeési Hatosag részére benyujtasra keriilo
minden dokumentum azzal, hogy az ajanlattételre
felhivni kivant gazdasagi szerepl6k neveérdl, cimérdl
(székhelyérol, lakhelyerdl) szolo tajékoztatdst €s a
beszerzés becsiilt értékérdl szolo tajékoztatast nem
kell el6zetesen kozzétenni, tovabba az ajanlatok bon-
tasat kovetden a bontdsrol késziilt jegyzokonyvet;
a jelen szabdlyzat 22. §-aban meghatdrozott eljards
esetén az eljarast megindito felhivast, a kozbeszer-
zesi dokumentumokat, majd — az ajanlatok bontasat
kovetden haladéktalanul — az ajanlattételre felhivott
gazdasagi szereplok nevét és cimét, valamint az ajan-
latok bontdsarol késziilt bontasi jegyzOkonyvet;

rrrrr

b

~

sz010 Osszegezes,
d) a kozbeszerzési eljards alapjan megkotott szerzode-
seket.
Az (1)-(3) bekezdés szerinti adatoknak, informaciok-
nak, hirdetményeknek — ha a Kbt. masként nem rendel-
kezik — a kozbeszerzési eljaras lezaruldsatol, illetéleg a
szerzddes teljesitesétol szamitott 5 evig kell elérhetének
lenniiik.

XX. Felelosségi szabalyok
50. §

A Kbt. és a kapcsolodo jogszabalyok betartasaért valameny-
nyi, a kdzbeszerzésben kozremiikodo a hataskorének megfe-
leléen, a kozremikodeése meértékéig felelOs.

51.§

A kozbeszerzés soran:

a) kotelezettségvallaloként az Igényformalo szervezeti
egyseég vezetdje;

b) a sziikséges pénziigyi fedezet rendelkezésre dllasaért
a Titkdrsag gazdasagi igazgatdja/LGK gazdasagi ve-
zetdje;

c) tobb évre vonatkozo és a koltségvetési éven tuli kote-
lezettségek vallalasa esetén, az Aht. és az Avr. hata-
lyos rendelkezéseit figyelembe véve, a pénziigyi fe-
dezet varhato rendelkezésre allasaért az MTA elnoke;

(D

2

d) a jovahagyott igénybejelentésnek a VKO kozbeszer-
z¢si szakértelemmel rendelkezé munkatarsa részére
torténd haladéktalan megkiildésért az Igényformalo
szervezeti egység vezetdje;

az engedélyezett eljaras fajtajat aldtdmaszto doku-
mentum szakmai tartalmaért, a beszerzés targyat
képez0 arubeszerzés, szolgdltatds, €pitési beruhdzas
pontos megjeloléseert, a szakmai szempontbol 1énye-
ges ajanlati feltételek meghatdrozasaért, és a doku-
mentacio tartalmaért az Igényformalo szervezeti egy-
ség vezetdje, illetve kiilso szakért bevondsa esetén a
szakértd a megbizasi szerzédésében meghatarozottak
szerint;

f) a birdlat szakmai szempontbdl torténo helytallosaga-
ért, a dontési javaslat kidolgozasaért a kijelolt Biralo-
bizottsag tagjai szakmai kompetencidjuk mértekeig;
a Biralobizottsdg szabalyszert, torvényes miikode-
seéért, az Osszeférhetetlenségi szabalyok betartasaért
a VKO kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezo
munkatdrsa egy szemeélyben felelds.

€)

~
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XXI. A kozbeszerzések ellenorzése
52.§

A Titkarsagnal és az LGK-nal a kozbeszerzéseknek az
allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény 69.
§-a szerinti folyamatos ellendrzése az MTA elnokének a
feladata; a hivatkozott térvény 61. § (2) bekezdése sze-
rinti ellenérzést a Titkarsdgon és az LGK-nél az Allami
Szamvevoszek veégzi.

A kozbeszerzésekkel kapcsolatos belso ellenorzési teve-
kenységet az allamhdztartasrol szolo 2011. évi CXCV.
torvény 70. § alapjan, valamint a koltségvetési szervek
belso kontrollrendszerérdl €s belso ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII.31.) Korm. rendeletben, valamint a bel-
sO ellendrzesi kézikonyvben foglalt eljarasi szabalyok
szerint a Titkarsagon az Ellendrzési Foosztaly, az LGK-
nal az LGK alkalmazasaban allo belso ellendr, illetve a
fejezetet irdnyitd szerv vezetdjének rendelkezése alap-
jan a Titkarsag Ellendrzési Foosztalya tervezi €s vegzi.

Fiiggelekek:

1. sz. fiiggelék: Kozbeszerzési terv minta

2. sz. fiiggelek: Igénybejelentd lap

3. sz. fiiggelek: Feleldsségi rend

4. sz. figgelék: Birdlobizottsag megbizolevel

5. sz. fiiggelék: Osszeférhetetlenségi és titoktartdsi
nyilatkozat

6. sz. fiiggelék:  Osszefoglalo jelentés

7. sz. fiiggelék: Folyamatabrak (Titkarsag, LGK)
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Kozbeszerzési terv minta

1. sz. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés
targya

A kozbeszerzés
tervezett
mennyisége

Kozbeszerzésre
iranyado
eljarasrend

Tervezett eljaras
fajtaja

Az eljaras
meginditasanak
tervezett
idopontja
(negyedév)

A szerzodés
teljesitésének
varhato
(negyedév)

L. Arubeszerzés

I1. Epitési
beruhazas

II1. Szolgaltatas-
megrendelés
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2. szamu fiiggelék

Igénybejelent6 lap

1. Igényformalo szakteriilet (szervezeti egység) megnevezése:
2. A tervezett kozbeszerzés szerepel-e a Kozbeszerzési tervben? [Jigen I nem

3. A kozbeszerzés targya, mennyisége, miszaki—szakmai leirasa, szolgaltatdas megnevezése. (Amennyiben ennek terjedelme
a fél oldalt meghaladja, itt csak a tdrgy megnevezése sziikséges, a részletes leiras mellékletként keriiljon csatolasra.)

4. Az eljarast kozpontositott kozbeszerzés (KEF) keretében, onként csatlakozas utjan kivanjak lebonyolitani?

(Jigen (I nem
5. A tervezett kozbeszerzes becsiilt értéke (netto), és a fedezet osszegének meghatdrozasa:
6. A tervezett szerzodés idobeli hatalya (kezdete €s lejarta), a teljesités helye, hatarideje:

7. A kozbeszerzés tipusa:
(] nemzeti kdzbeszerzés [ unids kozbeszerzés
[_] KEF-es eljaras verseny djrainditdsaval [_] KEF-es eljdras megrendeléssel
[_] KEF-es eljéras irasbeli konzultdcidval

8. AKbt. 112. § (1) bek. b) pontja szerinti, 6sszefoglalo tajékoztatds feladdsaval induld nemzeti kdzbeszerzési eljaras esetén
az ajanlattételre felkérni tervezett legalabb harom gazdasagi szereplé megnevezese (név, székhely)

9. Targyalas tartasat igénylik-e?
] nem [Jigen (] egyfordulos (] kétfordulos [Jegyéb

10. Az ajanlatok elbiralasdra €s az eljaras eredményére vonatkozo dontés elokészitésére létrehozando Birdlobizottsag javasolt
személyi Osszetétele (min. 3 £6).

Név Szervezeti egység, Beosztds Szakképzettség Ervényes vagyonnyilatkozattal
Intézmény rendelkezik-e?

BUAAPEST, ..o

Igényformalo aldirdsa / LGK igazgato

Ellenjegyzések a Titkdrsdg dltal kezdeményezett eljdras esetén:

Beosztds Név Aldiras/engedély Datum Megjegyzés

Vagyongazdalkodasi és

Kozbeszerzési Osztdly

Gazdasagi igazgatd Pénziigyi fedezet
rendelkezésre all

MTA fétitkdra (jovdhagyo)

VAGY
Ellenjegyzések az LGK dltal kezdeményezett eljards esetén:

Beosztas Név Alairas/engedély Datum Megjegyzés

Vagyongazdalkodasi és
Kozbeszerzési Osztaly

Gazdaségi igazgatdo LGK Pénziigyi fedezet
rendelkezésre all

Gazdasagi igazgato,
MTA Titkarsag
MTA fétitkara (jovahagyo)




202

AKADEMIAI ERTESITO

2018. augusztus 31.

Felel6sségi rend

Az MTA Titkarsag/LGK mint Ajanlatkéro altal
.................................................. ” targyaban inditott,

............... kozbeszerzési eljarasrol

3. szamu fiiggelék

Felelosségi kor

Osszefoglalo tdjékoztatds /Ajanlati
/Ajanlattételi/Részvételi felhivas,
¢és dokumentdcio elo- és elkészitoi

Jogi és formai kérdésekért

Muszaki dokumentacio elkészitdi

Szakmai kérdésekeért

Ko6zbeszerzési tanacsado

Kozbeszerzési kérdésekeért

Muszaki-szakmai tanacsado

Muszaki-szakmai kérdésekeért

Biralobizottsag tagjai és pottagjai
— pénziigyi szakember
— jogi szakember
— VKO kozbeszerzeési
szakértelemmel
rendelkezé munkatarsa
— kozbeszerzés targya szerinti

A gazdasagi és pénziigyi, illetve miszaki, szakmai
alkalmassaggal kapcsolatos eléirasokért, illetleg az
alkalmassaggal kapcsolatos kérdésekre adott valaszokeért, az
ajanlattételi felhivas szakmai kérdéseiért (beleértve a
miszaki leirast €s a szerzédéses feltételekben talalhato
szakmai részt), illetve a kozbeszerzési eljaras soran hozott
dontések és javaslatok jogszerliségének figyelemmel

szakértelemmel  rendelkezo kiséréséért.
szakember
Dontéshozo Eljarast lezaro dontésért
BUdapest, ...oocveeiiiiiieiieee e

Igényformalo szervezeti egység
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4. szamu fiiggelék

Megbizolevél (Biralobizottsag)

AINIOtt. ..o mint a Titkdrsag/LLGK nevében eljaro személy ezuton megbizom

targyu kozbeszerzesi eljarasban, mint a Birdlobizottsdg tagja részt vegyen.

Budapest, ........cooeviiiiiiiii
alairas
Igényformalo szervezeti egység
Alulirott.......ccoovieviiiiii
(sziiletési idO.:....oovivviiiiiiiiiiee . )
(ANYJANEVE . .ttt ) ezennel kijelentem, hogy elfogadom birdlobizottsagi tagsagi kijelolésemet
Y] g gy g

a fenti targyu kozbeszerzési eljarasban, tovabba vallalom, hogy ,,Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolo™
2007. évi CLIL torvény 3. § (1) bekezdése szerinti vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségemnek a jogszabalyban foglaltaknak
megfelelden eleget teszek (kivéve, ha a nyilatkozat aldirdsakor érvényes vagyonnyilatkozattal rendelkezem).

Budapest, .........ccoeiiiiiiiinian

alairas
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5. szamu fiiggelék

Az 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 25. § (6) bekezdése szerinti
osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

az MTA Titkarsaga/LGK 4dltal kezdeményezett

Ty e e e e e -7 targyu,
aKbt ..o SZETINtl, «euvviniiieine, kozbeszerzesi eljaras lebonyolitasa soran.
ATUTOtt. o, (oo ), mint az eljarasban dontéshozo személy/

biralobizottsag tagja kijelentem, hogy velem szemben a targyban megjelolt kozbeszerzési eljarasban nem allnak fenn a Kbt.
25.§-ban meghatdrozott dsszeférhetetlenségi okok.

Amennyiben az eljaras soran az ajanlattevokkel kapcsolatban személyemet egyéb kizarasi ok érintené, azt a gazdasagi
igazgatonak haladéktalanul bejelentem.

Tekintettel arra, hogy ,,Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrdl szolo” 2007. évi CLIL torveény 3. § (1) bekezdése
alapjan a bizottsagi munkaban valo részvételem feltétele vagyonnyilatkozat tétele, ezért ennek megfeleléen kijelentem, hogy*
— jelenleg rendelkezem érvényes vagyonnyilatkozattal
— a felkérés alairasat kovetden, a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen vagyonnyilatkozatot teszek. |
*Vagyonnyilatkozat-tételre kizarolag az a személy kotelezett, aki kozbeszerzesi eljaras soran — 6nalloan vagy testiilet tagjaként
— javaslattételre, dontésre vagy ellendrzésre jogosult.

Egyuttal kijelentem, hogy a kdzbeszerzési eljards soran tudomdsomra jutott informdciokat, adatokat és tényeket sem az eljards
befejezése elott, sem azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom, az informaciokkal, adatokkal és tényekkel
az ajanlattevoket (alvallalkozokat) nem befolydsolom.

Vallalom, hogy amennyiben illetéktelen személytdl, szervezettdl informacidadasra, iizleti titok kiszolgaltatasara szolo, a
kozbeszerzés targyaval kapcsolatos megkeresést kapnék, ugy azt azonnal jelentem az eljarasban kézremikodé VKO
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatdrsanak/megbizott kozbeszerzési szakértonek.

Budapest,
alairas
beosztas:
munkahely:
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6. szamu fiiggelék
Os57efoglald JElentés a wuueeereeressessesees targyaban inditott k6zbeszerzési eljarasrol
A hirdetmény kozzétételével induld/hirdetmény kozzététele nélkiili kozbeszerzési eljaras lefolytatasara a Kbt. ...§ alapjan
kertilt sor
A beérkezett ... (...) ajanlatok bontasara 201.... .... napjan ...00 orakor keriilt sor.

Az ajanlati/ajdnlattételi felhivdsra (adott esetben kozbeszerzési részenként) az alabbi Ajdnlattevék adtak ajanlatot:

1. kozbeszerzeési rész:
Lo ajanlattevo

2. kozbeszerzési rész:

Lo ajanlattevo

A Biralobizottsag 201.....c..cccceeveennene -an tartott iilésén az ajanlatokat kozbeszerzesi részenként szakmai megfeleldségi €s
hidnypotlasi szempontbol, illetve az ajanlati/ajanlattételi felhivds és dokumentdcioban meghatdrozott feltételeknek valo
megfelelés szempontjabol megvizsgalta.

Hianypotldsra az alabbi ajanlattevik esetén keriilt sor, akik a hidnyokat hatdridére potoltak/nem potoltak:

1. kozbeszerzeési rész:
Lo ajanlattevo

2. kozbeszerzési rész:
Lo ajanlattevo

A benyujtott ajanlatok koziil az aldbbiakat a Birdlobizottsag a jelen ,,Osszefoglald jelentés” mellékletét képezéd dontési
javaslatban foglaltak szerint érvényesnek taldlta:

1. kozbeszerzeési rész:
Lo ajanlattevo

2. kozbeszerzési rész:
Lo ajanlattevo

A benyujtott ajanlatok koziil az aldbbiakat a Birdlobizottsag a jelen ,,Osszefoglald jelentés” mellékletét képezéd dontési
javaslatban foglaltak szerint érvénytelennek talalta:

1. kozbeszerzeési rész:
Lo ajanlattevo

2. kozbeszerzési rész:
Lo ajanlattevo

A beadott ajanlatokat a Biralobizottsdg az alabbi szempontok szerint értékelte:

Az ajanlatoknak az értékelési szempont szerinti részletes értékelését a jelen ,,Osszefoglalé jelentés” mellékletét képezé dontési
javaslat tartalmazza.
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Az érvényesnek mindsitett ajanlatok értékelési szempont szerinti értékelését elvégezve az alabbi ajanlattevo(k) kertilt(ek)
felkérésre az eljardsban eldirt kizard okok fenn nem élldsdra vonatkozo, tovabbd az alkalmassagi minimumkovetelmények
igazoldsara szolgdlo nyilatkozatok és igazoldsok benyujtdsdra:

1. kozbeszerzési rész:
Lo ajanlattevo

2. kozbeszerzési rész:
Lo ajanlattevo

A jelen ,,Osszefoglalo jelentés” mellékletét képezd dontési javaslatban foglaltak szerint az eljdrasban eléirt kizaro okok fenn
nem allasat, tovabba alkalmassagi kovetelmények teljesitését a felkért ajanlattevo(k) megfelelé modon igazolt(ak).

A fentiek alapjan a biralobizottsag a csatolt dontési javaslatban foglaltak szerint az

1. kozbeszerzési rész tekintetében .................oooiln. ajanlattevot,

2. kozbeszerzesi rész tekintetében ...l ajanlattevot
javasolta ajanlatkéré Dontéshozoja részére nyertes ajanlattevokeént kihirdetni.

Budapest, 201..........

Biralobizottsag elnoke
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7. szamu fiiggelék
Titkarsag altal kezdeményezett eljaras folyamatabraja

Igényformalo szervezeti egység kozbeszerzési el- Igényformalo szervezeti egység a VKO-val k6z6-
jards lefolytatdsat hatdrozza el — sen VezetOi értekezletre elSterjesztést nyujt be
(sziikség esetén)

Az Igényformalo elkésziti az Igénybejelentd lapot.

Y

Igényformalo egyezteti az Igénybe- Igényformadlo ellenjegyezteti az Igényformdlo 2 munkanapon beliil
jelentd lapot a VKO-val, aki 2 - Igénybejelentd lapot 2 munkana- > jovahagyatja az Igénybejelentd
munkanapon beliil kialakitja 4llas- pon beliil a KPFO. vezetdjével lapot a Titkdrsdg gazdasdgi igazga-
pontjat tojaval

Az Igénybejelentd lapot be kell nyujtani az MTA Fétitkarahoz
Igénybejelentd lap elkésziilését kovetd 2 munkanapon beliil.

Y

Fotitkari jovahagyas

Y

Igényformalo a VKO-val egyiittmiikddve elkésziti a feleldsségi rendrél szolo
iratot, ¢s felkéri a Birdlobizottsag tagjait

Y

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé munkatdrs (VKO superuser) lehet6ség szerint
2 héten beliil az EKR-ben Iétrehozza az eljdrdst, az el6készitésben részt vevo, €s a bird-
lobizottsdgba kijelolt tagok részére — igény esetén — az EKR-ben kiosztja a jogosultsago-
kat, elkésziti az ajanlati felhivdst és dokumentdciot, meginditja az eljdrast

Ajanlatok bontasa (elsddlegesen az EKR-ben automa-
tikusan), targyaldsa (ha van), melyen az Igényformalo
is részt vesz

Biralobizottsagi iilés(ek)

Kozbeszerzési eljarast lezaro dontés meghoza-
tala, melyre a Birdlobizottsdg késziti el a do-
kumentumokat

Szerzédéskotes
Eredmény kozlése az ajanlattevkkel /
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LGK altal kezdeményezett eljaras folyamatabraja

Igényformalo szervezeti egység kozbeszerzési el-
jaras lefolytatdsat hatdrozza el, melyet egyeztet az
LGK igazgatdjaval.

Igényformalo szervezeti egyseg a VKO-val k6z6-

— SCT1 Vezet6i értekezletre eldterjesztést nyujt be
(sziikség esetén)

4

Az Igényformalo

elkésziti az Igénybejelentd lapot.

Y

alldspontjat

LGK igazgatdja egyezteti az

javal

Igényformdlo 2 munkanapon beliil Igényformdlo 2 munkanapon beliil
Igénybejelentd lapot a VKO-val, 3 ellenjegyezteti az Igénybejelentd > jovdhagyatja az Igénybejelentd

aki 2 munkanapon beliil kialakitja lapot az LGK gazdasagi igazgato-

lapot a Titkdrsdg gazdasdgi igaz-
gatdjdval

Az Igénybejelentd lapot be kell nyujtani az MTA Fotitkdrahoz, Igénybejelentd
lap elkésziilését kovetd 2 munkanapon beliil.

¥

Fotitkari jovahagyas

v

Igényformald a VKO-val egyiittmikodve elkésziti a feleldsségi rendrol szolo
iratot, ¢s felkéri a Biralobizottsag tagjait

\

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 munkatars (VKO superuser) lehe-
t0ség szerint 2 héten beliil az EKR-ben létrehozza az eljdrast, igény esetén az
el6készitésben részt vevd, €s a birdlobizottsagba kijelolt tagok részére az EKR-
ben kiosztja a jogosultsdgokat, elkésziti az ajdnlati felhivast és dokumentdciot,
meginditja az eljdrast

Biralobizottsagi tilés

—~—

Ajanlatok bontasa (elsodlegesen az EKR-ben automatikusan),
targyalasa (ha van), melyen az Igényformalo is részt vesz

Kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala, melyre a Bird-
16bizottsdg késziti el a dokumentumokat

Eredmény kozlése az ajanlattevokkel

Szerz6déskotés
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A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének
13/2018. (VII. 16.) szamu hatarozata

A Magyar Tudomanyos Akadémia visszatéritendo lakascela
tamogatasanak rendjérol

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szold 1994. évi XL. tor-
veény 14. §-dban €s a Magyar Tudomanyos Akadémia Elnok-
ségének 32/2009. (VI. 23.) sz. allasfoglalasaban biztositott
jogkoromben eljarva a Magyar Tudomanyos Akadémia ira-
nyitasa ala tartozo koztestiileti koltségveteési szerveknél fog-
lalkoztatottak részére adhato visszatéritendd lakdscélu tamo-
gatas rendjét a jelen hatarozat mellékletében és annak fiigge-
Iekeiben foglaltak szerint hatdrozom meg.

1. § Ahatarozat hatdlya a Magyar Tudomanyos Akadémia (a
tovabbiakban: Akadémia) irdnyitdsa ald tartozo koztes-
tiilleti koltségvetési szerveknél (a tovabbiakban: akade-
miai koltségvetési szervek) — teljes- vagy részmunkaido-
ben — kozszolgalati jogviszonyban, kozalkalmazotti
jogviszonyban vagy munkaviszonyban (egyiittesen:
foglalkoztatasi jogviszony) foglalkoztatottakra (egyiitte-
sen: munkatars) terjed ki.

2. § Jelen hatdrozat 2018. julius 16-an Iép hatalyba, amellyel
egyidejiileg hatalyat veszti a Magyar Tudomanyos Aka-
démia lakdscélu tamogatdsanak rendjérdl szolo 26/2012.
(IX. 24.) elnoki hatarozat és az annak modositasarol
sz0l16 21/2015. (XII. 1.) szamu elnoki hatarozat.

3. § Jelen hatarozat rendelkezéseit a hatdlybalépése utan in-
dult eljardsokban kell alkalmazni.

4. § Jelen hatdrozatot az érintettek szamara a helyben szoka-
sos modon kell kihirdetni és hozzaférhetove tenni.

Budapest, 2018. julius 12.

Lovasz Laszlo

A Magyar Tudomanyos Akadémia visszatéritendo lakascéla
tamogatasanak rendjérol

1. §
Ertelmezé rendelkezések

(1) Egyiitt koltozo csaladtagok: a tamogatast igénylé mun-
katars, tovabba jovedelmiiktol és életkoruktol fiiggetle-
niil a munkatars Polgari Térvénykonyv (a tovabbiakban:
Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoi, hazastarsanak kozeli
hozzatartozoi, élettarsa és annak kozeli hozzatartozoi,
feltéve, hogy a lakdscélu tdmogatdssal vasarolt lakas-
ba egyiitt koltoznek be. Fiatal, gyermektelen hdzaspar
esetében a meltanyolhato lakasigény meghatarozasanal
egyiitt koltozo csaladtagként legfeljebb harom sziileten-
dé gyermeket, egygyermekes fiatal hdzaspar esetében
tovabbi két sziiletendé gyermeket, kétgyermekes fiatal
hazaspar esetében pedig tovabbi egy sziiletendé gyer-
meket is szamitasba lehet venni. Fiatal a hazaspar, ha a
lakascelu tamogatas igénylésekor a hdzastarsak egyike
sem toltotte be a 40. életévet.

(2) Fogyasztasi egység: a haztartas tagjainak a haztartason
beliili fogyasztasi szerkezetet kifejez6 aranyszama, ahol

a) a haztartds els6 nagykoru tagjanak ardanyszama 1,0;

b) a haztartds masodik nagykoru tagjanak aranyszama
0,9;

¢) a hdztartds minden tovabbi nagykoru tagjanak arany-
szama 0,8;

d) a haztartds els6 és masodik kiskoru tagjanak arany-
szama személyenkeént 0,8;

e) a haztartds minden tovabbi kiskoru tagjanak arany-
szama tagonként 0,7.

(3) Lakas: azon ingatlan, amelyet a személyi jovedelem-
adorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény, illetve a vonat-
kozo hatdlyos jogszabaly ilyenként mindsit. A lakds: az
ingatlan-nyilvantartasban lakohdz vagy lakds megneve-
zessel nyilvantartott, vagy ilyenként feltiintetésre varo
épitmény, valamint az €pitési engedély szerint lakohaz
celjara létesiilé épitmeény, ha késziiltségi foka a szerke-
zetkeész allapotot (elkésziilt és raépitett tetdszerkezet)
eléri, tovabba az ingatlan-nyilvantartasban tanyaként
feltiintetett foldrészleten 1évo lakohaz.
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“4)

®)

(6)

)

®)

ey

Lakascélu felhasznalas, lakdsvasarlas: belfoldon fekvo
lakas (rész)tulajdonjoganak €s a lakdshoz kapcsolodo
foldhasznalati jognak adasvétel vagy mas visszterhes
szerzOdés keretében torténd megszerzése, ideértve a
vagyonkozosség megsziintetése érdekében torténd tu-
lajdonrész-vasarlast.
Lakascélu tamogatas: a munkatars részére lakds vasar-
lasahoz jelen hatdrozat szerint nyujtott kamatmentes
munkaltatoi koleson (a tovabbiakban: lakascélu tamo-
gatas, koleson), amely mentes a személyi jovedelem-
adotol
Meéltanyolhato lakasigény mértéke: egyiitt koltozd
— egy-két személy esetében: legfeljebb harom lakoszo-
ba,
— hdrom-négy személy esetében: legfeljebb négy lako-
szoba.
Minden tovabbi személy esetében egy lakoszobaval nd
a lakdsigény mérteke. E hatdrozat alkalmazdsaban nem
mindsiil lakdszobanak az a lakohelyiség, amelynek
hasznos alapteriilete nem haladja meg a 8 négyzetme-
tert. A lakoszoba — a meglévo, kialakult allapotot kivéve
— legfeljebb 30 négyzetméter alapteriiletti, legalabb egy
2 méter szeles — ajto €s ablak nélkiili — falfeliilettel ren-
delkezd lakohelyiség. A 30 négyzetméternél nagyobb
lakohelyiséget két szobakeént kell szamitasba venni. Ha
a nappali szoba, az étkezd ¢és a konyha osztatlan k6zos
térben van, és hasznos alapteriiletiik egyiittesen megha-
ladja a 60 négyzetmétert, ugy ket szobaként kell figye-
lembe venni. A 8 négyzetméternél nagyobb, de 12 négy-
zetmétert meg nem halado lakohelyiségek esetében két
ilyen lakohelyiséget egy lakoszobakeént kell figyelembe
venni, azzal, hogy ha az igy kapott szobaszam nem
egész szam, a szobaszamot lefelé kerekitve kell megal-
lapitani.
Onerd: készpénz, tovdbbd a munkatdrs, hdzastarsa,
¢lettarsa és egyiittkolt6zo csaladtagjai dltal 5 éven be-
liil értékesitett lakasanak eladasi ara, csokkentve az azt
terheld és visszafizetett onkormanyzati és munkaltatoi
tamogatds, a kiegyenlitett lakascélu pénzintézeti hitel,
valamint a pénzintézeti hitel kivaltasara felvett hitel ki-
egyenlitett osszegevel.
Személyes adat: a munkatars és az adostars neve, sziile-
tési helye €s ideje, anyja neve, lakcime, tartozkodasi he-
lye, levelezési cime, telefonszam, e-mail cime, személy-
azonositod igazolvany szama, személyazonositd szama,
adoazonosito jele, munkahelye, foglalkoztatdsi adatai,
havi jovedelme, a lakascélu felhasznalashoz kapcsolodo
egyéb tamogatasok, valamint az egyiitt kolt6zo csalad-
tag neve, rokonsagi foka és havi jovedelme.

2.8
A lakascélu tamogatas jogosultsaganak feltételei

Az Akadémia a lakdscélu tdmogatds keretében a mun-
katars kérelmére kamatmentes munkaltatoi kolesont
nyujthat a munkatars lakasvasarlasahoz. Lakascéla ta-
mogatdsban csak olyan munkatars részestilhet, akit mar
legalabb 2 éve foglalkoztatnak akadémiai koltségvetési
szervnél.

2

3)

“4)

®)

(6)
(7

Lakascelu tamogatasban az (1) bekezdésben meghata-
rozott feltételeken tul az a munkatars részesithetd, aki
megfelel az alabbi egyiittes feltételeknek:

a) lakasigénye méltanyolhato, vagyis a lakascelu kol-
cson felhasznaldsdval vasadrolt lakds szobaszama nem
haladja meg a méltanyolhato lakdsigény meérteket,

b) neki, valamint egyiitt koltoz6 csaladtagjainak lakas-
tulajdona, dllando hasznalati joga, haszonélvezeti
joga vagy bérleti jogviszonya nincs, illetleg a meg-
lévot az ujabb lakds megszerzeése érdekében értékesi-
ti, bérleti jogviszonyat megsziinteti;

¢) jovedelmi és vagyoni helyzete alapjan munkaltatoi
tamogatds nelkiil nem képes, vagy csak aranytalan
nehézségek aran tudna megoldani lakdsproblémajat;

d) a lakdscelu koleson felhaszndldsdval a sajat lakas-
helyzetét rendezi (a lakdscélu tamogatds felhaszna-
lasaval vésarolt lakds legalabb 50%-os aranyban a
tulajdonaba kertil);

e) a kolesonszerzddésben kotelezettséget vallal arra,
hogy foglalkoztatasi jogviszonyanak megsziinésével
egyidejlileg a tamogatast és jarulékait egy 0sszegben
visszafizeti,

f) hozzdjarul ahhoz, hogy amennyiben a kolcson tor-
lesztorészletét legalabb harom honapig nem fizeti,
hatralékat munkabérébol munkéltatoja levonja és
kozvetlentiil atutalja a kdlecsonszamlat kezeld pénzin-
tézetnek;
ismételt tamogatdsnal korabbi tamogatasat mar visz-
szafizette, a visszafizetéstdl szamitva legalabb harom
¢év eltelt és a koleson futamideje alatt 3 honapot meg-
halado fizetési elmaraddsa nem volt.
A (2) bekezdés b) pontja alkalmazdsaban a lakastulaj-
donnal egy tekintet ald esik a munkatdrs, illetdleg a vele
egyiitt koltozo csaladtagja altal a gazdasdgi tdrsasag
tagjaként a tarsasag részére vagyoni hozzdjarulaskent
rendelkezésre bocsatott lakds, valamint az épitési €s
haszndlatbavételi (fennmaradasi) engedélyben megha-
tarozott céltol, illetdleg a rendeltetésetol tartosan eltérd
célra hasznalt lakas.

A (2) bekezdés b) pontja alkalmazasaban nem mindsiil

lakastulajdonnak, ha a munkatars, illetdleg a vele egyiitt

koltozo csaladtagjai

a) tulajdondban egyiittesen legfeljebb egy olyan lakds
fele van, amely tulajdonkdzosség megsziintetése
vagy oroklés utjan kertilt a tulajdondba,

b) a tulajdondban lévo lakas lebontdsat az arra illetékes
és hatdskorrel rendelkez6 6nkormanyzat jegyzoje el-
rendelte vagy engedélyezte,

¢) a tulajdondban lévo lakds oroklés vagy ajandékozas
révén haszonélvezettel terhelten keriilt tulajdonukba
¢és a haszonélvez0 a lakasban lakik.

Az Akadémia fétitkara az Akadémia Lakasiigyi Bizott-

saga (a tovabbiakban: Bizottsag) javaslatara a (2) be-

kezdés g) pontjaban irt feltételek koziil a visszafizetés
megtorténtére vonatkozo haroméves hatarido betartasa
alol felmentést adhat.

Ugyanazon munkatdrs legfeljebb két alkalommal kap-

hat lakdscélu tamogatast.

A lakdscélu tamogatds megallapitasanal elényben kell

részesiteni azt a munkatarsat:

~

g
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a) aki haztartasaban kiskoru gyermeket nevel;

b) aki gyermeket egyediil neveli;

c) aki a tdmogatdst az elsd, tulajdondba keriilo lakas
megszerzésere kéri (elsoként ingatlant szerzo);

d) aki még nem vett igénybe akadémiai lakascélu tamo-
gatast;

e) aki akadémiai koltségvetési szervvel hosszabb ideji
foglalkoztatdsi jogviszonyban all;

f) akinél a 1. § (2) bekezdése szerinti fogyasztasi egy-
ség alapjan szamitott egy fore jutd jovedelem alacso-
nyabb,

2) aki magasabb torlesztorészletet vallal.

Nem nyujthato lakdscélu tamogatas

a) annak a munkatdrsnak, aki kélcsonkérelmében szan-
dékosan valotlan adatot, tényt k6zol, vagy valamely
olyan tényt, koriilményt elhallgat, amely a tamogatds
odaitéléset befolydsolta vagy befolydsolhatta volna;

b) nem lakas céljara szolgalo ingatlan (pl. hétvégi haz,
nyaralo, gardzs) vasarlasahoz;

c¢) lakofelépitmény nélkiili telek vasarlasahoz;

d) ha az a személyi jovedelemadorol szolo, az elbiralas-
kor hatdlyos jogszabalyban meghatdrozott adomen-
tességet biztosito feltételeknek nem felel meg;

e) annak, aki ellen fegyelmi eljaras van folyamatban,
illetve aki fegyelmi biintetés hatalya alatt all;

f) annak a munkatarsnak, akinek foglalkoztatasi jogvi-
szonya megsziintetése folyamatban van;

2) fennallo pénzintézeti vagy munkaltatoi kolesontarto-
zas kiegyenlitéséhez;

h) a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény
(a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kdzeli hozzatartozoja
lakdsanak megvasarlasahoz, kivéve az oroklés utjan
létrejott €s a hazastarsi tulajdonk6zosség megsziinte-
tése céljabol torténd vasarlast;

i) olyan lakds megvasarlasahoz, amely a munkatdrs
foglalkoztatasi jogviszonyahoz kapcsolodo szoka-
sos munkaveégzesi helyétdl légvonalban 60 km-nél
tavolabb van, kivéve, ha a munkatdrs a ra iranyado
nyugdijkorhatdr elérése el6tti 5 éven beliil kéri a la-
kascelu tamogatast, vagy a megvasarolni kivant lakas
a munkatars legaldbb 5 éve fennallo allando lakcimé-
vel megegyez0 telepiilésen helyezkedik el;

j) olyan lakds megvdsarlasdhoz, amelyet haszonélvezet
terhel, illetve a vétellel terhelni fog.

Nem adhato lakascélu tamogatas, ha az egyiitt koltozo

vagy az egyiitt lako csaladtagok jovedelmi helyzetére,

valamint a jovedelmeket terhel6 mas kotelezettségek-

re tekintettel a lakdsceéli tamogatds visszafizetése a

kérelmezore aranytalanul nagy terhet rona. A kérelem

mérlegelés nélkiil elutasitasra keriil abban az esetben,
ha kérelmez6 jovedelmét 50%-os mértéket eléro letiltas
terheli.

3.8
A lakascélu tamogatas mértéke

A tamogatds legnagyobb 6sszege 3000000 Ft, azaz ha-
rommillio forint.

Amennyiben a lakasceélu tdmogatdst kérelmez6 és ha-
zastarsa (élettdarsa) is jelen hatdrozat személyi hatdlya

ala tartozik és a feltételeknek kiilon-kiilon megfelelnek,
ugyanazon lakdsra a tamogatds legnagyobb Osszege
4500000 Ft, azaz négymillio-otszazezer forint.

(3) Akolcson 6sszege a hazastars (€lettars) munkaltatojatol
kapott szemelyi jovedelemado hatdlya ala nem tartozo
tamogatdssal egyiitt is legfeljebb a vételar 30%-4ig ter-
jedhet, de a felhasznalt 6ner6 nem lehet kevesebb, mint
a vételar 30%-a.

(4) A kolcsonszamlat kezel6 pénzintézet altal felszamitott
kezelési koltséget és egyeb dijakat, valamint az akade-
miai jelzalogjognak az ingatlan tulajdoni lapjara torténd
bejegyzéséért, majd a kolcson visszafizetését kovetden
a jelzalogjog torléséert fizetendo igazgatasi szolgaltata-
si dijat a kolcsonben részesiild munkatars viseli.

(5) A kolcson visszafizetésének futamideje nem terjedhet
tul a munkatarsra vonatkozo Oregségi nyugdijkorhata-
ron. Altaldnos esetben a havi torlesztrészlet egységesen
30000 Ft. Amennyiben az igy megallapitott futamid6 a
munkatarsra vonatkozo oregségi nyugdijkorhatdron tul
terjedne, a futamid6t ugy kell megallapitani, hogy a la-
kascélu tamogatas eddig az id6pontig teljes egészében
visszafizetésre keriiljon. Amennyiben a kolcson folyo-
sitasa a (2) bekezdésben meghatarozottak szerint torté-
nik, a futamid6 megallapitdsanal a fiatalabb munkatars
¢letkorat kell figyelembe venni.

(6) A tamogatdsban részesiilt munkatdrs magasabb 6sszegl
havi torlesztorészlet megfizetését is vallalhatja, azzal a
megkoteéssel, hogy a vallalt torlesztorészlet a koleson
futamideje alatt mar nem csokkentheto.

(7) A lakdscelu tamogatds a Magyar Tudomanyos Akadé-
mia Titkarsaganak (a tovabbiakban: Titkarsdg) kolt-
ségvetéseben erre a célra elkiilonitett Gsszeg terhére
adhato. A lakdscélu tdmogatds pénziigyi lebonyolitasat
az Akadémia megbizasa alapjan végzo6 pénzintézet gon-
doskodik a tamogatds folyositasarol, vezeti az ados kol-
csonszamldjat, fogadja a befizetett torlesztérészleteket,
kiilon megbizas alapjan eljar a hatdskorrel €s illetékes-
séggel rendelkezO ingatlaniigyi hatosagnal a kolcsont
biztosito jelzalogjog, valamint elidegenitési és terhelési
tilalom bejegyzése érdekében, végiil a tamogatas teljes
visszafizetése utan kiilon megbizas alapjan gondosko-
dik a jelzdlogjog, valamint az elidegenitési €s terhelési
tilalom torléserol.

(8) Az adott pénziigyi évben lakascelu tdmogatasként kifi-
zethetd Osszeg tervezésénél a megel6zo évben a korab-
ban folyositott lakdscélu tamogatdsok visszafizetésébol
szarmazo targyévi 0sszeg szolgal alapul.

(9) Az MTA Titkarsaga Gazdasagi Igazgatosaga a Titkarsag
koltsegveteseének elfogadasa utdn irasban kozli a Bizott-
sag elnokével a lakdscélu tamogatasok kifizetésére az
adott évre betervezett Osszeget. Lakdscélu tamogatasok
kifizetésére az els6 félévben legfeljebb a rendelkezésre
allo pénziigyi keret kétharmada hasznalhato fel.

(10) A Titkdrsag a lakascélu tdmogatdsokat a vele szerzodott
pénzintézetneél vezetett szamlan keresztiil folyositja.
A szamla fenntartasaval kapcsolatban felmertiilt koltse-
geket a lakascélu tamogatdsokra szant Osszegtol fligget-
leniil kell biztositani.

(11) A szamla feletti rendelkezés minden esetben két sze-
meély egyiittes aldirdshoz kotott, alairok koziil egyik a
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Jogi és Igazgatasi Féosztdly, masik a Gazdasagi Igazga-
tosag kijelolt munkatarsa.

4.§

A lakascélu tamogatas megitélése, a folyositas rendje

ey
2

3)
“4)

®)

(6)

)

®)

Lakascelu tdmogatdst az erre a célra rendszeresitett — e
hatdrozat fiiggeléke szerinti — adatlapon kell igényelni.
A kérelemhez csatolni kell:

a) az eladoval kotott eldszerzédést vagy az adasvé-
teli (csere-) szerzodeést. (Az eldszerzédésnek vagy
a szerz6désnek a vételar megfizetésére vonatkozo
pontjaban fel kell tiintetni az Akadémiatol felvenni
kivant lakdscélu tamogatds Osszegét, valamint azt,
hogy mind az eladd, mind pedig a vevé mar eldze-
tesen hozzdjarulnak ahhoz, hogy az Akadémia javdra
az dltala nyujtott kolcson és jarulékai erejéig jelza-
logjog, valamint annak biztositdsara elidegenitesi €s
terhelési tilalom keriiljon alapitdsra €s bejegyzésre az
ingatlan tulajdoni lapjéra.);

b) a lakdscélu tamogatas felhasznalasdval megvasarolni
kivant lakds tulajdoni lapjanak 30 napnal nem régeb-
bi, hiteles masolatat.

A Bizottsdg a koriilmények fiiggvényében mas iratok

becsatolasat is kérheti.

Amennyiben a lakascélu tdmogatdssal érintett ingatlant

jelzélog terheli, a kérelemhez a jelzalog jogosultjanak a

fennallo tartozdsrol szolo nyilatkozatat is csatolni kell.

Ha a jelzdlogjogot elidegenitési €s terhelési tilalom is

védi, be kell szerezni a jogosult feltétlen és visszavon-

hatatlan hozzdjarulasat ahhoz, hogy az akadémiai lakas-
celu tamogatast biztosito jelzalogjogot, valamint elide-
genitési és terhelési tilalmat a tulajdoni lapra bejegyez-
hessék. A jelzalogjogok ranghelyére nézve iranyado,
hogy — a Magyar Allam iltal nyujtott timogatésokat ki-
véve — az Akadémia dltal nyujtott lakdscélu tamogatast
biztosito jelzdlogjog ranghelye megelézze a nala kisebb

Osszegl jelzalogjogokat.

A munkatdrs és hdzastdrsa/€lettarsa az altaluk a kére-

lemben kozolt adatok valodisagaért polgari jogi felelGs-

séggel tartoznak. Az igényld a kérelem benyujtasa utdn

is koteles bejelenteni minden olyan véltozast, amely a

tamogatdsra valo igényjogosultsagot érinti. Ennek el-

mulasztasa a kérelem elutasitasat eredményezheti.

A lakascélu tamogatast kéré munkatars felett munkal-

tatoi jogkort gyakorlo vezetd a munkatars altal kitoltott

adatlapot — a rendelkezésére allo informaciok alapjan —
ellendrzi, és javaslatdt, vélemeényét az adatlapon rogziti.

Abban az esetben, ha a munkatars felett a munkaltatoi

jogkort az Akadémia fétitkara gyakorolja, kérelmét a

fotitkarhelyettes ellendrzi €s véleményezi.

Az adatlapot és mellékleteit a Titkarsag Jogi és Igazga-

tasi Foosztdlya vezetdjehez, a Bizottsag elndkéhez kell

benyujtani.

A lakdscélu tamogatds iranti kérelmet a Bizottsdg ve-

leményezi. A Bizottsag a véleményezes soran a 2. sz.

fliggelékben taldlhatdo pontrendszer alapjan elérhetd
pontszamot veszi alapul. A Bizottsag a kérelem szove-
ges indokldsdban leirt esetleges kiilonleges koriilmeé-
nyekre tekintettel legfeljebb 4 pontot adhat. Az elérhetd

maximalis pontszam 23. Amennyiben a kérelemre ad-

hato pontszam kisebb 10-nél, a tdmogatds odaitélését a

Bizottsdg nem javasolja. Egyéb esetekben a tdmogatas

Osszegére a Bizottsag a kérelembol megismerhetd 0sz-

szes kortilményre és a rendelkezésre allo forrasokra te-

Bizottsdg véleményere figyelemmel — az Akadémia f6-

titkdra dont. A dontés ellen jogorvoslatnak nincs helye.

(9) A munkatarssal az Akadémia a tdmogatas igénybeve-
telére kolcsonszerzédeést kot, amelynek aldirdsara az

Akadémia fétitkara jogosult. A kolcsonszerzodes tartal-

mazza

a) a kolcson céljat és 6sszegét;

b) a kolcson visszafizetésének hataridejét (futamidejét);

¢) a munkatars hozzajarulasat ahhoz, hogy az Akade-
mia javara a lakdscélu tamogatassal érintett ingatlan-
ra — a tamogatds Osszegeének ¢€s jarulékainak erejé-
ig — az ingatlan-nyilvantartasban a tdmogatas teljes
Osszegeének €s esetleges jarulékainak visszafizetéséig
jelzélogjogot, valamint annak biztositdsdra elidege-
nitési és terhelési tilalmat jegyezzenek be;

d) a munkatars nyilatkozatat arra nézve, hogy a mun-
kaltatoi lakdstamogatas jogszabdlyi és jelen szabaly-
zatban meghatarozott feltételeinek 6 és a vele egyiitt
koltozok megfelelnek;

e) a munkatdrs kotelezettségvallalasat arra vonatkozo-
an, hogy foglalkoztatasi jogviszonydnak megsziinése
esetén a meég fenndllo tartozasat legkésobb foglal-
koztatasi jogviszonyanak utolso napjan torténd jova-
irdssal egy Osszegben visszafizeti;

f) a munkatars hozzdjarulasat arra vonatkozoan, hogy
amennyiben a lakdscélu tdmogatas visszafizetése
soran legalabb harom honapos fizetési késedelembe
esik, munkaltatdja — pothatarido nyujtasa €s tovab-
bi felszolitas nélkiil — az elmaradt torlesztérészletek
Osszegét munkabérébdl levonja és kozvetleniil elutal-
ja a kolesonszamlat kezeld pénzintézetnek;

g) a munkatars hozzajarulasat ahhoz, hogy az Akade-
mia a kolcsonszerzodésbal eredd jogok €s kotelezett-
ségek gyakorlasdhoz sziikséges szemeélyes adatait
kezelhesse, illetve azokat tovabbithassa a kodlcson-
szamlat kezeld hitelintézetnek, valamint kolcsonve-
v6 munkaltatdjanak;

h) a kolcsonszerzodés munkatdrs altal torténd megsze-
gésének jogkovetkezményeit.

(10) A lakascélu tamogatas felhasznaldsaval vésérolt la-
kasban tulajdoni hanyaddal rendelkez6 vagy tulajdoni
hanyadot szerz6 személyeket az Akadémia a kotelem-
be adostarsként bevonja. A veliik megkotott szerzédes
tartalma — ha nem az Akadémia munkatdrsai, vagy az
Akadémia munkatdrsai, de erre tekintettel nem kaptak
magasabb 0sszegl lakdscélu tdmogatast — a foglalkoz-
tatdsi jogviszonyra €s a munkabérbdl torténd levonasra
vonatkozo részek kivételével megegyezik a munkatars-
sal kotott szerzodésével.

(11) A Bizottsag elndke a munkatars munkaltatdi jogokat
a kolesonszerzodés egy peéldanyanak megkiildésével
tajekoztatja. A kolcsonszerzédést a munkatdrs személy-
tigyi iratai kozott kell elhelyezni. A munkaltatoi jogokat
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gyakorlo vezetd a Bizottsag elnokét haladéktalanul tajeé-
koztatja, amennyiben a lakdscélu tdmogatdsban része-
stilt munkatars foglalkoztatdsi jogviszonya a megadott
futamido alatt barmilyen okbol megsziinne.

5.8
A lakascélu tamogatas személyi jovedelemado
mentességének és
felhasznalasanak igazolasa

A lakdscélu tamogatds személyi jovedelemado mentes-

ségét ¢s rendeltetésszert felhasznalasat

a) a tamogatas folyositasarol szolo, a hitelintézet ltal
kiallitott igazolas, és

b) a munkatars altal a Bizottsag részére megkiildott, a
sajat lakasaval Osszefiiggd kortilményeket igazolo,
az (5)—(10) bekezdésben meghatarozott okiratok, bi-
zonylatok

igazoljak azzal, hogy a munkatdrs sajat lakdsa az a

lakas, amelyben a munkatars legkevesebb 50%-os tulaj-

donjogat a tdmogatds felhasznaldsaval szerzi meg.

A munkatars — fiiggetleniil foglalkoztatdsi jogviszonya-

nak esetleges megsziinésétol — az (1) bekezdeés b) pontja

szerinti okiratokat, bizonylatokat lakdsa tulajdonjoga-

nak és a lakdshoz kapcsolodo foldhasznalati jognak a

megszerzése esetén a tamogatds folyositasa evet kovetd

év aprilis 15-¢ig koteles a Bizottsdgnak megkiildeni.

Az adomentesség feltételeinek fennallasat utolag kell

vizsgalni, de a Bizottsdg a tdmogatasra valo jogosultsag

megallapitasahoz a munkatarstol az (5)-(8) bekezdések-
ben felsorolt okiratokat a tamogatas folyositasat meg-
el6zden is bekérheti.

A méltanyolhato lakdsigénynek valo megfelelés vizsga-

lata soran a lakas szobaszamat a munkatdrs azon nyilat-

kozata alapjan kell meghatdrozni, amely a lakds szoba-
inak alaptertiletét szobanként kiilon-kiilon tartalmazza.

A méltanyolhato lakdsigénynek valo megfelelés vizs-

galata sordn az egyiitt lako csalddtagok szamat a lakast

a csaladtag lakohelyeként vagy tartozkodasi helyekent

feltiintetd érvényes lakcimet igazold hatosdgi igazol-

vany alapjan kiadott kolcsonvevoi teljes bizonyito ereji
maganokirat igazolja.

Az egyiitt koltozo, egyiitt lako gyermektelen, egy- vagy

kétgyermekes — fiatalnak mindsiilé — hazaspar esetében

a meéltanyolhato lakdsigény meghatdrozasanal figye-

lembe veendo sziiletend6é gyermeket vagy gyermekeket

a) a lakdscélu allami tamogatasokrol szolo 12/2001.
(I. 31.) Korm. rendelet szerinti megel6legezd kolcson
igénybevételére vonatkozo szerzodes alapjan a meg-
elélegez6 kolesont nyujto hitelintézet altal kiallitott
okirat;

b) a lakdsépitési tamogatasrol szolo 256/2011. (XIL. 6.)
Korm. rendelet szerinti csalddok otthonteremtési
kedvezményének igénybevétele esetén a kedvez-
meényt biztosito hitelintézet altal kiallitott okirat;

c) az uj lakasok épitéséhez, vasarlasahoz kapcsolodo
lakdscélu tamogatasokrol szolo 16/2016. (II. 10.)
Korm. rendelet vagy a hasznalt lakds vasarlasahoz,
bovitésehez igényelhetd csaladi otthonteremtési ked-
vezményrol szold 17/2016. (II. 10.) Korm. rendelet
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szerinti csalddi otthonteremtési kedvezmény igény-

bevétele esetén a kedvezményt biztositd hitelintézet

altal kiallitott okirat
igazolja. Ha a fiatal hdzaspar megel6legez6 kolcsont
vagy csaladi otthonteremtési kedvezményt nem vett
igénybe, a késobb sziiletendd gyermekek szamarol teljes
bizonyito erejii maganokiratba foglalt kozos nyilatkozat
teheto.
A tamogatds Osszege és a vételar aranydra vonatkozo
feltételnek valo megfelelést a lakas tulajdonjoganak és
a lakashoz kapcsolodo foldhasznalati jognak a megszer-
zesére vonatkozo érvényes szerzodeés alapjan kell vizs-
galni.
A lakdscélu tdmogatds felhasznaldsat az érvényes szer-
z0dés és az ingatlaniigyi hatosagnak a tulajdonjog,
foldhasznalati jog bejegyzését igazolo okirata, vagy az
el6zéekben felsorolt dokumentumok helyett a tulajdoni
lap, valamint — a tamogatds folyositasat megel6z6 hat
honapon beliil és a folyositas évét kovetd év marcius
31. napja kozotti idészakra vonatkozo — az Osszeg fel-
haszndlasat — ideértve kiilonosen a vételarnak az elado
részére torténo kifizetését — igazolo okirat, illetve ezek
madsolata igazolja.

6. §
A lakascélu tamogatas visszafizetése,
a kolcsonszerzodés megszegésének
jogkovetkezményei

A munkatdrs a szamara megitelt és folyositott lakascelu
tamogatast koteles az 4. § (9) bekezdés szerinti koleson-
szerz6désben meghatarozottak szerint visszafizetni.

Az Akadémia a kolcsonszerzodést pothatarido nyujtasa

¢s tovabbi felszolitas nélkiil felmondja, ha a munkatars

a) foglalkoztatdsi jogviszonya megsziinésének utolso
napjan meég fenndllo tartozasat jelen szabalyzat sze-
rint nem fizeti vissza;

b) a lakdscelu tdmogatds iranti kérelmeében szandékosan
valotlan adatot kozolt vagy valamely tényt, koriil-
meényt elhallgatott és ennek eredményekeént jogtalan
elonyre tett szert, ideértve azt az esetet is, ha a kdlcson
ebbdl kifolyolag nem felel meg az elbirdlaskor hataly-
ban 1évé szemelyi jovedelemado torvényben a kol-
cson adomentessegehez megkovetelt feltételeknek;

c¢) a lakascélu tdmogatdast nem a hitelcélnak megfelelo-
en hasznalja, illetve hasznalta fel;

d) alakascélu tamogatas rendeltetésszeri felhasznalasat
hataridén beliil nem igazolta;

e) a lakdscélu tamogatas torlesztorészleteinek vissza-
fizetésével legaldbb harom honapos elmaradasban
van, €s a munkaberébol torténd teljesités barmilyen
okbol kifolyolag nem lehetséges;

f) a munkatars a lakascélu tdmogatds visszafizetésére
vonatkozo megallapodast a hitelintézettel a lakdscélu
tamogatds iratainak a pénzintézethez tortén6 megkiil-
désetdl szamitott harom honapos jogvesztd hataridon
beliil nem koti meg;

g) mas sulyos szerzodésszegest kovet el.

Ha a munkatars foglalkoztatasi jogviszonya megsziiné-

sének utolsd napjan még fenndllo tartozasat nem fizeti
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meg vagy a kolcsonszerzédést az Akadémia felmond-
ja, a foglalkoztatdsi jogviszony utolso napjat kovetod
naptol, illetve a szerz6dés felmondasanak idépontjatol
a még ki nem egyenlitett tartozds utdn az Akadémiat a
Ptk. 6:48. §-aban foglaltak szerinti késedelmi kamat il-
leti meg. Késedelmi kamat jar az Akadémianak akkor
is, ha az ados a torlesztorészletet a kolesont folyositd
pénzintézettel kotott szerzédésben rogzitett hatariddig
nem fizeti meg. Amennyiben a munkatars a kolcson-
szerzodés felmonddsa utdn még fennallo tartozasat nem
fizeti meg, a Bizottsag elnoke a Gazdasagi Igazgatdsag
véleményének kikérése utan irdasbeli felszolitast kove-
toen gondoskodik a munkatars tartozasanak a behajtasa
irant.

Fizetési késedelem esetén, ha a munkatars torlesztési
kotelezettséget legaldbb harom honapon at nem telje-
sitette, a késedelemrdl a jogkovetkezmények érvénye-
sitése érdekében a Bizottsagot a lakdsépitési alapszam-
1at kezel6 pénzintézet negyedéves elszamolasa alapjan
a Gazdasagi Igazgatdsag értesiti. A Bizottsag elnoke
— fizetési halasztas el6zetes engedélye hidnyaban — a
munkatars munkaltatoi jogokat gyakorlo vezetdjeét ta-
jekoztatja a fizetési késedelemrdl a 2. § (2) f) pontban
meghatdrozott kotelezettség ervényesitése erdekében.
A kolesont a fotitkar a Bizottsag elnokének javaslatara
visszavonja attol a munkatarstol, aki a koleson odaite-
1ésérol szolo értesités kézhezvételetdl szamitott harom
honapos jogveszt6 hataridon beliil nem koti meg a kol-
csonszerzédeést az Akadémiaval.

Kiilonos méltanylast érdemld esetben a Bizottsag el-
nokének javaslatdra az Akadémia fétitkdra a kolcson
futamideje alatt egyszer legfeljebb hathavi id6tartamra
fizetési halasztast engedélyezhet. A halasztas idotarta-
maval a kolcson futamideje meghosszabbodik. A fize-
tési halasztdst igénybe vevo munkatarssal az Akadémia
a visszafizetés megvaltozott feltételeirdl uj kdlcsonszer-
z6dést kot. A munkatarsnak a hitelintézettel is uj meg-
allapodast kell kotnie, amelynek a koltségeit maganak
kell viselnie.

A Titkarsdg dolgozoinak a Kozszolgalati Szabélyzat
7. sz. fliggeléke szerinti kilépd lapjan a lakasépitési
kolesontartozassal kapcesolatos igazoldst a lakdsépitési
alapszamlat kezel6 pénzintézet negyedéves elszamola-
sa, illetve a megszilint kdlcsonszamlakrol szolo tajékoz-
tatoja alapjan a Gazdasagi Igazgatosag allitja ki.

7.8
Az akadémiai lakascélu tamogatast biztosito
jelzalog atjegyzése, tovabbi jelzalogjog bejegyzése,
eljaras jelzalogjog torlése esetén

A lakdscelu tamogatast biztosito jelzdlog masik megfe-

lel6 biztositékot nyujto ingatlanra torténd atjegyzését a

Bizottsag elnoke az Osszes koriilmény mérlegelése utan

engedélyezheti.

Az dtjegyzés engedélyezésére iranyulo kérelemhez csa-

tolni kell:

a) a vonatkozo adasvételi (csere-) szerzodéseket;

b) a jelzdlogjoggal megterhelni kivant ingatlan tulajdo-
ni lapjanak 30 napnal nem régebbi hiteles masolatat.
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Ha a tdmogatdsban részesiilt munkatars a lakdsdt olyan
akadémiai munkatdrsnak idegeniti el, aki a jelen hatd-
rozat szerint jogosult a tamogatasra, akkor az akadémia
fotitkara a vevonek a visszafizetés atvallaldsat engede-
lyezheti.

Az Akadémia jelzalogjogaval terhelt ingatlanra tovab-
bi jelzalogjog bejegyzését a Bizottsag elnoke az dsszes
koriilmény mérlegelése utan engedélyezheti. Az enge-
dély akkor adhatoé meg, ha az ujonnan bejegyzesre ke-
riil6 jelzaloggal egyiitt az ingatlan forgalmi értékének
legfeljebb 70%-at terheli jelzalog. A tovabbi jelzdlogjog
bejegyzésére vonatkozo kérelemhez igazsagiigyi ingat-
lan értekbecsloi véleményt, valamint a mar fennallo
jelzalogjog(ok) jogosultja(inak) a még fennalld tarto-
zasrol szo0lo nyilatkozatat kell mellékelni.

A lakascélu tamogatast biztosito jelzdlogjog torlésére
akkor van lehetdség, ha a munkatars a kolcsont teljes
egészeben visszafizette. A megszlint kdlecsonszamlakrol
a Gazdasagi Igazgatosagot a hitelintézet havi rendsze-
rességgel hivatalbol tajékoztatja. A Gazdasagi Igazga-
tosag a hitelintézeti tajékoztatot tovabbitja a Lakasiigyi
Bizottsagnak, amely ennek alapjan a jelzdlogjog torle-
séhez sziikséges iratoknak a munkatars részére torténo
megkiildésérdl intézkedik. A hitelintézet altal kiallitott,
a teljes hitelosszeg visszafizetését igazold okiratnak a
Bizottsdg elndkéhez torténd benyujtasaval a munkatars
maga is kezdeményezheti a jelzalogjog torlésehez sziik-
séges iratok soron kiviili kiallitasat. Ebben az esetben
a hitelintézet altal kiallitott igazolds masolatat a Lakas-
tigyi Bizottsag megkiildi a Gazdasagi Igazgatosagnak.
Amennyiben a munkatars a lakdscélu timogatasbol még
fennallo tartozasanak egyoOsszegli visszafizetésére valt
kotelezetté, kotelezettségének teljesitését a kolcson-
szamldjat kezel6 pénzintézet dltal a tartozas teljes visz-
szafizetésérol és a kolcsonszamla lezarasarol kiallitott,
ceégszertien aldirt okiratnak a Bizottsag részére torténd
megkiildésével kell igazolnia.

8.§
A Lakasiigyi Bizottsag

A Bizottsag négy fobol all. A Bizottsag elndke a Jogi és

Igazgatasi Féosztaly vezetdje, tovabbi tagjai

a) a Gazdasagi Igazgatosag kijelolt munkatdrsa;

b) az Akadémiai Kutatohelyek Vezetdinek Tanacsa tit-
kara;

¢) az akadémiai intézményhalozatban miikodo kozal-
kalmazotti tandcsok delegaltja (1 6).

A kozalkalmazotti tanacsok delegaltjai megbizatasukat

kétéves valtasban latjak el, az akadémiai intézmények

magyar helyesirds szerinti névsoranak megfeleld sor-

rendben. A delegaltakat az adott kozalkalmazotti tanacs

elnokének javaslata alapjan a Bizottsag elnoke bizza

meg. A Bizottsag titkarsagi feladatait a Titkarsag Jogi és

Igazgatasi Féosztdlydnak a Bizottsag elnoke altal felkért

munkatarsa latja el.

A Bizottsag személyi Gsszetételét az Akadémiai Ertesi-

toben, valamint az Akadémia honlapjan k6zzé kell tenni.

A Bizottsag sziikség szerint tart iilést. Az iiléseket a Bi-

zottsag elnoke hivja Ossze. Az iiléseket a Bizottsag el-
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noke, akadalyoztatasa esetén a Gazdasagi Igazgatosag
altal kijelolt bizottsagi tag vezeti. A Bizottsdg dontéseit
egyszerl szotobbséggel, nyilt szavazassal hozza. Sza-
vazategyenlOség esetén az elnok szavazata dont. A Bi-
zottsag akkor hatdrozatképes, ha az iilésen az elnokon,
illetve a jogkorében eljaro személyen kiviil tagjainak
legalabb a fele jelen van. Egyszerli megitélési ligyek-
ben a Bizottsag elndke elektronikus uton lebonyolitott
szavazast is elrendelhet.

A Bizottsag:

a) dontésre elokésziti és vélemenyezi a lakascélu tamo-
gatas iranti kérelmeket;

b) javaslatot tesz a fotitkar részére a 2. § (5) bekezdé-
sében irt esetben a korabbi lakdscélu tamogatas visz-
szafizetésére megszabott hatdrid6 aloli felmentésre.

A Bizottsag elnoke:

a) az eldirasoknak nem megfelel6 modon, illetve hia-
nyosan benyujtott kérelmeket — hidnypotlasra — a ké-
relmezonek visszakiildi;

b) ellenérzi a munkatarsat terheld, a lakdscéli tdmoga-
tas igénylésével, felhasznalasaval és visszafizetése-
vel kapcsolatos kotelezettségek teljesitését;

c) intézkedik a munkatars szerzOdésszegése esetén a
jogkovetkezmények érvényesitése irant;

d) elbirdlja a szerzédést biztosito mellekkotelezettségek
modositasara iranyulo kérelmeket;

e) javaslatot tesz —a 6. § (6) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden — a fizetési halasztds engedélyezesére;

f) dont a jelzdlogjognak a munkatars tulajdonaba kerti-
16, ujabb lakasra torténd atjegyzeésének engedélyezé-
sérol;

2) kérelemre — a tamogatdasban részesiilt akadémiai
munkatars haldla esetén — kiilonos méltanylast ér-
deml6 okbol engedélyezheti, hogy a kolesont a kol-
csonnel terhelt ingatlan orokosei koziil a Ptk. 8:1. §
(1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott kozeli hoz-
zatartozoi, valamint az élettars valtozatlan feltételek
mellett fizessék vissza.

9.§

A Titkarsag lakascélu tamogatassal osszefiiggo feladatai

(D

2

(D

A Titkdrsag a jelen hatdrozatban, illetve a Titkarsag ha-

talyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban foglaltak

szerint latja el az akadémiai munkatarsak lakdscélu ta-
mogatdsaval Osszefiiggd feladatait.

A Titkdrsag az (1) bekezdés szerinti korben kiilonosen:

a) a kolesont igénylé munkatdrsnak és adostarsanak a

koleson felvételéhez sziikséges személyes adatait €s

a kolesonnel érintett ingatlan, valamint fedezeti in-

gatlan adatait a munkatdrs és adostarsanak onkéntes

adatszolgaltatdsa, valamint hozzajaruldsa alapjan €s
kizarolag a kolcson folyositasaval Osszefiiggésben
kezeli;

a kolesont igényl6 munkatdrsat és adostarsat tdjekoz-

tatja az Akadémia Adatkezelési és Adatvédelmi Sza-

balyzatanak elérhetdségérol;

c) a kolesont igényld munkatdrs €s adostarsa irasbeli
hozzdjaruldasa esetén a kolcsont igénylé munkatars-
nak a koleson folyositasahoz sziikséges személyes
adatait €s a kolcsonnel érintett, valamint a fedezeti
ingatlan adatait a kolcsont folyosito pénzintézet és a
munkadltatd szamadra tovabbitja.

b

~

10. §
Zaro rendelkezések

Jelen hatarozatban nem szabdlyozott kérdésekben a ha-
talyos jogszabdlyok (igy kiilonosen a Polgari Torvény-
konyvrol szolo 2013. évi V. torvény, a személyi jovede-
lemadorol szolo 1995. évi CXVIL. torvény, a kozszolga-
lati tisztviselOkrol szolo 2011. évi CXCIX. torvény, az
informacios onrendelkezési jogrol és informacioszabad-
sagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, valamint az ado-
mentes munkdltatoi lakdscélu tdmogatas folyositasanak
szabalyairol szold 15/2014. (IV. 3.) NGM rendelet vo-
natkozo rendelkezései iranyadok.
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1. sz. fiiggelék
Magyar Tudomanyos Akadémia
Lakasiigyi Bizottsaga
1051 Budapest, Nador u. 7.
ADATLAP

a Magyar Tudomanyos Akadémia lakascélu tamogatasanak igényléséhez

L

1. Személyes adatok

Kérelmezo adatai

Kérelmezo hazastarsanak (élettarsanak)
adatai

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Allando lakohelye:

Levelezési cime:

Szem. ig. szama:

Személyi szama:

Adodazonosito jele:

Munkahelye neve és cime:

Munkakore:

Foglalkoztatasi jogviszonyanak
kezdete:

Foglalkoztatasi jogviszony
tipusa: (hatarozott/ hatarozatlan
ideji)

Telefonszam:
(munkahelyi és sajat)

E-mail:

Foallasbol szarmazo havi netto
jovedelem:

Foallason kiviili havi netto
jovedelem:

Jovedelmet terheld tartozasok:
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2. Kérelmezo jelenlegi lakashelyzete

Lakas cime: Helyrajzi szama:

Kérelmez6 lakdashasznalatanak jogcime tulajdonos, bérl, csaladtag* egyéb:
*megfeleld rész alahuzando
2

Lakas mérete: m

Alakas jogi jellege: tdrsashdzi lakas, csalddi hdz, 6nkormanyzati bérlakas, bérlakas, szolgalati lakas, sziikséglakds*, egyeb:

*megfeleld rész aldhuzandd

Tulajdoni hanyada:

Szobak szama, mérete:

A kérelmezdvel egyiitt lako személyek

Neve Rokonségi foka Eletkora Lakashaszndlat
jogcime

3. A megvasarolni kivant lakas adatai

Cime:

Helyrajzi szdma:

Lakas mérete: m

Szobak szama, mérete:

Keérelmez6 tulajdoni hanyada:

A kérelmezovel egyiitt koltozo személyek:

Neve Rokonsagi Eletkora Lakashasznalat Havi netto jovedelme
foka jogcime

A kérelmezovel egyiitt koltozo személyek lakdstulajdona:

Tulajdonos neve: A lakads cime €s Tulajdoni hanyada: A lakas
helyrajzi szama: mérete:

4. A lakasvasarlas pénziigyi feltételei

Vételar: eFt
Lakasvasarlasi kedvezmény: eFt
Csaladok Otthonteremtési Kedvezménye: eFt
Kamattamogatasos pénzintézeti kolcson: eFt
Egyéb pénzintézeti kolcson: eFt
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Helyi 6nkormadnyzati tdmogatds formdja*
— és Osszege: eFt
* vissza nem téritendd, kamatmentes, egyéb

Lakascélu megtakaritds (pl. lakds-takarékpénztar, eFt
lakaskassza)
Egyéb sajat megtakaritds: eFt

(még meglévo vagy a lakdsszerzéshez mar
felhaszndlt megtakaritds)

Sajat megtakaritdsbol a kordbbi lakds eladasabol eFt
szdrmazo vételdr:

Egyéb varhato tdmogatds megnevezeése:

— és Osszege eFt
Vissza nem téritendd kolcson dsszege (szilotol, eFt
rokontol):

Tulajdonostdrs munkaltatojatol kapott visszatéritendd eFt

tdmogatds Osszege:

Tulajdonostdrs munkaltat6jatol kapott vissza nem
téritendd eFt
tdmogatds Osszege:

A kért munkaltatéi kolcson osszege: eFt

5. Korabbi lakastulajdon*

Tulajdonos:
Lakas helyrajzi szama, cime:
Mérete: m?

Szobak szama:

* Ha nem egyezik meg a 2. pontban megadottal.

6. A Magyar Tudomanyos Akadémiatol lakascéla tamogatasban

— nem reszesiiltem*

— részesiiltem* évben, Ft-tal.

*Megfelelo rész alahuzando.

7. A vallalt havi torlesztorészlet osszege*

Ft

*Legaldbb 30000 Ft.
8. Személyi feltételek

Kérelmezo Keérelmezd

héazastarsa/élettarsa*

Fegyelmi eljaras hatdlya alatt allok igen/nem** igen/nem
Fegyelmi biintetés hatalya alatt dllok igen/nem igen/nem
Foglalkoztatdsi jogviszonyom megsziintetése folyamatban igen/nem igen/nem
van

* Csak akkor kell kitolteni, ha ra tekintettel magasabb 0sszegli tdimogatast kérnek.

** Megfelel6 szoveg alahuzando.
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9. A kérelem részletes indokolasa

1. Tudomdsul veszem, hogy az adatszolgaltatas valotlansdga esetén a tdmogatdsra nem tarthatok igényt, illetve koteles va-
gyok a folyositott tiamogatasnak a vonatkozo elnoki hatdrozat szerinti visszafizetésére.

2. Tudomasul veszem, hogy az adatszolgaltatds onkéntes, és az altalam szolgaltatott adatoknak a visszatéritendd lakascélu
tamogatdssal kapcsolatos, a tdmogatds nyujtasarol szo szabalyzatban irt kezeléséhez hozzajarulok.

3. Kotelezettséget vallalok, hogy az esetleges bekovetkezd valtozasokat a szerzodés megkdotése elott az Akadémidnak beje-
lentem.

4. Hozzajarulok, hogy az Akadémia minden altalam kozolt adatot és informaciot a vonatkozo jogszabalyoknak, valamint je-
len hatdrozatban foglalt el6irdsoknak és céloknak megfeleléen kezeljen és ellendrizzen, illetve nyilvantartson.

5. Tudomasul veszem, hogy a személyi jovedelemadorol szolo mindenkori torvény értelmében a munkaltatoi kolcsonnek a
lakasceélu tdmogatdsokrol szolo jogszabalyban meghatdrozott méltanyolhato lakdsigény mértékét meghalado lakasra, vagy
a torvényben megjelolttdl eltérd célra tortend felhasznalasa adofizetési kotelezettséget von maga utdn.

Kelt: oo
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10. A kérelemhez csatolt iratok

1I.
A kérelmez6 munkaltatoi jogokat gyakorlo vezetdjének — Osszegszertiségre is kiterjedd — javaslata:

PH.

DEOSZEASA:L .evvveeeeeiieeeeee e
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2. sz. fiiggelék

A Lakasiigyi Bizottsag altal a palyazatok elbiralasa soran alkalmazott pontrendszer

figyelembevételével
a Bizottsag altal adhato pont

MTA foglalkoztatdsi 2-4 4-6 6-10 10—
jogviszony hossza [év]
1 2 4
Kiskoru gyermek [f6] 1 2 4—
1 4
Gyermekét (gyermekeit) 2
egyediil nevel? sziilé
Els6 ingatlant vasarlo 2
Meég nem vett igénybe MTA 2
tamogatast
Az egy fogyasztdsi egységre j<1*mb j<1,25* mb j<1,5*mb j< 1,75 * mb j>=1,75* mb
jutd jovedelem (j) a minimal-
bérhez (mb) viszonyitva
[Ft/fogyasztdsi egység]
S 8 1 -1 -2
Valamennyi koriilmény 0-4
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A Magyar Tudomanyos Akadémia elnokének
17/2018. (VII. 24.) szamu hatarozata

a Domus ’Collegium Hungaricum’ mikodésének és az altala nyujtott szolgaltatasok
igénybevételének rendjérol

I. A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szolo 1994. évi XL.
torvény 14. §-dban €s a Magyar Tudomanyos Akadémia
Elnokségenek 32/2009. (VI. 23.) sz. allasfoglalasaban
biztositott jogkoromben eljarva, a Domus ’Collegium
Hungaricum’ miikodésének ¢€s az altala nyujtott szolgal-
tatdsok igénybevételének rendjét a jelen hatdrozatban €s
annak fiiggelékében (a tovabbiakban egyiittesen: hatdro-
zat) foglaltak szerint hatdrozom meg.

II. A hatdrozatot az Akadémiai Ertesit6ben kell kozzétenni,

valamint a Magyar Tudomdnyos Akadémia Titkarsdga €s
az akadémiai koztestiileti koltségvetési szervek dolgozoi
szamara a helyben szokdsos modon kell kihirdetni és hoz-
zaférhetove tenni.

Lovasz Laszlo

A Domus ’Collegium Hungaricum’ mitkédésének
és az altala nyujtott szolgaltatasok igénybevételének rendjérol

A Magyar Tudomanyos Akadémidrol szold 1994. évi XL. tor-
veény 14. §-dban, és a Magyar Tudomanyos Akadémia Elnok-
ségének 32/2009. (VL. 23.) sz. allasfoglalasaban biztositott
jogkoromben eljarva a Domus *Collegium Hungaricum’ mii-
kodésének €s az altala nyujtott szolgaltatasok igénybevétele-
nek rendjét a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1.§
A hatarozat hatalya

(1) A hatarozat hatdlya a Magyar Tudomanyos Akadémia
(a tovabbiakban: Akadémia, MTA) altal alapitott és ira-
nyitdsa ald tartoz6 MTA Udiilési Kozpont dltal tizemel-
tetett Domus ’Collegium Hungaricum’ (a tovabbiakban:
DCH) mikodésére €s az altala nyujtott szolgaltatasok
igénybevételére terjed ki.

2.8
Ertelmezé rendelkezések

E hatdrozat alkalmazasdban:

a) Téritésmentesen igényjogosult: a Domus Hungarica
Scientianum et Artium Osztondijrendszer (tovabbi-
akban: Domus Program) azon 6sztdndijasa, valamint
az MTA azon kiils6 tagja, aki az Akadémiaval valo
kapcsolattartas céljabol évente legfeljebb 14 napon
at Budapesten tartozkodik, illetve Magyar Tudo-
manyossag Kiilfoldon Elnoki Bizottsag (MTK EB)

megbizasabol a Hatdron Tuli Magyarok Titkarsaga
(HTMT) altal szervezett, illetve tamogatott rendez-
vényre érkez6 meghivott.

b) Téritéses igényjogosult: a téritésmentesen igényjogo-
sult hozzatartozdja, tovabba nem MTA meghivassal
eérkezo kiilso koztestiileti tag, magyar vagy magyar
vonatkozasu intézmények, tudomanyos miihelyek
alkalmazottja, illetve vele utazo hozzatartozoja, tisz-
teleti tagok.

¢) Kiilsos: azon kiilfoldi vagy belfoldi allampolgar,
akinek tevekenysége az MTA szervezetéhez vagy
barmely magyarorszagi felsoktatdsi intézményhez
kotodik.

d) Hozzatartozo: az igényjogosult hazastarsa, €lettarsa,
onallo keresettel nem rendelkez6 gyermeke, valamint
az igényjogosulttal vagy az igényjogosult hazastar-
saval, élettarsaval egyiitt érkezo, onallo keresettel
nem rendelkez6 unokdja. Hozzatartozonak mindsiil
az orokbefogadott, a mostoha és a nevelt gyermek,
unoka is.

e) Férchely: a DCH befogadoképességének agyban
meghatdrozott természetes mérészama.

f) Szabad férdhely: a téritésmentesen ¢s téritésesen
igényjogosultak elhelyezésén tul fennmarado szabad
szallashely.

g) Teéritési dij: a DCH-ban igénybe vett féréhelyek,
valamint a DCH altal nyujtott egyéb szolgaltatasok
(parkolas, telefondij stb.) ellenértéke.
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h) Gyermek téritési dij: a DCH szolgaltatds igénybeve-
telének évében betoltott 18 éves korig illeti meg a
szolgaltatas igénybe vevajet.

3.8
A DCH rendeltetése

(1) A Budapest 32717/2 hrsz. (természetben: 1146 Buda-
pest, Abonyi utca 10.) ingatlan az 1320/2011 (IX.20)
Kormany hatarozata egyes dllami vagyonba tartozo in-
gatlanok ingyenes tulajdonba adasarol alapjan az Aka-
démia tulajdonaba keriilt a Domus Program miikodtete-
se celjabol.

(2) A DCH az MTK EB székhaza, a hatarainkon tuli ma-
gyar tudomanyossag kozpontja, amelynek feladata az
MTA kiilfoldi magyar tudomanyossdg programjanak
kiszolgalasa.

(3) A DCH az igényjogosultak szdllashelye €s tudomanyos
miihely, amely helyszint biztosit a Domus Program és
az MTK EB megbizdsabol a HTMT altal szervezett
vagy tamogatott rendezvényeknek.

(4) Az Akadémia a tudomdnyos és miivészeti teriileten vég-
zendd kutatdsokra érkezo Osztondijasokat segiti tudo-
manyos kapcsolatteremtéseikben azéltal, hogy eléada-
sokat, szeminariumokat szervez, melyekre meghivja az
adott t¢éma vagy szakteriilet jeles hazai képviselGit.

4. §
A DCH elhelyezkedése

A négyszintes épiilet — alagsor és 3 emelet — 36 szobdval,
Osszesen 69 (48 normal+21 potagy) 2 irodaval, recepcioval,
kozosségi helyiségekkel, konyvtarszobaval €s rendezvényter-
mekkel Budapesten, a 1146 Budapest, Abonyi utca 10. szam
alatt helyezkedik el, folyamatos nyitva tartassal az év minden
napjan, hazirendben meghatarozott recepcio szolgalattal.

5.8
A DCH feliigyeletét, miikodését iranyito testiiletek

(1) ADCH iizemeltetését 2018. januar 1-jét6l a Magyar Tu-
domanyos Akadémia Udiilési Kézpontja (a tovabbiak-
ban: MTA UK) ldtja el, a DCH az MTA UK szervezeti
egysége. Az MTA Titkdrsaga Szervezeti és Miikodési
Szabélyzata alapjan az MTA Udiilési Kozpont szakmai
iranyitdja az MTA Titkdrsag gazdasagi igazgatdja.

(2) ADCH szakmai feliigyeletét az MTK EB elnoke gyako-
rolja a HTMT szervezetén keresztiil. A HTMT az MTA
Titkarsaga SzMSz-e szerint az alabbi, a DCH mikode-
sével szorosan Osszefiiggd feladatokat latja el:

a) segiti a Magyar Tudomanyossag Kiilfoldon Elnoki
Bizottsag munkdjat, ellatja a titkari teendoket, koz-
remikodik az elnoki bizottsdg hatdrozatainak vég-
rehajtdsdban; tdmogatja a hatdron tuli tudomanyos-
sagot, kapcsolatot tart, egyiittmiikodik az Akadémia
kiilsé tagjaival;

b) mikodteti az Akadémia hatdron tuli tudomanyossa-
got tamogato Osztondijprogramjait, palyazatait; ellat-
jaaz ezzel 6sszefiiggd tudomany- és rendezveényszer-

vezesi feladatokat, €s miikodteti a Domus program
palyazati rendszerét;

c) ellatja a hatdron tuli koztestiileti miikodéssel kapcso-
latos szervezeési €s adminisztracios feladatokat (jelent-
kezések, adatbazis, honlap, hirlevél, kiadvanyok stb.);

d) ellatja a hatdron tali magyarok kedvezmeényeivel
kapcsolatos igazgatasi feladatokat.

6. §
A DCH altal ellatott szallasszolgaltatasi feladatok

(1) A DHC hatosagi besorolasa ,,nem tizleti célu szallds-
hely”.

(2) A szallasfoglalasokat a DCH fogadja, és visszaigazolja.

(3) Biztositja az igényjogosultak kiilon szobaban valo elhe-
lyezeset a kutatomunka zavartalan végzése érdekében.

(4) A DCH a szadllas igénybevételehez étkezést nem bizto-
sit.

(5) Az tizemeltetd altal meghatarozott térités ellenében a
DCH udvaran elére foglalassal a vendégek szamara a
parkolds engedélyezett. AHTMT dltal szervezett, illetve
tamogatott rendezvények résztvevoi szamara — a szabad
féréhelyek fliggvényében — a parkolds téritésmentes.

7.8
A DCH altal rendezvény helyszinének biztositasahoz
kapcsolodé feladatok

A DCH mint tudoményos miihely helyszint biztosit:

a) a Domus Program, valamint a hatdron tuli magyar
tudomdnyossaggal kapcsolatos szervezési és kapcso-
lattartasi feladatokat ellato testiiletek iilései: MTK
EB bizottsagi iilések, Domus Kuratorium iilései, Te-
riileti Akadémiai Bizottsagi tilések,

b) tudomanyos, tudomanypolitikai,
eldadasok,

¢) workshopok, kerekasztal-beszélgetések,

d) ,,Domus Café” rendezvénysorozat szamara.

ismeretterjeszto

8.§
Kiemelt jelentdségii rendezvényekhez kapcsolodo
feladatok

(1) A DCH az MTA Kozgytlése idején szallast biztosit az
akadémiai kiilso és tiszteleti tagok, a HTMT altal meg-
hivott eléadok és dijazottak, valamint az oket kisérd
hozzatartozoik szamara.

(2) MTK EB megbizasabol a HTMT éltal kezelt ,,Kapcso-
latok program” meghivottai részére szallas és az iile-
sekhez kapcsolodoan a HTMT keretébdl finanszirozott
biifé biztositasa.

(3) A ,Domus Café” rendezvénysorozat szervezdje és mu-
kodtetéje a HTMT, amelynek feladata az eléadok felke-
rése, a meghivok szétkiildése, nyilvanos oldalakon valo
megjelentetése, az eldaddsok rogzitése, archivaldsa.
A HTMT reprezentdcios keretebdl a vendéglatas szer-
virozasa a DCH feladata.

(4) A rendezvények pénziigyi elszamolasat az MTA Tit-
kdrsdg (HTMT) és az MTA UK kozotti megéllapodds
rogziti.
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9.§
Domus konyvgytjtemény kezelése

(1) A DCH-ban adomany utjan gyarapodo konyvgytijte-
mény kezel6je, nyilvantartoja a HTMT.

(2) A konyvgytijtemény elhelyezése, megérzése, a konyv-
tarszoba mukodtetése a DCH feladata.

10. §
Hazirend

(1) A hazirend kialakitasanal alkalmazkodni kell a Domus
Program altal tamogatott hatdron tuli korokbdl érkezo
kutatok igényeihez, elvarasaihoz, tigyelni kell a szabaly-
szerl lizemeltetés vonatkozo rendeleteinek betartatasara.

(2) A hézirendet a DCH vezetd javaslatara, a MTK EB el-
noke egyetértésével az MTA UK igazgatdja hagyja jova,
ezt kovetden felkeriil az MTA UK és a DCH honlapja-
ra, melyet nyomtatott formédban, a szobdkban jol lathato
helyen kell elhelyezni.

(3) A hazirendet figyelmen kiviil hagyo vendégeket sziik-
ség esetén a DCH vezeto figyelmezteti, ha ezen a szin-
ten nem sikeriil a problémat megoldani, akkor az MTA
UK igazgatojét téjékoztatja.

11. §
DCH iizemeltetéssel, gazdalkodassal kapcsolatos
feladatai az épiilet miszaki iizemeltetése, tervszeru
karbantartasa, személyzet

(1) Az MTA UK az MTA Létesitménygazdélkoddsi Koz-
pont Joléti Intézmények Gazdasagi Osztalyaval (tovab-
biakban JIGO) egyiitt minden évben kialakitja a DCH
koltségvetési keretét.

(2) A DCH iizemeltetési és mlikodési kiadasainak forrasa
alapvetden tamogatds €s téritési, bérleti dijakbol befo-
lyo sajat bevétele. A HTMT szakmai feladatot csak ak-
kor allapithat meg a DCH részére, ha annak fedezetét
biztositani tudja és ha azt egyezteti az MTA UK igaz-
gatojaval.

(3) Az MTA UK igazgatdja felelds: a DCH iizemeltetési te-
vékenysegeert, a személyzet irdnyitasaért, a haz miko-
désének feliigyeletéért, a gazdalkodasaért, az MTK EB
elnokének egyetértésével kiadhato helyiségek hosszu
tavu, 30 napot meghalado, nem Osztondijas igényld re-
szére torténo bérbeadasaért, szerzodéskotésért, valamint
a HTMT vezet6jével valo kapcsolattartasért.

(4) A DCH vezetdje felelos: a szallasfoglalasok, terem-
vény helyszinének biztositdsaért, a vendégek fogadasa-
ért, elhelyezéséért, a recepcios feladatok elvégzéséert.
A DCH vezetdje felelos tovabba a HTMT vezetjével
valo kapcsolattartasért az alabbi tigyekben: egyeztet a
DCH rendezvényekkel, szallds- és teremigényekkel
kapcsolatban; az igényjogosultak tartozkodasaval osz-
szefliggd tigyeket tovabbitja tigyintézésre a HTMT felé
(pl. igazolasok kiaddsa, esetleg idegenrendészeti, hato-
sagi eljarasok, vizumkérelem stb.).

(5) AHTMT vezetdje felelds: az 6sztondijasok és kiilso ta-
gok tigyeinek intézéséért, a DCH rendezvények a kurato-

riumi, bizottsagi iilések megszervezéseért, lebonyolita-
saért, a programokhoz kapcsolodo hataron tuli miithelyek
részére szallas megrendeléséért, az 9sztondijas szerzo-
dések megkotéséert, a DCH épiiletében 1évo konyvgytij-
temény kezeléséért, nyilvantartasaért, a palyazati rend-
szer mikodtetéseért (felhivasok, palydzatkezelés, don-
tés-elokeészites, kiértékelés, kutatasi beszamolok fogada-
sa, biraltatasa stb.), az MTK EB elnokével és a Domus
Program Kuratoriuma elndkével valo kapcsolattartaseért.

(6) Az MTA Titkarsag Gazdasagi Osztalyanak vezetdje fe-
lel6s: az 6sztondijak kifizetéséert.

(7) A DCH épiiletének iizemeltetése az MTA UK feladata.
Azonban a sziikséges karbantartasok napi szintli és ter-
vezett elvégzését kozvetleniil a DCH vezetdje koordi-
nalja. A karbantartdsok, felujitasok végzéséneél kiilonos
figyelmet kell forditani a kutatok nyugalmanak, zavar-
talan munkaveégzésének biztositasdra.

(8) A DCH iizemeltetése, mikddése soran felmeriilo fel-
adatokat MTA UK-val kozalkalmazotti jogviszonyban
1évék (vezetd és beosztottak) latjak el, a munkaltatoi
jogokat az MTA UK igazgatdja gyakorolja. A DCH
vezetdje kozvetleniil irdnyitja a DCH-ban dolgozo koz-
alkalmazottakat. A DCH vezet6jének hataskoret, jogait
¢és feleldsségeét a vonatkozo hatdlyos jogszabalyok, az
irdnyito szerv rendelkezései, az MTA UK Szervezeti
és Miikodési Szabalyzata, valamint bels6é szabalyzatai,
igazgatoi rendelkezések (utasitasok) és a jelen szabaly-
zat tartalmazza.

(9) ADCH személyzete munkdjaval a Domus Program mi-
kodését, az itt tartozkodo kutatok Akadémiahoz mélto,
szinvonalas ellatasat segiti.

(10) Az MTA Udiilési Kozpont és az MTA Titkdrsaga
(HTMT) a szakmai kapcsolattartds részleteit megalla-
podasban rogziti.

12. §
Adozasi kérdések

(1) A hataron tuli kiilfoldi magyar kutatasi 6sztondijas ok-
tatok, kutatok, valamint a két- €s tobboldali nemzetk6zi
megallapoddsok alapjan, tovabba europai unios és hazai
koltsegvetesi forrasbol finanszirozott kutatasfejleszte-
si mobilitasi programban igazoltan részt vevé belfoldi
és kiilfoldi maganszemély részére a DCH az ingyenes
szallast — a mindenkor hatdlyos jogszabdlyi kereteken
beliil — adomentesen biztositja.

(2) Az 0Osztondijban részesiilést vagy a kutatdsfejlesztési
programban valo részvételt a mellékelt bejelentd lapon a
szallasigényld jeloli, amelyet a HTMT a DCH megkere-
sésere visszaigazol. A HTMT ellatja jelen Hatarozat 5§
(2) c) pontjaban meghatdrozott igazgatdsi feladatokat.

13. §
A DCH igénybevételének rendje

(1) A Domus Kuratérium dontését kovetden az 6sztondijas
a DCH téritésmentes szallaslehetdseget fél év alatt leg-
feljebb nyolc hétig veheti igénybe, egy megszakitassal,
illetve a Domus Kuratorium elndkének egyedi engedé-
lyével tobb reszletben.
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A téritesmentesen igényjogosult kiilsé tagok évente leg-
feljebb 14 napig vehetik igénybe a DCH ingyenes szal-
laslehetéséget. A DCH vezetdje felelds az igénybevétel
nyilvantartasanak vezetéséert.

A téritéses igényjogosultak a DCH szallds szolgaltata-
sat jelen hatarozat alapjan téritési dij ellenében vehetik
igénybe.

A DCH szallds szolgaltatasanak teéritési dijait, vala-
mint a terembérleti dijakat az MTA UK éllapitja meg,
az MTK EB elnokének egyetértésével, és azt az MTA
elnoke hagyja jova.

Kiilsos vendégeknek feldr kertil felszamitasra.

A DCH az MTK EB elnokének egyetértésével lehetose-
get nyujt a két- és tobboldalu nemzetkdzi megéllapoda-
sok alapjan, valamint europai unios €s hazai koltségve-
tési forrasbol finanszirozott nemzetkozi oktatasi, képze-
si, kutatasfejlesztési és kulturalis mobilitdsi programok
keretében belfoldi és kiilfoldi kutatok, tudomanyos
munkdt végz0 szakemberek hosszu tavu szobabeérleti
szerzOdésének megkotéseére.

Az MTA elnokének engedélyével a Bolyai-6sztondija-
sok igénybe vehetik a szallas lehetoséget az MTA Tit-
karsaga 4ltal bérelt fér6helyeken.

14. §
Szallasigények bejelentésének rendje

A vendégek a foglalasaikat az igénybejelentd lap kitol-
tésével postdn vagy emailen kiildik meg. Az igénybeje-
lent6 lapok mintdit a jelen hatdrozat 1. szamu fiiggeléke

2

3)

“4)
&)

tartalmazza. A DCH telefonos jelentkezést is elfogad-
hat, ezt a foglalasi rendszerben rogziteni kell. A vendég
ebben az esetben az igénybejelentd lapot érkezéskor
tolti ki.

Az irasban tortént szalldsfoglalast a DCH koteles visz-
szaigazolni emailben vagy postai uton a foglaldsi rend-
szer altal generalt nyomtatvanyon.

A téritési dij befizetését a szallaselfoglalas megkezdése
elott atutaldssal, vagy a megkezdésének napjan bank-
kartyaval, vagy készpénzben kell rendezni.

Intézményi foglalas esetén, irdsos megrendeld eldzetes
megkiildésével lehet atutaldssal is fizetni.

A DCH vezetdjének vagy sziikség esetén az dltala meg-
bizott és szolgdlatban 1év6 recepciosnak joga eldonteni,
hogy a vendéget a DCH melyik szobdjaban helyezi el.

15. §
Szallasigények lemondasanak rendje

A DCH altal visszaigazolt szalldsigényt a vendég akadalyoz-
tatasa esetén lehet6leg €sszerli hataridén beliil lemondhatja.

(D
2

16. §
Zaro rendelkezések

Jelen hatdrozat 2018. augusztus 1-jén lép hatdlyba.
Jelen hatarozat hatdlybalépésekor folyamatban 1évo

tigyekben a hatarozatban foglaltak szerint kell eljarni.

Lovasz Laszlo
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1/A. szamu fiiggelék

Bejelento lap / Registration form
,»A” trlap — téritésmentes

SZEMELYES ADATOK / PERSONAL DETAILS

Place and date of birth

Vezeteknév Keresztnév

Surname First name
Allampolgérsag Személyi okmany szama
Nationality Passport Nr.

Sziiletési hely, id6 Anyja neve

Mother’s maiden name

Munkahely neve, cime
Employer’s name and address

Allandd lakcim
Permanent address

Sziikség esetén értesitendo
Contact in case of emergency

Erkezés datuma
Date of arrival

Tavozas datuma
Date of departure

MILYEN MINOSEGBEN SZALL MEG A DOMUS *COLLEGIUM HUNGARICUM’-BAN
/ LATOGATAS CELJA
Kérjiik, a megfeleld valaszt jelolje | ] Akadémia kiilsd tag
meg! (1 Domus 6sztondijas
(U Bolyai 6sztondijas
(1 KMET szilldshely
(] Sapientia szélldshely
(U HTMT 4ltal tdmogatott
U Egyéb ..o
Utazds célja:
Idegenforgalmi add/szamldzési név
cim
Fizetés modja
Szoba tipusa (] Egyagyas
() Kétagyas

A Vendégeinknek 450 Ft/f6/éj idegenforgalmi adét szamolunk fel, amelyet az keriileti Onkorményzat szdmara
befizetiink. Adomentesség illeti meg nappali tagozatos didkigazolvannyal rendelkezdket és a 18 éven aluli gyermekeket.

Sajdt kezli aldirds (érkezéskor) / Signature on arrival L
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RECEPCIO TOLTI KI

SZOBASZAM:

Erkezés / Recepcios

Szamlaszam és datum

IFA mentességi nyilatkozat sorszama Iktatta

Megjegyzes

Tavozads / Recepcios

Bejelento lap / Registration form
,,B” tirlap — téritéses

1/B. szamu fiiggelék

SZEMELYES ADATOK / PERSONAL DETAILS

Place and date of birth

Vezetéknév Keresztnév

Surname First name
Allampolgérsag Személyi okmany szama
Nationality Passport Nr.

Sziiletési hely, id6 Anyja neve

Mother’s maiden name

Munkahely neve, cime
Employer’s name and address

Szamlazasi név cim
Invoice details

Fizetés modja
Payment method

Allandé lakcim
Permanent address

Sziikség esetén értesitendo
Contact in case of emergency

Erkezés datuma
Date of arrival

Tavozas datuma
Date of departure
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MILYEN MINOSEGBEN SZALL MEG A DOMUS *COLLEGIUM HUNGARICUM’-BAN
/ LATOGATAS CELJA

Az MTA hatéron tuli koztestiilet tagja? JIgen
(1 Nem

Melyik hataron tuli akkreditalt magyar tudomanyos
mithely vagy egyesiilet tagja?

Utazas célja

Parkolohelyet kérek* U Igen
U Nem
Szoba tipusa ) Egydgyas
1 Kétagyas
Szoba dra: () Napi 4r 1. () Napi ar 1. ] Havi dr

* A DH kornyékén hétkdznapokon 08 és 18 ora kozott orankeént fizetni kell az utcai parkoldsért. A Domus CH teriiletén
korldtozott szamban van lehet6ségiink vendégeink szamadra parkolohelyet biztositani, amit a szdllasfoglaldssal egyiitt kértink
jelezni, ha a jelzett id6szakban van szabad helyliink, azt irdsban visszaigazoljuk.

Sajat kezii aldirds (érkezéskor) / Signature on arrival L

RECEPCIO TOLTI KI
SZOBASZAM:
Erkezés / Recepcios Szdmlaszdm és datum
Megjegyzés Iktatta

Tavozds / Recepcios
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1/C. szamu fiiggelék
SZALLASMEGRENDELO LAP
az MTA Domus ’Collegium Hngaricum’-ban
Intézmény altali egyéni és csoportos megrendeléshez

A SZAllASt MEZTENAEIO NEVE, CIME: ...eiuiiiiiiieiieiietieteet ettt et et ee bt e bttt b e s bt st et e b et et en b et entes e es e e bt ebeebeabesaeebesbesaetenneneans

TEIETOMN, E-TNIAIL CIITI: oeneeieiee oottt ettt ettt e e e e e et e e e ee et e e e ees e aeeeeeesanaeeeeseaeanaseeeesaaaseeeeseneaseeeesesanaseeessasnaaseeesensaaraeeeas
A szallast igénybe vevé neve(i):

Az igényelt elhelyezés IAOTATAMA: ......cc.ooiiiiieiitii ettt ettt b bbbt besb et et et et et es s e st e st ebeese e bt ebeabesaesbenen éj
ErKeZEs datima .............ovuvveveeeeeeeesseeeeeseeeeeseesses s seeeen Tavozas dAtUMA ........ccveeeieieieieeceeeeee e
FAZEEES TNIOMJAT ..ttt ettt ettt e s e a e e st e h e eb e e bt e bt eb e bt eb et et e b e e e m b en s emt e st es e eateaeeb e eb e e bt eb e e b et e et e be b et ennan

A szamlafizetd intézmény

szamlafizet6 céges alairasa
pecsétje

Lemondasi feltételek:

Az irasban visszaigazolt foglalasok lemondasa abban az esetben nem jar lemondasi dijjal, ha az a tervezett érkezés elétt tobb
mint 5 naptari nappal torténik. Az 5 naptari napon beliili lemondasokeért a visszaigazolt €s igénybe nem vett szallas éjszakak
dijanak megfelel6 50%-o0s lemondasi dijat szamolunk fel. Ugyancsak 50%-os lemondasi dijat szamlazunk a foglaldsban jelzett
tavozasi idopontnal korabbi tavozas esetén, amennyiben ezt érkezéskor a Vendég nem jelezte a Recepcionak.
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FOGADOORA

Torok Addam, a Magyar Tudoményos Akadémia fétitkara minden csiitortokon — elézetes bejelentkezés alapjan (tel.: 269-0114) —
fogadoorat tart. Az Akadémia koztestiileti tagjainak mas idépontokban is rendelkezésére all.
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